
Администрация Малодельского сельского поселения

Фроловского муниципального района
Волгоградской области

ПОСТЛНОВЛЕНИЕ

от 08.04.2024 г. N9 35

об утверждении административного регламента
предоставления муниципалъной услуги <<предоставление земельных участков,

находяIц ихая в муниципальной собственности Малодедъского сельского

поселения Фроловского мунициIIztльного района Волгоградской области, в

собственность бесплатно гражданам, являющимся собственниками жилых

ДоМоВ'расПоЛоженныхнанахоДяЩихсяВихПолЬЗоВаниизеМелЬныхУЧасТках'
при условии, что гIраво собственности на ук€ванные жилые дома возникло до

введения в деЙствие Земельного кодекса Российской Федерации>

в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. Ns 131_Фз <об общих

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>>,

Федеральным законом от 27 .й .2аю г. J\b 210-ФЗ (об организации

предоставления государственных и муниципаJIъных услуг), Уставом

й-од"пьского селъского поселения Фроловского муницип€Lльного района

Волгоградской области, админисТрация Малодельского сельского поселени,I

Фроловского муниципаJIьного района Волгоградской области

ПОСТАНОВJUIЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления

мунициПальной услугИ <ПредосТавление земельнЫх Yt{acTKoB, находящихся в

,уrrч"пальной собственности Малодельского сельского поселени,I

Фроловского муниципыIьного района Волгоградской области, в собственность

бесплатно гражданам, являющимся собственниками жилых домов,

расположенных на находящихся в их IIолъзовании земельных rIастках, ПРИ

условии, что право собственности на указанные жилые дома возникло до

введения в дейсiвие Земелъного кодекса Российской Федерации),

2. Настоящее постановJIение вступает в силу со дня официального

обнародования и подлежит рсвмещению на офици€tльном сайте администрации

Малодельского сельского поселения Фроловского муницип€tльного района

Волгоградской
3. Контроль

области
за исполнением вления оставляю за собой.

Глава 1\4алодельского
сельского поселения w



Утвержден
постановлением администрации

Малодельского сельского поселени,I
Фроловского муницип€}льного района

Волгоградской области
от 08.04.2024 N9 35

ддминистративн ый регламент предоставления муниципальной услуги
(IIредоставление земельных участков, находящихся в муниципальной

собствеНности Малодельского сельского поселения Фроловского
муниципального района Волгоградской области, в собственность бесплатно

гражданам, являющимся собственниками жилых домов, располоя(енных на

находящихся в их пользовании земельных участках, При условии, что право

собственIIости на указанные жилые дома возникло до введения в действие
Земельного кодекса Российской Федерации>>

1. Общие положения

1. 1. Предмет реryпирования
настоящий административный регламент устанавливает порядок

предоставjIениrI муниципальной. услуги <Предоставление земельных участков,
находящихся в муницип€шьной собственности Малодельского сельского

поселения Фроловского муниципального района Волгоградской области, в

собственность бесплатно гражданам, являющимся собственниками жилых домов,

располоЖенныХ на находяЩихся В их полъЗованиИ земельнъIХ )л{асткаХ, ПРИ

условии, что право собственности на указанные жилые дома возникло до

введения в дейЪтвие Земельного кодекса Российской Федерации>> (далее

муницип€IJIьная услуга) и стандарт предоставления мунициПЕtЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ

числе оIIределяет сроки и последовательность административных процедур при

предоставлении муницип€tльной услуги администрацией Мшlодельского

сельского поселения Фроловского муниципЕtльного района Волгоградской

области.
!.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются |раждане

РоссийскоЙ Федерации, желающие приобрестИ земелъныЙ участок, который

находится В их фактическом полъзовании, если на таком земельном у{астке

расположен жилой ДоМ, гIраво собственности на который возникло у гражданина

до дня введения в дейстЪие Земельного кодекса Российской Федерации либо

после дня введения его в деЙствие, ПРи усJIовии, что право собственности на

жилой дом перешло к цражданину в порядке насЛедования и гIраво собственности

наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного

кодекса Российской Федер ации, либо их уполномоченные 11редставители.

1.З. Порядок информирования заявителей о предоставлении

МУНИЦИП€LЛЬНОЙ УСЛУГИ ]

1.3.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонаХ и графике

работы администрации Малодельского сельского поселения Фроловского



мунициПаJIьногО района Волгоградской области, федералъного органа

исполнителъной власти, уполномоченного Правителъством Российской

ФедерациинаосУЩесТВлениеГосУДарсТВенноГокаДастроВоГоУЧеТа'
государственной регистрации пРаВ, ВеДеНИ. ЕДИНОГО ГОСУДаРСТВеННОГО РееСТРа

недвижИмостИ И tIредоставление сведений, содержащихся в Едином

ГосУДарсТВенноМреесТренеДВижиМосТи'еГотерриТориЕtJIъныхорганоВ'
органиiаций (органЬв) ,.о.улuр.твенного технического )цета и (или) технической

инвентаризации объектов капитаJIьного строительства, участвующих в

предоставJIении муницип*uй_-у.пу." (далее организации (органы),

участвующие в предоставлении муниципаЛЬНОй УСПУГИ)' МНОГОфУНКЦИОНаJIЬНОГО

центра (далее - МФI_}:
- администрации Малодельского сельского поселения Фроловского

муниципыIъного рuйо"ч rrри пичном и письменном обращении по адресу:

В олго гр адская о бласть, Фр оловlкlаlз айон, ст, Малодельская,

Режимработы:ПН-ПТсв.оодоlб.00,обеДсt2.00до13.00.
Выходные дни суббота и воскресенье,

Контактный телефон 5,42-24, .l

Адрес эпектронrЙ "оо,ы: 
adm,malodeli@mullrry

,rпбUт,(r \лбII по аIJоесч: 403538, ВолгоградскаJI;ffiЫ'r"|_"*о.ния мФц по адресу: 40з5з8,

Фролово, ул. Пролетарская, д,\2,
Графикработы:пн9:00_20:00;ВТ-ПТ9:00_18:00;сб9:00*15:00
Выходной день: воскресенье,

областъ, г.

По телефону МФI-{: 8(84465)2-50-1 8,

ИнформаuиюоМесТонахожДенииИграфикахработыМФцТакжеможно
полу{итъ с использованием rо.iоuр"u,п"Ьй инфорЙационной системы <<Единый

портаJI сети центров и офисов кМои,Щокумен"tu,о 1МОЩ) Волгоградской области>>

(http ://mfc. vol ganet.ru).

|.З.2. Информачию о порядке предоставлениЯ муниципалъной успуги

заявитель может получить:
Малоделъского селъского поселени,I

сельского

случае

писъменного обращения заявителя;

в сети Интернет
сельского посеJIения

области

на официальном сайте администрации Малодельского
ВолгоградскойФроловского муниципаJIьного района

Едином портале государственных и



2.СтандарТПреДосТаВЛеНияМунициПаЛЬнойУслУги

2,!. Наименование муници11альной услуги - "Пр,доставление 
земельных

участков, находящихся в муниципа-шьной собственности Малодельского

сельского rrоселения Фроловского муницип€шьного раЙона Rопгоградской

области, в собственrпо.ri бесплатно гражданам, явпяющимся собственниками

жилых домов, расположенных на находящихся в их полъзовании земеJIьных

участках, При условии, что право собственности на указанные жилые дома

возникло до введения в деЙствие Земельного кодекса Российской Федерации>,

в случае если земельный участок предстоит образовать или осуществить

уточнение его границ в cooTBeT.ru"" с ФедералъныМ закоЕоМ от 13,07,2015 Ns

218-ФЗ nO госуларственноЙ регистрации недвижимости) (далее - Федеральный

закон (о государственноЙ регистрации недвижимости>)), предоставление

муниципальной услуги осуществJIяется с предварительным согласованием

шредоставления земельного участка,
2.2. МуниципаJIьная услуга предоставляется администрациеи

МалодеЛьскогО сельскогО поселениЯ Фроловского муниципального раЙона

Волгоградской области. (далее - уполномоченный орган),

2.З. Результатом предоставJIения мунициIT€LJIъной успуги является:

реШениеУПоЛноМоченноГоорГанаоПреДВариТелЬноМсоГласоВаНИИ
предоставлениrI земельного участка в собственность бесплатно (далее * решение

о предварительном согласовании);

решение уполномоченного органа об отк€lзе в предварительном

согласовании предоставления земельного ylacTka в собственность бесплатно

(далее - решениЬ об отказе в гIредварителъном согласовании);

решенИеУПоЛноМоЧенНоГоорГанаоПреДосТаВленииЗеМеЛЬноГоУЧасТкаВ
собственностъ бесплатно (далее - решение о предоставлении земелъного )лIастка

в соботвенность бесплатно);

решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении земельного

ynu.rnu в собствеIlность бесплатно (далее - решение об отказе в предоставлении

земельного участка в собственность бесплатно),

2. 4. Ср ок предоставления муницип€tлъной услуги,
2.4.|. УполноМоченный орган приостанавливает рассмотрение заявлени,I о

предварительном согласовании предоставления земеJIьного r{астка в

собственность бесплатно (лалее - заlIвление о предварительном согласовании,

заявление) в случае, если на дату постуtIлениrI в уполномоченный орган з€UIвления

о предварительном согласовании предоставления земелъного )лIастка в

собственностъ бесплатно, образование которого предусмотрено приложенной к

этомУ з€UIвлениЮ схемой располоЖениЯ земельнОго участка, на рассмотрении

уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема

расположения земельного r{астка И местоположение земельных )л{астков,
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образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью

совпадает, до принятия решения об утверждении направленной или

представленной ранее схемы расположениrI земельного участкаили до принятия

решения об отказе в утверждении указанной схемы;
2,4.2. УполноМоченный оргаН принимает и направляет з€UIвителю решение о

предварительном согласовании предоставления земельного )п{астка или решение
об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в

сроК не более чем 20 дней со дня поступпения з€UIвления о предварительном

согласовании.
2.4.3. Уполномоченный орган рассматривает заявление о предоставлении

земёльного rIастка в собственность бесплатно (далее заlIвление О

предоставлении земельного участка, зсuIвление) и по результатам рассмотрениrI
направляет зЕtявителю решение о предоставлении земепьного у{астка в

собственность бесплатно либо решение об отказе в предоставлении земельного

участка в собственность бесплатно в срок не более чем 20 дней с момента

поступления указанного заявления в уполномоченный орган.

2.4.4. В соответствии с постановлением Правительства Российской

Федерации от 09.04.2022 JЮ 629 (об особенностях реryлирования земельньIХ

отношений в Российской Федерации в 2022 - 2024 годах, а также о случаlIх

установления льготной арендной платы по договорам аренды земельньIх

участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платьD)

сроки 11редоставления муниципальной услуги, установленные пунктами 2.4.2 и

2,4.з настоящего административного регламента, в 2022 - 2024 годах составJIяют:

для принятиrI и направления заявителю решения О предварИтельноМ

согласовании (об отказе В предварительном согласовании) представления

земельного участка - не более 14 календарных дней;

для рассмотрениrI заявпения о предоставлении земельного участка и

направления заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

земельнОго участКа в собсТвенностЬ бесплатНо - не более 14 календарных дней.
ддминистративные процедуры, предусмотренные разделом 3 настоящего

административного регламента, осуществляются в 2022 - 2а24 годах в

сокращенные сроки, обеспечивающие соблюдение установленных в настоящем

пункте сроков предоставления муниципальной услуги.
2.5. ПраВовымИ основанИями длЯ предоставлениЯ муниципаJIьной услуги

явJIяются следующие нормативные правовые акты:

Конституция Российской Федерации (кРоссийск€Lя г€}зета), Ns 237,

25.t2.t99З);
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 Ns 136_Фз

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N9 44, ст. 4|47,

<<Парламентская гulзета)), Ns 204 - 205,30.10.2001, <<Российская газета>, J\b 211 -

2|2,30.10.2001);
Федера-шьный закон от 25.10.2001 J\b 137-ФЗ кО введении в действие

Земе}tьногО кодекса 'Российской Федерации> (Собрание законодательства
г€[зетa>), Jф 204 -Российской Федерации, 2001, J\b 44, ст. 4148, <Парламентск€uI

205, з0.10.2001, <<российская г€lзета>>, Nч 2|l - 2L2,з0.10.2001);
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ФедеральныЙ закоН от 18.0б.2001 J\Ъ 78-ФЗ (О землеустройстве>>

(<Парламентская газета)>, Ns 114 - 115, 2з.06.2001, <<Российская газета)), J\ъ 118 -

1,|g,'2з.об.2001, Собрание законодательства Российской Федерации,25.06.2001,

J\b 26, ст.2582);
Федеральный закон от 27.07.2006 J\Ъ 152-ФЗ кО персоналъныХ данныю)

(<Российская газета>, }lЪ t65,29.07.2006, <Собрание законодательства Российской

Ь.д.рuц"илl,З1.07.2006, J\Гч 31 (1 ч.), ст. 3451, <Парламентская газета)), Js 12б -

127, 03.08.2006);
Федеральный закон оТ 02.05.2006 м 59-ФЗ (о порядке рассмотрения

обращений граждан Российской Федерации> (собрание законодатепъства

РоЪсийсКой ФедеРации, 08.05.2006, NЭ 19, ст. 206о, <Российск€ш газета), Nч 95,

05.05.2006);
Федера-гlъный закон от 24.07.2007 Jф 221-ФЗ <<О кадастровой деятельности)

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, Ns 31, ст, 40|7,

<Российская гzIзета>>, Nэ 1б5,01.08.2007, <Парламентская газета), Ng 99 - 101,

09.08.2007);
Федеральный закон от 09.02.2009 J\b 8-ФЗ коб обеспечении доступа к

информации о деятельности государственных органов и органов местного

самоуправлениr{)) (<<Российская газета)), Jф 25, 13.02.2009, <Собрание

законодательства Российской Федерации>, 16.02.2009, Jф 7, ст, 776,

<Парламентская газета)>, Nэ 8, 13 - 19.02.2009);
Федеральный закон от 2,7.07.20|0 Ns 210-ФЗ (об организации

предоставлениЯ государСтвенньIХ И мунициПальных услуг) (Собрание

законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, Jф 31, ст. 4|79, <<Российская

газета), Ns 1б8, 30.07.2010);
Федеральный закон от 06.04.2011 Jф б3-ФЗ <об электронной подписи)

(кПарламентская газета), Ns I7,08 - t4.04.20l1,, <Российская г€вета), JVs 75,

08.04.2011, <Собрание законодательства Российской Федерации), 11.04.2011, Jф

15, ст. 2036);
Федеральный закон от 13.07.2015 J\b 218-ФЗ (о государственной

регистрации недвижимости> (<Российская газета), Nч 156, 1,7.0,7.2015, кСобрание

законодательства Российской Федерации)), 20.07.20t5, м 29 (часть I), ст. 4344;

постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.20|2

J\ъ 634 кО видах электронной подписи, использование которых допускается при

обращении за IIолучением государственных и муницип€Lпъных услуг)
(<Ёоссийская газета>>, JФ 148, 02.07 .2012, <<Собрание законодательства Российской

Федерации>>,02.07 .20|2, }lb 27, ст. З744);

постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.20|2 J\b 852

(об утв'ерждениИ Правил использования усиленной квалифицированной

электронной подписи при обращении за полr{ением государственных и

муниципаJIьных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и

утверждения административных регламентов предоставления государственных

услуг) (<Российская Газета>>, Jф 200, 31.08,2012, <Собрание законодательства

Российской Федерации), Nч 3б, 03.09.2012, ст. а903);
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постановление правителъства российской Федерации от 26,0з,20tб J\b 236

(о требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и

муниципаJIьных y*y.n (О_фличиалъный интернет-портап правовой информации

http://www.prurro.gou.rrr, 05.04.20t6, кРоссийская газеrо,- Nч 75, 08,04,2016,

<<собрани. ru*оrБоательствароссийской Федерuч""о, 11,04,2016, Jф 15, ст, 208ц;

постановление правитеп".r"u российской Ф.д.РаЦИИ ОТ 09,04,2022 Ns 629

<об особенностях реryлирования земеJIъных отношенйй u Ро"ийской Федерации

в2022 -2024годах, а также о случаях установления льготной арендной платы по

ДоГоВораМаренДыЗеМелъныхУчасТкоВ,нахоДяЩихсяВфедералъноЙ
собственности, и размер",unon,nnurou 

(Официаrrьный интернет-портаJI правовой

информации http:l/www чlry9.g;; * iz_,оц,zоzz, к<собрание законодатеJIъства

Российскоt О"д.Ъuu""о, jB,O+,iOZ2, Nч 16, ст, 2671');

приказ Минэкономразвития России от 14,01,2015 Ns 7 <Об утверждении

IIорядка и способов подачи ,u"uпarrt об утверждении схемы расположения

зеМелЬноГоУЧасТкаиЛиЗеМелЬныхУ{асТкоВнакаДасТроВоМпланеТерриТории'
заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в

государственной или rу""ч"'-u"оЙ собствеНности, иl'и аукЦиона на правО

заключения договора аренды земельного участка, находящегося в

государственной или муниципальной собственности, заявления о

преДВариТелЬЦоМсоГласоВаниипреДосТаВЛенияЗемепъноГо)л{асТка'
находящегося в государственной или муниципшIъной собственнО_СТИ,t'лТ'П:"- 

О

предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или

муниципалъной собственности, и за,Iвлsни,I о перераспределении земелъ и (или)

земеJIьных )л{астков, находящихся в ,о"удuйт"енной иIIи муниципальной

собственности, и земелъных участков, находящихся в частной собственности, в

форме электронных документов с исполъзованием информаuионно-

телекомМуникационной сети <<Интернет>>, а также требований к их формату>

(далее - Пр"пi ЗЛъ 7) (Офиuиальный интернет-,,ортаП правовой информациИ

Йttр ://www.pravo. gov,ru, 27,0 2,20115);

Прик€tЗФедералъноЙслУжбы-Г9сУllрственнойреГисТрации,каДасТраИ
картографии * Ъj.оq .2020 зr'п гуозzr <оО утверждении перечня документов,

подтверждающих право заявителя на "р"оър,i"п", 
земельного растка без

проведения торгов)) (99ч"uльный интернет_портал правовой информации

hitp :i/www.pravo, gov,ru, 0?_ 1 0,2020) ;

приказ Федералъной службы го:{дарственной регистрации, кадастра и

картографии от l,g.Oц.zozz ш гуоr4s (оЪ утверждении требований к подготовке

схеМырасположенияЗеМелъноГоУЧасТкаИЛИЗеМеJIъныхУЧасТкоВнакаДасТроВоМ
плане территории и формату схемы расположения земелъного yIacTKa или

земельных участков на кадастровом ппане территории при подготовке схемы

расПоложениязеМелъноГоУЧасТкаИЛИЗеМелЬныху{асТкоВнакаДасТроВоМIIлане
территории В форме электронного документа, формы схемы распоJIожения

земельного у{астк а wти земеJIьных )лrастков на кадастровом плане территории'

,.одготовка которой осуще.rurr".r."Ъ борr. документа на бумажном носитеJIе)

(Офичиалъный интернет-портаJI правовой информации http://pravo,gov,ru,

О2.06.2022);



района Волгоградской области.
2.6. Исчерпывающий переченъ

предоставления муниципальной услуги.
документов, необходимых для

2.6.L Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен

предстаВить самостOятельно для ГIредварительного согласования предоставлени,I

земельного участка в собственность бесплатно (далее предварительное

согласовч"".),
2.6.L 1 ЗаявлеНие о предваритеJIьном согласовании согласно припожению 1

к настоящему административному регламенту, в котором должны быть указаны:
1) фамилия, имя и отчество (при наличии), место житеJIьства заявителя,

реквизиты документа, удостоверяющего JIичность з€UIвителя (для гражданина);

2) кадастровый номер земельного rIастка, з€Lявление о предварительном

согJIасовании предоставления которого 1rодано (далее -исrrрашиваемый
земельный ylacTok), в СJry/чае, если границы такого земельного участка подлежат

уточнениЮ В соответствии с Федеральным законом (о государственной

регистрации недвижимости) ;

3) реквизиты решения об
образование испрашиваемого
проектом;

4) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера

земельных участков, Из которых в соответствии с проектом межевания

территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной

дф*.пrацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого

земеJIьного участка, в случае, если сведения о таких земельньIх r{астках внесены

в ЕдиныЙ государСтвенныЙ реестР недвижимости (далее - ЕГРН);
5) основание предоставJIения земельного участка в собственностъ бесплатно

из числа предусмотренных пунктом 7 статъи 39.5 ЗемеJIьного. кодекса Российской

Федерации;
б) чель использования земельного )лIастка;
7) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

примерная форма заявления о предварительном согласовании в

электрйной форме размещается уполномоченным органом на официальном

сайте уполномоченного органа в сети <Интернет>) (дапее - официальный сайт) с

возможностъю его бесплатного копирования.
Заявление о предварительном согласовании в форме электронного

докуменТа представляется в уполномоченный орган по выбору заявитеJUI:

- ITyTeM заполнения формы заIIроса, рulзмещенной на официальном сайте, в

том числе посредством отIIравки через личный кабинет Единого портала

государственных и муниципаJIьных услуг;
- путем направления электронного документа в уполномоченныи орган на

официальную электронную почту.
В заявлении о предварительном согласовании в форме электронного

документа ук€вывается один из следующих стrособов предоставления результатов

рассмотрениrI заlIвлениrI упопномоченным органом :

Устав Малоделъского сельского поселения Фроловского муницип€IJIьного

утверждении проекта межевания территории, ес jIи

земельного участка предусмотрено указанным



в виде бумажного документа, который заjIвителъ получает непосредственно

"о"'х"Х",}:'Е}НЖх;" документа, который направляется уполномочеЕным

орГаноМза,IВиТелюПосреДсТВоМПоЧТоВоГооТПраВлени'I;
В виде электроНногО документа, размещенного на официалъном сайте,

ссылка на который направляется уполномоченным органом з€Lявителю

посредством электронной почты;
в виде электронного документа, который направляется уполномоченным

органом заявителю посредством электроннои гIочты,

заявление о предварительном согласовании в форме эпектронного

документа подписывается по выбору заявителя:

- tIростОй электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленноЙ (квалифицированной неквалифицированной) электронной

подписью заявителя (представителя заявитепя),

Сертификат ключа проверки усиленной неквалифичированной электронной

подписи должен бытъ создан и исполъзоваться в инфраструктуре,

обеспечивающей информационно-техноJIогическое взаимодействие

информационных систем, используемых для предоставления государственных и

мунициПаJIьных усJIуг в электронной форме, которсш создается и гIроверяется с

электронной подписи средств удостоверяющегоиспользованием средств электрOннUи lluлrryrvyr yL vyvлvrD Jлччдчуч|_лл___

центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным

федеральным органом исполнителъной власти в области обеспечения

безопасности, а также при н€шичии у владельца сертификата кJIюча проверки

ключа простоЙ электронной подписи, выданного ему при JIичном приеме,

2.6.!.2; К заявлениЮ о предварительноМ согласоВаниИ должны быть

приложены следующие документы:
1) локумент, подтверждающиЙ личность заявителя (при личном обращении

заявителя в уполномоченный орган) или копиrI документа, подтверждающего

личность заlIвителя (в случае направления заявления посредством почтовой связи

на бумажном носителе).
в случае обращения заявителя с использованием информационно-

телекоммуникационной сети ((интернет) к заявлению В форме электронного

документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя

(удостоверяющего личность представитеJUI заявителя, если заjIвление

представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого

документа.
представления данного документа не требуется в слу{ае представлени,I

.u"uп.rйя в форме эпектронного документа посредством отправки через личный

кабинет Единого портаJIа государственных и муницип€tльных услуг, а также если

заявление подписu"о у."rrенной квалифицированной электронной подписью,

2) схема рас11оложения земельного участка в случае, если испрашиваемый

земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания

территор ии, вграница)Lкоторой предстоит образовать такой земелъный участок;
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з) документ, подтверждающий полномочиrI представитепя заявителя, в

случае, если с заявлением о предварительном согласовании обращается

представитель заявителя.
В спучае представления заявления в форме электронного документа

представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к

заявлению также прилагается доверенность в виде эJIектронного образа такого

документа;
4) документы, подтверждающие п.раво заlIвителя на приобретение

земельного участка в собственность бесплатно:

документы, удостоверяющие право собственности заявителя на жилоЙ дом,

расположенный на испрашиваемом земельном r{астке, если указанное право не

зарегистрировано в ЕГРН.
2.6.2" ИочерпЫвающий переченЬ документов, которые заявитель должен

ПреДсТаВиТЬсаМосТояТеJIъноДляПреДосТаВлени'IЗеМелЬноГоУЧасТкаВ
aоб.r"a"ность бесплатно (далее - предоставление земельного ytacTKa) :

2.6.2.I. Заявление о предоставлении земелъного уrастка согласно

приложению 2 к настоящему административному регламенту в котором должны

быть ук€ваны:
1) фамилия, им1 и отчесТво (при наличии), место жительства заявитеJUI и

реквизиТы документа, удоСтоверяюЩего JIичность з€uIвителя;

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
з) основание предоставления земельного у{астка в собственность бесплатно

из числа предусмотренных пунктом 7 стжьи 39.5 Земелъного кодекса Российской

Федерации;
4) целЬ использОваниЯ земельнОГО )л{астка;
5) реквизиты решения о предварителъном согласовании В слr{ае если

испрашиваемый земельный участок образовываJIся или его |раницы уточнялись
на основании данного решения;

6) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

Примерная форма заявления
электронной форме размещается

о ITредоставлении земельного у{астка
уполномоченным органом на официагIьном

сайте с возможностъю его бесплатного копирования.
заявление о предоставлении земельного участка в форме электронного

документа гIредставляется в уполномоченный орган по выбору зЕUIвителя:

- путеМ заполнения формы заrтроса, размещенной на официальном сайте, в

тоМ числе посредствоМ отправки через пичный кабинет Единого портаJIа

государственных и муниципалъных услуг;
- путеМ направлениJI электронного докуменТа в уполномоченныи орган на

официальную электронную почту.
в заявлении о предоставлении земельного в форме электронного документа

указывается один из следующих способов предоставлениrI резулътатов

рассмотРениЯ зuulвления уполномоченным органом:

" 
urдa бумажного документа, который заrIвителъ получает непосРедственнО

rlри личном обращении;
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в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным

органоМЗаяВиТелЮПосреДсТВоМПоЧТоВоГооТПраВлеНИЯ;
В виде электроНногО документа, размещеНногО на официальном саЙте,

ссылка на который направляется уполномоченным органом за,Iвителю

посредством электронной почты;
в виде электронного документа, который направляется уполномоченным

органом з€lявителю посредством электроннои гIочты,

заявление о предоставлении земепъного участка в форме электронного

документа IIодписывается по выбору заявителя:

- простой электронноЙ подписью заявителя (представитеJUI заявителя);

- усиленной (квалифицированной, неквалифицированной) электронной

подIIисью заявитепя (представителя з€lllвителя),

Сертификат кJIюча проверки усиленной неквалифицированной эпектронной

подшиси должен быть создан И использоваться в инфраструктуре,

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие

информационных систем, используемых для ITредоставления госуд"р:]::iт1" "
муницип€}JIьных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с

использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего

центра, имеющих подтверждение соответствия требован9"пл, установленным

федералъным органом исполнителъной власти в области обесшечения

безопасности, а также 1rри н€LJIичии у владельца сертификата кJIюча проверки

ключа простой электронной шодITиси, выданного ему при личном приеме,

z.B.z.z. К заявлению о предоставлении земельного yIacTKa прилагаются

документы, ук€ванные в подITунктах 1, з, 4 пункта 2.6.|.2 настоящего

административного регламента.
Предоставление заявитеJIем документов, укurзанных в подпунктах |, з, 4

пункта 2.6.|.2 настоящего административного регламента, не требуется в случае,

если данные докуменТы нагIраВлялисЬ в уполномоченный ортан с з€UIвлением о

предварительном согласовании, по итогам рассмотрения которого IIринято

решение о предварительном согласовании,
2.6.З. Перечень документов, которые заJIвителъ вIIраве представитъ по

собственноЙ инициативе.
Заявитель вправе предстаВить по собственноЙ инициативе выписку из ЕГРН

об объекте недвийrо.r" (об испрашиваемом земельном участке), В случае если

заявитель не представил указанный документ (информацию) по собственной

инициативе, данный документ (информацию) уполномоченный орган

самостоятелъно запрашивает И получает в рамках межведомственного

информационного взаимодействия,
выписка из Егрн об объекте недвижимости (об испрашиваемом земелъном

участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и

не запрашивается уIIолномоченным органом посредством межведомственного

инфорйачионногсi взаимодействия при предоставлении земельного участка с

предварительным согласOванием предоставJIения земельцого r{астка в слу{ае,

если испрашиваемыЙ земельный участок предстоит образовать.

I
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2.6.4. Заявление и документы, ук€ванные в пунктах 2.6.I-2.6,3 настоящего

административного регламента, могут быть представлены заявителями по их
выбору в уполномоченный орган или МФЩ лично, либо направлены посредством

почтовой связи на бумажном носителе, либо представлены в уполномоченный
орган в форме электронного документа по выбору заявителя либо путем

,u.ron".r"" формы запроса, размещенной на официальном сайте

у11олномоченного органа в сети <<интернет>>, в том числе с использованием

Единого портаJIа государственных и муниципальных услуг, либо путем

направления электронного документа в упоJIномоченный орган на офици€tльЕую

электронную почту.
подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного

документа может осуществлятъся с исrrользованием официального сайта

федерального органа исполнительной власти, уполномоченного Правительством

Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового )лета,
государСтвенной регистрации праВ, ведение Единого государственного реестра
недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином
государственном реестре недвижимости, в информационно-

телекоммуникационной сети <<интернет>> или с использованием иньtх

технологических и tIрограммных средств.
Подача документов через мФЦ осуществляется в соответствии с

соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и уrrолномоченным
органом, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о

взаимодействии.
копии документов должны быть заверены в установленном

законодательством IIорядке или представлены с предъявлением IIодлинников.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя:
1) предсТавлениЯ докуменТов И информатJии или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с

предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в

распоряжении органа, предоставляющего муниципztльную услугу, иньж

государственных органов, органов местного самоуправления либо

IIодведоМственных государственныМ органаМ илИ органам местного

самоуправлениlI организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных
частью 1 статьи t Федерального закона от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ коб организации

предоставления государственных и муницип€UIьных услуг) (далее - Федеральный

закон N9 210-Фз) муницип€}JIьных услуг, в соответствии с нормативными
правовымЙ актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

Волгоградской области, муниципаlrъными правовыми актами, за искJIючением

докуменТов, вклЮченных в определенный частьЮ б статьи 7 Федерального закона

J\b 2l0-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить укЕванные
документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по

собственной инициативе ;
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3) осуществлениlI действий, в том числе согласований, необходимых для

получения государственных и муниципаJIьных услуг и связанных с обращением в

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации) за

исключением получения уолуг и получения документов и информации,

ПреДосТаВляеМыхВреЗУлъТаТеПреДосТаВленияТакихУсЛУГ'ВкJIюченныхВ
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоотавления муниципаJIьных услуг, утвержденный _ _решением 
Совета

депутатов Малодельского сельского поселения от 2g.O3.2O22 г J\b 37l|I2 (об

уr"Ёр*д.нии Перечня услУг, которые явJUIюТся необходимыми и обязательными

для предоставления мунициIIальных услуг администрацией Малоделъского

сельскогО поселениЯ ФроловСкогО мунициПаJIьногО района Волгоградской

области и предоставJIяются организациями) участвующими в предоставлении

муниципальных успуг, и порядка определени,I размера платы за оказание услуг,

которые "un"1gra" 
необходимыми и обязательными для предоставления

муниципаJIъных услуг>) ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверноатъ которых не ук€lзывались при первоначапъном отк€ве в приеме

докуменТов, необ"одЙrur* дJtя преДоставления муницип€UIьной услуги, либо в

11редоставлении муниципалъной услуги, за искJIючением следующих случаев :

^ 
а) изменен;е требований нормативньIх правовых актов, касающихся

lrредоставлениrl муниципаJIьной услуги, поспе первоначальной подачи заявления

о предоставлении муницип€LJIъной услуги;
б) налиЧие ошибОк в заявЛениИ о предоСтавлении муниципаJIьной услуги и

документах, IIоданных заявителем после первоначального отк€ва в IIриеме

докуменТов, необходимыХ дJIя преДоставления муницип€tльной услуги, либо в

предоставлениИ мунициПЕtльной услугИ и не включенных в представленный ранее

комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления

*уЪ"ц"rаJIьной услуги, либ; в предоставJIении муниципалъноТ услуги;

г) выявление документаJIьно подтвержденного . факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица

уполномоченного органа, муниципалъного служащего, работника мФц, при

первонаЧальноМ отказе в приеме документов, необходимых дJUI rтредоставления

муЪицип€Lльной усJIуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в

ПисЬМенноМВиДеЗаПоДПисЬЮрУкоВоДиТеляУПолноМоченноГоорГана'
руководителя мФЦ при первоначалъном отказе в приеме документов,

необходимых для 11редоставления мунициl1алъной услуги, уведомляется

заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства,

5) предоставjIения на бумажном носителе документов и информации,

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7,2

части 1 статьи fб Ф.дaрыIьного закона N9 210-Фз, за искJIючением слу{аев, если

нанесение отметок на такие документы JIибо их изъятие явJIяется необходимым

условиеМ предоставления муниципаjIьной услуги, и иных случаев, установленных

ф едера-ltьными законами.



14

2.7.ИсчерпывающиЙ перечень основаниЙ, для отказа в приеме документов,

При поСтуплениИ заявленИя и приЛагаемьIх к немУ документов в форме

электронных документов с исполъзованием информационно-

телекоммуникационной сети ((интернет) уполномоченный орган отказывает в

ПриеМекрассМоТрениюЗаяВлени'IВсПеДУюЩиХсЛ}Чаях:
ЗаяВJIениеиПрилаГаеМыекНеМУДокУМенТынаПраВленыснарУшениеМ

требований, установленных IIунктами 2.6.Lt и 2,6,2,1 настоящего

административного регламента, Приказом JФ 7;

в заявлении, подписанном квалифицированной электронной подписью

(далее - квалифицированная 11одпись), выявлено нособлюдение установленных

условий признания действительности данной подписи,

2.8. основания для возврата заявления о предварителъном согласовании:.

- заявление не соответствует требованиям, установленным пунктом 2,6,Lt

настоящего административного регламента;
- з€IявлеНие подаНо в иной уполномоченный орган;

- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом2,6,|,2

настоящего административного регламента,
2.g. основания для возврата заявления о предоставлении земелъного

участка:
- заявление не соответствует требованиям, установленным пунктом 2,6,2,1

настоящего административного регламента;
- заявление подано в иной уполномоченный орган;

- к заявлению не приложены документы, rrредусмотренные пунктом2,6,2,2

настоящего административного регламента,
2.|0. основания для приостановления предоставления МУНИЦИП€LЛЪНОЙ

услуги и для отк€Iза в предоставлении мунициITаJIьной услуги.
2.10.1. В случае, есJIи на дату поступленшI в уполномоченныи орган

заявлениrI о предварительном согласовании с приложенЕой. к этому заявлению

схемой расrrоложения земельного участка, на рассмотрении такого органа

находится представленная ранее другим лицом схема распопожения земельного

участка и местоположение земелъных участков, образование koTopblx

ПреДУсМоТреноЭТимисхеМаМи,ЧасТиЧноИЛИПолносТЬЮсоВпаДаеТ'
уполноМоченЕый оргаН принимает решение о приостановлении срока

рассМоТреНияПоДанноГоITоЗДнееЗаяВленияопреДВариТелЬноМсоГласоВании.
2.|О.2.Уполномоченный орган принимает решение об откzве в

предварительном согласовании предоставления земелъного участка в

собственность бесплатно при ныIичии хотя бы одного из следующих оснований:

1) схема растlоложения земельного участка, приложенная к заявлению о

цредварительном согласовании, не может быть утверждена по одному из

следующих основанийi
- несооТветствие схемЫ располоЖения земельного г{астка ее форме,

формаry или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с

nynnro* 12 статьи 11.10 Земельного кодексаРоссийской Федерации;

- полное или частичное совпадение местопопожения земельного участка,

образование которого предусмотрено схемой его расположени,I, с
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местоположением земелъного участка, образуемого в соответствии с ранее
схемы расположениrI земельного участка,

- разработка схемы расIIоложения земельного

предусмотренных статьей 1 1.9 Земельного кодекса

об особо охраняемой природной территории;
.расПолоЖениеЗеМеЛЬноГоУЧасТка,обраЗоВание

схемой расположения земельного участка, в границах

ТРебОВаНff":r""'*ЖН"Жffi::НýХЖТlr.п""о.оу{асткаутвержденному

проекту планировки территории, землоустроительной документации, положению

которого предусмотрено
территории, для которой

утвержден проект межевания территории;
2) земельный )л.Iасток, ко"орыи предстоит образоватъ, не может быть

предоставлен заявителю rто основаниям, указанным в подrrунктах 1 _ 13, 15 - 18,

2t и22 пункта 2.10.3 настоящего административного регламента;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в

соответствии с Федеральным законом (О государственной регистрации

недвижимости)), не может быть предоставлен з€UIвителю по основаниjIм,

указанным в подпунктах | - 22 пункта 2.|0,З настоящего административного

регламента.
2.|0.3.Уполномоченный орган принимает решение об отказе в

предоставлении земеJIьного участка в собственность бесплатно при наJIичии хотя

бы одного из следующих оснований:
1) с заявлением о предоставлении земелъного y,IacTKa обратилосъ лицо,

которое в соответствии с земелъным законодательством не имеет права на

приобретение земельного участка без проведения торгов; 
_' 

2) ук€ванный в заявлении о предоставлении земельного участка земельныи

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,

безвозмездного полъзования, пожизненного наследуемого владения, Зz

исключением слуrаев, если с заявлением о предоставлении земелъного участка

обратился обладатель данных прав);

у{астка с нарушением
Российской Федерации

земепьного участка земелъный3) указанный в заявлении о предоставлении земельн111,11 учаurка JvIvrEJrDгrl

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за

исключением случаев обращения с таким заявлением чJIена этого товарищества

(если такой земельный участок явJIяется садовыМ илИ огородным) либо

собствеНникоВ земельных rIастков, расположенных в границах территории

ведения |ражданами садоводства иJIи огородничества для собственных нужд

(если земOлъный ylacToK является земельным участком общего назначения);

4) на указанном В заявлении о предоставлении земельного участка

земеJIьном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного

строительства, принадлежащие цражданам или юридическим лицам, за

исключением случаев; если на земельном участке расположены сооружения (в

том числе сооружения, строительство которых не завершено), р€tзмещение

которых допускается на основании сервитута, пубпичного сервитута, или
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объекты, р€вмещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса

российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного у{астка
обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта

незавершенного строительства, а также слrIаев, если подано заявление О

предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем

здания, сооружения, объекта незаверцтенного строителъства принrIто решение о

сносе самовольной постройки либо решение о сносе самоволъной постройки или

ее приведении в соответствие с установленнымИ требоваНиямИ и В сроки,

установЛенные указанными решениями, не выполнены обязанности,

предусмотренные частью 11

Российской Федерации;
статьи 55.З2 Градостроительного кодекса

5) на ук€ванном В заявлении О предоставлении земельного участка
земеJIъном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного

строительства, находящиеся В государственной или муниципальной

собственности, за исключением случаев, если на земелъном участке расположены
сооружения (в том числе сооружения, строителъство которых не завершено),

р€lзмещение которых допускается на основании сервитута, гryбличнОго сервитута,

или объекты, р€lзмещенные в соответствии со статьей З9.зб Земельного кодекса

российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка
обратился правообладатель этих здания, сооружения, rrомещений в них, этого

объекта незавершенного строительства;
б) указанный в заявJIении о предоставлении земелъного участка земелъныи

участок является изъятым из оборота или ограниченныМ В обороте и егО

предоставление не доIIускается на праве, ук€ванном в заявлении о предоставлении

земельного участка;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного rIастка земельный

участок явJIяется зарезервированным дJIя государственных или муницип€tлъных

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением .о предоставлении

земельного учаатка в собственностъ, постоянное (бессрочное) полъзование или с

заявлением О предоставлении земеJIьного участка в аренду, безвозмездное

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании
земельного }п{асткц за искJIючением случая предоставления земелъного участка
для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земелъныи

участок расположен в границах территории) в отношении которой с другим лицом

заключеН договоР о развиТии застроенной территории, за искJIючением сл)rчаев,

если с заявлением о предоставлении земельного }л{астка обратился собственник

здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства,

расположеЁных на таком земельном }п-Iастке, или правообладатель такого

земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок расположен в границах территориц, в отношении которой с другим лицом

заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный yracToK

образован из земельного участка, В отношении которого с другим лицом

заключен договор о комплексном развитии территории, за искJIючением случаев,

участка земелъный
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если такой земельный участок предназначен для р€tзмещения объектов

федералъного значения, объектов регион€lJIьного значения или объектов местного

значениЯ и с заявлениеМ о предоставJIении такого земельного участка обратилось

лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный'в заявлении о предоставлении земельного участка земелъный

участок образован из земельного участка, в отношении которого закJIючен

договор о комплексном р€}звитии территории, и в соответствии с утвержденной

документацией по планировке территOрии предназначен для размещения

объъктов федерального значениlI, обiектов регионаJIьного значения или объектов

местного значениrI, за исключением сJIучаев, если с заявлением о предоставлении

в арендУ земелънОго учасТка обраТилосЬ лицо, с которым закJIючен договор о

компJIекСном разВkIтиИ территории, преДусматриваrощий обязательство данного

лица по строительству ук€ванных объектов;

1 1) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого

размещ9но в соответствии с пунктом 19 статъи 39.11 Земельного кодекса

Российской Федерации;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его

предоставлении, поступиЛо предусмотренное подпунктом б пункта 4 статьи 39,1 1

Земельного кодекса РоссийскоЙ Федерации з€UIвление о проведении аукциона по

его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии,

что такоЙ земельный участок образован в соответствии с rтодпунктом 4 пункта 4

статьи з9.t1 Земелъного кодекса Российской Федерации и уполномоченным
органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по

основаниям, предусмОтренныМ пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса

Российской Федерации;
13) в отношении земельного участка, ук€ванного в заявлении о его

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1

,ry"nru 1 статьи з9.18 зк рФ извещение о предоставлении земельного участка для

индивидуального жилищного строителъства, ведения личного подсобного

хозяйства, ведения |ражданами садоводства для собственных нужд или

осуществления крестъянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям

использования такого земельного ylacTKa, ук€ванным в заявлении о

11редостац[ении земельного участка в собственность бесплатно, за искJIючением

случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным rrроектом

планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок IIолностью расположен в границах

территории, установленныезоны с' особыми условиями исполъзования

ограничения использования земельных участков
исПолЬЗоВаНияЗеМеJIЬноГоУЧасТкаВсооТВеТсТВиис
земелъного у{астка, указанными в заявлении о

которои не доIIускают
цеJшми исполъзования такого
предоставлении земелъного

участка;
16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельныи

участок в соответствии с утвержденными документами территориалъного
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планирования и (или) документацией rто планировке территории предназначен

для размещения объектов федера_гrьного значения, объектов регионаJIъного

значения или объектов местного значения и с заrIвпением о IIредоставлении

земельного участка обратилосъ лицо, не уполномоченное на строительство этих

объекгов;
17) указанный в заявлении о предоставлении земелъного участка земельный

r{асТокПреДназнаЧенДJIяраЗМеЩени'IЗДания'соорУженияВсооТВеТсТВиис
государственной програмЙоЙ Российской Федерации, государственной

профur*ой субъепru Ро..ийской Федерации И с заявлением о предоставлении

земельного участка обратилось лицо, не упоJIномоченное на строителъство этих

здания, сооружения;
18) пРедоставление земельного участка на

допускается; 
л^irаfiт Yтпгл \птя.,гкя заявлении о его19) в отношении земеIIъного r{астка, ук€ваЕного в

ПреДосТаВлении'неУстаноВленВиДраЗрешенноГоиспопЬзоВаниJI;
20) указанный в заявJIении о предоставлении земельного участка земельный

у{асток не отнесен к определенной категории земель;

2|) в отношении земельного у{астка, указанного в заявлении о его

ПреДосТаВЛении,ПриняТорешениеопреДВаритеЛЬНоМсоГпасоВанииеГо
предоставления, apon деЙствия которого не истек, и с за,Iвлением о

предоставлении земелъного r{астка обратилось иное не указанное в этом

решении лицо;
22) указанный в заявлении о IIредоставлении земельного участка земельныи

участок изъяТ для госУдарственных или мунициПыIьньfх нужд и указанная в

ЗаяВлениицелЬшреДосТаВленияТакоГоЗеМеJIьноГоУЧасТканесооТВеТсТВУеТ
целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением

земеJIьнЫх участКов, изъяТых длЯ государственных или муниципЕlJIьных нужд в

связи с 11ризнаниеМ многоквартирного дома, который расположеЕ на таком

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
23) |раницы земелъного участка, ук€ваIIного в заявлении о его

предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом ((о

государственной регистрации недвижимости>;' 
iц> площадь земельного участка, указанного в заlIвлении о его

ПреДооТаВлении'ПреВышаеТеГоПЛоЩаДЬ,УкаЗаннУюВсхеМерасIIоложения
земельногО участка, проекте межеваниrI территории или в проектной

докуменТации JIесных участкоВ, в соответствии с которыми такой земельный

участок образован, более чем на десятъ процентов,

2.1 1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.I2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче з€UIвления и при

полr{ении результата предоставления муниципальной услуги составJIяет 15

минут.
2.t3. Срок

сосtавляет:
- на личном

заявленном виде прав не

реГисТрацииЗаяВленияИприлаГаеМыхкнеМУДокУМенТоВ

при9ме граждан - не более 20 минут;
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- при поступлении заявления и документов по почте, информационной

системе или через мФЦ - не более 3 дней со дня поступления в уполномоченный

оDган.t

- при поступлении заявления в форме электронного документа, в том числе

посредс;ом Единого портала государственных и мунициlrапьных услуг - не

позднее 1 рабочего Дня, следующего за днем посryпления заявления в

уполномоченный орган.
2.|4. Требования к I]омещениям, в которых предоставляется муниципалъна,I

услуга, к з€шУ ожидания, местам дJIя заполнени,I запросов о предоставлении

}Ду""ч"rrапьной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и

перечнем докумЁнтоu, ,r.об*одимых для предоставлени,I муниципаJIьной усJIуги,

в том чисJIе к обеспечению доступности дJUI инв€tлидов указанных объектов в

соответоТвии с законодателъством Российской Федерации о социальной защите

инваJIидов
2.I4.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга.
Помещения, в которых предоставляется муниципЕtJIъная услуга,

обеспечИваютсЯ необходИмымИ длЯ предоставJIения муницип€tльной услуги

оборудованиеМ (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцеJUIрскими

принадпежностя;и, информационными и справочными материшIами, наглядной

информациеЙ, стульями и столами),

помещения уполномоченного органа должны соответствовать санитарным

правипам сп 2.2.з670-20 <Санитарно-эпидемиологические требования к

условиям труда>, утвержденным постановлением Главного государственного

санитарного врача РФ от 02.I2.202a Jф 4О, и быть оборудованы средствами

IIожаротушениjI.
вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями,

вход в уполномоченный орган оборулуется информационной табличкой

(вывеской), содержащей информацию о наименовжлии, месте нахождени,I и

режиме работы.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),

содержащей информацию о наименоватIии уполномоченного органа

(структурного гrодразделения), осуществляющего предоставление муницип€tльной

услуги.
2.|4.2. Требования к местам ожидания,

Места ожидания должны соответствоватъ комфортным усповиям для

заявителей и оптимаJIьным условиrIм работы специаJIистов уполномоченного

0ргана.
Места ожидания

секциями, скамьями.
2.|4.3. ТребованиrI к местам приема заявитепей,

прием заrIвителей осучествляется в специ€lJIьно

помёщениях.

выдепенных для этих целей

должны быть оборудованы стулъями, кресельными

каждое рабочее место специаJIистов уполномоченного органа

оборудовано персонаJIьным компьютером с возможностью
должно быть
доступа к
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необходимым информационным базам данных, шечатающиМ и копиРующиМ

устройствам.
при организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность

свободного входа и выхода специ€Lлистов уполномочеНного органа из помещения

при необходимости.,
Места сдачи и получения документов заявитеJUIми, места для

инфор-мирования з€UIвителей и заполнения необходимых документов оборудуются
стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными
принадлежностями.

2.|4.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях уполномоченного органа, преднaвначенных для работы с

заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение

информации о предоставлении муниципальной услуги.
На информационных стендах, офици€tjlьном сайте уполномоЧеНноГО ОРГаНа

размещаются следующие информационные матери€Lлы:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,

содержащих нормы, реryлирующие деятельность по исполнению муниципальной

услуги;
текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
формы и образцы документов для заrrолнения.
сведения о месте нахождеЕия и графике работы наименование

справочЕые телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об устаноВленнЫХ ДJUI

личного приема днях и часах.
по исполнению муниципальной услуги

администрации муниципального образования и МФЦ;

Пр" изменении информации
осуществляется ее периодическое обновление.

визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке

предоставлениrI муниципальной успуги размещается на информационНоМ СТеНДе

или информационном терминаJIе (устанавливается в удобном для цраждан месте),

а также на ЕдиноМ портаJIе государСтвенныХ И муниципЕtльныХ услуг
(www.gosuslugi.ru), а также на официальном сайте уполномоченноГО ОРГана

(http ://malodel.ru/).
Оформление визушlьной, текстовой и мультимедийной инфОРМаЦИИ О

порядке ,предоетавления муниципальной услуги должно соответствовать
оптимаJIьному зрителъному и слуховому восприятию этой информации
гражданами.

2.14.5. ТребОваниЯ К обеспечению доступности предоставления
муниципальной услуги,для инвалидов.

В целях обеспечения условий доступности для инваJIидов муниципальной

услуги должно быть обеспечено:
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- ок€вание специаJIистами помощи инвалидам в посадке в транспортное

среДсТВоИВысаДкеиЗнеГоПереДВхоДоМВПоМеЩения'ВкоТорых
ПреДосТаВляеТсяМУнициПалЬнаяУслУГа'ВТоМЧисJIесисполъЗоВаНиеМкресЛа-
коляски;

- беспрепятственный вход инв€tлидов в помещение и выход из него;

- возмоЖностЬ самостоятельного передвижениrI инв€Lлидов по территории

организации, поМещения, в которЫх окЕlзыВается муницип€шьна,I услуга;
- сопроВождение инвалидов, имеющиХ стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории

организации, IIомещения, в которых оказывается муниципальная услуга;

- надлежащее размеще;ие оборулования и носителеЙ информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного достуIIа иЕв€}JIидов в

помещения и куслугам, с rIетом ограничений их жизнедеятепьности;

- дублирование необходимой для инвzLлидов звуковой и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допусК собаки-11роводника при наJIичии документа, подтверждающего ее

специ€LлЬное обуЧение и выданного по форме и в порядке, которые опредеJUIются

федеральным органоМ исtIоJIниТелъной впасти, осущестВляющиМ функции по

выработке и реаJIизации государственноЙ политики и нормативно-пРавовомУ

регулированию в сфере соци€tльной защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвапида

или в дистанционном режиме; |. ?

- оказание специ€Lлистами иной необходимой помощи инваJIидам в

преодолении барьеров, преtrятствующих lтолу{ению ими услуг наравне с другими

лицами.
2.L5. ПоказателямИ доступностИ И качества мунициПЕtльнои услуги

являются предоставление муницип€шьной услуги или осуществление отделъных

административных процедур в электронной форме, получение заявителем

информации о ходе предоставлениrI муниципальной услуги с использованием

срйств телефонной связи, электронного информирования, соблюдение сроков

предоставления муниципztJIьной услуги, отсутствие жалоб и претензий со

стороны заявителя, а также судебных актов о признании незаконными решений,

действий (бездействия) уполномоченного органа и должностных лиц

уполномоченного органа.
2.| 6. особенности осуществления отдельнъIх административных процедур в

электронной форме и предоставпениrI муниципаJIьной услуги через мФц

установлёны в разделе 3 настоящего административного регламента,

3. Состав, последовательность и сроки выполшения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполцения адмиЕистративных процедур в электронной формео а также

особенности выполнения административных процедур в мФц

ее
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Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя слеДУЮЩИе

административные процедуры :

1) прием и регистрация заявлениrI о предварительном согласоВаНИИ, В ТОМ

числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему документов
либо отк€tз в приеме к рассмотрению заявления;

2) возврат заявления о предварительном согласовании и приЛоженных К

нему документов;
3) приостановление срока рассмотрения заявления о предварительном

согласовании;
4) формирование и направление межвOдомственных запросов о

предоставлении документов (информации), необходимых для предварительного
согласования;

5) рассмотрение заявления о предварительном согласоваНИИ, ПРИНЯТИе

решениrI по итогам рассмотрения заявления о предварительноМ согласоВаНИИ;

6) прием и регистрация заявления о предоставлении земельного учасТка, В

том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему документов
либо отк€в в приеме к рассмотрению заявления;

7) возврат заявления о предоставлении земелъного у{астка и
к нему документов;

8) формирование и направление межведомственных

приложенных

запросов о

предоставлении документов (информации), необходимых для шредоставления

земельного участка;
9) рассмотрение заявления о предоставлении земельного у{асТка, црИняТие

решения по итогам рассмотрения.

пос оннои пDилагаемых к не ментов
либо отказ в приеме к рассмотрению заявления

3.1.1. Основанием для начаjIа административноЙ процедуры явJuIеТся

tIоступление в уполномоченный орган заявления о предварительном соГласОВаНИИ

и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего
административного регламента на личном приеме, череЗ МФЦ, ПОЧТОВЫМ

отправлением, в электронной форме или а исполъзованием Единого ПОРТаJIа

государственных и муниципальных услуг.
3.t.2. Прием заявления о предварительном согласовании и прилаГаеМЫХ К

нему документов осуществляет должностное лицо уполномоченного органа,

ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.3. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственНое За

предоставление муниципальной услуги, принимает и регистрирует ЗаявЛение О

предварительном согласовании с прилагаемыми к нему документами, а также

заверяет копии документов, tIредставленных заявителем в подлиннИКе.
3.1.4. Получение заявления и прилагаемых к нему докуМеНТОВ

подтверждается уполномоченным органом путем выдачи (направления)

заявителю расписки в получеЕии документов.

3"1. Прием и регистрация заявления о предварительном согласовании. В ТОМ
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получение заrIвления о предварительном согласовании ф_о|,"

электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается

уполномоченным органом путем направлениrI за,Iвителю уведомJIения,

содержащегО входящий регистрационный номер зЕIявJIения, дату 11олучения

уполномоченным органом указанного заявления и прилагаемых к нему

документов, а также rrеречень наименов аниiт файлов, представленных в форме

электронных документов, с указанием их объема (далее уведомление о

пол1..лении з аявления).
уведомление о получении заявления направляется указанным зuulвителем в

заявлении способом не позднее рабочего дня, сJIедующего за днем поступпения

заявления в уполномоченный орган.

3.1.5. В слуlае представления заявпения о предварительном согласовании в

форме электронного документа должностное лицо уполномоченного органа,

ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего

ДнясМоМенТаеГореГистрацииПроВоДиТпроцеДУрУпроВеркиЗ€UIВлени'IИ
прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям пункта 2,6,|,t

настоящего административного регJIамента, Приказа J\Гs 7, а также на тrредмет

соблюдения установленных условий признания действительности в з€UIвлении

квалифицированной подписи.
При н€tJIичии оснований, предусмотренных пунктом 2"7 настоящего

административного регламента, упоJIномоченный орган принимает решение об

отказе в приеме к рассмотрению заявления,

В случае выявления в резулътате проверки в з€UIвлении

нему документов нарушений требований,

настоящего административного регламента,
орган не позднее пяти рабочих дней со дня представлени,I такого заявления

направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при

наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с

указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми

должно быть представлено заявление.
В случае, если в результате проверки квалифицированной гtодписи будет

выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности,

уполномоченный орган в течение трех дней со дня завершени,I проведени,I такой

проверки ITринимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за

получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной

форме с указанием пунктов статьи 11 Федералъного закона J\b б3-ФЗ, которые

ПослУЖиЛиосноВаниеМДляПринЯТИЯУказанноГорешения.
3. 1.б. Максимальный срок исполнения административноЙ процедуры:

- прй личном приеме граждан - не более 20 минут;

- при поступлении заявления и документов по почте, через мФЦ - не более

З дней со днrI поступления в уполномоченный орган;

- при поступJIении заявJIения в электронной форме, в том числе

ЕдиЁого портала государственных и муницип€tльных услуг:

регистрация заявления осуществляется не позднее 1 рабочего днlI со дн,I

поступJIения заrIвления в уполномоченный орган;

установленных
Приказом Jф 7,

и прилагаемых к
пунктом 2.6.|.|

уIIолномоченный

посредством
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уведомление с указанием допущенных нарушений требований к

электронной форме документов, наIIравляется заявителю не позднее 5 рабочих

дней со дня поступления заявления в уIIоJIномоченный орган;

уведомление об отказе В приеме К рассмотрению заявления, в сл)цае

выявления в ходе проверки квалифицированной гrодписи заявителя несоблюдения

установленных условий признания ее действительности направляется в течение З

дней со дня завершения проведения такой проверки,

з .1 .7. Резупьтатом исполнения административной процедуры является :

- прием и регистрация заявления о предваритеJIъном согласовании, выдача

(направЛение в электрОнноМ виде или В мФц) заявитеЛю расписки в поп1плении

заявления и rтриложенных к нему документов (уведомления о получении

заявления);
- направление уведомления о допущенЕых заявителем нарушениях

требований к документам, представJIенных в электронной форме ипи

уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявлени,I, поступившего в

электроНноЙ форМе (в слуЧае выявЛения несоблюдениrI установленньIх условий

признания действителъности квалифицированной подписи).

3.2. Возврат заявJIения о предварительном согласовании и приложенных к

немч локументов.
%aниеМДЛянaЧaЛaaДМинисTpаTиBнoйПpoцеДypЬIяBляeTcяпpИeМ
и регистрация заявления о предварительном согласовании,- 

з"i.z. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставJIение мунициПальной услуги, проверяет поступивший пакет

докуменТов на предмеТ вьUIвленИя основаниЙ, укаЗанных в пункте 2,8 настоящего

аДМинИсТраТиВноГореГлаМенТа'иВслУ{аеИхВыяВJIенияшоДГоТаВлиВаеТпроекТ
писъма в адрес заявителя о возврате заявления и приложенных к нему документов

с указанием причины возврата (да_гrее - rrисьмо) и передает его на подпись

рУкоВоДиТеЛЮУпоЛноМоЧенноГоорГанаиЛиУПолноМоЧеНноМУимДолжносТноМУ
лиЦУ.

В слуrае отсутствия оснований дJUI возврата заявления о предварителъном

согласовании, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регпамента,

ДолжносТноелицоУполноМоЧенноГоорГана,оТВеТсТВенноеЗапреДосТаВление
мунициПаJIьной y.ny.", переходит к выполнению следующеЙ административной

процедуры, предусмотренной пунктом з.3 настоящего административного

регламента.
3.2.з. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им

должностное лицо рассматривает пол)ценный проект письма и в случае

отсутствиlI замечаний подписывает его,

3.2,.4. .Щолжностное пицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муницип€tльной услуги, регистрирует письмо в установленном

пьрядке и обеспечивает направление в адрес заrIвителя (вручение заявитеJIю, его

представитеJIю) данного писъма и цолученного от заявитеJIя комплекта

документов.
з.2.5. Максима-пьный срок исполнения административноЙ процедуры _ 10

днеЙ со дня постуtIпения заявления,



25

3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры

возврат заявителю заявления о предварительном согласовании с

причин возврата.

явJIяется

указанием

согласовании.
3.з.1. основаниеМ для начаJIа административной процедуры является

нахождение на рассмотрении уr1олномоченного органа представленной ранее

ДрУГИМпицоМсхеМырасполоЖенияЗеМелЬноГоУчасТка.
З.3.2. В случае, если на дату поступления в уполномоченный орган

заявления о предварителъном согласовании с припоженной к этому заявлению

схемой располож9ния земельного участка, на рассмотрении такого органа

находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного

rlacTka и местоположение земельных участков, образование которьж

Ilредусмотрено этими схемами, частично или поJIностъю совпадает,

уполномоченный орган принимает решение о rrриостановлении срока

рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании,

срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном

согласовании приостанавливается до принятия решения об утверждении

направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка
или до принrIтия решениrI об отказе в утверждении указанной схемы.

з.з.з. В случае отсутствия обстоятельств, предусмотренных пунктом 3.з.2

настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного
органа, ответатвенное за rrредоставление муниципальной услуги, переходит к

исполнению следующей административной процедуры настоящего

административного регламента.
3.з.4. Максималъный сроК исполнеНия административноЙ процедуры * 1

денЬ со дня окончанИя приема документов и регистрации заявлени,I,

3.3.5. Результатом исшолнения административной процедуры является

приостановление срока рассмотрениlI поданного позднее заявления о

tIреДВариТелЬноМсоГласоВанииинаПраВЛениеПриНJIТоГорешенияЗаяВиТелЮ.

не представление заявителем IIо собственноЙ инициативе документов,

предусмотренных пунктом 2.6,3 настоящего административного регламента.
з.4:2. В слу,лае если документы (информация), предусмотренные пунктом

2.6.з настояттIего админисТративного регламента, не были rrредставлены

заявителем по собственной инициативе, допжностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципЕtлъной услуги, готовит и

направIIяет в установленном законодательством порядке межведомственные

ЗаПрOсыВорГаны'ВраспоряЖениикоТорыхнахоДяТсяУк€LзанныеДокУМенТыи
информация.
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выписка из Егрн об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном

1лrастке) не запрашивается уIIолномоченным органом посредством

межведомственного
земелъного yracTka
земельного участка в

образовать.

расположения земельного участка,
соответствует местоположению цраниц

информационного взаимодействия IIри предоставJIении

сПреДВариТеЛЬныМсоГласоВаниеМПреДосТаВления
случае, если испрашиваемый земельный yracTok предстоит

ДляеепреДосТаВЛения,ДолжносТНоелицоУПолноМоченНоГоорГана'
ответственное за цредоставление муницип€Lльной услуги, переходит к

исшолнению следующей административнои процедуры настоящего

административного регламента.
з.4.4. Максимальный срок исполнения административноЙ процедуры - 3

днlI со дня окончаниrI приема документов и регистрации заявления.

з.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является

формирование И направление межведомственных запросов документов
(информации).

решения по итогам рассмотрения.
3.5.1. основанием дJIя нач€Lла выполнения административнои процедуры

является попучение должностным лицом уполномоченного органа,

ответственным за предоставление муниципаJIьной услуги, всех документов
(информаЦии), необходимых для предоставJIения муниципаJIьной услуги,

з.5.2. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муницип€шьной услуги, рассматривает представJIенные

документы и информацию на предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа

в предварительном согласовании, тrредусмотренных Iryнктом 2.|0.2 настоящего

административного регламента.
3.5.3. По итоГам рассМотрениЯ должностное лицо уполномоченного органа,

ответственное за предоставление муниципальной уолуги, готовит проект решения
о предварительном согласовании или проект решения об отк€tзе в

предварительном согласовании.
Проект решения об отк€ве в tIредварительном согласовании готовится

должностным лицом уполномоченного органа при н€IJIичии оснований для отказа

в предварительном согJIасовании, предусмотренных пунктом 2.|0.2 настоящего

административного р егламента.
з.5.:4. При принятии решениrI о предварительном согласоВаНИИ, В СЛУIае

еслИ к заrIвлениЮ о предварительном соIласовании, поданному гражданином,

приложена схема расположениrI земельного fiacTкa, подготовленная в форме

дъпу*aппrа на бумажном носителе, уполномоченный орган без взимания платы с

заявителя обеспечивает rrодготовку В форме электронного документа схемы

З.4.3. В сJIучае если заявителем самостоятельно представлены все

необходимые для предоставления муниципальной услуги в

местопоJIожение границ которого
земельного участка, указанному в схеме

ие заявл
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расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на

бумажном носителе.
3.5.5. В слr{ае, если испрашиваемый земельный участок предстоит

образовать в соответствии со схемой расположения земельного у{астка, решение
о предварительном, согласовании должно содержать указание на утверждение
схемы его рас11оложения. В этом случае обязательным приложением к решению о

предварительном согласовании) направленному заявителю, является схема

расположения земельного участка.
3.5.б. При наJIичии в письменной форме согласиrI лица, обратившегося с

заявлением о предварительном согласовании, который предстоит образовать в

соответствии aо схемой расположения земельного участка, уполномоченный
орган вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка.

3.5.7. Лицо, в отношении которого было принято решение о

цредварительном согласовании, обеспечивает выполнение кадастровых работ,
необходимых для образования испрашиваемого земельного )лIастка или

уточнения его границ.
3.5.8. Решение об отказе в предварительном согласовании должно быть

обоснованным и содержать все основания отказа. В слуtае, если к заявлению о

предварительном согласовании прилагалась схема расположения земельного

r{астка, решение об отказе в предварителъном согласовании должно содержать

указание на откЕlз в утверждении схемы расположения земельного участка.
3.5.9. Проект решения о предварителъном согJIасовании или проект решения

об отказе в предварителъном согласовании представляется должностным лицом

уполноМоченног0 органа, ответственныМ за предоставJIение муниципальной

услуги, на подпись руководителю уполномоченного органа или уполномоченному
им должностному лицу.

3.5.10. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное иМ

должностное лицо, рассмотрев полученные документы, в. слlпrае отсутствия

замечаний подписывает соответствующее решение
з.5.11. Подписанное решение регистрируется должносТнЫМ ЛИЦОМ,

уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной

услуги, в установленном порядке.
3.5.I2. Решение уполномоченного органа выдается заявителю под расписку

либо направляется ему должностном лицом, ответственным за предоставление

муниципальной услуги, указанным в заявлении способом:
- посредством почтового отправления (по адресу, указанНОIчry в заявлении);

- в виде электронного документа, р€lзмещенного на офици€tльном сайте,

ссылка на который направпяется ушолноМоченным органом заrIвителю

посредством электронной почты;
- в виде электронного документ4 который направляется уполномоченным

органом заlIвителю rrосредством электронной почты.
в слу{ае представления заявления через мФц решение наrrравляется

мФЦ для его передачи'заJIвителю, если им не указан иной способ его получениrI.

з.5.13. Максимальный срок исполнениrI административной процедуры - 6

дней С момента полr{ениrl должноСтныМ лицоМ уполноМоченного органа,



ответственным
(информации),
информационного

за
в

муницип€lльной услуги.
3.5. 14. Результатом исполнения административноЙ процедУры является:

- направление (вручение) решения уполномоченного органа о

предварительном согласов ании;
: Н€}прztвление (вручение) решения уполномоченного органа об отказе в

предварительном согласов ании.

либо отказ в приеме к рассмотрению заявления,

3.6.1. основанием для начаJIа административной процедуры явJIяется

поступление В уполномоченный орган заявления о предоставлении земельного

участка и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 2,6,2

настоящего административного регламента на личном приеме, через мФц,

почтовыМ отправлением, в электронной форме или с исполъзованием Единого

порт€Lла государСтвенныХ и муниципальных услуг,
З.6.2. Прием заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых

к нему документов осуществляет должностное лицо уIIолномоченного органа,

ответственное за предоСтавление муниципаJIьной услуги.
3.6.з. .Щолжностное лицо упопномоченного органа, ответственное за

предоставление муницип€tJIьной услуги, принимает и регистрирует заявление о

предоставлении земельного участка с прилагаемыми к нему документами, а также

заверяет копии документов, представленных заявителем в подлиннике,

з.6.4. Получение заявления и 11рилагаемых к нему документов

подтверждается уполномоченным органом путем выдачи (направления)

заявителю расписки в поJIу{ении документов,
Полуrение заявления о предоставлении земельного участка в форме

электронного документа и прилагаемых К нему документов подтверждается

уполномоченным органом путем направления заявителю уведомления,

содержащегО входящий регистрационный номер заrIвления, дату получения

уполномоченным органом указанного заявлениrI и припагаемьIх к нему

документов, а также переченъ наименованиЙ файлов, представленных в форме

электронных докумеЕтов, с указанием их объема (далее уведомление о

получении заjIвления).
уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в

заявлений способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления

заявления в уtIолномоченный орган.

3.б.5. В случае представления заявления о предоставлении земельного

участка в форме электронного документа должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муницип€шьной услуги, в течение 1

рабочего дня с момента его регистрации проводит процедуру проверки заявления

и прилагаемъiх к нему документов на соответствие требованиям пункта 2,6,2,|
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предоставление муниципальной услуги, всех документов
том числе поJý/ченных в рамках межведомственного

взаимодействия, необходимых для предоставления



29

настоящего адмиНистративного регламента, Приказа лГ9 7, а также

соблюдения уатановленных условий признания действительности
квалифицированноЙ подписи.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.,|

административного,регламента, уполномоченный орган принимает

отказе в приеме к рассмотрению заявления,

в случае выявлениrt в результате проверки в зuulвлении и прилагаемых к

нему документов нарушенЙt 
- 
требований, установл"тlч пунктом 2,6,2,|

настоящего административного рЪгламента, Прик€вом JФ 7, уполномоченный
орган не позднее пяти рабочих дней со днrI представления такого заявлени,I

направлЯет заявиТелю на указаннЫй в заявЛениИ адреС электронной почты (при

наличии) заявитеJIя или иным указанным в заявлении способом уведомление с

ук€ванием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми

допжно быть представлено заявление.
В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи булет

выявлено несоблюдение установленных условий признаниrI ее действителъности,

уполномоченный орган в течение трех дней со дня завершения проведения такой

проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за

шолучением услуг и направjUIет заявителю уведомление об этом в электронной

форме с указанием lтунктов статьи 11 Федерального закона }lb б3-Фз, которые

послужили основанием для IIринятия указанного решения.
З .6.6. МаксимальныЙ срок исполнения административной процедуры :

- при личном приеме цраждан - не более 20 минут;
- гlри поступлении заявления и документов по почте, через мФЦ - не более

З дней со днrI поступления в уполномоченный орган;

- при поступлении заявления в электронной форме, в том числе посредством

Единого портсLла государственных и муниципаJIьных ycJlyl,;

регистрация заявJIения осуществляется не позднее 1 рабочего дня со дня
муниципаJIьных услуг:

поступления заявления в уполномоченный орган;

уведомление с указанием допущенных нарушений требований к

электронной форме документов направляется заявитепю не позднее 5 рабочих

днеЙ со днЯ поступления заявления в уполномоченный орган;

уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в слу{ае

выявJIенИя в ходе tIроверкИ кваJIифиЦированнОй подписи заявителя несоблюдения

установленных усльвийшризнания ее действительности наrrравляется в течение 3

днеЙ со дня завершения проведения такоЙ проверки

з .6.7 . Результатом исполнения административной процедуры является :

- прием и регистрация заявлениrI о предоставлении земельного участка,

выдача (Направление в электронноМ виде или В мФЦ заявителю расписки в

lrолучении заrIвления и приложенныХ к немУ документов (уведомления о

получении заrIвления).
- направление уведомления о догrущенных заявителем нарушениях

требованиЙ электронной форме иIIи

на предмет
в заявлении

настоящего

решение об

к документам, IIредставленных в

об отказе в приеме к рассмотрениюуведомления заявления, поступившего в
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электроНной форМе (в слуЧае выявЛениЯ несоблЮдениЯ установленньIх условии

.rр"."u""я действительности квалифицированной подписи).

з.7. Возврат заяв-тIения о предоставлении земельного ччастка и

х к нему докум
3.7.|. основанием для нач€ша административной процедуры является прием

иреГисТрацияЗаяВЛеНияоПреДосТаВленииЗеМелЬноГоУЧасТка.^ э.i.z. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление мунициI1альной услуги, проверяет поступивший пакет

документов на предмет выявления оснований, указанных в пункте 2,9 настоящего

аДМиНиаТраТиВноГореГлаМенТа'иВслУ{а9ихВыяВленияПоДГоТаВлиВаеТПроекТ
письма в адрес заявителя о возврате заявления и приложенных к нему документов

с указанием причины возврата (далее - письмо) и передает его на подrrись

руководителю уполномоченного органа или уполномоченному им должностному

лиЦУ.
в случае отсутствия оснований для возврата заявления о предоставлении

земельного у{астка, указанньж в пункте 2.9 настоящего административного

регламента, должностное лицо угIоJIЕомоченного органа, ответственное за

предоставление муници1rальноЙ услуги, переходит к выполнению следующей

административной rтроцедуры, предусмотренной пунктом 3,8 настоящего

административного регламента.
з.7.3. РуководитеJIь уполномоченного органа или уполномоченное им

должностное лицО рассматРиваеТ полу-Iенный проект письма и в случае

отсутствия замечаний подписывает его.

з.,1.4. Щолжностное лицо уполномоченного органа, уrrолномоченное на

предоставление муниципаJIьной услуги, регистрирует письмо в установленном
пърядке и обеспечивает направление в адрес заявителя (врl^rение заявитеJIю, его

представителю) данного письма и полученного от заявителя комплекта

документов.
з.7.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры _ 10

дней со дня IIоступJIения заявления о предоставлении земельного у{астка.
з.7.6. Резулътатом ис11олнения административной процедуры является

возврат заявителю заявления о IIредоставлении земельного участка с указанием

IIричин возврата.
з.8. иеи влен межведомствен

предоставлении докчментов (информации). необходимых для предоставления

земельного участка.
3.8.1. основанием для начаJIа административноЙ тtроцедуры является не

представление заявителем по собственной инициативе документов,

предусмоtренных tIунктом 2.6.З настоящего административного регламента,

3.8.2. В слуrае если документы (информация), предусмотренные пунктом

2.6.з настоящего административного регламента, не были представлены

заявителем ITo собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного
оргаНа, ответственное' за 1rредоставление муниципальноЙ услуги, готовит и

направляет В установпенном законодателъством порядке межведомственные
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запросы в органы, в распоряжении которых находятся указанные документы и

информация.
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или об

объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом

земельном участке) не запрашивается уполномоченным органом посредством

межведомственного информационного взаимодействия в случае, если гIраво на

здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается вознишпим

в силу ффрапьного закона вне зависимости от момента государственной

регистрации этог0 права в ЕГРН.- 
3.s.3. В случае если заjIвителеМ самостоятельно предстаВлены все

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и в

распоряжении уполномоченного органа имеется вся иЕформация, необходимая

для ее предоставлениrI, должностное лицо уполномоченного органа,

ответственное за предоставление муницип€tльной усJIуги, переходит к

исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной

пунктом 3.9 настоящего административного регламента.
3.8.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры * З

ДН'IсоДняоконЧаНияПриеМаДокУМенТоВиреГисТрацииЗаяВления.
3.8.5. Результатом ис11олнения административной процедуры является

формирование и направление межведомственных запросов документов

(информации).

ние вления ьного

является IIолучение должностным лицом уполномоченного органа, всех

документоВ (информации), необходимых дJUI предоставления муниципальной

услуги.
3.9.2. 

'Щолжностное 
лицо уполномоченного, органа рассматривает

представленные документы и информацию на предмет отсутствия (наличия)

оснований для отказа в предоставлении земеJIьного участка в собственность

бесплатно, предусмотренных пунктом 2.10.3 настоящего административного

регламента.
3.9.3. По результатаМ рассмотрениrI заявления о предоставлении земельного

rIастка и приложенных к нему документов должностное лицо уполномоченного
орГанаГоТоВиТПроекТреШеНияоПреДостаВленииЗеМеЛъНоГог{асТкаВ
собственнооть бесплатно либо проект решения об отказе в предоставлении

земельного участка в собственность бесплатно.
проект решения об отказе в предоставJIении земельного участка в

собственность бесплатно готовится должностным лицом уполномоченного органа

прИ наличиИ оснований длЯ отк€ва В предоставJIении земелъного rIастка,
предусмотренных пунктом 2.10.З настояrr\его административного регламента.

з"9.4. Проект ,решения о предоставлении земелъного участка в

собственность бесплатно либо проект решения об отказе в предоставлении

земельного участка в собственность бесплатно представляется должностным
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лицом уполномоченного органа, на подпись руководителю уполномоченного
органа или уполномоченному им должностному лицу.

з.9.5, Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им

должностное лицо, рассмотреВ гIолученные документы, в слуIае отсутствия

замечаний подписывает проект решения о предоставлении земельного rIастка в

собственность бесплатно или проект решения об отказе В предоставлениИ

земелъного уIастка в собственностъ бесплатно.
з.9.6. Подписанные документы регистрируются должностным лицом

уполномоченного органа, в установленном ITорядке.

з.9.7. Подписанный проекТ решениЯ о предоСтавлении земелъного )л{астка в

собственностъ бесплатно либо проект решения об отказе в предоставлении

земеJIьного участка в собственность бесплатно, направляется должностном лицом

у11олномоченного органа, заказным письмом (по адресу, указанному в заявлении)

или выдается под расписку заявителю.
в случае представления заявления через мФц вышеуказанные документы

направляются " 
Моц для передачи заявителю, если им не указан иной сгtособ

пол)л{ения документов.
3.9.s. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 7

дней с момента полу{ения должностным лицом уполномоченного органа,

ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов
(информаЦии), В тоМ числе поJIученных в рамках межведомственного

информационного взаимодействия, необходимьrх для предоставJIения

муниципальной услуги.
з .9 .9 . Результатом исполнения административной процедуры является :

- направление (вручение) решения о шредоставлении земельного участка в

собственность бесплатно;
- направление (вручение) решения об отказе в предоставлении земельного

участка в собственность беошлатно.

3.10. Порядок ос:rщестцlления административных процедур в ЭЛеКТРОННОЙ

в том числе с использованием Единого портала государотвенных и

м у н и ц и п ал ь_цдI2!.)цдуг.

3.10.1. При предоставлении уполномоченным органом муницип€Lльнои

услуги в электронной форме шосредством Единого портаJIа государственных и

муниципальных услуг заявителю обеспечивается выполнение следующих

действий:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципалъной

услуги;
запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса

о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование заlrроса;
прием и регистрация уполномоченнь.Iм органом запроса и иных документов,

необходимых для rrредоставления муниципальной услуги ;

получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения зашроса;
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осущестВление оценкИ качества предоставлениЯ мунициП€LIIьной услуги;

доЪудебНое (внесУдебное) обжалование решеътий и действий (бездействия)

органа iор.uпr"rации), должностного лица органа (организации) либо

муницип€Lльного служащего ;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и

исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях

определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного

административным регламентом предоставJIения муниципzlлъной услуги,

соответствующего IIризнакам заявителя;
предъявление заlIвителю варианта предоставления муниципЕlпьнои услуги,

предусмотренного настоящим административным регламентом предоставлени,I

муниципальной услуги.
з.10.2. Дпя предоставления муниципаJIьной услуги с испоJIьзованием

Единого портаJIа государственных и муниципальных услуг заявителъ заполняет

фор*у, в которой необходимо ук€вать сведения, необходимые для получения

у.пуй. обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой,

з.10.3. Заявление считается отправленным после получения заявителем

соответствующего электронного уведомления в личный кабинет з€tявителя или

его предСтавителЯ на ЕдинОм портаЛе госудаРственныХ и муниципаJIьных услуг,
з.10.4. В ходе предоставления муниципальной услуги з€UIвитель IIолучает

уведомлениrI о статусе услуги в личном кабинете заявителяили его представителя

на Едином порт€tле государственных и муницип€Lльных услуг.
3.10.5. ЗаявителЮ В качестве результата предоставлениrI услуги

обеспечивается по его выбору возможность:
- получения электронного документа, ITодписанного с испоJIьзованием

квалифицированноЙ подписи;
ПрИ получениИ результата предоставлениЯ услугИ на ЕлинUм U,UPra

государственных и муниципалъных услуг в форме электронного документа
услуги на Едином порт€UIе

дополнительно обеспечивается возможность получения по жепанию заявителя

документа на бумажном носителе, шодтверждающего содержание электронного

документа.
информация об электронных документах - результатах предоставления

услуг, в отношении которых предоставляется возможность,

абзацем вторым настоящего 11ункта, размещается оператором

государственных и муниципаJIъных услуг в едином личном

электронной форме заIIроса.
возможность получения результата предоставления услуги в форме

электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается

заявителЮ в течение срока деЙствия результата предоставлениJI услуги (в случае

если такой срок установлен норматиВными правовыми акт€lN{и Российской

Федерачии).

' 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением администрацией Малодельского сельского

поселения Фроловского муници11ального раЙона Волгоградской области,

предусмотренная
Единого портала
кабинете или в
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доJIжносТными лицами админисТрации Малодельского селъского поселения

Фроловского муниципалъного района Волгоградской области, участвующими в

предоставлении мунициITальной услуги, положений настоящего

административного регламента осуществляется должностными лицами

администрации Малодельского сельского поселения Фроловского

муниципаJIьного района Волгоградской областио специ€Lпъно уполномоченными
на осущестВление данногО контролЯ, рукоВодитеJIеМ администрации

МалодеЛьскогО сельскогО поселениЯ ФроловСкогО мунициП€шьного раЙона

Волгоградской области и включает в себя проведение проверок попноты и

качества предоставJIения муниципальной услуги, ГIлановые и внеплановые

проверки tIроводятся уполномоченными должностными лицами администрации

Малодельского сельского поселения Фроловского муницип€lльнOго района

Волгоградской областИ на осноВаниИ распоряЖениЯ руководитеJIя администрации

Малодельского сельского поселения Фроловского муницип€tльного раЙона

Волгоградской области.
+.z. Проверка полноты и качества предоставления муницип€шьной услуги

осуществляется путем проведения:
4.2.1. Плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами

администрации Малодельакого сельского поселения Фроловского

муницип€tльного района Вопгоградской области, участвующими в

предоставлении муници11аJIьной услуги? положений настоящего

административного регламента, нормативных правовых актов, реryлирующих

деятельностЬ по предоставJIениЮ мунициП€tльной услуги при осуществлении

отдельных административных процедур и предоставления муниципаJIъной услуги
в целом.

4.2.2. Внеплановых tIроверок соблюдения и исполнения должностными

лицамИ админисТрации Малодельского сельского поселени,I Фроловского

муницип€шьного района Волгоградской области, у{аствующими в

предоставлении муницип€tльной услуги, положений настоящего

административного регламента, нормативных правовых актов, реryлирующих

деятельностЬ по предоставIIениЮ мунициПаJIьной услуги при осуществлении

отдельных административных процедур И предоставления муниципальной услуги
в целом.

4.3. Плановые проверкИ осущестВлениrI отдельных административных

процедур проводятся 1 раз в полугодие; полноты и качества предоставления

муниципаJIьной услуги в целом * 1 раз в год, внеплановые - при поступлении в

администрацию Ма_гrодельского сельского поселения Фроловского

муниципаJIьного раЙоЕа Волгоградской области жалобы заявитеJUI на

своевремеНностъ, полноту и качество предоставJIения муниципЕtлъной услуги, на

основании иных документов и сведений, ук€}зывающих на нарушения настоящего

административного регламента.
4.4. По результатам проведенной проверки составляется акт, в котором

отражаются выявленнБIе нарушения и предложения по их устранению, Акт

подписывается должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки,
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4.5. Щолжностные лица администрации Ма-поделъского сельского поселени,I

Фроловского мунициш€UIьного.раЙона Волгоградской области, участвующие в

11редоставлении мунициПаJIьной услуги, несут персональную ответственность за

соблюдение сроков И последовательности исполнения административных

действий И выполнения административных процедур, предусмотренных

настоящим административным регламентом, Персональная ответственность

закрепляетсЯ В должностных инЪтрукциях. В случае выявления Еарушений

виновные несут ответственность в соответствии с действующим

законодательств;м Роосийской Федерации и Волгоградской области,

4.6. Самостоятелъной формои контроля за исполнением положений

аДМИнисТраТиВноГореГлаМенТаяВляеТсяконТролЬсосТОроны|раЖДан'Их
объединений И организаций, который осуществляется путем направлени,I

обращений и жалоб в администрацию Малодельского сельского поселени,I

Фроловского муници;I€LJIьного района Волгоградской области,

5. Щосулебный (вшесулебный) порядок обжалования решений
и действий (безлействия) администрации Малодельского сельского

поселенИя ФролОвскогО мунициПальногО раЙона ВолгоградскоЙ области,

МФЦ, а также их доля(Ностных ЛИЦl мунициПальных служащих, работников

5.1. Заявителъ может обратиться с жалобой на решения и действия

(бездействие) администрации Малодельского селъского поселениrI Фроловского

муниципыIьного раЙона Волгоградской области, мФц, а также их должностных

лиц, муниципальных служащих, работников, в том

1) нарушение срока регистрации запроса
числе в следующих слу{аях:

з€UIвитеJUI о предоставлении

мунициII€tльной услуги ;

2) нарушение срока предоставлениЯ муниципаJIьнои услуги,

в указанном случае досудеъное (внеъудебное) обжаJIование заявителем решений

и деЙстВий (безДеЙствия) мФц, работника мФЦ возможно в случае, если на

мIФц, решения и деЙствия (бездействие) которого обжалуются, возложена

функция по предоставлению муницип€шьной услуги в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.З статьи 16 ФедераJIъного закона Jф 210-ФЗ;

3) требоВание у заявителя докуМентоВ иJIи информации либо осуществления

деЙствий, предсТавлени9 илИ осущестВJIение которых не предусмотрено

норматиВными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыМи актами Волгоградской области, муниципrLльными правовыми актами

для предоставления муницип€tльной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

норматиВirыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными

гIравовыМи актами Волгоградской области, муЕиципальными правовыми актами

для предоставления муниципаJIьной услуги, у заявителя;

5) отказ в 1rредоатавлении мунициПальной усJIуги, если основания отказа не

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними

иными норматиВными правовыми актами Российской Федерации, законами и

инымИ норматиВнымИ правовыми актами ВолгоградскоЙ области,
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(внесулебное) обжалование заrIвителем решениi, действий (бездействия) МФЩ,

работника мФц возможно в СjýлIае, если на мФц, решения и действия

(бездействие) йоро.о обжалуются, возпожена функция ''о 
предоставлению

муниципальной услуги " rопrьr объеме в порядке, определенном частью 1,з

.rur"" 1б ФедераJIъного закона JYs 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации, норматиВнымИ гIравовымИ un,uN{" Волгоградской области,

муниципаJIъными правовыми актами;

7) отказ админисТр ациИ Малодельского сельского поселения Фроловского

муницип*"rо.J- раийа волгоградской области, должностного лица

аДМинисТрацииМалоДелъскоГоселЬскоГопосеЛенияФроловскоГо
муниципыIьного района Воп.о.рuдской области, мФц, работника мФЦ в

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления муниципальной y,n]:1 документах либо нарушение

установЛенногО срока такиХ исправпений, В указанном _сJIучае досудебное

(внесудебное) обжаJIование заявителем решениrт i действий (бездействия) МФЩ,

работникаМФЦВоЗМожноВсЛуrае'есЛинаМФЦ,решенияИДействия
(бездействие) йrороrо обжалуются, возложена функчия 1rо предоставлению

муниципалъной услуги u .rопrъ* объеме в порядке, определенном частъю 1,з

статъи 16 ФедераJIьного закона }ф 210-ФЗ;

8)нарУшениесрокаИЛИПОряДКаВыДаЧиДокУМенТоВпореЗУлъТаТаМ
предоставлениrI муниципалъной услуги ;

9) приостановление предоставJIения муниципалъной услуги, если основания

приостановления не ITредусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законами и иными нормативными гIравовыми актами Волгоградской

области, мунициПчtлъными правовыМи актами, В укаЗанном слrIае досудебное

(внесудебное) обжалование заявителем решениilи действий (бездействия) МФЩ,

работника мФц возможно в сл)лае, есJIи на мФц, решения и действия

(бездейстu".1 
-поЬорого 

обжалуются, возJIожена функчия rrо предоставлению

муниципальной услуги " .rоп"Ъ^n объеме в порядке, определенном частью 1,з

статьи 1б ФедераJIьного закона Ns 2tO-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги

документов ипи информации, отсутствие и (или) недостоверностъ которых не

указываJIись при первоначальном отказе в гIриеме документов, Ееобходимых для

предоставлениrI муницип*"пrоt услуги, n"do в предоставлении муницит1алъной

услуги, за исключением сJIг{аев, предусмотреннъж пунктом 4 части 1 статъи 7

ФедералЪногО закона Ns 210-ФЗ. В указанном слуIае досудебное (внесудебное)

обжалование заявителем решений и действий (6ездействия) МФтI' работника

мФц возможно в сл)rчае, если на мФщ, р._ь"_ и действия (бездействие]

которого обжа-шуются, возложена функция по предоставлению данной

муниципалъной услуги в полном объеме в tIорядке, оIIределенном частью 1,:

.ruru" 16 ФедераJIьного закона }lb 210-ФЗ,
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5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, В

электронной форме в администрацию Малодельского сельского поселения

Фроловского мунициш€lJtьного района Волгоградской области, мФц, либо в

орган государственной власти, являющийся r{редителем МФЦ (далее

учредитель МФЩ). Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЩ
подаются руководителю этого мФц. пtалобы на решения и действия
(бездействие) мФц llодаются учредителю мФц или должностномУ лиЦУ,

уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской
Федерации.

жалоба на решениrI и действия (бездействие) администрации
Малодельского селъского поселения Фроловского муниципаJIьного района
волгоградской области, должностного лица администрации Малодельского
сельскогО поселениЯ ФроловСкогО мунициrrальногО района Волгоградской
области, муницип€шьного служащего, руководителя администрации
Малодельского сельского поселения Фроловского муницип€lJIьного района
волгоградской области может быть направлена по почте, через мФц, с

использованием информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

официального сайта органа, предоставJUIющего муницип€Lльную услугу, Единого
портЕLла государственных и муниципыIьных услуг, а также может бытъ принrIта

при личном приеме заявитеJIя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работника МФЦ МОЖеТ

быть направлена по почте, использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>, официального сайта МФЦ, ЕДИНОГО

порт€Lла государСтвенныХ и муниrtrипutJlьных услуг, а также может быть принята
при личном шриеме заявителя.

5.3. Пtалобы на решения и действия (бездействие) руководитеJuI ОРГана,

предоставляющего муниципаJIьную услугу, подаются в вышесТоящиЙ ОрГаН (rrРИ

его н€uIичии) либо в случае его отсутствиrI рассматриваются непосреДсТВеННО

руководитеJIем органа, предоставляющего муниципальнУю услугу.
5.4. Пtалоба должна содержать:
1) наименование администрации Малодельского сельского поселениrI

Фроловского муницигI€LJIъного района Волгоградской области, должносТнОГО ЛИЦа

администрации Малодельского сельского поселения ФролОВСКОГО

муницип€lJIьного района Волгоградской области, или муниципаJIЬного слУЖаЩеГО,

МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездеЙствие)

которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о МеСТе

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о МеСТе

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтоВыЙ адРеС, ПО

которым должен бытъ направлен ответ з€uIвителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездеЙствиИ)

адмИнистрации Малодельского сельского поселения Фроловского
муницип€tльного района Волгоградской области, должНосТНОГО ЛИЦа,

администрации Малодельского сельского поселения Фроловского
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района Волгоградской области, либо муниципаJIьного

служащего, N{ФL{, работника VIФЩ;
4) доводы, на осноВаниИ которыХ заявитеJIь не согласен с решением и

действиями (бездействием) администрации Малодельского селъского поселения

Фроловского муницип€tJIьного района Волгоградской области, должностного лица

админисТрации Малодельского сеJIьского поселени,I Фроловского

муниципального района Вопгоградской области или муницип€tльного служащего,

мФц, работника МФЩ. Зая"и"елем могут быть представлены документы (при

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

заявителъ имеет право на получение информации и документов,

необходимых для об основа ния и рассмотрения жалобы.

5.5. основаниеМ дJUI начала процедуры досудебного обжалования явJUIется

поступление жалобы заявитеJUI. Регистрация жалобы осуществляется

уполномоченным специаJIистом администрации Малоделъского сельского

,ro..n."r" ФроловСкогО мунициПаJIьногО района ВолгоградскоЙ области,

работниками МФщ. в течение трех дней со дня ее поступления,

жалоба, поступившая в администрацию Малодельского сельского

поселениrI Фроловского муницип€Lпьного района Волгоградской области, мФц,

rIредителю МФI-{, подлежит рассмOтрению в течение пятнадцати рабочих дней со

дня ее регистрации, а в слу{ае обжалования отказа администрации Малодельского

сельскогО поселениЯ ФроловСкогО мунициПаJIьногО района Волгоградской

области, мФц, в гIриеме докуменТов у заяВителя либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или в сJryчае обжыtования нарушения установленного срока

таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации,
5.6. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего

жалобу, и (или) почтовый адрес, по которому допжен бытъ направлен ответ, ответ

на жалобу не дается.
Если В указанной жалобе содержатся сведения q подготавливаемом,

совершаемом или совершенном IIротивоправном деянии, а также о лице, его

гIодготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит

на11равлению В государСтвенныЙ орган в соответствии с его компетенцией.

,щолжностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению
жалоб настоящего административного регламента,жалоб в соответствии с пунктом ).Z настоящего алминиglрirrибflul\J рgrJrсlшl9лrсl,,

при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные
5.2

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также

членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в

ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

в случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без

ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается

заявителю, если его фамилияи почтовый адрес поддаются прочтению,

Если ответ по существу гIоставленного в ж€Lлобе вопроса не может быть дан

без разгJIашения сведений, составляющих государственную или иную

охраняемую федеральйым законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации
жалобы заявителю' направившему жалобу, сообщается о невозможности дать
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ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью

р€}зглашениJI указанных сведений.
В случае если текст жалобы не позвоJIяет определить сутъ обращения

заявителя, ответ по существу жаJIобы не дается, о чем в течение семи дней со дня

регистрации жаJIобы сообщается заявителю,

в слуIае есJIи в жалобе обжаrrуется судебное решение, такая жалоба в

течение семи дней со днrI её регистрации возвращается заявителю, направившему

жалобу, с разъяснением порядка обжалованиrI данного судебного решения,

ЕслИ в ж€lJIобе содержиТся воtIрос, на которыЙ заявителю неоднократно

дав€UIисЬ письменные ответы по существУ в связи с ранее направляемыми

жапобам и, и rlри этом в жалобе не tIриводятся новые доводы или обстоятельства,

должноатное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб

в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, вправе

принrIть решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении

переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что ук€ванная жалоба и

ранее направляемые жалобы нагIравпяJIись в один и тот же уполномоченный
орган или одному и тому же доJIжностному лицУ, О даш{ом решении

ув едомJUIется з аявителъ, напр авивший жа,гr обу,

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решениrI, исправления дошущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

1тредоставления муницип€шьной услуги документах, возврата заявителю

ДенежныхсреДсТВ,ВЗиМаниекоТорыхнеПреДУсМоТренонорМаТиВныМи
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

ВолгоградскоЙ области, муниципыIьными правовыми актами;

2) в удовJIетворении жаJIобы отказывается,

5"8. осцованиями дJIя откЕва в удовJIетворении жалобы явJUIются:

1) признание гIравомерными решения и (или) деЙствий (бездействия)

администрации Малодельского сельского поселениlI Фроловского

муниципалъного района Волгоградской области, должностных Лиц,

мунициПаJIъных служащих администрации Малодельского сельского поселения

Фроловского муниципzlJIъного районu Воп.о.радскоЙ области, мФц, работника

мФц, r{аствующих в предоставлении муницип€шьной усJIуги,
2j на_rlичие вступившего в законную силу решениrI суда по жаJIобе о том же

предмете и по тем же основаниям;
3) подача жалобы лицом, полномочиrI которого не подтверждены в порядке,

установленном законодателъством Российской Федерации.

5.9. Не позднее дня, сJIеДующего за днем принятия решения, заявителю в

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

в спучае шризнания жалобы шодлежащей удовлетворению в ответе

заявйтелю дается информация о действиях, осуществляемых уполномоченным
органом, мФц, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений

при ок€вании муниципальной успуги, а также приносятся извинения за
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доставленные неудобсТва И ук€tзывается информациrI о дальнейших действиях,

которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной

Yслуги.
В случае 11ризнания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

заlIвителю даются арryментированные р€Lзъяснени,I о причинах IIринятого

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения,

5,10. в случае установления в ходе или по резулътатам рассмотрения

жалобЫ IIризнакОв состава административного правонарушения иJIи престуIIлени,I

должностное лицо администрации Малодельского сельского поселени,I

Фроловского муници11€шьного района Волгоградской области, работник

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5,2

насТоящеГоаДМинисТраТиВноГореГлаМенТа'неЗаМеДлиТеJIЬНонапраВjUIюТ
имеющиеся материЕLJIы в органы прокуратуры,

5.11. Заявители вправе обжаловатъ решения, принятые при предоставлении

муниципалъной услуги, действия (бездействие) должностных Лиц,

мунициПальных служащих администрации Малоделъского сельского 11оселени,I

Фроловского муниципального раЙона Волгоградской области, должностных JIиц

мФц, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской

Федерации.
5.I2. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок

рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при

предоставлении мунициr1альной услуги, не распространяю:гся на отношения,

реryлируемыg Федеральным законом от 02.05.2006 Jф 59_ФЗ (О порядке

рассмотрения обращениЙ граждан Российской Федерации>.
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Приложение 1

к администРативномУ регламенту цредоставлени,I
мушиципальной услуги кпредоставление земельных

)дIастков, находящихся в муниципальной

собственности Малодельского сельского поселения

Фроловского муЕиципzшьного района Волгоградской

области, в собствецность бесплатно гражданам,

являющимся собственниками жилых домов,

распоJIоженных на находящI,D(ся в их пользовании

земельных у{астках, при условии, что право

собственности на указанные жилые дома возникJIо до

введения в дёйствие Земельного кодекса Российской
Федерации>

В администрацию
Малодельского сельского поселения

Фроловского муниципаJIьного района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного rrастка в собственность

бесплатно гражданаМ, являющимся собственниками жилых домов, расположенньIх на

находяrцихся в их пользовании земельных участках, при условии, что право собственности на

указанные жилые дома возникло до введения в действие Земельного кодекса Российской

Федерации

от
(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовzUI

номер, ИНН; для физических лиц -

реквизиты документа,

удостоверяющего личность заlIвителя) (далее - заJIвитель)

Адрес заявителя:
(место нахождения юридического лица;

место жительства физического лица)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с за,Iвителем:

в лице
(фамилия, имя, отчество и должность представителя заявителя)

деЙствующего на основании
(номер и дата документа, удостоверяющего полномочия представителя

КонтактнЫе теле фонЫ (факс) заявит е ля (представи т еля заявителя) :

@'uBoпpoсoпpеДBapиTeЛЬнoМсoГлaсoBaниипpeДoсTaBленияЗемелЬнoгo
yruarnu u aобar*енность бесплатно гражданам, являющимся собстве[Iникап4и жильIх домов,

заJIвителя)

расположенныХ на находяЩихся В их поJIьзоВании земеЛьньD( )дIастках, при условии, что право
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жилые дома возникло до введения в действие Земельного кодекса
собственности на указанные
Российской Федерации"
Место расположения земельного участка: Волгоградская область,

(если границы земельного участка подлежат уточнению) _

0снование предостазления земельного участка в собственность бесплатно гражданам,

явJUIющимся собственникаi\,tи жильгх домов, расположенных на Еаходящихся в их пользовании

земельных участках, при условии, что rrраво собственчости на указанные жилые дома возникJIо

до введения в действ". З"rепuного кодекса Российской Федерации:

кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из

которых прaдуarоiрено образование испрашиваемого земельного участка (если сведения о

таких земельньIх уIастках внесены в Единый государственный реестр IIедвижимости):

реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории

проекта планировки территории _
и (или)

(aan 
" "cnputU 

иваепцы й земел ьный участок предоставляется в соответствии

с указанным документом и (или) проектом)

реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных

нУжд

или муниципальньIх

@мельньtйуЧaстoкпpеДoстaBЛЯетсявЗaN'IенЗеМеЛЬнoгoyЧaсTкa,иЗЬIМaеМoГoДЛя
государственных ttл и N,{униципzurьных нужл)

В отношении земельного участка, который предстоит образовать

расположения земельного участка, я даю согласие/не даю согласие

утверждение иного варианта схемы расположения

в соответствии со схемой
(нужное подчеркнуть) на

земельного гIастка

(подпись заявителя)

я согласен(а) на обработitу персонаJIьных данньIх в администрации Малодельского сельского

поселения Фроловсtсого мунициiIального района Волгоградской области.

Прилоlкения к заявлению:
1.

2"
tJ.

4.

Заявитель:

(подпись)

Представитель заявителя:

(фамилия, имя, oTLIecTBo заявителя)

(полпись)(доллiность представителя
юридического лича)

(фамилия, имя, отчество представителя юридI]ческого лица

физического лица)
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м.п. 20 г.

@u*rn"o, иN,lя, oTчecTBo специалиста, принявшего локумент)

Способ полуIения результата предоставления муниципаJIьной услуги :

(полпись)

при личном обраrцении в администрацию Малоцельского сельского поселения

Фроловского муниципального района Волгоградской области ;

(полпись заявителя)

при личном обращении в многофункчиональный центр по месту подачи заявления

(подпись заявителя)

почтовым оl]правJIением на адрес:

(подпись заявителя)
в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который

направJUIется заявителю посредством электронной почты Еа электронньй адрес:

,

(подпись заявитеJuI)

в виде электронцого док}мента, который направJUIется заlIвителю посредством

электронной почты FIа электронный адрес:

(поJ.пись заявителя)
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Пршlожение 2

к административному регламенту предоставленшI

муниципrrльной ус;ryги кпредоставлеЕие земельных

fIacTKoB, находящI,D(ся в муЕиципальной

собственности Малодельского сельского поселенIUI

Фроловского муниципaльного района Волгоградской

области, в собственность бесгIлатно гражданам,

являющимся собственниками жилых домов,

расположенных на находящlD(ся в их пользовании

земельных участкм, при условии, что право

собственности на указанные жилые дома возникJIо до

введения в действие Земельного кодекса Российской
Федерации>

В администрацию
Малодельского сельского поселения

Фроловского муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно гражданам, являющимся

собственниками жилых домов, расположенных на находящихся в их пользовании земельньж

участках, при уOловии, что право собственности на указанные жилые дома возникло до

ввеления в дейст,вие Земельного кодекса Российской Федерации

(е,opГaНИЗaцИoннo-ПpaBoвaяфopмa,oснoвнoйгoсуДapственньrй

.фaмилия,ИМЯ'oТЧесTвo(пpинaличии),pекBиЗиTЬlДoкyМенТa'

удостоверяЮщего личность заяв1,1теля) (далее - заявитель)

Алрес заявителя:
(-aa*"r"-"",дa*","рttдического лица; место жtlтельства физического лиuа)

от

Почтовый адрес и (или) адрес электронной потгы дJUI связи с заlIвителем:

в лице
ЦРu*"пuо, и]\,1я1 отчество и должность представителя заявителя)

(номеР и дата докуМен].а, удост,оверяющего полномочия представителя заявителя)

Контактные телефоны (факс) заявителя (прелставителя заявителя):

Про.У предостаВить земельный участоК в собствеНность бесплатно гражданам, явл,Iющимся

собственника]\.{и жильж домов, расположенных на находящихся в их пользовании земельных

участках, шри условии, что право собствеt{ности на указанные жилые дома возникJIо до

введения в действие Земельного кодекса Российской Федераuии по основанию:

("."""""* 
"l1gr*-*еНия 

из чI{сла предусмотрен1-1ых п. 2 ст. З9.6 Земельного кодекса Российской Федерашии)

с кадастровым номером:- 
lynu.aTb кадастровый номер земельного участка)

плоlцадью:
земельного участка:

кв. метров, цель использования
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Реквизиты решения об изъятии земельноГо у{астка дл,I государственньж или муницип€lльных

нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного у{астка,

иЗыМаемогоДлЯгосУДарсТВенНыхиJIиМУнициIIалЬнЬIхнУжД:

рьмещения обiектов, trредусмотренных этим документом и (или) этйм проектом:

р*"r"a*, рrrr*ия о предварительном согласовании предоставления земельного

случае, если земельный участок образовываJIся или его границы уточЕялись на

(указатЬ адрес (описание местополоrriения))

я согласен(а) rra обрабьтку персональных данных в администрации Малодельского сельского

поселения Фроловского муници11ального раЙона Волгоградской области,

Приложения к заявлgнию:

rIастка в
основании

1.

2.
a
_).

4.

Заявитель:

(полпись)

11редставитель заявителя :

(фамилия, имя, oTLIecTBo заявителя)

(долlкность представителя
юридического лича)

м.п.

(полпись) (фамилия, имя, отчество представителя юридического лица,

физи.tеского лица)

20 г.

[**лur, llN,' я. отч ество с пециал иста. пр инявшего докум е нт) (полпись)

Способ полуIения результата предоставления мунициIIальной услуги:

при личном обращении в администрациIо Малодельского

Фроловского муниципального района Волгоградской области 

-

сельского поселения
,

(подпись заявителя)
при личном обращении в, многофуFIкциональный центр по месту подачи заявления

(гtодпись заявителя)

в виде электронного документа, размещенного на официаJ'IЬном

направляется зilявителю посредством электронной почты

)

(подпись заявителя)

в виде электронного докумеIIта, который направляется

(подпись змвителя)

саЙте, ссылка на которыЙ
на электронньй адрес:

заJIвителю поср9дством

(подпись заявителя)

ll l!


