Приложение
к Постановлению администрации поселка Верховье
Верховского района Орловской области

от «17» февраля 2014 г. №  19
РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ),

ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ПОСЕЛКА ВЕРХОВЬЕ  

ВЕРХОВСКОГО РАЙОНА ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	№ 

п\п
	Наименование услуги
	Наименование  

органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную
услугу (выполняющего функцию)
	Нормативно-правовое
обоснование
	Итоговый результат предоставления

Услуги / выполнения функции

	1.


	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституцией Российской Федерации; 

 Жилищным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 04.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах - организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

Законом Орловской области от 06.02.2006г. № 573 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

 Уставом поселка Верховье;
Административный регламент 
администрации поселка Верховье
«Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» (утверждён постановлением администрации поселка от 14 июня 2012 года № 35) 
	Получение заявителем информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, либо отказ в выдаче информации.



	2
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях


	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституцией Российской Федерации; 

Жилищным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах - организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

Законом Орловской области от 06.02.2006г. № 573 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

Уставом поселка Верховье;

иными нормативными правовыми актами. 
Административный регламент Администрации поселка Верховье по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в  жилых помещениях», (утверждён постановлением администрации поселка от 14 июня 2012 года № 36) 
	Выдача копии Постановления о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, либо мотивированный отказ в принятии на учет в письменном виде

	3
	Выдача документов (выписки из домовой книги, справок и иных документов)
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституция Российской Федерации ("Российская газета", 25.12.1993 г., №327); Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. №189-ФЗ ("Российская газета", №1, 12.01.2005 г.);

Гражданский Кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 №52-ФЗ («Собрание законодательства РФ» от 05.12.1994 № 32 ст. 3301);

Федеральный закон «О персональных данных» от 27 июля 2006 №152-ФЗ;

Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003 г, №40, ст. 3822);

Федеральный закон от 02.05.2006 г. №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006 г., №19, ст. 2060);

Федеральный закон от 27.07.2010 г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", №168, 30.07.2010 г.);

 Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 г. №478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет" ("Российская газета", №113, 24.06.2009 г.);

Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. №1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде" ("Российская газета", №247, 23.12.2009 г.);

Устав администрации поселка Верховье Верховского района Орловской области;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления муниципального образования Верховский район.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (выписка из домовой книги, справок и иных документов)» администрацией поселка Верховье Верховского района Орловской области (утверждён постановлением администрации поселка от 14 июня 2012 года № 33) 
	Выдача (направление по почте  либо по электронной почте) заявителю выписки из домовой книги, справок и иных документов, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.



	4.
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 года № 188-ФЗ;

Градостроительным кодексом  Российской Федерации от 29.12.2004 года № 190-ФЗ;

Постановление Госстроя РФ «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» от 27.09.2003 года № 170;

Уставом поселка Верховье Верховского района Орловской области.
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» (утверждён постановлением администрации поселка от 14 июня 2012 года № 37) 
	Получение собственником переводимого помещения или уполномоченным им лицом уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, либо уведомления об отказе в переводе помещения. 



	5
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства (или) перепланировки жилого помещения
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. №189-ФЗ ("Российская газета", №1, 12.01.2005 г.);

Устав поселка Верховье Верховского района Орловской области
Административный  регламент предоставления муниципальной услуги "Прием   заявлений   и   выдача   документов   о   согласовании   переустройства   и  (или) перепланировки жилого помещения" (утверждён постановлением администрации поселка от 14 июня 2012 года № 38)

	Выдача  разрешения  о   согласовании   переустройства   и  (или) перепланировки жилых помещений либо отказ в  выдаче  разрешения  о   согласовании   переустройства   и  (или) перепланировки жилых помещений с указанием причины отказа  и  возвращением всех поданных в администрацию поселения  документов.



	6
	Прием заявлений и заключение договоров на передачу гражданам в собственность жилых помещений муниципального жилищного фонда социального использования
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»; 

Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г.;

Гражданским Кодексом Российской Федерации от 21.10.1994 г.;

Уставом поселка Верховье Верховского района Орловской области;

Федеральным законом от 21.06.1997 г. № 122-ФЗ « О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (ред. от 13.03.2006 года) « О внесении изменений в законодательные акты российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов « О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон « Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ; изменения, внесенные федеральными законами от 10.01.2006 г. № 16-ФЗ и от 13.03. № 38-ФЗ
Административный  регламент Администрации поселка Верховье Верховского района Орловской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и  заключение договоров на передачу гражданам в собственность жилых помещений муниципального жилищного фонда социального использования» (утверждён постановлением администрации поселка от 14 июня 2012 года № 32)
	Заключение с заявителем  договора на передачу квартиры в собственность граждан либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.



	7
	Прием заявлений и заключение договоров социального найма
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституцией Российской Федерации, 

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации,

Постановлением Правительства РФ от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения», 

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

Уставом поселка Верховье Верховского района Орловской области

Административный  регламент по предоставлению администрацией поселка Верховье муниципальной услуги «Прием заявлений и заключение договоров социального найма» (утверждён постановлением администрации поселка от 14 июня 2012 года № 34)
	Заключение с заявителем договора социального найма жилого помещения либо отказ в заключение договора социального найма жилого помещения.



	8
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка.


	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

 Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

Федеральным законом от 29.12.2004 №191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

Федеральным законом от 02.06.2005 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Уставом поселка Верховье.

Административный  регламент предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка» (утверждён постановлением администрации поселка от 26 июля 2012 года № 50) 
	Выдача заявителю надлежащим образом оформленного Постановления администрации поселка Верховье об утверждении заключения по результатам публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или (и) объекта капитального строительства, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.


	9
	Выдача адресных справок объектов капитального строительства
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституцией Российской Федерации 
- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;  

Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Уставом поселка Верховье.

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача адресных справок объектов капитального строительства» (утверждён постановлением администрации поселка от 27 августа 2012 года № 59) 
	Выдача адресных справок объектов капитального строительства, либо мотивированный отказ в выдаче такой справки.

	10
	Отнесение земельных участков к определенной категории земель.


	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Земельный  кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или  земельных   участков  из одной  категории  в другую»;

Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Устав поселка Верховье

Административный регламент

предоставления   муниципальной   услуги  «Отнесение  земельных   участков  к определенной  категории  земель» (утверждён постановлением администрации поселка от 26 августа 2012 года № 60) 
	Выдача Постановления администрации поселка Верховье об отнесение земельного участка к определенной категории земель, либо мотивированный отказ в выдаче такого Постановления.



	11
	Присвоение адреса объектам недвижимости
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	- Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);

- Градостроительный кодекс РФ ("Российская газета", N 290, 30.12.2004);

- Земельный кодекс РФ "Собрание законодательства РФ" (29.10.2001, N 44, ст. 4147); 

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 05.05.2006, N 95);

- Устав поселка Верховье Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере. 
- Административный регламент 
предоставления администрацией поселка Верховье Верховского района Орловской области муниципальной услуги                  «Присвоение адреса объектам недвижимости»
(утверждён постановлением администрации поселка от 24 января 2014 года № 6)
	Выдача заявителю Постановления о присвоении адреса объекту недвижимости, либо мотивированный отказ в выдаче такого Постановления.



	12
	Осуществление муниципального земельного контроля
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	ст. 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

Положение о муниципальном земельном контроле в поселке Верховье Верховского района Орловской области (утверждён решением Верховского поселкового Совета народных депутатов от 02 августа 2007 года № 14/2);

Административный регламент по осуществлению муниципального земельного контроля на территории посёлка Верховье Верховского района Орловской области
 (утверждён постановлением администрации поселка от 13 декабря 2013 года № 64)
	Выявление и обеспечение устранения нарушений требований, установленных законодательством Российской Федерации, Орловской области, муниципальными правовыми актами поселка Верховье, установление отсутствия нарушений в сфере земельных правоотношений.
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	Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения

	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституцией Российской Федерации;

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 08 ноября 2007 года  № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

Уставом посёлка Верховье Верховского района Орловской области;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующими правоотношения в данной сфере деятельности.
Административный регламент исполнения администрацией посёлка Верховье Верховского района Орловской области муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения (утверждён постановлением администрации поселка от 22 октября 2012 года № 77) 
	Выявление и принятие мер по устранению нарушений в сфере использования автомобильных дорог местного значения; исполнение нарушителями требований, установленных нормативными правовыми актами, предписаний об устранении нарушений; привлечение виновных лиц к административной ответственности.




