АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СУСАНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15 июня 2018 года № 23 

об утверждении Обязательных требований
исполнения администрацией Северного сельского поселения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения Северного сельского поселения Сусанинского муниципального района Костромской области
В целях обеспечения осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения, в соответствии с подпунктом 5 пункта 1 статья 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с пунктом 1 статьи 13, статьей 13.1 Федерального закона от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Порядком осуществления муниципального  контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Северного сельского поселения Сусанинского муниципального района Костромской области, утвержденным Постановлением администрации Северного сельского поселения Сусанинского муниципального района Костромской области № 14 от 10 апреля 2018 г., руководствуясь Уставом муниципального образования Северное сельское поселение Сусанинского муниципального района Костромской области 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить обязательные требования исполнения администрацией Северного сельского поселения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения Северного сельского поселения Сусанинского муниципального района Костромской области (Приложение 1).

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в информационном бюллетене «Наша жизнь».

Глава администрации 
Северного сельского поселения:                                               И.В. Сопшина
Приложение к постановлению 

администрации Северного сельского

поселения Сусанинского 

муниципального района Костромской области

от 15 июня 2018 года № 23 
Обязательные требования исполнения администрацией
Северного сельского поселения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения Северного сельского поселения Сусанинского муниципального района Костромской области
1. Информирование по вопросам исполнения муниципальной функции осуществляется путем:

индивидуального устного и (или) письменного информирования, в том числе с использованием средств телефонной связи в администрацию поселения по адресу: 157092, Костромская область, Сусанинский район, д. Запрудня, ул. Дорожная, д. 2, телефон – 8 (49434) 9-49-13. 

Размещение в доступных для заинтересованных лиц местах информации на стендах администрации поселения и официальном сайте  администрации поселения: www.severnoesp.ru. информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

Использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Часы работы администрации поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник
	с 8.30 до 16.30

	Вторник
	с 8.30 до 16.30

	Среда
	с 8.30 до 16.30

	Четверг
	с 8.30 до 16.30

	Пятница
	с 8.30 до 16.30

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день


Время перерыва для отдыха и питания работников администрации поселения установлено правилами внутреннего трудового распорядка администрации поселения с 12.00 часов до 13.00 часов.

Уполномоченные лица администрации поселения размещают следующую информацию об исполнении муниципальной функции:

сведения о местонахождении, контактном телефоне, адресе электронной почты и адресе официального сайта, графике работы администрации поселения;

сведения о наличии мероприятия по контролю в плане проверок;

сведения о мерах, принятых по результатам проверок, и порядке их обжалования;

информацию об обязанностях должностных лиц и ограничениях при проведении проверок;

информацию о правах и обязанностях подконтрольных субъектов при проведении проверок;

информацию о сроках и основаниях проведения проверок;

порядок организации проведения проверок;

порядок и срок рассмотрения обращений, которые могут послужить основанием для проведения внеплановых проверок.

Администрация поселения осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. В случае изменений обязательных требований администрация поселения подготавливает комментарии о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований.

Администрация поселения осуществляет публичное информирование об исполнении муниципальной функции посредством размещения информации на официальном сайте администрации поселения и на информационных стендах, расположенных в помещениях здания администрации поселения.

На информационных стендах, расположенных в помещениях здания администрации поселения, размещается следующая информация:

Информация о месте нахождения и графике работы администрации поселения, структурных подразделений, способы получения информации о месте нахождения и график работы государственных и муниципальных органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции;

справочные телефоны администрации поселения;

адрес официального сайта администрации поселения в информационной телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего информацию о порядке исполнения муниципальной функции, адреса электронной почты, план проверок на текущий год, настоящий административный регламент;

порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции, сведений о ходе исполнения муниципальной функции, в том числе с использованием федеральной муниципальной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Информация о месте нахождения и графике работы администрации поселения размещается:

- на официальном сайте администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) (www. severnoesp.ru. );

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);

- в региональной информационной системе «Единый портал Костромской области» (44gosuslugi.ru);

- на информационном стенде в администрации поселения по адресу: 157092, Костромская область, Сусанинский район, д. Запрудня, ул. Дорожная, д. 2
Информация об исполнении муниципальной функции представляется субъектам контроля:

- при личном приеме;

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте;

- путем размещения информационных материалов на стендах в здании администрации поселения;

- на официальном сайте администрации поселения в сети Интернет.

2. При письменном обращении ответ направляется субъекту контроля почтовым отправлением в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения в администрации поселения.

3. При поступлении обращения по телефону уполномоченный специалист администрации поселения обязан в соответствии с поступившим запросом представить информацию:

- о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы исполнения муниципальной функции;

- о принятии решения по результатам исполнения муниципальной функции;

- о размещении информации о ходе исполнения муниципальной функции на официальном сайте администрации поселения в сети Интернет.

Иные вопросы рассматриваются администрацией поселения только на основании соответствующего письменного обращения субъекта контроля.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен назвать свои фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. В вежливой форме, корректно, без длительных пауз, с использованием официально-делового стиля речи дается ответ по существу поставленных вопросов, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель или физическое лицо информируется о порядке исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции.

Время ожидания приема при личном обращении представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица для индивидуального устного информирования не может превышать 15 минут.

Максимальное время индивидуального устного информирования для каждого обратившегося лица не может превышать 15 минут.

В случае если для осуществления индивидуального устного информирования требуется более 15 минут, то сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или физическому лицу обратиться за получением информации письменно либо назначить другое удобное для обратившегося время для индивидуального устного информирования.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся лицу должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

4. Личный прием проводит уполномоченный специалист администрации поселения.

5. При поступлении обращения по электронной почте в администрацию поселения, ответ на обращение направляется по электронной почте в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления обращения.

Если субъект контроля указал в обращении, поступившем в администрацию поселения по электронной почте, что желает получить письменный ответ на бумажном носителе, то ответ направляется в срок, указанный в пункте 11 настоящего административного регламента.

6. На информационных стендах в здании администрации поселения и на официальном сайте администрации поселения в сети Интернет размещаются следующие информационные материалы:

- порядок исполнения муниципальной функции в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);

- основные положения законодательства Российской Федерации, Костромской области, муниципальных правовых актов и настоящего административного регламента, касающиеся порядка исполнения муниципальной функции;

- места расположения ответственных специалистов администрации поселения и график приема заинтересованных лиц по вопросам, связанным с исполнением муниципальной функции;

- порядок обжалования осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной функции действий (бездействия) и решений должностных лиц администрации поселения.

7. Муниципальная функция исполняется бесплатно.

8. Исполнение муниципальной функции осуществляется постоянно.
Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не должен превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год. 

В случае необходимости при проведении проверки в отношении субъекта проверки, указанного в абзаце третьем настоящего пункта, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено главой администрации поселения на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на 10 рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия администрации поселения на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц администрации поселения, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен администрацией поселения, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на 50 часов, микропредприятий не более чем на 15 часов.
Срок проведения проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать 60 рабочих дней. 

9. Перечень документов и (или) информации, подлежащих получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области - выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости; 

2) в Управлении Федеральной налоговой службы России по Костромской области - сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
В случае, если документы и (или) информация, представленные проверяемым юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, не соответствуют документам и (или) информации, полученным администрацией поселения в рамках межведомственного информационного взаимодействия, проверяемому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об этом направляется информация с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.

Проверяемое юридическое лицо, индивидуальный предприниматель на основании требования администрации поселения праве представить письменные пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в документах, а также вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Указанные документы субъект контроля вправе представить в администрацию поселения по собственной инициативе.
10. Перечень документов, предоставляемый субъектами проверки:

1) приказ (решение учредителей) о назначении руководителя юридического лица;

2) свидетельство о допуске к работам в случаях, предусмотренных действующим законодательством;

3) согласие владельца автомобильной дороги на выполнение работ в границах полосы отвода и придорожных полос.
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