АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПЕРЦЕВСКОЕ ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


проект

	от 
	№
	


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Перцевское от 20.12.2011 № 174 «О порядках разработки и  утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления муниципального образования Перцевское» (с последующими изменениями)  

Администрация муниципального образования Грязовецкое ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское» (прилагается).

2. Администрации муниципального образования Перцевское при оказании муниципальной услуги руководствоваться утвержденным административным регламентом.

3. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального образования Перцевское от 28.12.12 г. № 223 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское» (с последующими изменениями) 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального образования Перцевское в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования Перцевское



Н.В. Богословская
УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации муниципального образования Перцевское 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Перцевское Грязовецкого муниципального района Вологодской области  муниципальной услуги по  выдаче выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. При предоставлении муниципальной услуги заявителями выступают юридические лица, индивидуальные предприниматели,  физические лица, также их представители, действующие по доверенности, оформленной в соответствии с требованиями действующего законодательства, либо на основании документа, подтверждающего полномочия действовать без доверенности (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1.  Информация  об администрации муниципального образования Перцевское (далее - администрация):

- место нахождения администрации: Вологодская область, Грязовецкий район, д. Слобода¸ ул. Школьная, д.11а;

- почтовый адрес администрации: 162017, Вологодская область, Грязовецкий район, д. Слобода, ул. Школьная, д. 11а;

- адрес электронной почты администрации: Moper2009@yandex.ru;
- телефон: 8 (81755) 42-3-24, 42-2-44;

- факс (81755) 42-3-24, 42-2-47
- официальный интернет-сайт администрации: http://pertsevskoe.ru
- график работы администрации:  

	День недели
	Рабочее время
	Перерыв для отдыха и питания

	понедельник
	с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 15 мин.

(в предпраздничные дни с 8 ч. 00 мин. до 15 ч. 00 мин.)


	с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.



	вторник
	
	

	среда
	
	

	четверг
	
	

	пятница
	с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин
	

	суббота,

воскресенье
	                                                 выходные дни 




1.3.2. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:

- в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования в том числе  на официальном интернет-сайте администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области (www.gosuslugi.gov35.ru.);

- на информационных стендах в помещениях администрации;

- обратившись в администрацию по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, лично.

1.3.3. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

о местонахождении администрации, о номерах телефонов и должностных лицах администрации;

о графике работы администрации, адресе электронной почты администрации;

о ходе предоставления муниципальной услуги;

об административных процедурах предоставления муниципальной услуги;

о сроках предоставления муниципальной услуги;

о порядке и формах контроля за предоставлением муниципальной услуги;

об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о досудебном и судебном порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. При информировании о предоставлении муниципальной услуги по письменным запросам ответ направляется посредством почтового отправления в адрес заинтересованного лица.

При предоставлении информации на запрос, поступивший в форме электронного документа, ответ направляется в форме электронного документа по адресу, указанному в обращении заинтересованного лица, либо почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении.

1.3.5. При обращении по телефону и при личных обращениях заинтересованных лиц специалисты администрации, ответственные за информирование, консультируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ специалиста администрации, ответственного за информирование, должен содержать сведения о наименовании администрации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заинтересованному лицу для разъяснения.

Время информирования по телефону и при личном обращении не должно превышать 10 минут.

Тексты информационных материалов, размещаемых на информационных стендах в помещениях администрации, печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта  не менее N 14).

1.4. Должностные лица администрации муниципального образования, ответственные за предоставление муниципальной услуги обязаны соблюдать конфиденциальность ставшей известной им в связи с осуществлением деятельности по предоставлению муниципальных услуг, информации, которая связана с правами и законными интересами заявителя или третьих лиц.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется финансово-экономическим отделом администрации  муниципального образования Перцевское. 
Должностные лица отдела администрации муниципального образования Перцевское, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются распоряжением администрации, которое размещается на официальном интернет-сайте администрации и на информационных стендах, расположенных в администрации.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача заявителю выписки  из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское по форме установленной в Приложении №1 к настоящему административному регламенту;

- отказ в выдаче заявителю выписки  из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 календарных дней со дня регистрации поступившего письменного запроса и прилагаемых к нему документов.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Конституция  Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

Федеральный закон  от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон  от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных»;

Приказ Министерства экономического развития Российской  Федерации от 30 августа 2011 года №424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления  реестров муниципального имущества»;

Устав муниципального образования Перцевское (с изменениями и дополнениями);

Решение Совета муниципального образования Перцевское от 23.11.2009 №30 «Об утверждении Положения об управлении и распоряжении имуществом, находящимся в собственности муниципального образования Перцевское» (с изменениями и дополнениями).

Настоящий административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги:

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию муниципального образования Перцевское  запрос по форме, установленной  в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 

Запрос заполняется без сокращений, приписок, подчисток, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в нем исправлений от руки (разборчивым почерком, синими либо черными чернилами (пастой) или машинописным способом. В запросе указывается: 

1) для юридических лиц:

- полное наименование юридического лица - получателя услуги;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя юридического лица;

- почтовый адрес (адрес электронной почты), контактный телефон;

- наименование, местонахождение запрашиваемого объекта;

- характеристики, индивидуализирующие объект;

- цель получения информации;

- способ получения информации (по почте в указанный адрес или прибытие лично);

2) для физических лиц и индивидуальных предпринимателей:

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) получателя услуги;

- почтовый адрес, контактный телефон;

- наименование, местонахождение запрашиваемого объекта;

- характеристики, индивидуализирующие объект;

- цель получения информации;

- способ получения информации (по почте в указанный адрес или прибытие лично).

Представители, действующие по доверенности, оформленной в соответствии с требованиями действующего законодательства, либо на основании документа, подтверждающего полномочия действовать без доверенности, предоставляют копию соответствующего документа.

Физическое лицо (его представитель) для получения муниципальной услуги  предоставляет  копию паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность гражданина.

Запрещается требовать от заявителя:

- предоставление документов и информации или осуществлении действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации муниципального образования, иных государственных органов и органов местного самоуправления и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, субъекта РФ и муниципальными правовыми актами.

   Направление межведомственного запроса и представление документов и информации допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальных услуг.

2.7.  Основания для отказа в приеме запроса о выдаче выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское и прилагаемых к нему документов отсутствуют.

2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, являются:

1) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в подпункте 2.6.1 настоящего административного регламента;

2)  нарушение требований к оформлению заявления.

2.9. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1. При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания  в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

2.11.1.  Максимальный срок ожидания  в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11.2.  Максимальный срок ожидания  в очереди при  получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги:

2.12.1. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления в администрацию.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к месту ожидания, месту для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

2.13.1. Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная  услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы администрации.

2.13.2. Вход в здание оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими беспрепятственный доступ инвалидов (пандус, поручни, другие специальные приспособления).

2.13.3. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.13.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются информационным стендом. На информационном стенде размещается образец заполнения заявления, информация об исчерпывающем перечне прилагаемых к заявлению документов,  а также текст настоящего административного регламента.

Настоящий административный регламент, постановление  о его утверждении и перечень должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, должны быть доступны для ознакомления на бумажных носителях, а также в электронном виде (информационные системы общего пользования).

2.13.5. Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям: оборудуются столами, стульями для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.13.6. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях - местах предоставления муниципальной услуги.

Кабинеты специалистов оборудуются информационными табличками  с указанием номера кабинета и наименования отдела.

Для приема заявителей кабинеты специалистов оборудуются сидячими местами (стульями, кресельными секциями).

Вход в здание Администрации муниципального образования оборудуется пандусом, обеспечивающим беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла – коляски.

2.13.7. На автомобильных стоянках у здания Администрации муниципального образования предусматриваются места для парковки автотранспортных средств заявителей, в том числе автотранспортных средств инвалидов.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге;

2) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

3) установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

2) количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.

      III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных  процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности  выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.  Муниципальная услуга  состоит из следующих административных процедур:

1) прием и регистрация запроса и прилагаемых к нему документов.

2) рассмотрение запроса  и прилагаемых к нему документов, а также оформление результата муниципальной услуги.

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении №3 к настоящему административному регламенту.

3.3. Прием и регистрация запроса и прилагаемых к нему документов:

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в администрацию  письменного запроса  и прилагаемых к нему документов.

3.3.2. Запрос  должен быть подписан заявителем.

В случае обращения представителя заявителя необходимо представление доверенности, подтверждающей его полномочия (либо ее копии, заверенной в установленном порядке).

3.3.3. Поступивший в администрацию запрос в день поступления регистрируется  и передается главе муниципального образования Перцевское.

3.3.4. Глава муниципального образования Перцевское в день поступления к нему запроса визирует его и в день наложения визы направляет должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является поступление зарегистрированного и завизированного главой муниципального образования Перцевское запроса и прилагаемых к нему документов  должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4. Рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов, а также оформление результата муниципальной услуги:

3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление зарегистрированного и завизированного главой муниципального образования Перцевское запроса  и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за  предоставление муниципальной услуги, рассматривает запрос на соответствие требованиям подпункта 2.6.1 настоящего административного регламента, а также проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в  подпункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

3.4.3. В случае несоответствия заявления  требованиям подпункта 2.6.1 настоящего административного регламента должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги,  готовит проект письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.

3.4.4. В случае соответствия заявления  требованиям подпункта 2.6.1 настоящего административного регламента должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги готовит выписку из реестра муниципального имущества муниципального образования Грязовецкое.

3.4.5. Подготовленная выписка из реестра муниципального имущества муниципального образования Грязовецкое или подготовленный проект письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, направляются должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  главе муниципального образования Перцевское.

3.4.6. Глава муниципального образования Перцевское  подписывает выписку из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское  или письмо, содержащее мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.7. Результатом исполнения административной процедуры является подписанная главой муниципального образования  выписка из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское или подписанное им письмо, содержащее мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги:

3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является  подписанная главой муниципального образования Перцевское  выписка из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское или подписанное им письмо, содержащее мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Подписанную выписку  из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское или подписанное  письмо, содержащее мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги глава муниципального образования Перцевское направляет  должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной  услуги.

3.5.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги,   подписанную выписку  из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское или подписанное  письмо, содержащее мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляет заявителю почтой либо выдает лично заявителю. 

3.5.4. Результатом исполнения административной процедуры является направление заявителю почтой либо выдача лично заявителю подписанной выписки  из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское или подписанного  письма, содержащее мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений включает в себя общий и текущий контроль.

Общий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет глава муниципального образования Перцевское.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего административного регламента, а также иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы муниципального образования Перцевское.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Проверки осуществляются по решению главы муниципального образования Перцевское. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованного лица).

Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается заместителем главы муниципального образования Перцевское, начальником отдела. 

Текущий контроль осуществляется постоянно в отношении каждого из должностных лиц Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

4.3. Должностные лица, осуществляющие выполнение административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) администрации,

а также должностных лиц администрации


5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые начальником отдела, подаются главе муниципального образования Перцевское.


5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4. Жалоба должна содержать:


1) наименование администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации должностного лица администрации либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,  возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.6 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                              Приложение №1 к административному 

                                                                                              регламенту 

    АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПЕРЦЕВСКОЕ
                                                        ВЫПИСКА

                                из реестра муниципального имущества 

                            муниципального образования Перцевское
    По состоянию на «___» __________ 20__года в реестре муниципального имущества

Учтено: _____________________________________________________________________

                                                    (наименование объекта учета) 

Форма собственности: _________________________________________________________


Со следующими характеристиками:

1. Адрес (местонахождение) объекта учета:________________________________________;

2. Индивидуализирующие характеристики объекта учета:___________________________

_____________________________________________________________________________;

 (указывается:  -кадастровый или иной номер, площадь, протяженность; -в отношении муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ, товариществ, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию, иных юридических лиц, в которых муниципальное образование является учредителем (участником) указывается полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации,  размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий), размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ); -иные характеристики объекта учета)

3.  Сведения об установленных ограничениях (обременениях):________________________;

4. Основание включения в реестр: ________________________________________________

_____________________________________________________________________________;

указываются реквизиты документа, в том числе реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица)

5. Реестровый номер:___________________________________________________________;

Глава муниципального образования Перцевское _______________  ____________________

                                                                                              (подпись)                             (ФИО)

  М.п.

  Приложение №2 

к административному 

                                                                                               регламенту 

                                                                                       В администрацию муниципального                  

                                                                    образования Перцевское                                                                 
  от ____________________________________

                                                                                    (ФИО физического лица,

                                                                     ______________________________________

                                                                                               почтовый адрес, адрес электронной почты,

                                                                                  ______________________________________

                                                                                                     контактный телефон заявителя)     

      ЗАПРОС

                 о выдаче выписки из реестра муниципального имущества 

                       муниципального образования Перцевское

Прошу выдать выписку из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское на объект учета: ___________________________________________________________________________________

          (указываются наименование, местонахождение объекта для недвижимого имущества, характеристики объекта)

для __________________________________________________________________________

                                                             (указывается цель получения информации)

_____________________________________________________________________________

                                                      (способ получения выписки - по почте или лично)

К запросу прилагается:_________________________________________________________

                                                      (указать прилагаемые документы)

Заявитель: ________________    _______________________                                                 

                   (подпись)                                (ФИО)

Дата: «___» _________ 20__ года                                                                     М.п.

                                                                               Приложение №3 к административному 

                                                                                               регламенту 

                                                                Блок-схема 

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по  выдаче выписки  из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское
	прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов



	рассмотрение заявления  и прилагаемых к нему документов, а также оформление результата муниципальной услуги


	выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	направление заявителю почтой либо выдача лично заявителю подписанной выписки  из реестра муниципального имущества муниципального образования Перцевское


	направление заявителю почтой либо выдача лично заявителю  подписанного  письма, содержащее мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги


