      
           Администрация

       сельского поселения

       Большое Микушкино

      муниципального района

             Исаклинский 

         Самарской области

   ПОСТАНОВЛЕНИЕ

          12.05.2022г. №  55
       с. Большое Микушкино
Об утверждении Положения о
приёмном эвакуационном пункте. 

          В целях обеспечения реализации Федерального закона от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», Федерального закона от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", а также с целью повышения эффективности работы эвакуационных органов, Администрация сельского поселения Большое Микушкино муниципального района Исаклинский Самарской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о приёмном эвакуационном пункте (далее - ПЭП) согласно Приложению.
2. Копии правовых актов о создании ПЭП направить в эвакоприемную (эвакуационную) комиссию муниципального района Исаклинский.
3. Председателю эвакоприемной (эвакуационной) комиссии сельского поселения Большое Микушкино муниципального района Исаклинский (Сидоровой Н.И.)  организовать и провести учебно-методическое совещание с членами эвакоприёмной комиссии сельского поселения, по вопросам организации работы ПЭП и разработки организационно-распорядительной документации.


4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельского 

поселения Большое Микушкино                                          Н.И.Сидорова
Приложение 

                                                                                 к постановлению Администрации сельского поселения Большое Микушкино
          







                          от 12.05.2022 г.  № 55
Положение
о приёмном эвакуационном пункте сельского поселения Большое Микушкино
муниципального района Исаклинский
Приемный эвакуационной пункт (ПЭП) создается для обеспечения приема, учета и размещения эваконаселения прибывающего из категорированных городов области при объявлении эвакуации при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, и при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, из зон возможных опасностей в безопасные районы на территории   муниципального района Исаклинский.

           ПЭП является органом эвакоприёмной (эвакуационной) комиссии муниципального района Исаклинский. Начальником ПЭП назначается как правило глава сельского поселения или из числа руководящего состава сельского поселения, по представлению эвакоприемной (эвакуационной) комиссии муниципального района Исаклинский. По эвакуационным вопросам начальник ПЭП подчиняется Главе муниципального района Исаклинский и председателю эвакоприемной (эвакуационной) комиссии муниципального района Исаклинский.

         Основные задачи возлагаемые на ПЭП:

1. Встреча прибывающих автомобильных и пеших колонн и обеспечение совместно с администрацией пункта высадки (если он организуется), высадку эваконаселения. При необходимости, организация временного размещения прибывающего населения в ближайшем к пункту высадки населенном пункте. Доведение до эваконаселения порядка действиям по сигналам гражданской обороны;

    
2. Учет, отправка в пункты размещения и размещение прибывающего эваконаселения; 

   
3. Доклад (через каждые 4 часа работы) в эвакоприемную комиссию муниципального района о времени прибытия, количества  прибывшего, отправке эваконаселения в пункты размещения;

   
4. Оказание медицинской помощи заболевшим из числа прибывающего эваконаселения;

          5. Поддержание общественного порядка в районе пункта высадки, ПЭП и местах размещения; 

    
6. Оказание помощи ОВД (ФМС) в налаживании учета прибывающего эваконаселения;

           На каждый ПЭП главой сельского поселения назначается администрация из числа сотрудников администрации сельского поселения, административных, хозяйственных и транспортных органов.

     
Состав администрации ПЭП зависит от количества принимаемого эваконаселения, и должен обеспечивать пребывание эваконаселения на ПЭП не более 1 часа с момента прибытия.

      
Планом приема и размещения эваконаселения муниципального района, к каждому ПЭП приписывается определенное количество эваконаселения, в зависимости от инфраструктуры сельского поселения.

  
Отправка эваконаселения от ПЭП к местам размещения в пределах сельского поселения осуществляется автомобильным транспортом или пешим порядком.

          Весь личный состав ПЭП должен ежегодно проходить теоретическое и практическое обучение в объеме программы подготовки эвакуационных органов ГО.

          Организационно-штатная структура приемного эвакуационного пункта:

          Администрация ПЭП состоит из руководства ПЭП, групп и постов позволяющих в полном объеме организовать прием и размещение прибывающего эваконаселения.

           Руководство ПЭП включает в себя начальника пункта и его заместителей (2-3 чел.)

В состав пункта входят следующие подразделения:

          - группа встречи, приема и размещения эваконаселения(5-7 чел.)

          - группа учета эваконаселения (3-4 чел.)

- группа отправки и сопровождения эваконаселения (5-12 чел.)
          - стол справок (1-2 чел.)

          - комната матери и ребенка (1-2 чел.)

          - пост охраны общественного порядка (2-3 чел.)

          - медицинский пункт (1-2 чел.)

          - комендантская служба (2 чел.)
- группа психологической помощи (1-2 чел.) 
           Всего численность администрации ПЭП составляет 20-35 чел. в зависимости от количества поступающего по плану эваконаселения.

      
При проведении тренировки ПЭП развертывается в полном объеме в закрепленных для него помещениях. 
           Для развертывания ПЭП планируется использование общественных зданий: клубы, школы, детские садики и т.п., удобные для этих целей по своей планировке и позволяющие укрыть эвакуируемых от непогоды, с наличием удобных подъездных путей и площадок для высадки и посадки. Площадки высадки эваконаселения должны иметь уличное освещение.

Для работы ПЭП планируется:

  
- помещение (комната) начальника ПЭП;

  
- площадка высадки эваконаселения;

 
- помещение для размещения (укрытия от непогоды) прибывшей колонны эваконаселения (зал ожидания);

   
- помещение (комната) для группы встречи, приема и размещения прибывающего эваконаселения;

    
- помещение (комната) группы учета эваконаселения;

   
- помещение (комната) для группы отправки и размещения эваконаселения;

    
- помещение (комната) матери и ребенка;

    
- помещение (комната) для медпункта;

         - помещение (комната) для стола справок;

    
- помещение (комната) коменданта пункта;

    
- помещение (комната) поста охраны общественного порядка;

- помещение (комната) для группы психологической помощи.
     
ПЭП обеспечивается телефонной связью с главой района, председателем эвакоприемной комиссии муниципального района, селами (поселками) входящими в состав сельского поселения, по постоянно действующим линиям и каналам связи. 

С не телефонизированными селами и поселками организуется связь посыльными (на средствах передвижения - автомашина, мотоцикл, велосипед и т.д.).

         Для укрытия эваконаселения и администрации при объявлении сигнала "Воздушная тревога" планируется оборудование в районе ПЭП простейших укрытий - окопов, щелей и т.д., для укрытия могут использоваться погреба в частном секторе.

          Для организации работы начальник и должностные лица ПЭП разрабатывают документацию (схема оповещения, функциональные обязанности, ведомости контроля). Документация начальника ПЭП утверждается председателем эвакоприемной комиссии, документация администрации ПЭП утверждается начальником ПЭП. Начальник и должностные лица ПЭП ежегодно корректируют документы по приему, регистрации и размещению эваконаселения прибывающего на ПЭП в военное время по состоянию на 1 января текущего года.

           На ПЭП используется имущество и оборудование администрации поселения, школ, детских садов, медпунктов. Кроме основного освещения в темное время суток, предусматривается аварийное освещение (резервные источники электропитания, электрические фонари, свечи и т.п.).

          Для организованного движения колонн от маршрута эвакуации до ПЭП выставляются указатели движения, на элементах ПЭП вывешиваются таблички указатели пункта и помещений (групп).
Функциональные обязанности администрации приёмного эвакуационного пункта сельского поселения Большое Микушкино муниципального района Исаклинский.
Начальник (заместитель начальника) ПЭП - подчиняется председателю эвакоприемной комиссии и отвечает за готовность и работу ПЭП. Он имеет право отдавать распоряжения, обязательные выполнению всеми лицами, находящимися на ПЭП.

Обязанности начальника ПЭП:

а) при повседневной деятельности:

- укомплектовать ПЭП личным составом, разрабатывать и своевременно корректировать документы ПЭП;

- определять рабочие места, изучать план приема эваконаселения, места размещения пунктов и станций высадки с транспорта, места размещения эваконаселения в безопасных районах, маршруты движения, средства связи и оповещения, возможности по укрытию администрации ПЭП и эваконаселения;

- знать места получения всего необходимого для работы, для защиты администрации;

- проводить обучение администрации ПЭП;

- организовать уточнение и сверку документов с взаимодействующими администрациями, с районной эвакоприемной комиссией;

б) при выполнении мероприятий ГО первой группы

- собрать личный состав ПЭП, вскрыть документы и поставить задачу на проведение подготовительных мероприятий, контролировать прием помещений, их оборудование и обозначение;

- организовать  проверку  связи  с  РЭК,  эвакоприемными  комиссиями  в  местах  размещения, транспортными органами, уточнить маршруты движения эваконаселения;

 
- контролировать подготовку и строительство укрытий для эваконаселения и администрации;

 
- организовать работу по уточнению документов, обучение личного состава и круглосуточное дежурство  на ПЭП;

- представлять донесения о выполнении подготовительных мероприятий;


в) при проведении эвакуационных мероприятий

- собрать личный состав, уточнить поставленные задачи, отдать необходимые распоряжения, развернуть ПЭП по полной схеме и руководить его работой;

- поддерживать связь с районами размещения эваконаселения и уточнить им время его прибытия;

- контролировать прием людей прибывающих на ПЭП, их учет, посадку и отправку к местам размещения;

- лично ставить задачу начальникам колонн при отправке эваконаселения к местам размещения;

- вести журнал полученных и отданных распоряжений;

- по сигналу «ВОЗДУШНАЯ ТРЕВОГА» руководить укрытием людей, находящихся на ПЭП;

- представлять донесения о ходе проведения эвакоприемных мероприятий.

По завершении работы представлять итоговое донесение со всеми документами и с разрешения РЭК прекратить работу.

Группа встречи, приема и размещения эваконаселения.


Организует и ведет встречу и прием прибывающего на ПЭП эваконаселения, а также обеспечение размещение его в помещениях ПЭП и в местах ожидания к отправке в районы размещения.


Начальник (заместитель начальника) группы подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за организацию и проведение встречи и приема прибывающего эваконаселения на ПЭП, а также обеспечение и размещение его в помещениях ПЭП и в местах ожидания к отправке в районы размещения.

Начальник группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности

- разрабатывать рабочие документы, знать рабочие места и проводить обучение группы;

- изучить схему размещения ПЭП,  мест ожидания,  их возможности и расчет прибытия эваконаселения на ПЭП;

б) при выполнении мероприятий ГО первой группы

- собрать и подготовить группу к работе;

- организовать подготовку помещений и мест ожиданий ПЭП к приему в местах размещения эваконаселения;

- уточнить рабочие документы, расчеты на прием и размещение эваконаселения, время прибытия и количество людей;

- провести практическое занятие с группой

в) при проведении приема и размещения эваконаселения.
- организовать работу группы;

- организовать подготовку помещений и мест ожидания ПЭП к приему в местах размещения эваконаселения;

- организовать проведение встречи и приема прибывающего на ПЭП эваконаселения, а также обеспечение и размещение его в помещениях ПЭП и в местах ожидания к отправке в районы размещения;

- вести рабочие документы.

Личный состав группы

    
Подчиняется начальнику (зам. начальника) группы и отвечает за проведение встречи и приема прибывающего на ПЭП эваконаселения, а также обеспечение и размещение его в помещениях ПЭП и в местах ожидания к отправке в районы размещения. 

Личный состав группы обязан;

а) в режиме повседневной деятельности.

- знать рабочее место;

- изучить место встречи, приема и размещения эваконаселения;

- изучить обязанности и научиться работать с документами.

б) при выполнении мероприятий ГО первой группы.

- прибыть на ПЭП, занять рабочее место;

- уточнить обязанности, места встречи, приема и размещения эваконаселения;

в) при проведении рассредоточения и эвакуации.

-  занять рабочее место, получить документы;

    
-  по данным группы учета уточнить порядок встречи, приема и размещения эваконаселения;

- вести рабочие документы.

Группа учета эваконаселения.
Ведет регистрацию и учет эваконаселения прибывающего на ПЭП.

Начальник (зам. начальника) группы учета подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за своевременный и качественный учет прибывающего на ПЭП эваконаселения. 

Начальник группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности.

      
- разработать рабочие документы и проводить занятия с группой;

         - знать места работы группы, порядок учета эваконаселения и маршруты;

б) при выполнении мероприятий ГО первой группы.

- собрать и подготовить группу к работе;

- установить связь с ПЭК и эвакоприемными комиссиями в местах размещения эваконаселения;

- уточнить маршруты следования и рабочие документы;

- готовить и представлять донесения;

в) при проведении эвакоприемных мероприятий.


- организовать работу группы;

- установить связь с эвакоприемными комиссиями в местах размещения эваконаселения, сообщить им время его прибытия, доложить в ПЭК о ходе прибытия эваконаселения;

- контролировать прибытие, регистрацию и учет эваконаселения;


- обобщать данные, вести рабочие и отчетные документы.

Личный состав группы учета.
Подчиняется начальнику группы, его заместителю и отвечает за встречу и учет эваконаселения.

Личный состав группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности.

- знать рабочие места и маршруты следования эваконаселения на ПЭП;

- изучить обязанности и научиться работать с документами; 

б ) при выполнении мероприятий ГО первой группы

- прибыть на ПЭП, занять рабочее место, уточнить графики прибытия и маршруты следование эваконаселения на ПЭП;

- подготовить учетные документы; 

в) при проведении эвакоприемных мероприятий

- в установленное время встречать колонны эваконаселения, сопровождать их в отведенное помещение и вместе с ними учитывать прибывших людей;

- представлять начальнику группы донесения о ходе прибытия и учета.
Группа отправки и сопровождения эваконаселения.
 
Формирует колонны из прибывающего эваконаселения, организует их отправку и сопровождение к  местам размещения согласно плана.

 Начальник (заместитель начальника) группы подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за формирование колонн и их отправку.

Начальник группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности

- разрабатывать рабочие документы, знать рабочие места и проводить обучение группы;

- изучить места размещения и маршруты следования эваконаселения, в места размещения и их возможности;

б) при выполнении мероприятий ГО первой группы

- собрать и подготовить группу к работе;

- установить связь с эвакоприемными комиссиями в местах размещения эваконаселения;

- уточнить расчеты формирования колонн и время их отправления (от «Ч»);

- провести практическое занятие с группой;

в) при проведения рассредоточения и эвакуации

- организовать работу группы;

- установить   связь   с   эвакоприемными   комиссиями   в   местах   размещения   эваконаселения, контролировать прибытие их представителей на ПЭП;

- организовать формирование колонн для отправки к местам размещения;

- контролировать распределение эваконаселения по транспортным средствам, пешим колоннам и их своевременную отправку;

- оформлять документы начальников колонн;

- проверять наличие документов у представителей   объектов при формировании колоны;

- вести рабочие документы.

Личный состав группы

    
Подчиняется начальнику (заместителю начальника) группы и отвечает за формирование колонн из прибывающего эваконаселения, организации их отправки и сопровождения к  местам размещения; 

Личный состав обязан:

а) в режиме повседневной деятельности

- знать рабочие места;

- изучать места размещения и маршруты следования эваконаселения;

-  изучить обязанности и научиться работать с документами.

б) при выполнении мероприятий ГО первой группы


- прибыть на ПЭП, занять рабочие места;

- уточнить обязанности, изучить места размещения и маршруты следования эваконаселения;

в) при проведении приема и размещения эваконаселения

- занять рабочее место, получить документы;

- по данным группы учета распределить людей (объекты)   по транспортным средствам и пешим колоннам;

- участвовать в оформлении документов старших колонн, вести рабочие документы;

По завершении работы представлять итоговое донесение со всеми документами и с разрешения начальника группы прекратить работу.

Стол справок.
Организует сбор информации и выдачу справок по ходу эвакоприемных мероприятий. Информатор стола справок подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за подготовку и выдачу справок по эваковопросам. 
Информатор стола справок обязан:

а) в режиме повседневной деятельности

- разработать справочные документы и тексты объявлений;

- знать рабочие места, станции и пункты высадки, маршруты эвакуации;

- вести учет справок, вопросов, просьб;

б) при проведении мероприятий ГО первой группы

- прибыть на ПЭП, получить документы;

- уточнить размещение ПЭП,  районов размещения эваконаселения, маршрутов следования в них, тексты обращений, объявлений и справочные данные;

в) при проведении эвакуационных мероприятий

- развернуть стол справок и приступить к работе;

- вести сбор информации о ходе эвакоприемных мероприятий;

- своевременно объявлять о построениях и отправках эвакоколонн;

- выдавать, объявлять справки по вопросам подготовки и обеспечения эвакуируемого населения;

Медицинский пункт.
Оказывает медицинскую помощь эваконаселению на ПЭП.

Врач (фельдшер) медсестра - подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за профилактическую работу и оказание медицинской помощи эваконаселению на ПЭП. 

Врач обязан: 

а) при выполнении мероприятий ГО первой группы

         - прибыть на ПЭП, получить рабочие документы;

         - получить медицинское имущество и развернуть медпункт;

- подготовить рабочие документы;

- знать место размещения медпункта и источники получения медицинского имущества, медикаментов, инструментов;

- знать дислокацию ближайших медицинских учреждений;

- уточнить порядок медицинского обеспечения прибывающего эваконаселения, уточнить связь с представителем медслужбы в составе РЭК и ближайшим лечебным заведением;

б) при проведении эвакуационных мероприятии


- прибыть на ПЭП и приступить к работе;

- проводить профилактическую работу, выявлять больных среди эваконаселения, оказывать им - помощь и при необходимости эвакуировать в лечебные учреждения;

- контролировать медобеспечение эвакоколонн и санитарное состояние ПЭП;

- вести журнал учета больных.

Комендантская служба.


Готовит помещение и обеспечивает администрацию ПЭП всем необходимым для работы, защиты и отдыха.

  
Комендант (помощник) подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за готовность помещения, его оборудование и обозначение, за защиту людей и пожарную безопасность на ПЭП. 

Комендант обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:


- изучить размещение ПЭП, знать рабочие места, маршруты следования, порядок прохождения  эваконаселения;

          - иметь перечень необходимого имущества, средств связи, знать места их получения;

          - обеспечить изготовление всех обозначений, повязок, флажков.


б) при выполнении мероприятий ГО первой очереди

- принять оборудование ПЭП, получить имущество и выдать личному составу ПЭП;

- обозначить маршруты и помещения указками и табличками;

- организовать комендантскую службу и охрану, подготовку простейших укрытий;

в) при проведении эвакуационных мероприятий

- следить за соблюдением порядка и мерами пожарной безопасности на ПЭП;

- организовать на ПЭП питание и отдых личного состава, 
-  по сигналу «ВОЗДУШНАЯ ТРЕВОГА» организовать укрытие людей;

- по завершении работы сдать помещение ПЭП под охрану.

Пост охраны общественного порядка.
Пост охраны общественного порядка предназначен для несения комендантской службы и поддержания порядка на ПЭП, пункте высадки.

Начальник поста охраны общественного порядка подчиняется начальнику ПЭП, организует работу под непосредственным руководством заместителя начальника ПЭП и коменданта.

Начальник поста обязан:

а) в режиме повседневной деятельности


        
- разрабатывать рабочие документы регламентирующие работу поста ООП;
  

- укомплектовать пост согласно структуры и разработать схему расстановки своих сил по рабочим  местами и маршрутам; 

- организовать обучение личного состава поста;

б) при выполнении мероприятий ГО первой группы

- прибыть на ПЭП, получить документы;

- собрать, проверить готовность поста, распределить по рабочим местам, установить связь с представителями службы ПЭК и отделения МВД России по Исаклинскому району;

- обеспечить соблюдение общественного порядка на ПЭП и пункте высадки эваконаселения;

в) при проведении эвакуационных мероприятий

- обеспечить соблюдение общественного порядка на пункте высадки, следовании на ПЭП и на самом ПЭП;

- оказывать помощь по направлению эваконаселения в укрытия по сигналам «ВОЗДУШНАЯ ТРЕВОГА»


Комната матери и ребенка.
Комната матери и ребенка предназначена для оказания помощи матерям с малолетними детьми, удовлетворения их нужд и запросов (в объемах возможного).

Начальник комнаты матери и ребенка подчиняется начальнику ПЭП. Он обязан:

а) в режиме повседневной деятельности

- разработать перечень необходимого имущества и инвентаря для комнаты матери и ребенка; 
- определить свое место на ПЭП и порядок оборудования комнаты; 

- организовать обучение подчиненного персонала;

б) при выполнении мероприятий ГО первой очереди 

    
 - прибыть на ПЭП, развернуть комнату матери и ребенка; 

    
- организовать уточнение задач и инструктаж персонала;

в) при проведении рассредоточения и эвакуации

-организовать оказание помощи матерям с детьми (в объеме возможного); 

-доводить информацию об обстановке и объявления до родителей с детьми.
Комната психологической помощи.

Комната психологической помощи предназначена для оказания психологической помощи эвакуируемого населения, удовлетворения их нужд и запросов (преодоления стрессовых состояний).

Начальник комнаты психологической помощи подчиняется начальнику ПЭП. Он обязан:

а) в режиме повседневной деятельности

- разработать перечень необходимого имущества и инвентаря для комнаты психологической помощи;  
- определить свое место на ПЭП и порядок оборудования комнаты; 

- организовать обучение подчиненного персонала;

б) при выполнении мероприятий ГО первой очереди 

- прибыть на ПЭП, развернуть комнату психологической помощи; 

- организовать уточнение задач и инструктаж персонала;

в) при проведении рассредоточения и эвакуации

-организовать оказание психологической помощи (преодоления стрессовых состояний); 

-доводить информацию об обстановке и объявления до эвакуируемого населения.
