АДМИНИСТРАЦИЯ МИТРОФАНОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
КАНТЕМИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от  «09» декабря 2020 г.  № 1
               с.Митрофановка
Об объявлении конкурса на замещение 

вакантной должности 
муниципальной службы 

В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", законом Воронежской области от 28.12.2007г. N 175-ОЗ "О муниципальной службе в Воронежской области", Уставом Митрофановского сельского поселения Кантемировского муниципального района, в целях обеспечения конституционного права граждан на равный доступ к муниципальной службе,
1. Объявить конкурс на замещение вакантной должности муниципальной службы – ведущего специалиста администрации Митрофановского сельского поселения Кантемировского муниципального района. 
2. Назначить проведение конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы – ведущего специалиста администрации Митрофановского сельского поселения Кантемировского муниципального района на «10» февраля 2020 года.

3. Конкурс провести в здании администрации Митрофановского сельского поселения Кантемировского муниципального района по адресу: с.Митрофановка, ул. Победы дом № 5, кабинет главы сельского поселения, с 11.00 час. до 12.00 час.

4. Утвердить требования, предъявляемые к претенденту на замещение вакантной должности муниципальной службы – ведущего специалиста  администрации Митрофановского сельского поселения Кантемировского муниципального район (Приложение №1).
5. Утвердить состав конкурсной комиссии (Приложение № 2). 

6. Установить, что документы, необходимые для участия в конкурсе, принимаются с «10» января 2020 г. по 12.00 «7» февраля 2020 г. по адресу: с.Митрофановка, ул. Победы, дом №5, с 8.00 час. до 16.00 час. Перерыв с 12.00 час. до 13.00 час. Выходные дни - суббота и воскресенье.

7. Опубликовать настоящее распоряжение на официальном сайте администрации Митрофановского сельского поселения в сети Интернет.

Глава Митрофановского
сельского поселения                                                                     В.Д.Приколотин
Приложение № 1 

к распоряжению администрации

Митрофановского сельского поселения
от «09» января 2020 г. № 1
Требования, предъявляемые к претенденту на замещение вакантной старшей должности муниципальной службы – ведущего специалиста администрации Митрофановского сельского поселения.
1. Общие положения

1.1. Должность муниципальной службы ведущий специалист администрации Митрофановского сельского поселения Кантемировского муниципального района Воронежской области  в Реестре перечне должностей муниципальной службы относится к старшей должности муниципальной службы.

1.2. Ведущий специалист назначается на должность и освобождается от должности главой сельского поселения в установленном порядке.

1.3. Ведущий специалист непосредственно подчинен главе сельского поселения.

1.4. В его непосредственном подчинении находится   старший экономист.

1.5. В случае служебной необходимости (в период временного отсутствия ведущего специалиста) отдельные его обязанности временно исполняет старший экономист. 

1.6.В своей работе ведущий специалист руководствуется:

- Конституцией РФ;
- Федеральным законом от 06.102003 г., № 131-ФЗ;

- Федеральным законом от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ;

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ;

- иными федеральными законами РФ;

- указами Президента РФ;

- постановлениями Правительства РФ,  нормативно-правовыми актами Воронежской области, Кантемировского муниципального района, администрации Митрофановского сельского поселения;

- Уставом Митрофановского сельского поселения Кантемировского муниципального района Воронежской области;

-  должностной инструкцией.

2. Квалификационные требования
2.1. Ведущий специалист должен иметь высшее профессиональное образование.

2.2. При назначении на указанную должность минимальный стаж муниципальной службы (государственной службы иных видов) при наличии высшего образования не менее двух лет и опыт работы по специальности не менее трех лет.

 2.3. Ведущий специалист должен иметь навыки планирования работы; анализа и прогнозирования, в том числе последствий проектов предлагаемых решений по направлению деятельности; подготовки правовых актов, деловых писем, аналитических и информационных материалов по профилю деятельности; контроля выполнения заданий подчиненными; управления персоналом; организации делопроизводства; пользования компьютерной иной офисной техникой и необходимыми программными продуктами.

3. Должностные обязанности

3.1. Основные обязанности ведущего специалиста:

- соблюдать Конституцию РФ, федеральные законы, нормативно-правовые акты Воронежской области, Кантемировского муниципального района Воронежской области, администрации Митрофановского сельского поселения,  Устав  Митрофановского сельского поселения Кантемировского муниципального района и обеспечивать их исполнение;

- исполнять должностные обязанности в соответствии с должностной инструкцией;

- соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;

- соблюдать правила внутреннего распорядка, должностную инструкцию, порядок работы со служебной информацией;

- поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения обязанностей;

- не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, а также сведения, ставшие ему известные в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

- беречь вверенное государственное и муниципальное имущество;

- представлять в установленном порядке предусмотренные законодательством РФ сведения о себе и членах своей семьи;

- сообщать представителю нанимателя о выходе из гражданства РФ в день выхода или о приобретении гражданства иностранного государства в день приобретения гражданства;

- соблюдать ограничения, выполнять обязательства, не нарушать запреты, установленные законодательством РФ;

- уведомлять своего непосредственного начальника о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов;
- нести иные обязанности в соответствии с законодательством о муниципальной службе.

3.2. Должностные обязанности ведущего специалиста:

- возглавляет и организует работу по земельным вопросам в администрации Митрофановского сельского поселения;
- исполняет обязанности,  предусмотренные  федеральным  и областным законодательством о муниципальной службе, должностные обязанности в соответствии с должностной инструкцией и обеспечивать их исполнение;
- соблюдает  ограничения и запреты, связанные с прохождением муниципальной службы;

- соблюдает требования федерального и областного законодательства о противодействии коррупции;
- участвует в работе по составлению прогнозов социально-экономического развития поселения совместно с исполнительными органами государственной власти Кантемировского муниципального района Воронежской области;
- вырабатывает концепцию формирования консолидированного и местного бюджетов на предстоящий год и на плановый период;
- осуществляет иные функции в установленной сфере деятельности, если такие функции предусмотрены федеральными законами, нормативными правовыми актами федеральных органов государственной власти, законами Воронежской области, указами губернатора Воронежской области, нормативными правовыми актами администрации Кантемировского муниципального района Воронежской области и Митрофановского сельского поселения.
4. Права

4.1. Ведущий специалист имеет право:

- работать с другими структурными подразделениями по исполнению возложенных на него обязанностей;

- знакомиться с нормативными правовыми актами администрации Митрофановского сельского поселения, администрации Кантемировского муниципального района Воронежской области, если они касаются вопросов, по которым он выполняет те или иные обязанности;

- получать объективную оценку своей деятельности непосредственно от главы сельского поселения;

- получать полную и объективную информацию из других органов исполнительной власти, необходимую для исполнения возложенных обязанностей;

- проходить профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку за счет средств бюджета Митрофановского сельского поселения Кантемировского муниципального района Воронежской области;

- на оплату труда и другие выплаты в соответствии с трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе и трудовым контрактом;

- на защиту персональных данных;

- на участие по своей инициативе в конкурсах на замещение вакантной должности муниципальной службы;

Ведущий специалист имеет другие права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и нормативными актами администрации Митрофановского сельского поселения Кантемировского муниципального района Воронежской области.

5. Ответственность

5.1. Ведущий специалист несет ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей.

5.2. Привлечение к ответственности ведущего специалиста за нарушение должностных обязанностей осуществляется на основании и в порядке, предусмотренном законодательством РФ о труде, о муниципальной службе и трудовым контрактом.
Приложение № 2 

к распоряжению администрации

Митрофановского сельского поселения
от «09» января 2020 г. № 1
Состав конкурсной комиссии по проведению

конкурса на замещение вакантной должности
муниципальной службы – ведущего специалиста администрации Митрофановского сельского поселения Кантемировского муниципального района.
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