
награду и оригиналы документов к ней на ответственное хранение специалисту

админисТрации муниципального образования сельское поселение село Износки,

ответственному за кадровое делопроизводство, в течение трех рабочих дней со

дня иХ полученИя по актУ приема-Передачи, составленногО в двух экземплярах пQ

форме согпасно lrриложению З к настоящему Порядку,

6. В случае если во время служебной командировки муниципальный

служащий, получиJI награДу, звание или отказался от них, срок представления

ходатайства, уведомления, указанных В пунктах З и 4 настоящего Порялка

исчисляетсЯ сО днЯ возвращения муниципаJIьного служащего из служебноЙ

командировки.
7. В случае если муниципальный служащий, по не зависящей от него

причине, не может представить ходатайство, уведомление, передать оригиналы

ДОКУIчIеНтов к званию, награду и оригиналы документов к ней в сроки, ук€ванные в

настоящем Порядке, такой, муниципальный служащий обязан представить

ходатайство, уведомление, передатъ оригиналы документов к званию, награду и

оригинщIы документов к ней не позднее следующего рабочего дня после

устранения такой причины.
8. обеспечение рассмотрения Главой муниципtLльного образования сельское

пос9ление село Износки муниципыIьного образования сельское поселение село Износки

ходатайства, информирование лица, его представившего, о решении, принятом по

результатам рассмотрения данного ходатайства, а также учет уведомлений
осуществляет специалист администрации мунициlrального образования сельское

посел9ние село Износки, ответственный за кадровое делопроизводство,
9. Прием И регистрацию поступивших ходатайств, уведомлений

осущестВляет специаJIист администраrIии муниципального образования сельское

поселение село Износки, ответственный за кадровое делопроизводство,
ходатайство, уведомление регистрируются в денъ поступления в журнале

регистрации ходатайств о разрешении принятъ награду, почетное и специальное

звание (за искJIючением научного) иностранных государств, международных

организ;ций, а также политических партий, других общественных объединений и

религиозных объединений и уведомлений об отказе в их принятии_(далее

журнал), составлеfrпопл п<i форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.

в Нижн€м, правом углу листа ходатайства, уведомления ставится

регистрационная запиQь, оодержащая :

входящий номер и дату поступления (в соответствии с записью, внесенной в

журнал);
подпись и расшифровку подписи специаJIиста, зарегистрировавшего

ходатайство, уведомление.
копии поступивших ходатайства, уведомления с регистрационным

номеро114, датой и подписъю зарегистрировавшего их специаJIиста выдаются

муниципаJIъному сJIужащему.
оформление, ведение и хранение журныIа, а также регистрацию ходатаиств

И уведомпений осущестВляеТ специалисТ админисТрациИ .муниципаJIьного
образования сёльское поселение село Износки, ответственный за кадровое

делопроизводство. Журнал хранится в месте, защищенном от


