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Об утверждении административного 




                      регламента предоставления 




                               муниципальной услуги «Предоставление 



                         юридическим и физическим лицам в                                                                       постоянное (бессрочное) пользование,                                                                  безвозмездное срочное пользование,                                                                              аренду, собственность земельных участков»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением администрации Кордонского сельского поселения от 25 июня 2012 г. № 24 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнение муниципальных функций)», в целях повышения качества предоставления муниципальных услуг, администрация сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков».

2. Постановление вступает в силу со дня его обнародования согласно Устава Кордонского сельского поселения.
4. Контроль исполнения постановления возложить оставляю за собой. 

Глава сельского поселения                                                                  А.В. Борисов
УТВЕРЖДЕН                                                  постановлением администрации                                                        Кордонского  сельского поселения                                           
от 06.07.2015 № 49
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков» (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления Муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении Муниципальной услуги.

Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) и стандарт предоставления Муниципальной услуги.
Действие настоящего Регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности Кордонского сельского поселения и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена.

1.2. В качестве заявителей выступают физические и юридические лица, обратившиеся за Муниципальной услугой (далее – Заявитель, Заявители).

1.2.1. Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование – юридические лица: государственные или муниципальные учреждения, казенные предприятия, а также органы государственной власти и органы местного самоуправления;

1.2.2. Предоставление земельного участка в безвозмездное срочное пользование – юридические лица: государственные или муниципальные учреждения, казенные предприятия, религиозные организации, жилищно-строительные кооперативы, а также органы государственной власти и органы местного самоуправления;

1.2.3. Предоставление земельного участка в аренду для целей, связанных со строительством, - физические и юридические лица;

1.2.4. Предоставление земельного участка в аренду для целей, не связанных со строительством – физические и юридические лица;

1.2.5. Предоставление земельного участка в аренду под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) – физические и юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке; 

1.2.6. Безвозмездная передача в собственность для целей, связанных со строительством – граждане - члены многодетных семей; граждане, являющиеся садоводами, огородниками, дачниками;

1.2.7. Безвозмездная передача в собственность для целей, не связанных со строительством – граждане - члены многодетных семей; граждане, являющиеся садоводами, огородниками, дачниками; садоводческое, огородническое или дачное некоммерческое объединение граждан;

1.2.8. Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) – физические и юридические лица, являющиеся собственниками существующего(щих) объекта(ов) недвижимости (здания, строения, сооружения), расположенного(ых) на земельном участке.
1.2.9. Предоставление земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) – физические и юридические лица, являющиеся собственниками существующего(щих) объекта(ов) недвижимости (здания, строения, сооружения), расположенного(ых) на земельном участке.

1.2.10. Предоставление земельного участка в собственность за плату для целей, не связанных со строительством, – физические и юридические лица;

1.2.11. Предоставление земельного участка в собственность за плату для целей, связанных со строительством, – физические и юридические лица;

От имени Заявителей могут также выступать уполномоченные в установленном порядке представители.

1.3. Порядок информирования о Муниципальной услуге.

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кордонского  сельского поселения (далее – Администрация поселения) по адресу: 617625, Пермский край, Кишертский район, пос. Кордон, ул. Советская д.14а. 

Тел./факс 8(34252) 97 5-33
E-mail: kord_adm@mail.ru
1.3.2. Информация о Муниципальной услуге размещается:
1.3.2.1. На официальном сайте http://kordonskoe.ru/. 

1.3.2.2. На едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/.

1.3.2.3. На портале государственных и муниципальных услуг Пермского края: http://gosuslugi.permkrai.ru/
1.3.2.4. На официальном сайте МФЦ: http://mfc-perm.ru/.

1.3.2.5. В средствах массовой информации путем опубликования муниципальных правовых актов Администрации Кордонского сельского поселения (далее – Администрация поселения), регулирующих порядок предоставления Муниципальной услуги.

1.3.2.6. На информационных стендах в здании Администрации поселения;

1.3.3. График работы и приема Заявителей размещается при входе в администрацию поселения;

1.3.4. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:

в форме устного консультирования, осуществляемого при личном обращении заявителя;

в форме письменного консультирования посредством почтового сообщения;

с использованием телефонной связи;

с использованием электронной почты;

путем размещения информации на официальном сайте администрации Кордонского сельского поселения http://kordonskoe.ru/. 
1.3.5. Консультации предоставляются уполномоченными специалистами администрации поселения по следующим вопросам:

о процедуре предоставления Муниципальной услуги;

о перечне предоставляемых документов и  предъявляемых к ним требованиям;

о сроке предоставления Муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения Муниципальной услуги.

При личном обращении прием Заявителей осуществляется в порядке очереди. Специалист администрации поселения, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять необходимые меры для дачи прямого и оперативного ответа на поставленные вопросы, при необходимости, с привлечением других специалистов администрации поселения.

При ответе на телефонные звонки специалист администрации поселения, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать свои фамилию, имя, отчество, название отдела. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации поселения предлагает Заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, или назначить другое удобное для Заявителя время для устного консультирования. 

Письменное консультирование при обращении Заявителей в администрацию поселения осуществляется путем направления ответов в письменном виде почтовым отправлением. Ответ подписывается главой администрации поселения и направляется почтовым отправлением или электронной почтой в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя.  При письменном консультировании ответ направляется Заявителю в течение 30 дней со дня поступления обращения.

1.3.6. Прием документов от Заявителей осуществляется по адресу: Пермский край, Кишертский район, пос. Кордон, ул. Советская, д.14а в соответствии с режимом работы администрации поселения:

понедельник           с 09.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 – 14.00)

вторник                   с 09.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 – 14.00)

среда                       с 09.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 – 14.00)

четверг                    с 09.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 – 14.00

пятница                   не приемный день
II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги - «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией поселения.

2.3. Результатом оказания Муниципальной услуги являются:

постановление администрации Кордонского сельского поселения о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка;

договор безвозмездного срочного пользования земельным участком;

договор аренды земельного участка;

договора купли-продажи земельного участка;

договор безвозмездной передачи земельного участка в собственность

уведомление об отказе в предоставлении юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков.

2.4. Сроки предоставления Муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления услуги в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов, за исключением случаев предоставления Муниципальной услуги через проведение процедуры торгов. При подаче документов в полном объеме и оформленных надлежащим образом время от даты принятия заявления до заключения договора по результатам торгов составляет 125 дней. 

2.5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральным законом от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

приказом Минэкономразвития России от 13 сентября 2011 г. № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

Законом Пермского края от 07.10.2011 № 837-ПК «Об установлении порядка определения цены и порядка оплаты земельных участков, находящихся в собственности Пермского края или государственная собственность на которые не разграничена, собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»;

Законом Пермского края от 01 декабря 2011 г. № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае»;

Уставом Кордонского сельского поселения;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края и администрации Кордонского сельского поселения.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги:

учредительные документы (Устав или Положение, учредительный договор) юридического лица;

документ, подтверждающий полномочия лица на подписание заявления;

правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
документ, удостоверяющий личность физического лица, в частности: 

паспорт гражданина Российской Федерации;

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

нотариально удостоверенная доверенность - в случае представления интересов Заявителя иным лицом;

копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество.

копии свидетельств о рождении детей;

копии паспорта гражданина Российской Федерации – для детей, достигших возраста 14 лет, совершеннолетних членов многодетной семьи (за исключением членов семьи, проходящих военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации);

копия свидетельства о браке – для супругов (не распространяется на одинокую мать (одинокого отца);

справка, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении на очной форме обучения, – для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения;

выписка из домовой или похозяйственной книги, или справка о регистрации членов многодетной семьи по месту жительства, или решение суда об установлении факта проживания в Пермском крае;

учредительные документы садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения; описание местоположения такого земельного участка, подготовленное этим гражданином; заключение правления данного некоммерческого объединения, в котором указывается гражданин, за которым закреплен такой земельный участок, и подтверждается соответствие указанного описания местоположения такого земельного участка местоположению земельного участка, фактически используемого гражданином.

Для предоставления Муниципальной услуги Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного взаимодействия:
свидетельство о постановке на учет в налоговом органе в качестве юридического лица;

свидетельство о государственной регистрации права на объект недвижимого имущества;

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на недвижимое имущество: здание, строение, сооружение.

сведения из органов опеки и попечительства об отмене усыновления (удочерения);

сведения из органов опеки и попечительства о лишении родителей родительских прав в отношении детей;

сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающие наличие либо отсутствие у членов многодетной семьи земельных участков в собственности, на праве пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования на территории Пермского края;
свидетельство о постановке на учет в налоговом органе в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя.

В случае если ранее ни один из членов некоммерческого объединения не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, администрация поселения самостоятельно запрашивает:

сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения, в федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном на государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, если такие сведения содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в иных случаях указанные сведения запрашиваются у заявителя); 
сведения о данном некоммерческом объединении, содержащиеся в едином государственном реестре юридических лиц, в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.

описание местоположения земельного участка, подготовленное садоводческим, огородническим или дачным некоммерческим объединением;

выписку из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность данного некоммерческого объединения;

учредительные документы садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке), подтверждающие право заявителя без доверенности действовать от имени данного некоммерческого объединения, или выписка из решения общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель уполномочен на подачу указанного заявления;

Все документы, представляются одновременно с заявлением, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью Заявителя (для юридического лица) и подписаны Заявителем или его представителем.

В случае предоставления Муниципальной услуги в электронной форме заявление и иные представленные одновременно с ним документы подаются в форме электронных документов.

Запрещается требовать от Заявителя предоставление документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:

в заявлении не указан Заявитель и его адрес, заявление не подписано, заявление заполнено не должным образом;
обращение по вопросам, рассмотрение которых не относится к полномочиям администрации поселения;

наличие в документах, представленных Заявителем, недостоверных сведений или не соответствие их требованиям законодательства;

непредставление или представление неполного пакета документов Заявителем;

представление документов, не поддающихся прочтению, содержащих нецензурные или оскорбительные выражения, обращения;
текст заявления написан не разборчиво, наименование юридического лица с сокращением, без указания мест их нахождения;

фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства не написаны полностью и не указан почтовый адрес;

в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные в них исправления;

с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги обратилось лицо, не наделенное Заявителем соответствующими полномочиями.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
изъятие земельных участков из оборота или их ограничения;
запрет на приватизацию земельных участков, установленный федеральным законом;
резервирование земель для государственных или муниципальных нужд;
несоответствие испрашиваемого земельного участка, территориальному зонированию, установленному нормативными правовым актом органа местного самоуправления;
документы представлены Заявителем не в полном объёме, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

письменного отказа Заявителя от предоставления Муниципальной услуги;

с Заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, 
для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут
2.11. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.12. Требования к местам предоставления Муниципальной услуги.

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в помещении администрации поселения. 

В местах ожидания и приема установлены стулья для Заявителей, имеется информационный стенд с информацией (образцы заявлений, перечни документов) необходимой для Заявителей, выделено место для оформления документов, имеются бланки заявлений и канцелярские принадлежности.
Информационный стенд находится в месте, где располагается беспрепятственный подход к нему. Тексты информационных сообщений печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные моменты текста выделяются (подчеркиваются).

Рабочее место специалиста осуществляющего прием Заявителей оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.
2.13.  Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.13.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги 
не превышает 2, продолжительность - не более 15 минут;

2.13.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления муниципального образования Пермского края, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

2.13.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

2.13.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;

2.13.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.12. административного регламента.
2.13.1.6. уровень удовлетворенности граждан Российской Федерации качеством предоставления муниципальной услуги к 2018 году – не менее 90 процентов. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование.

Последовательность административных процедур:
прием и регистрация заявления;

проверка и рассмотрение предоставленных документов;

подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем;

подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

передача земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование Заявителю.

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении 2 к Административному регламенту.

3.1.1. Прием и регистрация заявления. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и прилагаемых к нему документов (форма заявления в приложении 1 к Административному регламенту). 

Документы могут быть поданы на бумажном носителе, в электронном виде или отправлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов.

Регистрация документов осуществляется в момент обращения Заявителя или в день поступления таких документов по почте (в том числе электронной).

3.1.2. Проверка и рассмотрение предоставленных документов. Специалист администрации поселения рассматривает заявление и предоставленные документы в течение 3-х рабочих дней. По результатам рассмотрения документов принимаются следующие решения:

прием заявления и документов;

отказ в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги.

В случае отказа Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги в течение 2-х рабочих дней с момента принятия решения.

3.1.3. Подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем. 

Основанием для начала административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ или по почте, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ, является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и органы местного самоуправления о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении. 

Общий максимальный срок по процедуре подготовки межведомственного запроса документов по каналам СМЭВ, не представленных Заявителем, составляет 5 рабочих дней.

3.1.4. Подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование. Отдел готовит проект в течение 14 календарных дней.

3.1.5.  Передача земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование Заявителю.

После подписания правового акта глава администрации поселения передает земельный участок Заявителю по передаточному акту в течение 5 рабочих дней.

Право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения Заявителя и прилагаемых к нему документов.

3.2. Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование.

Последовательность административных процедур:
прием и регистрация заявления;

проверка и рассмотрение предоставленных документов;

подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем;

подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование;

подготовка договора безвозмездного срочного пользования земельным участком;

передача земельного участка в безвозмездное срочное пользование Заявителю. 

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении 3 к Административному регламенту.
3.2.1. Прием и регистрация заявления. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и прилагаемых к нему документов (форма заявления в приложении 1 к Административному регламенту). 

Документы могут быть поданы на бумажном носителе, в электронном виде или отправлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов.

Регистрация документов осуществляется в момент обращения Заявителя или в день поступления таких документов по почте (в том числе электронной).

3.2.2. Проверка и рассмотрение предоставленных документов. 
Специалист администрации поселения рассматривает заявление и предоставленные документы в течение 3 рабочих дней. По результатам рассмотрения документов принимаются следующие решения:

прием заявления и документов;

отказ в приеме документов и предоставления Муниципальной услуги.

В случае отказа Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги в течение 2-х рабочих дней с момента принятия решения.

3.2.3. Подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем. 

Основанием для начала административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ или по почте, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ, является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и органы местного самоуправления о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении. 

Общий максимальный срок по процедуре подготовки межведомственного запроса документов по каналам СМЭВ, не представленных Заявителем, составляет 5 рабочих дней.

3.2.4. Подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование. Специалист администрации поселения готовит проект в течение 5 рабочих дней.

3.2.5. Подготовка договора о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование. Специалист администрации поселения готовит проект договора в течении 5 рабочих дней.

3.2.6. Передача земельного участка в безвозмездное срочное пользование Заявителю. 

После подписания правового акта и договора специалист администрации поселения передает земельный участок Заявителю по передаточному акту в течение 5 рабочих дней.

Право безвозмездного срочного пользование земельным участком подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения Заявителя и прилагаемых к нему документов.

3.3. Предоставление земельного участка в аренду для целей, связанных со строительством.

Последовательность административных процедур:
прием и регистрация заявления;

проверка и рассмотрение предоставленных документов;

подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем;

публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для целей, связанных со строительством;

прием заявлений от заинтересованных лиц;

В случае если поступила только одна заявка. 

подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в аренду для целей, связанных со строительством;

подготовка договора аренды земельного участка для целей, связанных со строительством;

передача земельного участка в аренду Заявителю для целей, связанных со строительством.

В случае поступления двух и более заявок:

подготовка запроса независимому оценщику, для определения рыночной стоимости величины арендной платы в год за земельный участок для целей, связанных со строительством;

публикация и размещение сообщения о проведении торгов по продаже права аренды земельного участка для целей, связанных со строительством;

прием заявок на участие в торгах по продаже права аренды земельного участка для целей, связанных со строительством;

проведение торгов и подписание протокола о результатах торгов по продаже права аренды на земельный участок для целей, связанных со строительством;

подготовка договора аренды земельного участка для целей, связанных со строительством;

передача земельного участка в аренду Заявителю по результатам торгов, для целей связанных со строительством. 

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении в аренду земельного участка приведена в приложении 4 к Административному регламенту.

3.3.1. Прием и регистрация заявления. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и прилагаемых к нему документов (форма заявления в приложении 1 к Административному регламенту). 

Документы могут быть поданы на бумажном носителе, в электронном виде или отправлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов.

Регистрация документов осуществляется в момент обращения Заявителя или в день поступления таких документов по почте (в том числе электронной).

3.3.2. Проверка и рассмотрение предоставленных документов. Специалист администрации поселения рассматривает заявление и предоставленные документы в течение 3 рабочих дней. По результатам рассмотрения документов принимаются следующие решения:

прием заявления и документов;

отказ в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги.

В случае отказа Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги в течение 2-х рабочих дней с момента принятия решения.

3.3.3. Подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем. 

Основанием для начала административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ или по почте, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ, является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации, органы местного самоуправления о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении. 

Общий максимальный срок по процедуре подготовки межведомственного запроса документов по каналам СМЭВ, не представленных Заявителем, составляет 5 рабочих дней.

3.3.4. Публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для целей, связанных со строительством.

Администрация поселения публикует в районной газете «Сылвенские зори» сообщение о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для целей, связанных со строительством.

Срок исполнения административного действия составляет не более 10 календарных дней.

3.3.5. Прием заявлений от заинтересованных лиц.

Администрация поселения осуществляет прием заявлений от лиц указанных в подпункте 3 пункта 1.2. настоящего Административного регламента.

Срок исполнения административного действия составляет не более 30 календарных дней с момента публикации сообщения.

В случае если поступила только одна заявка:
3.3.6. Подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в аренду для целей, связанных со строительством, единственному участнику, подавшему заявку. Ответственный специалист администрации поселения готовит проект в течение 5 рабочих дней.

3.3.7. Подготовка договора аренды земельного участка для целей, связанных со строительством. Ответственный специалист администрации поселения готовит проект договора в течение 10 рабочих дней.

После подписания правового акта и договора администрация поселения передает земельный участок Заявителю по передаточному акту в течение 5 рабочих дней.

Право аренды земельным участком подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 70 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов.

В случае поступления двух и более заявок:
3.3.8. Подготовка запроса независимому оценщику, для определения рыночной стоимости величины арендной платы в год за земельный участок для целей, связанных со строительством. Ответственный специалист администрации поселения готовит проект запроса в течение 3 рабочих дней.

3.3.9. Публикация и размещение сообщения о проведении торгов по продаже права аренды земельного участка для целей, связанных со строительством.

Администрация поселения публикует в районной газете «Сылвенские зори» и размещает на официальном сайте Кордонского сельского поселения сообщение о проведении торгов по продаже права аренды земельного участка для целей, связанных со строительством.

Срок исполнения административного действия составляет не более 10 календарных дней.
3.3.10. Прием заявок на участие в торгах по продаже права аренды земельного участка для целей, связанных со строительством. 

Администрация поселения осуществляет прием заявок на участие в торгах по продаже права аренды земельного участка для целей, связанных со строительством, от лиц указанных в подпункте 3. пункта 1.2. настоящего Административного регламента. 

Срок исполнения административного действия составляет не более 30 календарных дней с момента публикации и размещения сообщения.

3.3.11. Проведение торгов и подписание протокола о результатах торгов по продаже права аренды на земельный участок для целей, связанных со строительством. 

Проведение торгов проводится в день и время, указанные в сообщении, и подписание протокола о результатах торгов проводится в день проведения торгов.
3.3.12. Подготовка договора аренды земельного участка для целей, связанных со строительством. Ответственный специалист администрации поселения готовит проект договора в течение 10 рабочих дней.

3.3.13. Передача земельного участка в аренду Заявителю по результатам торгов, для целей связанных со строительством.
После подписания договора аренды земельного участка для целей, связанных со строительством, Администрация поселения передает земельный участок Заявителю по результатам торгов по передаточному акту в течение 5 рабочих дней.

Право аренды земельным участком подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 140 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов. 

3.4 Предоставление земельного участка в аренду для целей, не связанных со строительством.

Последовательность административных процедур:
прием и регистрация заявления;

проверка и рассмотрение предоставленных документов;

подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем, Заявителями;

публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством;

прием заявлений от заинтересованных лиц;

В случае если поступила только одна заявка:
подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в аренду для целей, не связанных со строительством;

подготовка договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством;

передача земельного участка в аренду Заявителю для целей, не связанных со строительством.

В случае поступления двух и более заявок:

подготовка запроса независимому оценщику, для определения рыночной стоимости величины арендной платы в год за земельный участок для не целей, связанных со строительством;

публикация и размещение сообщения о проведении торгов по продаже права аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством;

прием заявок на участие в торгах по продаже права аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством;

проведение торгов и подписание протокола о результатах торгов по продаже права аренды на земельный участок для целей, не связанных со строительством;

подготовка договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством;

передача земельного участка в аренду Заявителю по результатам торгов, для целей, не связанных со строительством. 

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении в аренду земельного участка приведена в приложении 5 к Административному регламенту.

3.4.1. Прием и регистрация заявления. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и прилагаемых к нему документов (форма заявления в приложении 1 к Административному регламенту). 

Документы могут быть поданы на бумажном носителе, в электронном виде или отправлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов.

Регистрация документов осуществляется в момент обращения Заявителя или в день поступления таких документов по почте (в том числе электронной).

3.4.2. Проверка и рассмотрение предоставленных документов. 
Специалист администрации поселения рассматривает заявление и предоставленные документы в течение 3 рабочих дней. По результатам рассмотрения документов принимаются следующие решения:

прием заявления и документов;

отказ в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги.

В случае отказа Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги в течение 2-х рабочих дней с момента принятия решения.

3.4.3. Подготовка межведомственного запроса документов, не представленных заявителем. 

Основанием для начала административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ или по почте, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ, является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации, органы местного самоуправления о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении. 

Общий максимальный срок по процедуре подготовки межведомственного запроса документов по каналам СМЭВ, не представленных Заявителем, составляет 5 рабочих дней.

3.4.4. Публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством.

Администрация поселения публикует в районной газете «Сылвенские зори» сообщение о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для целей, не связанных со строительством.

Срок исполнения административного действия составляет не более 10 календарных дней.

3.4.5. Прием заявлений от заинтересованных лиц.

Администрация поселения осуществляет прием заявлений от лиц указанных в подпункте 3 пункта 1.2. настоящего Административного регламента.

Срок исполнения административного действия составляет не более 30 календарных дней с момента публикации сообщения.

В случае если поступила только одна заявка:
3.4.6. Подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в аренду для целей, не связанных со строительством, единственному участнику, подавшему заявку. Ответственный специалист администрации поселения готовит проект в течение 5 рабочих дней.

3.4.7. Подготовка договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством. Ответственный специалист администрации поселения готовит проект договора в течение 10 рабочих дней.

После подписания правового акта и договора администрация поселения передает земельный участок Заявителю по передаточному акту в течение 5 рабочих дней.

Право аренды земельным участком подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 70 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов.

В случае поступления двух и более заявок:
3.4.8. Подготовка запроса независимому оценщику, для определения рыночной стоимости величины арендной платы в год за земельный участок для целей, не связанных со строительством. Ответственный специалист администрации поселения готовит проект запроса в течение 3 рабочих дней.

3.4.9. Публикация и размещение сообщения о проведении торгов по продаже права аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством.

Администрация поселения публикует в районной газете «Сылвенские зори» и размещает на сайте Кордонского сельского поселения сообщение о проведении торгов по продаже права аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством.

Срок исполнения административного действия составляет не более 10 календарных дней. 

3.4.10. Прием заявок на участие в торгах по продаже права аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

Администрация поселения осуществляет прием заявок на участие в торгах по продаже права аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством, от лиц указанных в подпункте 3. пункта 1.2. настоящего Административного регламента. 

Срок исполнения административного действия составляет не более 30 календарных дней с момента публикации и размещения сообщения.

3.4.11. Проведение торгов и подписание протокола о результатах торгов по продаже права аренды на земельный участок для целей, не связанных со строительством. 

Проведение торгов проводится в день и время, указанные в сообщении, и подписание протокола о результатах торгов проводится в день проведения торгов.
3.4.12. Подготовка договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством. Ответственный специалист администрации поселения готовит проект договора в течение 10 рабочих дней.

3.4.13. Передача земельного участка в аренду Заявителю по результатам торгов для целей, не связанных со строительством.

После подписания договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством. Администрация поселения передает земельный участок Заявителю по результатам торгов по передаточному акту в течение 5 рабочих дней.

Право аренды земельным участком подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 140 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов. 

3.5. Предоставление земельного участка в аренду под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями).

Последовательность административных процедур:
прием и регистрация заявления;

проверка и рассмотрение предоставленных документов;

подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем;

подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в аренду под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями);

подготовка договора аренды земельного участка под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями);

передача земельного участка в аренду под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) Заявителю.

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

3.5.1. Прием и регистрация заявления. 
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и прилагаемых к нему документов (форма заявления в приложении 1 к Административному регламенту). 

Документы могут быть поданы на бумажном носителе, в электронном виде или отправлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов.

Регистрация документов осуществляется в момент обращения Заявителя или в день поступления таких документов по почте (в том числе электронной).

3.5.2. Проверка и рассмотрение предоставленных документов. 
Специалист администрации поселения рассматривает заявление и предоставленные документы в течение 3 рабочих дней. По результатам рассмотрения документов принимаются следующие решения:

прием заявления и документов;

отказ в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги.

В случае отказа Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги в течение 2-х рабочих дней с момента принятия решения.

3.5.3. Подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем. 

Основанием для начала административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ или по почте, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ, является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации, органы местного самоуправления о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении. 

Общий максимальный срок по процедуре подготовки межведомственного запроса документов по каналам СМЭВ, не представленных Заявителем, составляет 5 рабочих дней.

3.5.4. Подготовка правового акта о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями). Ответственный специалист администрации поселения готовит проект в течение 5 рабочих дней. 

3.5.5. Подготовка договора аренды земельного участка под существующим объектом недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями). Ответственный специалист администрации поселения готовит проект в течение10 рабочих дней. 

3.5.6. Передача земельного участка в аренду под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями).

После подписания правового акта и договора администрация поселения передает земельный участок Заявителю по передаточному акту в течение 5 рабочих дней.

Право аренды земельным участком подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов.

3.6. Безвозмездная передача в собственность для целей, связанных со строительством.
Последовательность административных процедур:
прием и регистрация заявления;

проверка и рассмотрение предоставленных документов;

подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем, Заявителями;

подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в собственность для целей, связанных со строительством;

подготовка договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность для целей, связанных со строительством;

передача земельного участка в собственность для целей, связанных со строительством Заявителю. 

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении 7 к настоящему Административному регламенту.
3.6.1. Прием и регистрация заявления. 
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и прилагаемых к нему документов (форма заявления в приложении 1 к Административному регламенту). 

Документы могут быть поданы на бумажном носителе, в электронном виде или отправлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов.

Регистрация документов осуществляется в момент обращения Заявителя или в день поступления таких документов по почте (в том числе электронной).

3.6.2. Проверка и рассмотрение предоставленных документов.
 Специалист администрации поселения рассматривает заявление и предоставленные документы в течение 3 рабочих дней. По результатам рассмотрения документов принимаются следующие решения:

прием заявления и документов;

отказ в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги.
В случае отказа Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги в течение 2-х рабочих дней с момента принятия решения.

3.6.3. Подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем. 

Основанием для начала административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ или по почте, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ, является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации, органы местного самоуправления о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении. 

Общий максимальный срок по процедуре подготовки межведомственного запроса документов по каналам СМЭВ, не представленных Заявителем, составляет 5 рабочих дней.

3.6.4. Подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в собственность для целей, связанных со строительством. 
Ответственный специалист администрации поселения готовит проект в течение 5 рабочих дней.

3.6.5. Подготовка договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность для целей, связанных со строительством. Ответственный специалист администрации поселения готовит проект договора в течение 10 рабочих дней.

3.6.6. Передача земельного участка в собственность для целей, связанных со строительством Заявителю. 

После подписания правового акта и договора администрация поселения передает земельный участок Заявителю по передаточному акту в течение 5 рабочих дней.

Право собственности земельным участком подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 30 дней со дня:

регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов (при предоставлении безвозмездно в собственность земельного участка, садоводам, дачникам, огородникам и их некоммерческим объединениям);

утверждения перечня земельных участков, предоставляемых многодетным семьям.
3.7. Безвозмездная передача в собственность для целей, не связанных со строительством.
Последовательность административных процедур:
прием и регистрация заявления;

проверка и рассмотрение предоставленных документов;

подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем, Заявителями;

подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в собственность (общую долевую собственность) для целей, не связанных со строительством;

подготовка договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность для целей, не связанных со строительством;

передача земельного участка в собственность для целей, не связанных со строительством Заявителю. 

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.
3.7.1. Прием и регистрация заявления. 
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и прилагаемых к нему документов (форма заявления в приложении 1 к Административному регламенту). 

Документы могут быть поданы на бумажном носителе, в электронном виде или отправлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов.

Регистрация документов осуществляется в момент обращения Заявителя или в день поступления таких документов по почте (в том числе электронной).

3.7.2. Проверка и рассмотрение предоставленных документов. 
Ответственный специалист администрации поселения рассматривает заявление и предоставленные документы в течение 3 рабочих дней. По результатам рассмотрения документов принимаются следующие решения:

прием заявления и документов;

отказ в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги.
В случае отказа Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги в течение 2-х рабочих дней с момента принятия решения.

3.7.3. Подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем. 

Основанием для начала административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ или по почте, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ, является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации, органы местного самоуправления о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении. 

Общий максимальный срок по процедуре подготовки межведомственного запроса документов по каналам СМЭВ, не представленных Заявителем, составляет 5 рабочих дней.

3.7.4. Подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в собственность (общую долевую собственность) для целей, не связанных со строительством. Отдел готовит проект в течение 5 рабочих дней.

3.7.5. Подготовка договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность для целей, не связанных со строительством. Ответственный специалист администрации поселения готовит проект договора в течение 10 рабочих дней.

3.7.6. Передача земельного участка Заявителю в собственность для целей, не связанных со строительством. 

После подписания правового акта и договора администрация поселения передает земельный участок Заявителю по передаточному акту в течение 5 рабочих дней.

Право собственности земельным участком подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 30 дней со дня:

регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов (при предоставлении безвозмездно в собственность земельного участка, садоводам, дачникам, огородникам и их некоммерческим объединениям);

утверждения перечня земельных участков, предоставляемых многодетным семьям.

3.8. Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями).
Последовательность административных процедур:
прием и регистрация заявления;

проверка и рассмотрение предоставленных документов;

подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем, Заявителями;

подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в собственность под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями);

подготовка договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями);

передача земельного участка в собственность под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) Заявителю. 

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении 9 к настоящему Административному регламенту.
3.8.1. Прием и регистрация заявления. 
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и прилагаемых к нему документов (форма заявления в приложении 1 к Административному регламенту). 

Документы могут быть поданы на бумажном носителе, в электронном виде или отправлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов.

Регистрация документов осуществляется в момент обращения Заявителя или в день поступления таких документов по почте (в том числе электронной).

3.8.2. Проверка и рассмотрение предоставленных документов. 
Ответственный специалист администрации поселения рассматривает заявление и предоставленные документы в течение 3 рабочих дней. По результатам рассмотрения документов принимаются следующие решения:

прием заявления и документов;

отказ в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги.
В случае отказа Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги в течение 2-х рабочих дней с момента принятия решения.

3.8.3. Подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем. 

Основанием для начала административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ или по почте, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ, является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации, органы местного самоуправления о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении. 

Общий максимальный срок по процедуре подготовки межведомственного запроса документов по каналам СМЭВ, не представленных Заявителем, составляет 5 рабочих дней.

3.8.4. Подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в собственность под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями). Ответственный специалист администрации поселения готовит проект в течение 5 рабочих дней.

3.8.5. Подготовка договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями). Ответственный специалист администрации поселения готовит проект договора в течение 10 рабочих дней.

3.8.6. Передача земельного участка в собственность под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) Заявителю. 

После подписания правового акта и договора администрация поселения передает земельный участок Заявителю по передаточному акту в течение 5 рабочих дней.

Право собственности земельным участком подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов.

3.9. Предоставление земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования, и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями).
Последовательность административных процедур:
прием и регистрация заявления;

проверка и рассмотрение предоставленных документов;

подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем, Заявителями;

подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в собственность за плату под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями);

подготовка договора купли-продажи земельного участка под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями);

передача земельного участка в собственность под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) Заявителю. 

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении 10 к настоящему Административному регламенту.
3.9.1. Прием и регистрация заявления. 
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и прилагаемых к нему документов (форма заявления в приложении 1 к Административному регламенту). 

Документы могут быть поданы на бумажном носителе, в электронном виде или отправлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов.

Регистрация документов осуществляется в момент обращения Заявителя или в день поступления таких документов по почте (в том числе электронной).

3.9.2. Проверка и рассмотрение предоставленных документов. 
Ответственный специалист администрации поселения рассматривает заявление и предоставленные документы в течение 3 рабочих дней. По результатам рассмотрения документов принимаются следующие решения:

прием заявления и документов;

отказ в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги.
В случае отказа Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги в течение 2-х рабочих дней с момента принятия решения.

3.9.3. Подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем. 

Основанием для начала административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ или по почте, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ, является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации, органы местного самоуправления о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении. 

Общий максимальный срок по процедуре подготовки межведомственного запроса документов по каналам СМЭВ, не представленных Заявителем, составляет 5 рабочих дней.

3.9.4. Подготовка правового акта о предоставление земельного участка в собственность за плату под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями). Ответственный специалист администрации поселения готовит проект в течение 5 рабочих дней.

3.9.5. Подготовка договора купли-продажи земельного участка под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями). Ответственный специалист администрации поселения готовит проект договора в течение 10 рабочих дней.
3.9.6. Передача земельного участка в собственность под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) Заявителю. 

После подписания правового акта и договора купли-продажи администрация поселения передает земельный участок Заявителю по передаточному акту в течение 5 рабочих дней.

Право собственности земельным участком подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов.

3.10. Предоставление земельного участка в собственность за плату для целей, не связанных со строительством.
Последовательность административных процедур:
прием и регистрация заявления;

проверка и рассмотрение предоставленных документов;

подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем, Заявителями;

подготовка запроса независимому оценщику, для определения рыночной стоимости земельного участка для целей, не связанных со строительством;

публикация и размещение сообщения о проведении торгов по продаже права собственности земельного участка для целей, не связанных со строительством;

прием заявок на участие в торгах по продаже права собственности земельного участка для целей, не связанных со строительством.
В случае если поступила только одна заявка:

подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в собственность за плату для целей, не связанных со строительством;

подготовка договора купли-продажи земельного участка для целей, не связанных со строительством;

передача земельного участка в собственность Заявителю по результатам торгов, для целей, не связанных со строительством. 

В случае поступления двух и более заявок:

проведение торгов и подписание протокола о результатах торгов по продаже права собственности на земельный участок для целей, не связанных со строительством;

подготовка договора купли-продажи земельного участка для целей, не связанных со строительством;

передача земельного участка в собственность Заявителю по результатам торгов, для целей, не связанных со строительством. 

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении в аренду земельного участка приведена в приложении 11 к настоящему Административному регламенту.

3.10.1. Прием и регистрация заявления. 
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и прилагаемых к нему документов (форма заявления в приложении 1 к Административному регламенту). 

Документы могут быть поданы на бумажном носителе, в электронном виде или отправлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов.

Регистрация документов осуществляется в момент обращения Заявителя или в день поступления таких документов по почте (в том числе электронной).

3.10.2. Проверка и рассмотрение предоставленных документов. 
Ответственный специалист администрации поселения рассматривает заявление и предоставленные документы в течение 3 рабочих дней. По результатам рассмотрения документов принимаются следующие решения:

прием заявления и документов;

отказ в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги.
В случае отказа Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги в течение 2-х рабочих дней с момента принятия решения.

3.10.3. Подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем. 

Основанием для начала административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ или по почте, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ, является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации, органы местного самоуправления о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении. 

Общий максимальный срок по процедуре подготовки межведомственного запроса документов по каналам СМЭВ, не представленных Заявителем, составляет 5 рабочих дней.

3.10.4. Подготовка запроса независимому оценщику, для определения рыночной стоимости земельного участка. Ответственный специалист администрации поселения готовит проект запроса в течение 3 рабочих дней.

3.10.5. Публикация и размещение сообщения о проведении торгов по продаже права собственности земельного участка для целей, не связанных со строительством.

Администрация поселения публикует в районной газете «Сылвенские зори» и размещает на сайте Кордонского сельского поселения района сообщение о проведении торгов по продаже права собственности земельного участка для целей, не связанных со строительством.

Срок исполнения административного действия составляет не более 10 календарных дней.
3.10.6. Прием заявок на участие в торгах по продаже права собственности земельного участка для целей, не связанных со строительством.

Администрация поселения осуществляет прием заявок на участие в торгах по продаже права собственности земельного участка для целей, не связанных со строительством, от лиц указанных в подпункте 10 пункта 1.2. настоящего Административного регламента. 

Срок исполнения административного действия составляет не более 30 календарных дней с момента публикации и размещения сообщения.

В случае если поступила только одна заявка:
3.10.7. Подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в собственность за плату для целей, не связанных со строительством.

Ответственный специалист администрации поселения осуществляет подготовку правового акта о предоставлении земельного участка в собственность за плату для целей, не связанных со строительством, единственному участнику, подавшему заявку. Ответственный специалист готовит проект в течение 5 рабочих дней.

3.10.8. Подготовка договора купли-продажи земельного участка для целей, не связанных со строительством. Ответственный специалист администрации поселения готовит проект договора купли-продажи в течение 10 рабочих дней.

3.10.9. Передача земельного участка в собственность Заявителю по результатам торгов для целей, не связанных со строительством.
После подписания правового акта и договора купли-продажи администрация поселения передает земельный участок Заявителю по передаточному акту в течение 5 рабочих дней.

Право собственности земельным участком подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 70 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов.

В случае поступления двух и более заявок:
3.10.10. Проведение торгов и подписание протокола о результатах торгов по продаже права собственности на земельный участок для целей, не связанных со строительством. 

Проведение торгов проводится в день и время, указанные в сообщении, и подписание протокола о результатах торгов проводится в день проведения торгов.
3.10.11. Подготовка договора купли-продажи земельного участка для целей, не связанных со строительством. Ответственный специалист готовит проект договора в течение 10 рабочих дней.

3.10.12. Передача земельного участка в собственность Заявителю по результатам торгов для целей, не связанных со строительством

После подписания договора купли-продажи земельного участка для целей, не связанных со строительством, Администрация поселения передает земельный участок Заявителю по результатам торгов по передаточному акту в течение 5 рабочих дней.

Право собственности земельным участком подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 140 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов. 

3.11. Предоставление земельного участка в собственность за плату для целей, связанных со строительством.
Последовательность административных процедур:
прием и регистрация заявления;

проверка и рассмотрение предоставленных документов;

подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем, Заявителями;

подготовка запроса независимому оценщику, для определения рыночной стоимости земельного участка для целей, связанных со строительством;

публикация и размещение сообщения о проведении торгов по продаже права собственности земельного участка для целей, связанных со строительством;

прием заявок на участие в торгах по продаже права собственности земельного участка для целей, связанных со строительством;

В случае если поступила только одна заявка:

подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в собственность за плату для целей, связанных со строительством;

подготовка договора купли-продажи земельного участка для целей, связанных со строительством;

передача земельного участка в собственность Заявителю по результатам торгов для целей, связанных со строительством. 

В случае поступления двух и более заявок:

проведение торгов и подписание протокола о результатах торгов по продаже права собственности на земельный участок для целей, связанных со строительством;

подготовка договора купли-продажи земельного участка для целей, связанных со строительством;

передача земельного участка в собственность Заявителю по результатам торгов для целей, связанных со строительством. 

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении в аренду земельного участка приведена в приложении 12 к настоящему Административному регламенту.

3.11.1. Прием и регистрация заявления. 
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и прилагаемых к нему документов (форма заявления в приложении 1 к Административному регламенту).
Документы могут быть поданы на бумажном носителе, в электронном виде или отправлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов.

Регистрация документов осуществляется в момент обращения Заявителя или в день поступления таких документов по почте (в том числе электронной).

3.11.2. Проверка и рассмотрение предоставленных документов. 
Ответственный специалист администрации поселения рассматривает заявление и предоставленные документы в течение 3 рабочих дней. По результатам рассмотрения документов принимаются следующие решения:

прием заявления и документов;

отказ в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги.
В случае отказа Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов и предоставлении Муниципальной услуги в течение 2-х рабочих дней с момента принятия решения.

3.11.3. Подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем. 

Основанием для начала административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ или по почте, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ, является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации, органы местного самоуправления о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении. 

Общий максимальный срок по процедуре подготовки межведомственного запроса документов по каналам СМЭВ, не представленных Заявителем, составляет 5 рабочих дней.

3.11.4. Подготовка запроса независимому оценщику, для определения рыночной стоимости земельного участка. Ответственный специалист администрации поселения готовит проект запроса в течение 3 рабочих дней.

3.11.5. Публикация и размещение сообщения о проведении торгов по продаже права собственности земельного участка для целей, связанных со строительством.

Администрация поселения публикует в районной газете «Сылвенские зори» и размещает на сайте Кордонского  сельского поселения сообщение о проведении торгов по продаже права собственности земельного участка для целей, связанных со строительством.

Срок исполнения административного действия составляет не более 10 календарных дней. 

3.11.6. Прием заявок на участие в торгах по продаже права собственности земельного участка для целей, связанных со строительством.

Администрация поселения осуществляет прием заявок на участие в торгах по продаже права собственности земельного участка для целей, связанных со строительством, от лиц, указанных в подпункте 10 пункта 1.2. настоящего Административного регламента. 

Срок исполнения административного действия составляет не более 30 календарных дней с момента публикации и размещения сообщения.

В случае если поступила только одна заявка:
3.11.7. Подготовка правового акта о предоставлении земельного участка в собственность за плату для целей, связанных со строительством.

Ответственный специалист администрации поселения осуществляет подготовку правового акта о предоставлении земельного участка в собственность за плату для целей, связанных со строительством, единственному участнику, подавшему заявку. Ответственный специалист готовит проект в течение 5 рабочих дней.

3.11.8. Подготовка договора купли-продажи земельного участка для целей, связанных со строительством. Ответственный специалист администрации поселения готовит проект договора купли-продажи в течение10 рабочих дней.

3.11.9. Передача земельного участка в собственность Заявителю по результатам торгов, для целей, связанных со строительством.
После подписания правового акта и договора купли-продажи администрация поселения передает земельный участок Заявителю по передаточному акту в течение 5 рабочих дней.

Право собственности земельным участком подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 70 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов.

В случае поступления двух и более заявок:
3.11.10. Проведение торгов и подписание протокола о результатах торгов по продаже права собственности на земельный участок для целей, связанных со строительством. 

Проведение торгов проводится в день и время, указанные в сообщении, и подписание протокола о результатах торгов проводится в день проведения торгов.
3.11.11. Подготовка договора купли-продажи земельного участка для целей, связанных со строительством. Ответственный специалист администрации поселения готовит проект договора в течение 10 рабочих дней.

3.11.12. Передача земельного участка в собственность Заявителю по результатам торгов, для целей, связанных со строительством.
После подписания договора купли-продажи земельного участка для целей, связанных со строительством. Администрация поселения передает земельный участок Заявителю по результатам торгов по передаточному акту в течение 5 рабочих дней.

Право собственности земельным участком подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 140 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на главу Кордонского сельского поселения органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется главой Кордонского сельского поселения органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются главой Кордонского сельского поселения органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями. 
4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:

4.2.3.1. поступление информации о нарушении положений административного регламента;

4.2.3.2. поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.2.3. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.

4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:

5.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.3. требование представления Заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.4. отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.6. требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

5.2.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.2.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

5.2.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

5.2.3.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

5.2.3.2. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

5.2.3.3. копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
5.3.2. Жалоба на решение, принятое главой органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается главе муниципального образования Пермского края.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

непосредственно в канцелярию органа, предоставляющего муниципальную услугу;
почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, предоставляющего муниципальную услугу;
в ходе личного приема главы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.4.2. Время приема жалоб органа, предоставляющего муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:

5.4.3.1. официального сайта;

5.4.3.2. Единого портала;

5.4.3.3. Регионального портала.

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3. административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.
5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.

5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.6.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.7.3.1. наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;

5.7.3.5. принятое по жалобе решение;

5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение 
к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация 
и документы представляются ему для ознакомления в органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, 
на Едином портале, Региональном портале.

	
	Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков», утвержденному постановлением администрации Кордонского сельского поселения
от   06.07.2015  №  49


	
	В  администрацию Кордонского сельского поселения Кишертского муниципального района Пермского края

	
	от _______________________________________

(Ф.И.О. заявителя, полностью)

__________________________________________

	
	Паспортные данные (заявителя):

Серия ____________ № _________________

Выдан «______»_______________  ______г.

Кем________________________________________________________________________________

	
	По доверенности действует:

__________________________________________

(Ф.И.О. доверенного лица, полностью)

__________________________________________

	
	Почтовый адрес (для направления писем):

Город, село, поселок _______________________

район ____________________________________

ул, пер. ___________________________________

дом _________, квартира _________

Контактные телефоны:

__________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление земельного участка

Прошу предоставить мне_______________________________________________

____________________________________________________________________

( в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность, аренду)

земельный участок площадью ____________м2, расположенный по адресу: ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________,

(местоположение участка)

с кадастровым номером: 59:22:_____________:_______ (в случае, если земельный участок поставлен на Государственный кадастровый учет)
для _______________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

(для каких целей предоставляется)

К заявлению прилагаю_______________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(перечень документов)

Подпись ______________/ _____________________/            __________20___г.

                                   (подпись)                                            Ф.И.О.

	Заполняется ответственным специалистом администрации поселения


	Зарегистрировано «____» ___________ 20___г. Регистрационный № _________ 

                                                                ________________ / __________________ /

                                                                                                                     (подпись)                                            Ф.И.О.




	
	Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков», утвержденному постановлением администрации Кордонского сельского поселения
от  06.07.2015   №  49


Блок-схема

предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

 [image: image1]



	
	Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков», утвержденному постановлением администрации Кордонского сельского поселения 

от    06.07.2015    №  49


Блок-схема

предоставления земельного участка в безвозмездное срочное пользование



[image: image2]


	
	Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков», утвержденному постановлением администрации Кордонского сельского поселения

от  06.07.2015     №  49


Блок-схема

предоставления земельного участка в аренду для целей, 

связанных со строительством


[image: image3]

Одна заявка

Две и более заявки













	
	Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков», утвержденному постановлением администрации Кордонского  сельского поселения

от  06.07.2015  №  49


Блок-схема

предоставления земельного участка в аренду для целей, не связанных 

со строительством


[image: image4]

                        Одна заявка

             Две и более заявки













	
	Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков», утвержденному постановлением администрации Кордонского сельского поселения

от 06.07.2015    №  49


Блок-схема

предоставления земельного участка в аренду под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)












	
	Приложение 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков», утвержденному постановлением администрации
Кордонского  сельского поселения 
от    06.07.2015  № 49


Блок-схема

безвозмездной передачи в собственность земельного участка для целей, связанных со строительством












	
	Приложение 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков», утвержденному постановлением администрации Кордонского  сельского поселения

от 06.07.2015  №  49


Блок-схема

безвозмездной передачи в собственность земельного участка для целей, 

не связанных со строительством













	
	Приложение 9

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков», утвержденному постановлением администрации Кордонского  сельского поселения

от  06.07.2015  №  49


Блок-схема

безвозмездной передачи в собственность земельных участков под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)













	
	Приложение 10

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков», утвержденному постановлением администрации Кордонского сельского поселения 

от    06.07.2015  № 49


Блок-схема

предоставления земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)













	
	Приложение 11

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков», утвержденному постановлением администрации 
Кордонского  сельского поселения

от 06.07.2015     № 49


Блок-схема

предоставления земельного участка в собственность за плату для целей,

не связанных со строительством


[image: image5]






                        Одна заявка

             Две и более заявки









	
	Приложение 12

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков», утвержденному постановлением администрации Кордонского  сельского поселения

от   06.07.2015    № 49


Блок-схема

предоставления земельного участка в собственность за плату для целей,

связанных со строительством


[image: image6]





                        Одна заявка

             Две и более заявки




















АДМИНИСТРАЦИЯ 


КОРДОНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 


ПЕРМСКОГО КРАЯ 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

















№





06.07.2015





49





подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем;








отказ в приеме документов и услуги





прием и регистрация заявления





обращение Заявителя








проверка и рассмотрение предоставленных документов





Да





    Нет





подготовка распоряжения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование





передача земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование Заявителю





обращение Заявителя





прием и регистрация заявления





проверка и рассмотрение предоставленных документов





 





Да





    Нет





отказ в приеме документов и услуги








подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем;








подготовка распоряжения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование





Подготовка договора безвозмездного срочного пользования земельного участка








передача земельного участка в безвозмездное срочное пользование Заявителю





обращение Заявителя





проверка и рассмотрение предоставленных документов





 





Да





    Нет





прием и регистрация заявления





отказ в приеме документов и услуги








подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем





публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для целей, связанных со строительством





прием заявлений от заинтересованных лиц





подготовка постановления о предоставлении земельного участка в аренду для целей, связанных со строительством








подготовка запроса независимому оценщику, для определения рыночной стоимости величины арендной платы в год за земельный участок для целей, связанных со строительством





публикация и размещение сообщения о проведении торгов по продаже права аренды земельного участка для целей, связанных со строительством








подготовка договора аренды земельного участка для целей, связанных со строительством





прием заявок на участие в торгах по продаже права аренды земельного участка для целей, связанных со строительством





передача земельного участка в аренду Заявителю для целей, связанных со строительством








проведение торгов и подписание протокола о результатах торгов по продаже права аренды на земельный участок для целей, связанных со строительством





подготовка договора аренды земельного участка для целей, связанных со строительством





передача земельного участка в аренду Заявителю по результатам торгов, для целей связанных со строительством








обращение Заявителя





проверка и рассмотрение предоставленных документов





 





Да





    Нет





прием и регистрация заявления





отказ в приеме документов и услуги








подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем





публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством





прием заявлений от заинтересованных лиц





подготовка запроса независимому оценщику, для определения рыночной стоимости величины арендной платы в год за земельный участок для целей, не связанных со строительством





подготовка постановления о предоставлении земельного участка в аренду для целей, не связанных со строительством








публикация и размещение сообщения о проведении торгов по продаже права аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством








подготовка договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством





прием заявок на участие в торгах по продаже права аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством





передача земельного участка в аренду Заявителю для целей, не связанных со строительством








проведение торгов и подписание протокола о результатах торгов по продаже права аренды на земельный участок для целей, не связанных со строительством





подготовка договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством





передача земельного участка в аренду Заявителю по результатам торгов, для целей не связанных со строительством








обращение Заявителя








прием и регистрация заявления





проверка и рассмотрение предоставленных документов


 





Да





    Нет





подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем





отказ в приеме документов и услуги








подготовка распоряжения о предоставлении земельного участка в аренду под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)





подготовка договора аренды земельного участка под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)





передача земельного участка в аренду под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) Заявителю





обращение Заявителя








прием и регистрация заявления





проверка и рассмотрение предоставленных документов





 





Да





    Нет





подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем





отказ в приеме документов и услуги








подготовка договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность для целей, связанных со строительством





подготовка постановления о предоставлении земельного участка в собственность для целей, связанных со строительством





передача земельного участка в собственность для целей, связанных со строительством Заявителю





обращение Заявителя








прием и регистрация заявления





проверка и рассмотрение предоставленных документов





 





Да





    Нет





подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем





отказ в приеме документов и услуги








подготовка постановления о предоставлении земельного участка в собственность (общую долевую собственность) для целей, не связанных со строительством





передача земельного участка в собственность для целей, не связанных со строительством Заявителю





подготовка договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность для целей, не связанных со строительством





обращение Заявителя








прием и регистрация заявления





проверка и рассмотрение предоставленных документов





 





Да





    Нет





подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем





отказ в приеме документов и услуги








подготовка постановления о предоставлении земельного участка в собственность под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)





передача земельного участка в собственность под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) Заявителю





подготовка договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)





обращение Заявителя








прием и регистрация заявления





проверка и рассмотрение предоставленных документов





 





Да





    Нет





подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем





отказ в приеме документов и услуги








подготовка распоряжения о предоставлении земельного участка в собственность за плату под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)





передача земельного участка в собственность под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) Заявителю





подготовка договора купли-продажи земельного участка под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)





обращение Заявителя








проверка и рассмотрение предоставленных документов





 





Да





    Нет





прием и регистрация заявления





отказ в приеме документов и услуги








подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем





публикация и размещение сообщения о проведении торгов по продаже права собственности земельного участка для целей, не связанных со строительством





подготовка запроса независимому оценщику, для определения рыночной стоимости земельного участка для целей, не связанных со строительством





публикация и размещение сообщения о проведении торгов по продаже права собственности земельного участка для целей, не связанных со строительством





прием заявок на участие в торгах по продаже права собственности земельного участка для целей, не связанных со строительством





проведение торгов и подписание протокола о результатах торгов по продаже права собственности на земельный участок для целей, не связанных со строительством





подготовка распоряжения о предоставлении земельного участка в собственность за плату для целей, не связанных со строительством





подготовка договора купли-продажи земельного участка для целей, не связанных со строительством





подготовка договора купли-продажи земельного участка для целей, не связанных со строительством





передача земельного участка в собственность Заявителю по результатам торгов, для целей, не связанных со строительством


едача земельного участка в собственность Заявителю по результатам торгов, для целей, не связанных со строительством





передача земельного участка в собственность Заявителю по результатам торгов, для целей, не связанных со строительством





обращение Заявителя








проверка и рассмотрение предоставленных документов





 





Да





    Нет





прием и регистрация заявления





отказ в приеме документов и услуги








подготовка межведомственного запроса документов, не представленных Заявителем





публикация и размещение сообщения о проведении торгов по продаже права собственности земельного участка для целей, связанных со строительством





подготовка запроса независимому оценщику, для определения рыночной стоимости земельного участка для целей, связанных со строительством





публикация и размещение сообщения о проведении торгов по продаже права собственности земельного участка для целей, связанных со строительством





прием заявок на участие в торгах по продаже права собственности земельного участка для целей, связанных со строительством





проведение торгов и подписание протокола о результатах торгов по продаже права собственности на земельный участок для целей, связанных со строительством





подготовка распоряжения о предоставлении земельного участка в собственность за плату для целей, связанных со строительством





подготовка договора купли-продажи земельного участка для целей, связанных со строительством





подготовка договора купли-продажи земельного участка для целей, связанных со строительством





передача земельного участка в собственность Заявителю по результатам торгов, для целей, связанных со строительством





передача земельного участка в собственность Заявителю по результатам торгов, для целей, связанных со строительством








