Приложение
Утверждено
 постановлением администрации

Ольховского сельского поселения

 от   04.06.2013 года № 122

( в редакции от 17.07.2013 года № 162, 17.07.2013 года  №163)
Административный регламент                                                                                      предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
Раздел I. Общие положения
1.1. Административный регламент Администрации Ольховского сельского поселения предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц Администрации в процессе предоставления указанной муниципальной услуги.  

       1.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между получателями муниципальной услуги и администрацией Ольховского сельского поселения, определение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, определение порядка их взаимодействия, определение порядка информирования  граждан о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3. Получатели муниципальной услуги. 

1.3.1. Заявителями о предоставлении услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории Ольховского сельского поселения. 

1.4 Порядок информирования об услуге. 

1.4.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги по признанию у граждан наличия оснований для признания их нуждающимися в жилых помещениях,  можно получить непосредственно по адресу:

Волгоградская область, Ольховский район, с. Ольховка, ул. Советская д.14, 

тел. 8-84456-20235, Адрес электронной почты: ag_olhov@volganet.ru 

          - по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- при личном обращении;

- по электронной почте.                                                                                                                                    

1.5.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:                             -  КонституциейРФ;                                                                                                                              -  Жилищным кодексом РФ;                                                                                                           -  Федеральным законом РФ от 06.10.2003 года №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;                                                                             -  Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ (ред. от 06.05.2010) «О ветеранах»;                  

 -  Указом Президента РФ от 07.05.2008 года № 714 «Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов» (в редакции Указа Президента РФ от 09.01.2010 года № 30);                                                                                                                     -  Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.05.2006 года № 285 «Об утверждении правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы»;                              -  Законом Волгоградской области № 1125-ОД от 01.12.2005 года «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, представляемых по договорам со​циального найма в Волгоградской области»;                                                                                                                                                      - Постановлением Главы Администрации Волгоградской области 24.04.2006 года № 455 "О некоторых вопросах реализации Закона Волгоградской области от 1 декабря 2005 года № 1125 – ОД «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, представляемых по договорам со​циального найма в Волгоградской области".

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Ольховского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области.

2.3.  Результат предоставления муниципальной услуги:

 -  выдача постановления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждан следующей категории:                                                                                                                                         - лица, имеющие право на получение средств из областного и федерального бюджетов на приобретение или строительство жилого помещения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Не более 30 дней от даты регистрации заявления и предоставления необходимого пакета документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:                            

 -  Конституцией РФ;                                                                                                                              -  Жилищным кодексом РФ;                                                                                                           -  Федеральным законом РФ от 06.10.2003 года №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;                                                                             -  Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ (ред. от 06.05.2010) «О ветеранах»;               

  -  Указом Президента РФ от 07.05.2008 года № 714 «Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов» (в редакции Указа Президента РФ от 09.01.2010 года № 30);                                                                                                                     -  Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.05.2006 года № 285 «Об утверждении правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы»;                 

 -  Законом Волгоградской области № 1125-ОД от 01.12.2005 года «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, представляемых по договорам со​циального найма в Волгоградской области»;                                                                                                                                                      - Постановлением Главы Администрации Волгоградской области 24.04.2006 года № 455 "О некоторых вопросах реализации Закона Волгоградской области от 1 декабря 2005 года № 1125 – ОД «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, представляемых по договорам со​циального найма в Волгоградской области»".

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-  Заявление по  установленной  форме (приложение № 2)                                                                                           К заявлению о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении гражданин прилагает:                                                                                                                           1) справку о составе семьи (с указанием фамилии, имени, отчества, степени родства, возраста);                                                                                                                                               2) ксерокопию паспорта с отметкой о регистрации по месту жительства, в случае отсутствия паспорта либо отсутствия в паспорте отметки о регистрации по месту жительства - свидетельство о регистрации по месту жительства, выданное соответствующим органом регистрационного учета.                                                                                3) справку БТИ  о неучастии в приватизации; (предоставляется на заявителя и каждого члена его семьи);                                                                                                                                                 4) выписку из похозяйственной книги.                                                                                    Помимо документов указанных выше представляются:                                                               1) Гражданином, являющимся нанимателем жилого помещения по договору 

социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма,  копия договора социального найма. В случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет иной документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма (ордер, копия финансового лицевого счета и др.);                                                                                        2) гражданином, являющимся собственником жилого помещения либо членом семьи собственника жилого помещения, - копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение либо иной правоустанавливающий документ, подтверждающий право собственности, возникшее до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";                                                                                                                    3) малоимущими гражданами - заключение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими;                                                                                                                               4) гражданином, проживающим в жилом помещении, признанном непригодным для проживания, - решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания;                                                                                   5) гражданином, имеющим в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, - медицинская справка;                                                                                               6) детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, - справка из органов опеки и попечительства;                                                                                                                     7) в случае обращения с заявлением о принятии на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения организации, с которой гражданин состоит в трудовых отношениях, - копия трудовой книжки;                                                                                                               8) в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина,- решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна.                                                                                                                                           Если место жительства и место работы гражданина находятся в разных муниципальных образованиях, гражданин вправе представить заявление о принятии на учет и документы, указанные в пунктах 1 и 2 настоящей статьи, в орган учета муниципального образования по месту нахождения организации, с которой он состоит в трудовых отношениях, при условии, что стаж работы гражданина в этой организации составляет не менее пяти лет. 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. Предоставление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.8.2. Предоставление недостоверной информации;

2.8.3. Если в письменном обращении физического лица не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и его почтовый адрес;

2.8.4. Если в письменном обращении должностного лица не указаны его фамилия, занимаемая должность и почтовый адрес;

2.8.5. Если в письменном обращении юридического лица не указано наименование юридического лица, направившего обращение, и его почтовый адрес;

2.8.6. Если письменное обращение физического и юридического лица, должностного лица  подписано не уполномоченным лицом;

2.8.7. Если текст письменного обращения не поддается прочтению;

2.8.8. Если в письменном обращении заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  при наличии данных заявителя и его почтового адреса доводится до заявителя в срок не более тридцати календарных дней от даты регистрации обращения.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

 2.11. Срок регистрации заявления заявителя на  предоставлении муниципальной услуги: 

- поступившее заявление заявителя регистрируется специалистом в день поступления.
2.12.Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, месту для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

          2.12.1. Требования  к размещению и оформлению помещения:

- помещение Администрации сельского поселения должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;

- рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, выходом в Интернет.

2.12.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации:

- размещение  информационных стендов  с образцами  необходимых  документов.

2.12.3. Требования к оборудованию мест ожидания:

- места  ожидания  должны  быть оборудованы  стульями  и столами. Количество  мест ожидания  определяется  исходя  из фактической нагрузки  

и возможностей  для их размещения  в здании, но не может  составлять  менее 2 мест  на   специалиста, осуществляющего прием  документов  от  заявителей.

2.12.4. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги: 

- места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы столами, стульями, информационным стендом, канцелярскими принадлежностями.

2.12.5. Требования к парковочным местам:

- на территории, прилегающей  к зданию, в котором  осуществляется прием  граждан, оборудуются  места  для парковки  автотранспортных средств. Доступ  граждан к парковочным  местам  является  бесплатным.  

         2.12.6. Требования к оформлению входа в здание:

- здание, в котором расположена Администрация сельского поселения, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

- вход  в здание  должен  быть  оборудован  информационной табличкой, содержащей  следующую информацию:

- наименование учреждения;

- место нахождения;

- режим работы.

2.12.7. Требования к информационным стендам с образцами  заполнения запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- информационные стенды должны содержать перечни и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, образцы их заполнения.

         2.12.8. Требования к местам приема заявителей:

- кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной  табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной  услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

         
2.13.1.Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

        - достоверность предоставляемой информации;

        - четкость изложения информации;

       - полнота информирования;

       - наглядность форм предоставляемой информации;

       - удобство и доступность получения информации;

       - оперативность предоставления информации;

       - соблюдение сроков  предоставления муниципальной услуги;

       - отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

       2.13.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется посредством:

       - консультаций;

       - размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикаций в средствах массовой информации;

        - размещения на информационном стенде.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

        Специалист, осуществляющий муниципальную услугу, несет ответственность за сохранность находящихся у него  заявлений и документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел III.    Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи​стративные процедуры:                                                                                                                   - прием и проверка документов заявителя;                                                                                          - рассмотрение документов заявителя заместителем главы администрации и общественной жилищной комиссией;                                                                                                                      - подготовка постановления по принятому решению;                                                                      - направление заявителю уведомления о принятом решении.

3.2. Прием и проверка документов заявителя.                                                                           3.2.1. Заявитель заполняет заявление о принятии  на учет в качестве нуждающегося  в жилом помещении по основаниям, указанным в пункте 1.4., и предоставляет заявление и комплект документов согласно перечню, указанному в пункте 1.6.                                         3.2.2. Ведущий специалист администрации проверяет комплектность и правильность оформления документов и выдает расписку заявителю о получении документов в день их представления.                                                                                                                               3.2.3. Специалист администрации регистрирует заявление заявителя в книге регистрации заявлений в течение трех дней со дня его предоставления.                                                            

3.3. Рассмотрение документов заявителя комиссией администрации поселения                         3.3.1. Ведущий специалист осуществляет проверку представленных заявителем документов в течение пяти дней со дня их предоставления.                                                                          3.3.2. По итогам рассмотрения документов ведущий специалист администрации готовит заключение об их соответствии или несоответствии требованиям, по которым заявитель может быть принят на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по основаниям, указанным в пункте 1.4. Заключение готовится в течение трех дней со дня окончания рассмотрения документов.                                                                                                                 3.3.3. Подготовленное ведущим специалистом заключение выносится на рассмотрение комиссии, которая принимает решение о постановке (отказе) на учет заявителя, в качестве нуждающегося в жилом помещении                                                                                                3.3.4. Решение  комиссии оформляется протоколом, который готовится в день заседания комиссии.

3.4. Подготовка постановления по принятому решению.                                                   3.4.1Ведущий специалист  администрации го​товит проект постановления администрации Ольховского сельского поселения. Проект постановления готовится и оформляется в течение трех дней со дня заседания комиссии.                                                                             3.4.2. Глава поселения в десятидневный срок принимает окончательное решение и подписывает постановление. Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет должно приниматься с учетом рекомендации комиссии.                                                         

3.5. Направление заявителю уведомления о принятом решении.                                                   3.5.1. Уведомление  заявителю направляется в трёхдневный срок со дня принятия решения по почте простым письмом или, по желанию заявителя, вручается ему лично.

3.6. Ежегодно, с 10 января по 31 марта,  администрация Ольховского  сельского поселения проводит проверку прав граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях на основании документов, представленных гражданами, принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и иных сведений, имеющихся у органа, осуществляющего принятие на учет, путем направления запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, которым могут быть известны сведения, подтверждающие наличие (отсутствие) оснований снятия граждан с учета. Ежегодно не позднее 10 мая администрация Ольховского сельского поселения обнародует списки учета.

Раздел IV. Порядок и формы контроля  исполнения муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль  соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Ольховского сельского поселения.                                                        4.2. Контроль  полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок по конкретным обращениям получателей услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.                                                                                        4.3. В случае выявления нарушений к виновным должностным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

Раздел V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию , а также должностных лиц, муниципальных служащих

Право на обжалование решений и действий ( бездействий) администрации Ольховского сельского поселения , а также ее должностных лиц.

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при исполнении муниципальной функции.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия) , принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной функции в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

       5.1.1.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной функции;

2) нарушение срока исполнения  муниципальной функции;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для исполнения  муниципальной функции;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской  области, муниципальными правовыми актами для исполнения    муниципальной функции, у заявителя;

5) отказ  от исполнения   муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при исполнении  муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской  области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа , исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего  муниципальную функцию, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения  муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Досудебное (внесудебное) обжалование.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Ольховского сельского поселения по адресу: 

403651, Волгоградская область, Ольховский  район, с. Ольховка ,  ул. Советская, дом 14 

Телефон/факс: 8 (844-56) 2-14-72  
Адрес электронной почты: ag_olhov@volganet.ru 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, исполняющего    муниципальную функцию, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, исполняющего    муниципальную функцию.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, исполняющего муниципальную функцию, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

          5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, исполняющего   муниципальную функцию, должностного лица органа,  исполняющего  муниципальную функцию, либо   муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего  муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего  муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего  муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) администрации Ольховского сельского поселения, должностного лица администрации Ольховского сельского поселения  либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе исполнения  муниципальной функции, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы , а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, исполняющий   муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом , наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  исполняющего  муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего  муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.6. В случае если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, членов его семьи либо текст жалобы не поддается прочтению, а также если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, то ответ на жалобу не дается.

5.2.7. В случае если ранее подобная жалоба была рассмотрена администрацией Ольховского сельского поселения (с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям), Главой администрации Ольховского сельского поселения  принимается решение о безосновательности жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. Заявитель, направивший жалобу, уведомляется о данном решении (письменно и по желанию заявителя в электронной форме) в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы. 

5.2.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Ольховского сельского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения  муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.2.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы направляются в органы прокуратуры.
5.2.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной  функции, действия или бездействие уполномоченных должностных лиц в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1
к  административному регламенту
ПЕРЕЧЕНЬ

организаций и предприятий, участвующих в предоставлении муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	N 
п/п
	Наименование организаций
	Вид предоставляемого документа
	Адреса и телефоны организаций

	1
	2
	3
	4

	1
	Ольховский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещения по месту постоянного жительства
	403650, Волгоградская обл.,

Ольховский район, село Ольховка, улица Комсомольская д.9

Тел. 2-04-34

	3
	Ольховское БТИ
	Справка о неучастии в приватизации
	403650, Волгоградская обл.,

Ольховский район, село Ольховка, улица Комсомольская д.12

Тел. 2-15-61


Приложение № 2
К административному регламенту
Главе администрации Ольховского
                                                                                              сельского поселения_____________
                                                                                                     от _______________________
(фамилия, имя, отчество)

проживающего(ей) по адресу:

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас принять меня и мою семью на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

О себе сообщаю, что я работаю______________________________________________                    (указать наименование предприятия, учреждения, организации)

	в должности
	
	.

	 
	Моя семья состоит из
	
	человек:
	

	
	
	
	
	

	(указать родство, возраст, с какого времени совместно проживают)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение:

(перечень прилагаемых к заявлению документов)

	
	
	

	(число, месяц, год)
	
	(личная подпись заявителя)


(подписи всех дееспособных членов семьи, проживающих совместно с заявителем)

Приложение № 3
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

Административной процедуры предоставления муниципальной услуги по

принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
┌──────────────┐  ┌───────────┐  ┌────────────┐  ┌──────────────┐

  │Обращение     │  │Прием и    │  │Рассмотрение│  │Подготовка    │

┌─┤заявителя     ├─>│регистрация├─>│заявления   ├─>│информации    │

│ │с письменным  │  │заявления  │  └─────┬──────┘  │в случае      │

│ │заявлением о  │  └───────────┘        │         │отсутствия    │

│ │предоставлении│                       \/        │оснований     │

│ │информации    │              ┌───────────────┐  │для отказа в  │

│ └──────────────┘              │Отказ в        │  │предоставлении│

│                               │предоставлении │  │муниципальной │

│                               │муниципальной  │  │услуги        │

│                               │услуги в случае│  └──────┬───────┘

│                               │наличия        │         │

│                               │оснований     │         \/

│                               │

│                                               │   │Направление │

│                               │               │   │информации  │

│                               └────────┬──────┘   │заявителю   │

│                                        \/         │посредством │

│                                ┌──────────────┐   │почтовой или│

│                                │Направление   │   │электронной │

│                                │заявителю     │   │связи       │

│                                │уведомления   │   └────────────┘

│                                │об отказе в   │

│                                │предоставлении│

│                                │муниципальной │

│                                │услуги        │

│                                └──────────────┘

│ ┌──────────────┐  ┌────────────────┐

├─┤Личное        ├─>│Предоставление  │

  │обращение     │  │информации      │

  │заявителя о   │  │устно или в     │

  │предоставлении│  │электронном виде│

  │информации    │  └────────────────┘

  └──────────────┘
