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АДМИНИСТРАЦИЯ

Красавского муниципального образования

Самойловского муниципального района Саратовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от «14»  сентября 2016 г. 

         № 129



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Саратовской области от 17 июля 2007 года № 268-П «О разработке административных регламентов», на основании Устава Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области администрация Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

         1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Считать утратившим силу постановление администрации Самойловского муниципального образования от «22» апреля 2015 г. № 34 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области» с внесенными в него изменениями со дня вступления в силу настоящего постановления.

3. Настоящее постановление обнародовать в специальных местах обнародования и разместить на официальном сайте администрации Красавского муниципального образования в сети Интернет.

4. Настоящее постановление вступает в силу по истечении 10 дней со дня официального обнародования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации Красавского
муниципального образования                                                            П.Н.Шутеева.
Приложение к постановлению администрации Красавского муниципального образования
от «14» сентября 2016 год № 129
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области»

I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Административный регламент) «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области» (далее – муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.1.  Круг заявителей
2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: физические или юридические лица (далее по тексту – заявители) (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий, муниципальные услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

3. Информация об органе местного самоуправления предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и графике работы органа местного самоуправления представлена в приложении № 1 к Административному регламенту.

Способ получения сведений о местонахождении и графике работы органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о месте нахождения и графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах и официальных сайтах вышеуказанных организаций, на порталах государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru, http://64.gosuslugi.ru/) (далее – Единый и региональный порталы госуслуг).

Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами органа местного самоуправления. 

Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

индивидуальное устное информирование непосредственно в подразделении;

индивидуальное устное информирование по телефону;

индивидуальное информирование в письменной форме, в том числе в форме электронного документа;

публичное устное информирование с привлечением средств массовой информации;

публичное письменное информирование.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги способами, предусмотренными абзацами вторым - четвертым части первой настоящего пункта, осуществляется с учетом требований, установленных Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Для получения информации и консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться непосредственно в подразделение (далее - личное обращение) в соответствии с графиком приема заявителей.

Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.

При ответах на личные обращения специалисты администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе:

местонахождения и графика работы подразделения предоставляющего муниципальную услугу, местонахождений и графиков работы иных органов, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги;

перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

времени приема и выдачи документов;

срока предоставления муниципальной услуги;

порядка обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться к специалистам администрации по телефону в соответствии с графиком приема заявителей.

При ответах на телефонные обращения специалистами администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам, предусмотренных подпунктом 1.5.2 настоящего административного регламента.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться в орган местного самоуправления письменно посредством почтовой связи, электронной почты либо подав письменное обращение непосредственно в подразделение.

Письменные (электронные) обращения заявителей подлежат обязательной регистрации в течение трех календарных дней с момента поступления.

В письменном обращении указываются:

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (в случае обращения физического лица);

полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического лица);

наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

предмет обращения;

личная подпись заявителя (в случае обращения физического лица);

подпись руководителя юридического лица либо уполномоченного представителя юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

дата составления обращения.

В подтверждение своих доводов заявитель по своей инициативе прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Для работы с обращениями, поступившими по электронной почте, назначается специалист органа местного самоуправления, который не менее одного раза в день проверяет наличие обращений. При получении обращения указанный специалист, направляет на электронный адрес заявителя уведомление о получении обращения.

Обращение, поступившее в орган местного самоуправления, в форме электронного документа на официальный адрес электронной почты, должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) (в случае обращения физического лица);

полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического лица);

адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;

почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

предмет обращения.

Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Рассмотрение письменного (электронного) обращения осуществляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя, подписывается главой Красавского муниципального образования.

Ответ на обращение, поступившее в орган местного самоуправления, подразделение в форме электронного документа на официальный адрес электронной почты, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

Со дня представления заявления и документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, электронной почте, непосредственно в подразделении, а также посредством личных кабинетов Единого и регионального порталов госуслуг - в случае подачи заявления через указанные порталы.

Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения на информационных стендах, расположенных в здании подразделения, официальном сайте органа местного самоуправления, посредством Единого и регионального порталов следующей информации:

выдержек из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текста Административного регламента;

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, а также требований, предъявляемых к этим документам;

перечня оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

графика приема заявителей;

образцов документов;

информации о размере государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и образца платежного поручения с необходимыми реквизитами (при наличии).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области».

5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Красавского  муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области при взаимодействии с администрацией  Самойловского муниципального района по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области.

2.1. Результат предоставления муниципальной услуги
6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) постановление Администрации Красавского  муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области (далее Администрации муниципального образования) «О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»; 

2) постановление Администрации Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области «Об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

7. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 3-х месяцев с  момента регистрации обращения заявителя (получения  администрацией) документов согласно перечню, указанному в пункте 10 настоящего Административного регламента.

 
Предоставление муниципальной услуги может приостановлено на срок не более 30 дней.
8. Выдача либо направление заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в течение 3 (трех) дней с момента принятия соответствующего решения.

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в соответствии с положениями установленными следующими правовыми актами:
1) Конституция Российской Федерации;
2) Градостроительный кодекс Российской Федерации;

3) Федеральный закон от 27 июля 2010 года 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
 4) Устав Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области.

2.4.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

10. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в администрацию муниципального образования заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов посредством Единого и регионального порталов госуслуг указанные заявление и документы заверяются электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». Заявление в электронном виде должно быть заполнено согласно представленной на Едином и региональном порталах госуслуг форме.

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) документы удостоверяющие личность (для физических лиц);

2) учредительные документы (для юридических лиц);

3) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя, в случае если от имени заявителя действует его представитель;

4) документы, подтверждающие полномочия лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица;
5) копии правоустанавливающих документов на земельный участок (договор аренды земельного участка и т.д.);

6) копии правоустанавливающих документов на объект капитального строительства (при наличии);

7) кадастровый паспорт земельного участка;

8) ситуационный план - расположение соседних земельных участков с указанием их кадастровых номеров, а также зданий, строений, сооружений;

9) проект предложений к градостроительному плану земельного участка с указанием мест расположения существующих и намечаемых построек, и описание их характеристик (общая площадь, этажность, открытые пространства, существующие и планируемые места парковки автомобилей и.т.д.); 

10) информацию о планируемых вместимости, мощности объекта, объемах ресурсов, необходимых для функционирования объекта (количество работающих и посетителей), грузооборот (частота подъезда к объекту грузовых автомобилей);

11) для промышленных, административных и бытовых зданий - информацию о предполагаемом уровне воздействия на окружающую среду (объем и характер выбросов в атмосферу, количество отходов производства и степень их вредности) – обоснование того, что реализацией данных предложений не будет оказано негативное воздействие на окружающую среду в объемах, превышающих допустимые пределы.

11. Могут предоставляться иные материалы, обосновывающие целесообразность, возможность и допустимость реализации предложений, а именно:

1) эскизы планируемого к проектированию объекта;

2) информация уполномоченных органов о соответствии требованиям пожарной безопасности;

3) заключения уполномоченных органов о соответствии земельного участка или объекта капитального строительства санитарно-эпидемиологическим требованиям;

4) технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов строительства и реконструкции;

Документы (их копии или сведения, содержащихся в них), указанные в подпунктах 5, 6, 7 пункта 10, запрашиваются администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

Непредставление документов, указанных в подпунктах 5, 6, 7 пункта 10, государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Документы, указанные в подпунктах 5, 6, 7 пункта 10, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащихся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

Специалисты администрации не вправе требовать от заявителя предоставления документов, не указанных в перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
1) текст документа написан разборчиво от руки или  при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя, и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

3) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

4) документы не исполнены карандашом.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) не соблюдения порядка и условий подачи заявления, указанных в пункте 10,  настоящего Административного регламента;

2) нарушение требований к оформлению документов, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента;

3) подачи заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

14. Перечень оснований для приостановления и отказа в муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги (без проведения публичных слушаний) является: 

1) несоответствие личности лица, обратившегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, лицу, указанному в заявлении в качестве заявителя;

2) отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;

3) несоответствие заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме, установленной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, или его заполнение не в полном объеме;

4) не устранение причин для приостановления муниципальной услуги, указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента;

5) несоответствие представленного документа требованиям, предусмотренным пунктом 12 настоящего Административного регламента;

6) если размер земельного участка не является меньшим установленного градостроительным регламентом минимального размера земельного участка территориальной зоны или конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики земельных участков не являются неблагоприятными для застройки;

7) на соответствующую территорию не распространяется действие градостроительных регламентов либо для соответствующей территории градостроительные регламенты не установлены.

15. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на срок:

1) не более 30 дней по ходатайству заявителя или по решению Комиссии, в случае необходимости уточнения обстоятельств, для рассмотрения вопроса, если требуется заключение компетентных органов или если для решения вопроса дополнительно требуются документы и информация.
2) не более 14 дней, в случае предоставления неполного перечня сведений и документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента.
16. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по причинам, перечисленным в пункте 14 настоящего Административного регламента, является основанием для прекращения рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, но не препятствует повторной подаче документов при устранении оснований, по которым отказано в предоставлении муниципальной услуги и может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

17. В предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства отказывается по результатам  проведения публичных слушаний, в случаях:

1) при наличии обоснованных возражений граждан, юридических лиц, проживающих и зарегистрированных в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок, применительно к которому запрашивается разрешение, в предоставлении такого разрешения;

2) в случае нарушения прав и законных интересов правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

3) при несоответствии запрашиваемого отклонения требованиям действующего законодательства, нормативно-правовых актов, в том числе муниципальных правовых актов и техническим регламентам;

4) в связи с отсутствием возможности (технических условий) для подключения предполагаемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно - технического обеспечения.

2.6. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
18. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины.
19. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства несёт физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
муниципальной услуги

20. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 15 минут, максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут.

21. Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 15 минут, максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 15 минут.

2.8. Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

22. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной    услуги, регистрируются в день их представления в администрацию муниципального образования.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуги, предоставляемые организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.17. Вход в здание администрации Красавского муниципального образования оформляется вывеской с указанием основных реквизитов администрации Красавского муниципального образования.

Вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Непосредственно в здании органа местного самоуправления, размещается схема расположения подразделений с номерами кабинетов, а также график работы специалистов.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, информационными стендами.

Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также офисной мебелью.

Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарным нормам и правилам, пожарной безопасности и иным требованиям безопасности.

На стенде размещается следующая информация:

полное наименование и месторасположение администрации Красавского муниципального образования, телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества специалистов;

основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги;

перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) администрации Красавского муниципального образования предоставляющей муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.18. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

наличие полной и понятной информации о месте, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах администрации Красавского муниципального образования, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, информационных материалах, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги;

наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде;

содействие инвалиду (при необходимости) со стороны должностных лиц при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов;

оказание инвалидам должностными лицами необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком; собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установленной форме, в помещение приема и выдачи документов.

2.19. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

превышения максимально допустимого времени ожидания в очереди  (15 минут) при приеме документов от заявителей и выдаче результата муниципальной услуги;

жалоб на решения и действия (бездействия) администрации Красавского муниципального образования предоставляющей муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих;

жалоб на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц, муниципальных служащих администрации Красавского муниципального образования к заявителям;

нарушений сроков предоставления муниципальной услуги и выполнения административных процедур.

Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.20. При предоставления муниципальной услуги в электронной форме для заявителей обеспечивается: 

возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации Красавского муниципального образования, на Едином и региональном порталах госуслуг;

возможность получения и копирования формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином и региональном порталах госуслуг;

возможность направления заявления в электронной форме с использованием Единого и регионального порталов госуслуг;

возможность осуществления с использованием Единого и регионального порталов госуслуг мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя».

В случае обращения заявителя через Единый и региональный порталы госуслуг по желанию заявителя обеспечивается возможность информирования о ходе предоставления услуги и направление сведений о принятом органом местного самоуправления решении о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги по указанному в обращении адресу электронной почты.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
25. Блок-схема последовательности исполнения муниципальной услуги приводится в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;

2) рассмотрение заявления и документов, подготовка рекомендаций Главе о назначении публичных слушаний, либо подготовка уведомления о приостановки или отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа;

3) организация и проведение публичных слушаний, подготовка заключения о результатах публичных слушаний;

4) рассмотрение заключения о результатах публичных слушаний, и осуществление специалистом администрации подготовки рекомендаций Главе о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения; 
5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.1. Прием и регистрация заявления
27. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию муниципального образования, либо его уполномоченного представителя.

Специалист администрации муниципального образования, в обязанности которого входит принятие документов:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя;

2) проверяет полномочия заявителя, либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке;

3) проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 10 настоящего Административного регламента;

4) проверяет соответствие предоставленных документов требованиям, установленным пунктом 12 настоящего Административного регламента;

5) сверяет предоставленные копии документов с оригиналами;

6) разъясняет обязанность заявителя о несении расходов, связанных с организацией и проведением публичных слушаний по вопросам предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или реконструкции объектов капитального строительства;

7) регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства.
28. После регистрации заявления специалист администрации муниципального образования, выдает заявителю расписку о получении документов указанной в приложении № 4 к настоящему Административному  регламенту.
При установлении фактов несоответствия предоставленных документов требованиям настоящего Административного регламента, заявление с прилагаемыми к нему документами не регистрируется и возвращается заявителю. 

29. Результатом выполнения административной процедуры является получение специалистом администрации муниципального образования, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

Продолжительность административной процедуры не более 12 дней.

3.2. Рассмотрение заявления и документов, подготовка рекомендаций   о назначении публичных слушаний, либо подготовка уведомления 
о приостановки или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
с указанием причин отказа
30. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов является поступление их в администрацию муниципального образования.

31. При получении заявления специалист администрации муниципального образования:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет правильность сведений указанных в заявлении и прилагаемых документах, перечисленных в пункте 10 настоящего Административного регламента;

3) проверяет на соответствие градостроительным регламентам, установленными Правилами землепользования и застройки Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области.

32. По результатам проверки, при установлении несоответствия представленных документов установленным пунктом 12 настоящего Административного регламента требованиям, несоответствия градостроительным регламентам, не устранения в срок причин, являющихся основанием для приостановления муниципальной услуги, указанных в пункте 14 настоящего Административного регламента специалиста администрации муниципального образования осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

33. Если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия администрации Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области, и отсутствуют основания для отказа, определенные пунктом 14 настоящего Административного регламента, ответственный за рассмотрение обращения заявителя осуществляет подготовку и организацию заседания, для рассмотрения вопроса о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешено строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
В случае принятия на заседании положительного решения, специалист администрации муниципального образования осуществляет подготовку проекта решения сельского Совета Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области «О назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее - Постановление).  
Проект Постановления проходит соответствующие согласования в Администрации Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области.

Информация, содержащаяся в Постановлении и необходимые документы по вопросам, выносимым на публичные слушания, должны быть опубликованы (обнародованы) не позднее 10 дней со дня принятия.

34. Специалист администрации направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров:

1) правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

2) правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

3) правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.

Указанные сообщения направляются не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения 

Результатом административной процедуры является подписание Постановления или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление его заявителю.

Продолжительность административной процедуры не более 20 дней.

3.3 Организация и проведение публичных слушаний, подготовка 
заключения о результатах публичных слушаний
35. Основанием для начала административной процедуры является принятие сельским Советом Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области решения о назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»).

36. Специалист администрации муниципального образования:

1) обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям;
2) регистрирует желающих выступать на публичных слушаниях;
3) разрабатывает повестку дня публичных слушаний;

4) согласовывает повестку дня и необходимые документы с главой Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области не позднее, чем за пять дней до проведения публичных слушаний;
5) протоколирует ход публичных слушаний и выступления, прилагая письменные предложения и замечания заинтересованных лиц;
6) на основании протокола публичных слушаний оформляет заключение о результатах публичных слушаний;
7) обеспечивает опубликование заключения о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров  разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации.
Результатом административной процедуры является заключения о результатах публичных слушаний.

Продолжительность административной процедуры с момента опубликования Постановления об организации и проведении публичных слушаний до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.

3.4. Рассмотрение заключения о результатах публичных слушаний, и подготовки документов Главе о предоставлении разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства 
или об отказе в предоставлении такого разрешения
37. Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение и принятие заключения о результатах публичных слушаний. 

38. На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства специалист администрации муниципального образования:

1) подготавливает проект рекомендаций администрации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения;
2) подготавливает проект постановления Администрации Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения. 

39. Проект постановления Администрации Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области проходит соответствующие согласования.
40. Специалист администрации направляет рекомендации Главе и проект постановления Администрации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

41. Глава с учетом рекомендаций специалиста администрации в течение семи дней со дня поступления таких рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

42. Постановление Администрации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения, подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов.

Результатом предоставления административной процедуры является подписание постановления Администрации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

Продолжительность административной процедуры не более 21 дня.

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
43. Основанием для начала административной процедуры является подписание постановления Администрации «О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» или постановления Администрации «Об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и поступление их специалисту администрации.

44. При получении результата предоставления муниципальной услуги специалист администрации уведомляет заявителя не позднее, чем через три рабочих дня, со дня принятия решения по телефону о необходимости получения результата.

45. При выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю, специалист администрации:

1) устанавливает личность заявителя, либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке;

2) вручает заявителю один экземпляр постановления Администрации «О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» или постановление Администрации «Об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги под роспись в журнале учета выданных Постановлений. Второй экземпляр постановления Администрации «О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» или постановление Администрации «Об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», либо уведомления и документов, предоставленных заявителем, остается на хранении в администрации.

В случае если заявитель не явился лично за предоставлением результата муниципальной услуги, специалист администрации ответственный за предоставление муниципальной услуги направляет заявителю почтовым направлением решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является выдача заявителю постановления Администрации «О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» или постановления Администрации «Об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры не более 5 дней.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятию ими решений

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами администрации муниципального образования [image: image2.png]


осуществляется главой посредством анализа действий специалистов администрации муниципального образования, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и подготавливаемых ими в ходе предоставления муниципальной услуги документов, а также согласования таких документов.
4.2. Текущий контроль осуществляется постоянно.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации муниципального образования.
4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми (в форме рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается главой.

При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Показатели качества предоставления муниципальной услуги определены пунктом 2.19 Административного регламента.

4.5. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится должностными лицами, указанными в пункте 4.1 Административного регламента. Результаты проверки оформляются в форме справки, содержащего выводы о наличии или отсутствии недостатков и предложения по их устранению (при наличии недостатков). Справка подписывается главой муниципального образования. 

Ответственность муниципальных служащих органов местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента виновные муниципальные служащие и должностные лица администрации муниципального образования несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством.

4.7. Персональная ответственность муниципальные служащие и должностные лица администрации муниципального образования закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.8. Заявители имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной информации (в том числе по телефону) или письменных (в том числе в электронном виде) запросов.

4.9. Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также оценивать качество предоставления муниципальной услуги.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) администрации муниципального образования, его должностных лиц, муниципальных служащих, а также их решения, принимаемые при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке. Заявление об обжаловании подается и рассматривается в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Предмет жалобы

5.2. Предметом жалобы могут являться действие (бездействие) и (или) решения, осуществляемые (принятые) администрации муниципального образования, предоставляющим муниципальную услугу, а также его должностных лицом, муниципальным служащим, с совершением (принятием) которых не согласно лицо, обратившееся с жалобой.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;

ж) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений, установленного пунктом 2.4. Административного регламента;

з) нарушения установленных сроков осуществления процедуры, включенной в исчерпывающий перечень процедур в соответствующей сфере строительства, утвержденный постановление Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;

и) предъявления требования осуществить процедуру, не включенную в исчерпывающий перечень процедур в соответствующей сфере строительства, утвержденный постановление Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства».

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностного лица, муниципального служащего жалоба подается  главе муниципального образования.

В случаях, предусмотренными подпунктами «з» и «и» пункта 5.2. Административного регламента жалоба подается в антимонопольный орган или его территориальное подразделение.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Жалоба подается в администрацию муниципального образования в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования, Единого и регионального порталов, а также может быть принята при личном приеме. 

5.6. Жалоба в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать:

наименование администрации муниципального образования, его должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование заявителя, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации муниципального образования, его должностного лица, муниципального  служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации муниципального образования, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность за подписью руководителя заявителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.8. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта администрации муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

электронной почты. Жалоба направляется на адрес электронной почты администрации муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

Единого портала государственных и муниципальных услуг.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в части четвертой настоящего пункта, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

В случаях, предусмотренными подпунктами «з» и «и» пункта 5.2. Административного регламента жалоба подается и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

Сроки рассмотрения жалобы

5.10. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению руководителем администрации муниципального образования (лицом его замещающим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрацией муниципального образования в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы 

5.11. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.

Результат рассмотрения жалобы

5.12. По результатам рассмотрения жалобы администрации муниципального образования принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрации муниципального образования опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы администрации муниципального образования принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.13.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Порядок информирования заявителя о результатах 

рассмотрения жалобы

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.12. Административного регламента, заявителю в письменной форме и электронной форме (при наличии соответствующего указания в жалобе) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование администрации муниципального образования, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица администрации муниципального образования, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице администрации муниципального образования, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.15. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.16. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.17. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителя следующими способами:

посредством информирования при личном обращении (в том числе обращении по телефону) в администрации муниципального образования;

посредством информирования при письменном обращении (в том числе обращении в электронной форме) с использованием почтовой связи и электронной почты в администрации муниципального образования;

посредством размещения информации на стендах в местах предоставления услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на Едином и региональном порталах госуслуг.

Приложение № 1

к административному

регламенту предоставления
муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области»

Сведения о местах нахождения и графике работы администрации муниципального образования, предоставляющей муниципальную услугу

	Орган местного самоуправления
	Адрес
	Телефон, факс
	Официальный сайт
	График работы

	Администрация Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области

	· 412391 Саратовская область, Самойловский район, с.Красавка, ул.Советская, 93
	8(845-48)

 4-26-90;

8(845-48)

· 4-26-86
	· http://krasavskoe.ru
	Пн.-Пт. с 8-00 до 17-00;

Перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

· Сб.-Вс.- выходной


Приложение № 2 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области»

ОБРАЗЕЦ 

Заявление от физического лица

Заявление от юридического лица (на бланке юридического лица)

Главе______________________________

__________________________________

от

	

	

	

	


                                                                                       (адрес; тел./факс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства ________________________________________________________________________

(испрашиваемое отклонение от предельных параметров разрешенного строительства)

По адресу:__________________________________________________________________

(указываются  местоположение земельного участка или адресные ориентиры)

Вид права пользования земельным участком:________________________________________________________________      (собственность, аренда,  др.)

Право пользование земельным участком закреплено:  

распоряжением ДИиЗО   №  ________________ от ________________  20 __ г. 

договор аренды № _______________ от ________________  20 ___ г. 

(номер и дата регистрации договора аренды)

свидетельством о государственной регистрации права, запись регистрации №__________________________ от _________________________________________________

(при наличии)

Кадастровый номер земельного участка и дата постановки земельного участка на кадастровый учет:________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Информация о предполагаемом к строительству, реконструкции объекте капитального строительства (этажность, общая площадь, площадь застройки и др.), обоснование необходимости такого строительства, реконструкции, характеристики земельного участка, неблагоприятные для застройки в соответствии с пунктом 1 статьи 40 Градостроительного кодекса РФ; подтверждение готовности нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний: 

________________________________________________________________________

Кроме того, заявление должно содержать:

1) обоснование необходимости и целесообразности намерений;

2) информацию о существующем или планируемом объекте капитального строительства (этажность, общая площадь, площадь застройки);

3) данные о земельном участке или объекте капитального строительства, для которых испрашивается условно разрешенный вид использования;

4) подтверждение готовности нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний.

Приложение: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя (паспорт или документ его заменяющий);

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) ситуационный план - расположение соседних земельных участков с указанием их кадастровых номеров, а также зданий, строений, сооружений;

4) проект предложений к градостроительному плану земельного участка с указанием мест расположения существующих и намечаемых построек, и описание их характеристик (общая площадь, этажность, открытые пространства, существующие и планируемые места парковки автомобилей и.т.д.); 

5) информацию о планируемых вместимости, мощности объекта, частоте подъезда к объекту грузовых автомобилей;

6) информацию о предполагаемом уровне воздействия на окружающую среду (объем и характер выбросов в атмосферу, количество отходов производства и степень их вредности) – обоснование того, что реализацией данных предложений не будет оказано негативное воздействие на окружающую среду в объемах, превышающих допустимые пределы.

7) могут предоставляться иные материалы, обосновывающие целесообразность, возможность и допустимость реализации предложений.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие Администрации, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных».

Настоящее согласие дается до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Гарантирую возмещение расходов, связанных с организацией и проведением публичных слушаний.

__________________  20____г.                        _____________________________

                                                                              (подпись с расшифровкой)

___________________ 20___ г.                    _______________________________

                                                                (подпись принявшего заявления)

Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области»

Блок-схема последовательности исполнения муниципальной услуги
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Приложение № 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Красавского муниципального образования Самойловского муниципального района Саратовской области»
РАСПИСКА О ПРИНЯТИИ ДОКУМЕНТОВ
Настоящим подтверждается, что «______» ________________________ 20____ года

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(полностью фамилия, имя, отчество - для граждан, наименование юридического

лица - для юридических лиц)

для  получения разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства,  расположенного по адресу: _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, 
муниципальное образование, поселение,

улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

представлены следующие документы: ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(перечень представленных документов)

Телефон для справок 
 ________________________________________________                  

   (должность, инициалы, фамилия специалиста                   

            (подпись)

                       ответственного за прием документов)
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Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов 





Рассмотрение заявления и документов





Формирование и отправка


запросов по межведомственному взаимодействию





Проверка на соответствие предельным размерам земельных участков и предельным параметрам разрешенного строительства, указанным в градостроительных �HYPERLINK "consultantplus://offline/main?base=RLAW026;n=55087;fld=134;dst=100495"�регламентах� Правил землепользования и застройки муниципального образования 





Положительный результат





Отрицательный результат





Подготовка письменного уведомления об отказе в предоставлении


муниципальной услуги





Проведение заседания администрации и подготовка рекомендаций Главе о назначении публичных слушаний или подготовка извещения об отказе в вынесении вопроса на публичные слушания





Направление рекомендации специалистом администрации  Главе для принятия решения о предоставлении разрешения отклонение от предельных параметров или об отказе 





Организация и проведение публичных слушаний, подготовка заключения о результатах публичных слушаний 





Подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения





Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
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