П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИГМАССКОЕ

НЮКСЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

от 29.01.2020года                          п.Игмас                                              № 5
Об утверждении плана работы администрации сельского поселения Игмасское на 2020год
В соответствии с пунктом 1.3 Регламента администрации сельского поселения Игмасское
ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1. Утвердить план работы администрации сельского поселения Игмасское на 2020 год (приложение 1).
     2. Постановление вступает в силу со дня принятия и распространяет своё действие на правоотношения, возникшие с  01 января 2020 года.
    3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава сельского 
поселения Игмасское                                            И.В. Данилова
Приложение 1 к
постановлению администрации
сельского поселения Игмасское

от 29.01.2020 г. № 5
ПЛАН 

работы администрации  сельского поселения Игмасское 

на 2020 год

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата проведения
	Ответственный

	1. Основные направления работы.

	1
	Организация и техническое обеспечение деятельности           администрации
	весь период    
	Глава

	2
	Взаимодействие с управлениями, отделами администрации Нюксенского муниципального района (далее: администрации района), руководителями предприятий и учреждений, общественными организациями.
	весь период
  
	Глава, специалисты администрации

	3
	Контроль за исполнением н.п.а. Представительного Собрания, Совета поселения, Правительства 
области, Правительства РФ, администрации района, контрольно-надзорных органов, администрации поселения.    
                          
	весь период   
	Глава, ведущий специалист, гл.инспектор, финансист 

	4
	Участие в семинарах, учебах, ВКС, проводимых Правительством области, администрацией района.                 
	весь период
	Глава, специалисты администрации

	5
	Взаимодействие со средствами      массовой
 информации                                    
	весь период     
	Глава

	6
	Организация и проведение сходов, 
Собраний граждан, публичных слушаний
	1 раз в квартал, по необходимости
	Глава, гл. инспектор

	7
	Организация и проведение 
совещаний с руководителями организаций и предприятий, председателями
общественных организаций поселения (далее:Дней 

администрации поселения)
	1 раз в 2 месяца
	Глава, ведущий специалист

	8


	Работа по направлению Федерального закона  от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ"О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (в т.ч. размещение на сайте закупок плана-графика, составление  отчетности) 
	весь период
	Ведущий специалист 

	  9


	Формирование, утверждение, внесение изменений, исполнение бюджета  поселения;
	Весь период
	Глава, финансист

	10
	Исполнение полномочий по Федеральному закону  06.10.2003 г. по 131-Ф «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  и передаваемых полномочий с администрации района. 
	Весь период
	Глава, специалисты администрации

	11
	Личные встречи, приемы граждан.


	Весь период
	Глава

	12
	Консультирование по вопросам, входящим в компетенцию должностного лица ;
	По необходимости 
	Глава, ведущий специалист, гл.инспектор

	13

	Работа на официальном сайте администрации сельского поселения Игмасское в информационно- телекоммуникационной сети  «Интернет» , своевременное размещение информации. 
	Весь период
	Глава, ведущий специалист


	14

	Подготовка, организация и участие в  районных мероприятиях, мероприятиях, проводимых  на территории поселения.

	По плану
	Глава, гл.инспектор.

Заведующая филиалом Игмасского ДК(по согласованию) 

	15


	Участие и реализация областных проектов: «Народный бюджет», «Светлые улицы Вологодчины» на территории Игмасского поселения.
	В течении года
	Глава

	2. Организационное обеспечение деятельности комиссий.

	1
	Подготовка и проведение заседаний комиссий, рабочих групп, согласно планов:

1. комиссии по контролю за решением вопросов благоустройства на территории поселения;                                         

2. совет общественности по профилактике безнадзорности и асоциального поведения несовершеннолетних;       

3. общественная комиссия по профилактике правонарушений;             
4. комиссия по легализации заработной платы работодателей и полноты уплаты платежей в бюджет и внебюджетные фонды; 

5. комиссия по профилактике пожарной безопасности;   
6. комиссии по установлению и подтверждению стажа работы.
Проведение заседаний с общественными организациями поселения:

-Актив сельского поселения Игмасское партии «Единая Россия»

- женсовет;    

- Совет ветеранов п.Игмас   

- Общество инвалидов; 
                                                   
	2-3 квартал, по необходимости
1 раз квартал, по необходимости
1 раз квартал, по необходимости
1 раз в месяц
1 раз в квартал
В течение года
согласно плана

согласно плана

согласно плана

согласно плана
согласно плана
	Глава, гл. инспектор
Глава, гл. инспектор
Глава, ведущий специалист
Глава, ведущий специалист
Глава, гл.инспектор
Глава, гл. инспектор

по согласованию:

секретарь -Никитинская Л.В.
председатель-Гамиловская И.С.

председатель- Власова А.И.

председатель-Осекина В.В.

	2


	Проведение Совета сельского поселения  Игмасское
	согласно плана
	Председатель Совета, зам. председателя, секретарь

	3


	Работа комиссий Совета поселения: по бюджету и налогам, экономической и социальной
	согласно плана
	Председатели комиссий, депутаты


	4
	Работа комиссии  Совета поселения 

по проведению антикоррупционной

экспертизы

	Согласно плана
	Председатели комиссий, секретарь

	3. Организационное обеспечение деятельности администрации поселения

	1
	Планерки главы сельского поселения Игмасское с заслушиванием планов работы, отчетов работников по выполнению поставленных задач.
	2 раза в месяц
	Глава

	2

2.1.

	Проведение Дней администрации поселения .
     Рассмотреть вопросы:

2.1.1.
1. Ознакомление с календарным планом Дней администраций.

2. Информация по итогам первого полугодия учебного года Игмасской общеобразовательной школы.
3. По подготовке к празднованию 75-летию Победы в Великой Отечественной войне. Создание рабочей группы по подготовке  празднования мероприятий, посвященных 75-летию Победы.
3. Информация о переписи населения в 2020году.

4. Разное.
2.1.2.

1. Публичный отчет главы сельского поселения за 2019 год. Презентация.

2. О мерах профилактики по пожарной безопасности в весенне-летний пожароопасный период.

3 Информация о плане проведения двухмесячника по благоустройству территории поселения. 

4.Отчет о работе и мерах профилактики административных правонарушений УУП  ОМВД России по Нюксенскому району за 2019год и 1 квартал 2020года.
2.1.3.

1.Информация о работе за 2019год, 5 мес.2020года  социального участкового работника КЦСОН (ознакомление в оказании новых форм услуг населению).

2. Отчет о работе за 2019год, 5 мес. 2019года Игмасский Д/К. Внедрение новых форм работы с детьми и молодежью.

3. Летняя занятость подростков и молодежи.

4. Об участии в районных конкурсах  «Молодежное подворье», «Ветеранское подворье».

4. Анализ работы торговых предприятий и частных предпринимателей, занимающихся торговлей, находящихся на территории поселения. 
5. О подготовке и проведении праздничного мероприятия, посвященного Дню любви и верности -чествования юбилейных семейных пар, о подготовке к участию в Дне Нюксенского района, ярмарке «Сухонские напевы».
 2.1.4
4.1. О готовности Игмасской общеобразовательной школы к началу нового учебного года.

2. О готовности предприятий и организаций к отопительному сезону.

3. Отчет о реализации проекта «Народный бюджет». Обсуждение вопросов планирования по благоустройству, участия в проекте «Народный бюджет» на 2021год.

4. О подготовке и организации праздника Дня  Пожилых людей.
5. Отчет о работе общественной комиссии по профилактике правонарушений сельского поселения Игмасское.
2.1.5.
1. Отчет о работе Игмасского библиотечного филиала за полугодие, о новых направлениях в работе за 2020год.
2. О мерах безопасности в период становления льда (ледостава) на реке Сухоне.

3. Отчет о работе Совета сельского поселения Игмасское за 9 месяцев 2020год.
4.О подготовке и организации праздника Дня Матери.

5. Информация о работе Игмасского почтового отделения. 

2.1.6.
1. О мерах пожарной безопасности в зимний период и  новогодние праздники.

2. Информация о работе общественных организаций с.п.Игмасское. Об участии в районных и областных конкурсах.

3. О подготовке и проведении новогодних и Рождественских праздников на территории сельского поселения.
4. Разное.

	1 раз в 2 месяца
февраль
апрель
июнь
август
октябрь
декабрь

	Глава,
директор школы Изотова С.М. (по согласованию)
Глава

Участковый уполномоченный полиции (по согласованию)

Глава
по согласованию:
социальный участковый Козлова О.А.;
Заведующая филиалом «Игмасский Д\К  Гамиловская И.С. 

Руководители торговых предприятий 
Глава

 руководители предприятий, организаций (по согласованию)

Глава

по согласованию:

Зав.библиотечным филиалом №18 Некипелова Л.А
Заведующая ОПС Шевчук Е.П. 
Глава,
по согласованию:
Председатели общественных организаций поселения. Заведующая филиалом «Игмасский Д/К» Гамиловская И.С. 

	               4. Организация работы с населением



	1

	Прием граждан по личным вопросам. Работа по письменным, устным обращениям, заявлениями, жалобами, запросами граждан.
	весь период      
	Глава, гл. инспектор 

	2
	Выдача справок, выписок, копий документов.
	весь период     
	гл. инспектор  

	3
	Контроль за своевременной уплатой населением земельного, имущественного, транспортного налогов.   Проведение разъяснительной  работы по задолженности  уплаты налогов   с гражданами   поселения 
	весь период      
	Глава, ведущий специалист

	4
	Ведение похозяйственных книг,  подворный обход населения с заполнением похозяйственных    книг
	в течение года   
	Гл.инспектор

	5

	Работа по Федеральному закону от 27.07.2010 г №210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»    
	весь период    
	Глава, гл. инспектор,  ведущий специалист

	6
	Предоставление нотариальных действий (предусмотренные ст.37 Основ законодательства РФ о нотариате) по обращениям граждан
	Весь период
	Глава

	7
	Посещение на дому тружеников тыла, детей войны, ветеранов лесной отрасли,  инвалидов (визиты внимания)
	В течение года 
	Глава, гл. инспектор

	8
	Разъяснения  населению  о принятия  участия в целевых областных и районных программах, направленных на развитие: личных подсобных хозяйств, фермерства, строительства ИЖС, благоустройства территорий.
	в течение года 
	Глава, гл.инспектор, старосты, депутаты Совета с.п.Игмасское

	9
	Привлечение населения к участию в районных, поселенческих  конкурсах «Ветеранское подворье», «Молодежное подворье».
	в течение года
	Глава, гл.инспектор, старосты, председатели общественных организаций поселения.

	10.
	Участие населения в областном проекте  «Народный бюджет». 
	В течении года
	Глава, старосты, председатели общественных организаций поселения, депутаты Совета с.п.Игмасское.

	11
	Усилить  работу по привлечению граждан, укреплению и расширению ДПК (добровольно-пожарной команды), ДНД (добровольно-народной дружины).
	В течении года
	Глава, старосты,
депутаты Совета с.п.Игмасское

	12
	Рейды с вручением памяток о мерах пожарной безопасности в жилой сектор 
	В течении года
	Глава, гл.инспектор

	13
	Встречи с жителями, выходы в д.Пески, д.Кириллово.
	1 раз в два месяца, по необходимости
	Глава, гл.инспектор, ведущий специалист
депутаты Совета с.п.Игмасское

	14
	 Привлечение населения (для реализации продукции с подсобных хозяйств) для участия в районных ярмарках
	В течение года
	Глава, старосты

	15

	Взаимодействие и сотрудничество  с общественными организациями, проведение общих собраний, мероприятий.
	в течение года


	Глава, председатели общественных организаций поселения

	16.
	 Организация и проведение общественных субботников, привлечение большего числа населения 

	апрель-октябрь
	Глава, гл.инспектор,  старосты председатели общественных организаций поселения

	17
	Привлечение населения  к участию в мероприятиях, посвященных  Году Памяти и Славы, празднованию 75-летию Победы в Великой Отечественной войне.

	Весь период
	Глава, старосты, 

председатели общественных организаций, заведующие библиотечным филиалом, Игмасским Д/К.

	18
	 Оказание консультативной помощи в регистрации граждан на сайте гос.услуг в сети «Интернет», разъяснительная работа.
	Весь период
	Гл.инспектор

	5. Работа с кадрами.

	1
	Подготовка распоряжений о приеме и увольнении работников                                                           
	по мере необходимости     
	Глава

	2
	Подготовка распоряжений о предоставлении отпусков
	по графику
	Глава

	3
	Оформление личных дел работников сельского поселения
	в течение года
	Гл.инспектор

	4


	Учеба  и повышение квалификации кадров, посещение семинаров, видео-конференций.
	 в течении года


	Глава, гл.инспектор, ведущий специалист, финансист

	  5


	 Контроль за выполнением плана мероприятий по Федеральному закону от 25.12.2008 года №273-ФЗ «О противодействии коррупции»             
	весь период

	Глава, ведущий специалист

	6
	Своевременный сбор справок о доходах и расходах муниципальных служащих и членов их семьи, депутатов, входящих в состав Представительного собрания Нюксенского муниципального района.
	до 1 апреля
до1 мая
	Гл.инспектор

	7

	Работа конкурсной комиссии на замещение вакантной должности муниципального служащего в администрацию поселения
	По мере необходимости
	Председатель комиссии


	8

	Надлежащее исполнение должностных обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями  
	Весь период
	Работники администрации поселения

	6. Организация делопроизводства.

	1
	Регистрация исходящей и входящей корреспонденции      
	весь период          
	Ведущий специалист

	2
	Подготовка и передача отчетов в администрацию района и другие инстанции                                                     
	весь период         
	Глава, гл.инспектор, ведущий специалист, финансист

	3
	Организация контроля за исполнением документов  в установленные сроки.         
	весь период          
	Глава, гл.инспектор, ведущий специалист, финансист

	4
	Подготовка документов к сдаче в архив, формирование архива                                                               
	весь период           
	Гл.инспектор

	5


	Подготовка документов по основной деятельности администрации поселения
	в течении года

	Глава, гл.инспектор, ведущий специалист, финансист

	6
	Выполнение полномочий по первичному воинскому учету.
	весь период
	Гл.инспектор

	7

	Ведение реестра по нотариату 
	весь период
	Глава

	8


	Выполнение запросов по межведомственному взаимодействию
	по необходимости
	Гл.инспектор, ведущий специалист,
финансист



	9
	Взаимодействие и своевременное предоставление в МКУ «Межведомственную централизованную бухгалтерию Нюксенского муниципального района» необходимых документов для ведения бюджетного (бухгалтерского) учета и составления бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	 Весь период
	 финансист, ведущий специалист

	10


	Формирование, внесение изменений в бюджет, исполнение бюджета, бюджетных обязательств.
	Весь период

	Глава, финансист



	11.
	Ведение журнала обращений граждан и контроль за сроками исполнения
	Весь период
	Гл.инспектор

	12.


	Работа в компьютерных программах, сайтах, порталах:  Директум, ЕЦИС, ЕГИСО, ЕСИА, АРМПлатежи, АРМмуниципал, Полтаве, ФИАС, ГИС ЖКХ, СБИС, ЕПБС и других. и отправка почты, нпа, отчетность. Ведение личного приема граждан в системе УАРМ ОДПГ. Своевременное размещение сведений, получение, контроль.
	Весь период


	Ведущий специалист,
Финансист



	13.


	Ведение и формирование реестра муниципального имущества сельского поселения Игмасское.


	Весь период
	Финансист

	7. Проведение собраний (сходов) граждан

	1


	- По вопросу внесения в Правительство Вологодской области предложения об упразднении и исключении из учетных данных населенного пункта деревни Игмас сельского поселения Игмасское Нюксенского муниципального района Вологодской области
-Отчет Главы  сельского поселения Игмасское о работе администрации сельского поселения Игмасское за 2019 год;

- По профилактическим мерам пожарной безопасности;
- По отчету о работе  УУП ОМВД России по Нюксенскому району

- По вопросам в сфере ЖКХ, обращению с ТКО
- Ознакомление населения с основными Законами, постановлениями принятыми администрацией Нюксенского муниципального района, Правительством Вологодской области и РФ; 

-Вопросы, касающиеся  жизнедеятельности района, поселения.

- По выборам старост д.Пески, п.Игмас

- по участию в областном проекте «Народный бюджет» на 2021 год.
	13 февраля 

Март- апрель
По согласованномплану

По необходимости
февраль, август

сентябрь
	Глава
              Глава

по согласованию:
начальник ОМВД России по Нюксенскому району;

УСЗН, ОПФ по Нюксенскому району, 
Глава Нюксенского района, руководители ЖКХ.
Глава

Глава
Глава

	2
	Проведение собраний в трудовых коллективах по итогам работы администрации за 2019 год

	Март- май

	Глава, заместитель Совета сельского поселения Игмасское

	8. Проведение публичных слушаний



	1
	По внесению изменений в Устав сельского поселения Игмасское
	1, 2 полугодие
	Глава

	2
	По внесению изменений в Правила благоустройства сельского поселения Игмасское
	февраль
	Глава

	3
	По рассмотрению проекта Правил землепользования и застройки сельского поселения Игмасское
	март
	Глава

	4
	По проекту «Об исполнении  бюджета сельского поселения Игмасское за 2019 год»
	апрель
	Глава

	
	9. Планирование основных работ по благоустройству территории сельского поселения Игмасское

	1
	Содержание автомобильных дорог в границах населенных пунктов сельского поселения в зимнее и летнее время.  (в рамках передаваемым полномочий, согласно заключенному Соглашению и «дорожной карте»). Установка дорожных знаков, в соответствии с Проектом организации дорожного движения сельского поселения Игмасское.

	2
	Участие, реализация проектов «Народный бюджет»:
1. « Участие в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору) и транспортированию твердых коммунальных отходов в п.Игмас путем оборудования контейнерных площадок»
2. «Обустройство пожарного водоёма и подъезда к нему  в п.Игмас сельского поселения Игмасское».

	3
	Проведение субботников в общественных местах на территории населенных пунктов поселения.

	4
	 Акарицидные обработки (против клещей) мест массового отдыха, кладбище п.Игмас 

	5
	Ремонт общественной лестницы в п.Игмас у лодочной переправы р.Сухоны.

	6
	Благоустройство в  парке ветеранов  мемориального комплекса, разбивка клумб и посадка цветов. 

	7
	Санитарная очистка берегов р.Сухоны.

	8
	Конкурс по благоустройству  среди домохозяйств сельского поселения Игмасское. 

	9
	Содержание уличного освещения, участие в областной  программе «Светлые улицы Вологодчины».

	10

	Работа с собственниками и арендаторами земельных участков по приведению в порядок прилегающих территорий к земельным участкам.

	11.
	Работа комиссии по вопросам благоустройства, выходы в жилой сектор.

	10. Налогообложение, финансы, сметы

	1
	Своевременно составлять бюджетную роспись, кассовый план, лимит бюджетных обязательств и сметы на текущий и планируемый  годы. 

	2
	Осуществлять контроль за финансированием целевых программ.

	3
	Осуществлять своевременно  взаимные расчеты между бюджетом области, района и бюджетом поселения.

	4


	Своевременно передавать сведения о наличии недоимок в финансовое управление администрации района.


	5
	Уточнять и передавать   сведения о льготниках и умерших, выбывших налогоплательщиках в налоговую инспекцию.

	6
	Вести работу с налогоплательщиками по уплате налогов в срок, установленный по законодательству РФ.

	7

	Проведение ежемесячно заседаний комиссии по легализации заработной платы и полноты уплаты налогов в бюджетные и внебюджетные фонды.

	8
	Не допускать просроченной задолженности.

	9
	Своевременно сдавать финансовые отчёты.

	10
	Своевременно составлять и публиковать на официальном  сайте закупок план закупок, план-график.

	11
	Обеспечение взаимодействия по вопросам функционирования мобильных налоговых  офисов с межрайонной инспекцией ФНС России № 10 по Вологодской области



.                                                                         

