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ПРОЕКТ



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  ГОРОД МОСАЛЬСК

КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от                      2018 г.                                                                                N 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИВАТИЗАЦИЯ 
ЖИЛИЩНОГО ФОНДА НА ТЕРРИТОРИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ "ГОРОД МОСАЛЬСК"

Руководствуясь статьями 7, 43 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", администрация муниципального образования городского поселения "Город Мосальск" 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Приватизация жилищного фонда на территории муниципального образования городское поселение «Город Мосальск" (прилагается).

2.  Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования городского поселения "Город Мосальск".
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации

муниципального образования «Город Мосальск»                 Е.Ю. Голополосов
Приложение
Утвержден

постановлением

администрации  МО ГП «Город Мосальск»

                             от 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИВАТИЗАЦИЯ ЖИЛИЩНОГО

ФОНДА НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ГОРОД МОСАЛЬСК"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Приватизация жилищного фонда на территории муниципального образования городское поселение «Город Мосальск" (далее - Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок оказания муниципальной услуги по приватизации жилищного фонда на территории муниципального образования городское поселение «Город Мосальск".

1.2. В настоящем Административном регламенте используются следующие термины: 
приватизация жилых помещений - бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в государственном и муниципальном жилищном фонде, а для граждан Российской Федерации, забронировавших занимаемые жилые помещения, - по месту бронирования жилых помещений.

1.3. Заявителем для получения муниципальной услуги является гражданин, имеющий право пользования жилым помещением на условиях социального найма и намерение приватизировать данное жилое помещение на территории муниципального образования городское поселение «Город Мосальск", или уполномоченное им лицо (далее - заявитель).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Приватизация жилищного фонда на территории муниципального образования городское поселение «Город Мосальск" (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования городское поселение «Город Мосальск".
Адрес: 249930, г. Мосальск, ул. Советская д.7.
Телефоны: 8 (48452) 2-11-03.

Электронная почта: gorod52mos@yandex.ru
В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области Мосальский отдел в части выдачи сведений о зарегистрированных после 1998 г. правах на объекты недвижимости.

Адрес: 249930, г. Мосальск, ул. Советская д.4
Телефон: 8 (48452) 2-16-36.

Электронная почта: 40_upr@rosreestr.ru
- Мосальский филиал КП «БТИ» в части предоставления  предоставления информации (справки) о реализации ранее права на приватизацию, а также о правах на жилые помещения, зарегистрированные до 1998 г.

Адрес: 249930, г. Мосальск, ул.Ленина д.37.

Телефон: 8 (48452) 2-14-97.

Электронная почта: bti@kaluga.ru
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 29.12.2004 N 188-ФЗ "Жилищный кодекс Российской Федерации" (опубликован в изданиях "Российская газета", 12.01.2005, N 1, "Собрание законодательства Российской Федерации", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14);

- Федеральным законом от 29.12.2004 N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" (опубликован в изданиях "Российская газета", 12.01.2005, N 1, "Собрание законодательства Российской Федерации", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 15);

- Законом Российской Федерации от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Ведомости СНД и ВС РСФСР", 11.07.1991, N 28, ст. 959, "Бюллетень нормативных актов", N 1, 1992 г.);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

- настоящим Административным регламентом.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан;

- отказ в заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

- заявление (запрос о предоставлении услуги) установленной формы (приложение N 1) о приватизации жилого помещения, подписанное гражданином либо его уполномоченным представителем;

- заявление установленной формы (приложение N 2) об отказе от участия в приватизации (в случае участия в приватизации не всех членов семьи). Граждане, выразившие согласие на приватизацию жилого помещения, но сами не участвующие в приватизации и не имеющие возможности лично явиться в отдел приватизации, представляют нотариально удостоверенное заявление об отказе от участия в приватизации;

- документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (оригинал и копия);

- свидетельство о рождении - в отношении граждан, не достигших возраста 14 лет (оригинал и копия);

- свидетельство о браке - в отношении лиц, состоящих в браке (оригинал и копия);

- кадастровый паспорт помещения;

- договор социального найма (при отсутствии договора - ордер либо иные сведения о законных основаниях для вселения в жилое помещение);

- справка с места жительства о составе семьи;

- справки о регистрации по месту жительства, в случае проживания за пределами территории муниципального образования городское поселение «Город Мосальск" в период с 11.07.1991 по момент обращения с заявлением о приватизации;

- справка о реализации ранее права на приватизацию на территории муниципального образования городское поселение «Город Мосальск" и за его пределами;

- справка о правах на жилые помещения (доли), зарегистрированных до 1998 года;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества, правообладателем которых является гражданин, участвующий в приватизации. В случае наличия в собственности иных жилых помещений (доли) - свидетельство о государственной регистрации права;

- документ, подтверждающий полномочия представителя, опекуна, попечителя;

2.5.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- кадастровый паспорт помещения;

- договор социального найма (при отсутствии договора - иные сведения о законных основаниях для вселения в жилое помещение);

- справка с места жительства о составе семьи;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества;

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

2.5.2-1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

- заявление (запрос о предоставлении услуги) установленной формы (приложение N 1) о приватизации жилого помещения, подписанное гражданином либо его уполномоченным представителем;

- заявление установленной формы (приложение N 2) об отказе от участия в приватизации (в случае участия в приватизации не всех членов семьи). Граждане, выразившие согласие на приватизацию жилого помещения, но сами не участвующие в приватизации и не имеющие возможности лично явиться в отдел приватизации, представляют нотариально удостоверенное заявление об отказе от участия в приватизации;

- документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (оригинал и копия);

- согласие на обработку персональных данных лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении (приложение N 5);

- свидетельство о рождении - в отношении граждан, не достигших возраста 14 лет (оригинал и копия);

- свидетельство о браке - в отношении лиц, состоящих в браке (оригинал и копия) и участвующих в приватизации;

- документ, подтверждающий полномочия представителя, опекуна, попечителя.

2.5.3. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами.

2.6. Основания для отказа:

2.6.1. В приеме документов:

- не представлены оригиналы документов для сличения с соответствующими копиями, представленными заявителем;

- в заявлении и приложенных документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

- тексты документов написаны неразборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны не полностью;

- документы исполнены карандашом.

2.6.2. В предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- жилое помещение признано непригодным для проживания, находится в аварийном состоянии, в общежитиях, в домах закрытых военных городков, а также является служебным жилым помещением;

- право на приватизацию жилого помещения было реализовано ранее (за исключением несовершеннолетних, сохранивших право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде и повторно участвующих в приватизации после достижения ими совершеннолетия);

- непредставление согласия на обработку персональных данных лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении.

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Сроки предоставления муниципальной услуги:

- общий срок предоставления муниципальной услуги составляет два месяца со дня подачи документов;

- срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги - не более 15 минут. Прием заявителей ведется без предварительной записи;

- прием одного заявителя для подачи документов - не более 30 минут;

- срок ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги - не более 30 минут.

2.9. Требования к помещениям.

2.9.1. Требования к помещению, в котором предоставляется услуга.

Помещение, в котором принимаются документы для оказания соответствующей муниципальной услуги (далее - помещение), должно располагаться в пешеходной доступности от остановок транспорта общего пользования. Входы в помещение оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

На территории, прилегающей к помещению, располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

В помещении предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", введенным в действие постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 N 118. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста администрации с заявителями должно быть организовано в виде отдельного кабинета. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает беспрепятственный доступ инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".

2.9.2. Требования к местам ожидания и местам для заполнения запросов о предоставлении услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. Места для заполнения документов оборудуются стойками и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.9.3. Требования к местам информирования и информационным материалам.

Места информирования, расположенные в помещении и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются местом пользователя с доступом к сети "Интернет", к порталу оказания муниципальных и государственных услуг, стульями и столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями.

В здании устанавливается информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

- график работы (часы приема), контактный телефон (телефон для справок), адрес официального сайта администрации муниципального образования "Город Мосальск" с указанием раздела и электронной почты департамента муниципальной собственности администрации города  Мосальск;

- порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2.10. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.

2.10.1. Консультирование по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема и выдачи документов;

- срок рассмотрения документов;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя специалист администрации принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы специалиста.

При получении обращения по почте, электронной почте срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен в случаях и в порядке, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан РФ".

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.10.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер.

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Информация о ходе исполнения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.11. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования городское поселение «Город Мосальск".

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются: 
- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.12. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и многофункциональном центре.

2.12.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале, Региональном портале;

получение и копирование формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги в электронной форме, в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале, Региональном портале;

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме,

а также особенности выполнения административных процедур

в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и представленных документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- подготовка и направление запросов в соответствующие органы в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

- подготовка проекта договора безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан либо отказа в заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан;

- подписание договора безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан либо отказа в заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан;

- выдача результата предоставления услуги.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении N 3.

3.2. Прием и регистрация заявления и представленных документов.

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя (подача заявления) в администрацию муниципального образования городское поселение «Город Мосальск" с комплектом документов, которые в соответствии с настоящим регламентом заявитель должен представить самостоятельно.

3.2.2. Специалист  администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

3.2.2.1. В случае личного обращения заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.2.2. Проверяет полномочия лица, обратившегося с запросом о предоставлении услуги.

3.2.2.3. Проверяет наличие всех необходимых документов, которые заявитель должен представить самостоятельно, а также документов, представляемых по собственной инициативе.

3.2.2.4. Проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь в том, что:

- в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- документы не исполнены карандашом.

3.2.2.5. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.

3.2.2.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, которые представляются заявителем самостоятельно, несоответствия представленных документов указанным выше требованиям уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.2.7. Регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации входящих документов.

3.2.2.8. Оформляет расписку о приеме документов по установленной форме (приложение N 4) в 2 экземплярах. В расписке указываются:

- дата приема;

- перечень документов с указанием их наименований;

- фамилия и инициалы специалиста администрации, принявшего документы, его подпись, а также фамилия, инициалы и подпись лица, обратившегося с запросом о предоставлении услуги.

Если имеются основания для препятствий в предоставлении муниципальной услуги, в том числе отсутствие необходимых документов, заявитель имеет право забрать заявление и поданные документы, о чем делается соответствующая запись в расписке.

3.2.2.9. Передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело принятых документов.

3.2.2.10. Формирует дело принятых документов по результатам административной процедуры по приему документов для последующего рассмотрения заявления и проверки представленных документов.

3.2.3. Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на каждого заявителя.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.

3.3.1. Специалист администрации, ответственный за предоставление услуги, осуществляет проверку представленных документов:

3.3.1.1. На наличие необходимых документов согласно перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом.

3.3.1.2. На соответствие приложенных к заявлению документов нормативным правовым актам Российской Федерации, Калужской области, муниципального образования "Город Мосальск" (срок действия, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттисков печатей).

3.3.1.3. На наличие оснований для отказа в предоставлении услуги, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента.

3.3.2. Рассмотрение специалистом  администрации представленных заявления и документов не может превышать 5 дней с момента регистрации заявления и полного комплекта документов.

3.4. Подготовка и направление запросов в соответствующие органы в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

3.4.1. В случае если комплект документов в деле не соответствует перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента, специалист администрации, ответственный за предоставление услуги, готовит и направляет необходимые запросы в соответствующие органы в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

3.4.2. Подготовка запросов производится в срок до 5 дней.

3.5. Подготовка проекта договора безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан либо отказа в заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан.

3.5.1. В случае если на стадии рассмотрения заявления и представленных документов установлено наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист администрации, ответственный за предоставление услуги, готовит проект отказа в заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан с обоснованием причин отказа.

3.5.2. При получении в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов, недостающих для предоставления муниципальной услуги, специалист администрации, ответственный за предоставление услуги, проверяет наличие оснований для заключения либо отказа в заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан.

3.5.3. По результатам проверки специалист администрации, ответственный за предоставление услуги:

3.5.3.1. В случае наличия оснований для заключения договора безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан готовит проект соответствующего договора в количестве, равном числу лиц, участвующих в договоре, и один экземпляр для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

3.5.3.2. В случае наличия оснований для отказа в заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан готовит проект соответствующего отказа с обоснованием причин отказа.

3.5.4. Максимальный срок для подготовки проекта договора либо отказа в заключении договора составляет 3 дня.

3.6. Подписание договора безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан либо отказа в заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан.

3.6.1. Максимальный срок для подписания проектов составляет один день.

3.7. Выдача результата предоставления услуги.

3.7.1. Отказ в заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан выдается специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявителю (представителю) лично либо направляется посредством почтовой связи.

3.7.2. Подписанный Уполномоченным лицом договор безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан в присутствии специалиста администрации, ответственного за предоставление услуги, подписывается гражданами, участвующими в приватизации (либо их представителями).

3.7.3. Договор безвозмездной передачи жилого помещения (доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение) в собственность граждан выдается гражданам, участвующим в приватизации (их представителям), по одному экземпляру для каждого и один экземпляр для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

3.7.4. Один экземпляр договора с приложением документов, подтверждающих полномочия на его подписание, подшивается в дело принятых документов и передается специалистом администрации, ответственным за предоставление услуги, в архив  для хранения.

3.7.5. Действия, указанные в пунктах 3.7.2 и 3.7.3, производятся при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт гражданина Российской Федерации), а также доверенности представителя.

3.7.6. Время выдачи результата предоставления услуги не должно превышать 30 минут.

4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу,

либо муниципального служащего

(

4.1. Жалоба подается на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, курирующему заместителю главы администрации муниципального образования городское поселение «Город Мосальск", либо в случае его отсутствия непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.2. Жалоба подается непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо через многофункциональный центр.

4.3. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (далее - услуга);

- нарушение срока предоставления услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

- требование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа администрации муниципального образования "Город Мосальск", предоставляющего услугу (далее - орган, предоставляющий услугу), должностного лица и (или) муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба подается в письменном или электронном виде и должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица и (или) муниципального служащего органа, предоставляющего услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и (или) муниципальных служащих;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и (или) муниципальных служащих. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

- официального сайта администрации муниципального образования "Город Мосальск" (http://www.admkirov.ru);

Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному в обращении, либо вручается заявителю при его личном обращении под роспись. О возможности получения письменного ответа заявитель уведомляется по телефону (при указании номера телефона в заявлении).

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем органа администрации муниципального образования городское поселение «Город Мосальск", предоставляющего услугу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица и (или) муниципального служащего органа, предоставляющего услугу, а также членов его семьи. Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщает заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо направляет уведомление заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и (или) почтовый адрес поддаются прочтению, в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы о невозможности рассмотреть жалобу с указанием причин;

- если в жалобе заявителя содержится претензия, которая ранее уже рассматривалась и по которой уже принималось ранее решение и направлялся письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган, предоставляющий услугу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.6. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                                                       Приложение N 1

к Административному регламенту

                                                                         Главе администрации муниципального  образования

                                                  городского поселения «Город Мосальск»

                                                                              _____________________________________________

                                                                               От гр.__________________________________________

                                                       ___________________________________

                  проживающего по адресу:

                                                         _____________________________________

                                                        ____________________________________

                                                                    _________________________________________

        Паспортные данные:

                                                             ______________________________________
                                                                            выдан________________________________________

                                                                           ____________________________________________

                                                                      З  А  Я В Л Е Н И Е
На основании Закона РФ от 04.07.1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» прошу передать в общую  собственность занимаемую   моей

Семьей квартиру по вышеуказанному адресу:

	N п/п
	Степень родства
	Ф. И. О. членов семьи
	Паспортные данные

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Настоящим подтверждаю(ем), что мною(нами) ранее не было использовано право на приобретение в собственность бесплатно в порядке приватизации жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде социального использования. Положения статьи 11 Закона РФ от 04.07.1991 года № 1541-1 ««О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» мне (нам) разъяснены и понятны.

Подпись нанимателя _____________________________________________

                                                  "___" ___________ 20__ г.

Подписи членов семьи нанимателя
________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Дата и подпись лица,принявшего заявление_________________________

___________________________________________________________________________

Приложение N 2

к Административному регламенту

                                          Главе администрации города Мосальск
                                          от граждан ______________________

                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Я  (мы)  даю(ем) согласие на приватизацию квартиры (доли в квартире) по

адресу: город Мосальск, улица ___________, дом N ______, квартира N ______, на

имя ______________________________________________________________________.

    На себя оформлять право собственности не желаю(ем).

    Последствия   отказа   оформления   права  собственности  на  себя  при

приватизации квартиры мне (нам) известны и понятны.

    В  том числе мне (нам) известно о том, что только гражданин (граждане),

участвующий  в  приватизации  квартиры (доли в квартире), в соответствии со

статьей  209  Гражданского  кодекса  РФ  приобретет право распоряжения этой

квартирой (долей в квартире) без согласования со мной (нами).

    Мне  (нам)  разъяснено  специалистами  администрации,  ответственными  за

предоставление  услуги,  что  если  я  (мы)  передумаю(ем)  о  тех условиях

приватизации  квартиры  (доли  в квартире), на которых я (мы) настаиваю(ем)

сегодня,  то  я  (мы)  должен  буду  (должны  будем каждый лично) подойти в

____________  и  письменно  заявить  об этом. В противном случае мое (наше)

молчание  будет расцениваться как согласие на приватизацию квартиры (доли в

квартире)  на  заявленных мной (нами) сегодня условиях и в назначенный день

будущему  собственнику  квартиры  (доли  в  квартире)  будет  выдан договор

безвозмездной   передачи   жилого  помещения  в  собственность  граждан  на

заявленных мной (нами) сегодня условиях.

"___" ___________ 20___ г.                    Подпись     _________________

                                                                 ФИО

Приложение N 3

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИВАТИЗАЦИЯ ЖИЛИЩНОГО

ФОНДА НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ городское поселение "ГОРОД МОСАЛЬСК"

                      ┌─────────────────────────────┐

                      │Прием и регистрация заявления│

                      │ и представленных документов │

                      └──────────────┬──────────────┘

                                     │

                                     \/

                    ┌─────────────────────────────────┐

                 Да │     Рассмотрение заявления      │ Нет

               ┌────┤  и представленных документов,   ├─────┐

               │    │подготовка и направление запросов│     │

               │    └─────────────────────────────────┘     │

               \/                                           \/

┌────────────────────────────────┐            ┌───────────────────────────┐

│  Подготовка проекта договора   │            │Отказ в заключении договора│

│ безвозмездной передачи жилого  │            │  безвозмездной передачи   │

│помещения (доли) в собственность│            │  жилого помещения (доли)  │

│   граждан, его согласование    │            │  в собственность граждан  │

└────────────────────────┬───────┘            └────┬──────────────────────┘

                         │                         │

                         \/                        \/

                 ┌───────────────────────────────────────┐

                 │Выдача результата предоставления услуги│

                 └───────────────────────────────────────┘

Приложение N 4

к Административному регламенту

             РАСПИСКА О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

                           МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                "Приватизация жилищного фонда на территории

                 муниципального образования "Город Мосальск"

Адрес приватизируемого объекта: _______________________

	N п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Количество экземпляров

	
	
	подлинник
	копия

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата приема: "___" ___________ 20___ г.

Документы сдал: ____________________________________        _______________

                 (ФИО заявителя либо представителя)            (подпись)

Документы принял: __________________________________        _______________

                   (ФИО лица, принявшего документы)            (подпись)

Приложение N 5

к Административному регламенту

Главе администрации МО ГП «Город Мосальск»
_________________________________________

                                    от гражданина _________________________

                                    _______________________________________

                                    ______________________________________,

                                    зарегистрированного по адресу: ________

                                    _______________________________________

                                    _______________________________________

                                 СОГЛАСИЕ

                     на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,

                       (фамилия, имя, отчество полностью)

в  соответствии  со  статьей  9  Федерального  закона  от 27 июля 2006 года

N  152-ФЗ  "О  персональных  данных"  даю согласие на автоматизированную, а

также  без  использования средств автоматизации обработку моих персональных

данных,  а  именно  совершение  действий,  предусмотренных  пунктом 3 части

первой  статьи  3  Федерального  закона  от  27 июля  2006 года N 152-ФЗ "О

персональных данных".

    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в

письменной форме.

_____________________   _____________________   ___________________________

       (дата)                 (подпись)                (расшифровка)

	
	
	


 

