                                                                                                                 Утверждён
                                                                                            постановлением главы
                                                                                         сельского поселения д. Верховье
                                                                                             от «27» июля 2016г. № 233

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на вырубку и обрезку зеленых насаждений 

на территории сельского поселения д. Верховье»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку зеленых насаждений, обрезку деревьев» (далее – муниципальная услуга), определяет сроки последовательность действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Конечный результат предоставления муниципальной услуги:
- Разрешение на вырубку (обрезку) зеленых насаждений (далее Разрешение) по форме; 
- Акт оценки состояния зелёных насаждений, подлежащих вырубке  (обрезке), подписанный членами комиссии по рассмотрению вопросов вырубки, пересадки, санитарной обрезки, компенсационной посадки зеленых насаждений на территории сельского поселения д. Верховье (далее – комиссия), утвержденный главой сельского поселения д. Верховье;
- получение мотивированного отказа.

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Приказом Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 15.12.1999 г. № 153 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений в городах Российской Федерации»;
- Уставом сельского поселения д. Верховье Жуковского муниципального района Калужской области;
1.4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения д. Верховье (далее – администрация).
1.5. Место нахождения администрации: 

адрес 249160, Калужская область, Жуковский р-н, д. Верховье д. 99
телефон для справок (8-48432) 57707 – приемная, 57035 – специалист по благоустройству администрации;
адрес электронной почты adm.verhovie@yandex.ru

1.6. Информацию о муниципальной услуге и порядке ее предоставления предоставляется бесплатно.

1.7. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется администрацией с использованием средств массовой информации (печатных и электронных), на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, специалистами администрации в ходе личного приема, с использованием почтовой, телефонной и электронной связи.

1.8. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги даются специалистами администрации при устном и (или) письменном заявлении граждан. График работы администрации:

понедельник -  пятница с 8.00 до 16.00;

обеденный перерыв с 13.00 до 14.00;

выходные дни – суббота, воскресенье.

 1.9. Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и их местонахождение); - времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

- оснований для отказа;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

- иным вопросам, регламентируемым настоящим административным регламентом.

1.10. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Проведение работ по вырубке(обрезке) зеленых насаждений возможно в случаях:

- проведения градостроительной деятельности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- проведением санитарных рубок, обрезок и реконструкции зеленых насаждений;

- восстановлению по заключению органов санитарно-эпидемиологического надзора нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями;

- ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций, ремонта подземных коммуникаций и капитальных инженерных сооружений.

2.2. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление)– не более 30 минут.
2.3. Заявление регистрируется в 3-дневный срок.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления.

2.4.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональном портале государственных услуг:

Разрешение по вырубке зеленых насаждений или об отказе в выдаче разрешения согласно решению комиссии, выдаются в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления.

2.5. Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки распоряжения, обратившись с соответствующим заявлением в администрацию.

2.6. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является непосредственное обращение заявителя (с предоставлением комплекта документов, необходимых для получения муниципальной услуги) в письменной или электронной форме на имя главы поселения. Форма заявления в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
2.7. К заявлению прилагаются следующие документы:

2.7.1.  В случае осуществления градостроительной деятельности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации:
документ, подтверждающий права на земельный участок (выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, постановление органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка на праве бессрочного пользования или на праве пожизненного наследуемого владения, договор аренды земельного участка), который является местом проведения работ по вырубке зеленых насаждений (предоставляется заявителем или предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия);
схема участка (в масштабе 1:500) до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке, обрезке;
 утвержденная документация по планировке территории (распоряжение об утверждении проекта планировки территории, градостроительный план земельного участка)  и/или проектная документация (разрешение на строительство) (предоставляется заявителем или предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия);

смета на производство работ по посадке и уходу за зелеными насаждениями, планируемыми к высадке в порядке компенсационного озеленения;
проект посадки новых деревьев и кустарников.

2.7.2. В случае проведения санитарных рубок и реконструкции зеленых насаждений:

документ, подтверждающий права на земельный участок (выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, постановление органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка на праве бессрочного пользования или на праве пожизненного наследуемого владения, договор аренды земельного участка), который является местом проведения работ по вырубке зеленых насаждений (предоставляется заявителем или предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия);

при рассмотрении заявлений физических лиц – собственников помещений многоквартирного дома положительное решение общего собрания собственников помещений многоквартирного дома на вырубку зеленых насаждений или необходимое количество подписей (более 50 % собственников помещений в многоквартирном доме или их представителей);

схема участка (в масштабе 1:500) до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке, обрезке;
проект посадки новых деревьев и кустарников (в случае реконструкции зеленых насаждений).

2.7.3. В случае восстановления по заключению органов санитарно-эпидемиологического надзора нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями:

документ, подтверждающий права на земельный участок (выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, постановление органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка на праве бессрочного пользования или на праве пожизненного наследуемого владения, договор аренды земельного участка), который является местом проведения работ по вырубке зеленых насаждений (предоставляется заявителем или предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия);

заключение органов санитарно-эпидемиологического надзора о восстановлении светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями;

схема участка (в масштабе 1:500) до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке, обрезке.
2.7.4. В случае ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций, ремонта подземных коммуникаций и капитальных инженерных сооружений:
схема участка (в масштабе 1:500) до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке, обрезке.
2.8. Письменные заявления рассматриваются специалистом администрации в течение 30 дней  со дня регистрации письменного заявления в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

2.9. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения заявления, направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации письменного заявления. Разрешение может быть вручено лично заявителю (представителю заявителя при предоставлении доверенности).

2.10. Ответ на заявление не дается в случае, если в письменном заявлении не указаны фамилия гражданина, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ; содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалистов администрации, если текст письменного заявления не поддается прочтению.

2.11. При подаче заявления в электронном виде, в нем также должны быть указаны сведения, предусмотренные в заявление согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту. Если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, дополнительно указывается адрес электронной почты.
2.12. К электронному заявлению в обязательном порядке в электронной форме прилагаются документы, предусмотренные пунктом 2.7. раздела 2 настоящего административного регламента.

2.13. Электронное заявление распечатывается, и дальнейшая работа ведется с ним как с письменным заявлением в соответствии с настоящим административным регламентом.

2.14. Основания для отказа в приеме документов:

отсутствие заявления;

заявление, по форме и (или) содержанию не соответствует требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
- представление заявителем документов, по форме и содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства Российской Федерации;

- отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в соответствии с пунктом 2.7. раздела 2 настоящего административного регламента).

2.16. Проведение работ по вырубке зеленых насаждений производится на основании Разрешения, утвержденного главой поселения при наличии акта оценки состояния зелёных насаждений, подлежащих сносу  (обрезке) на территории сельского поселения, подписанного членами комиссии и утвержденного главой поселения. 
2.17. При аварийных ситуациях на объектах инженерных коммуникаций, требующих безотлагательного проведения ремонтных работ, вынужденная вырубка зеленых насаждений в охранной зоне инженерных коммуникаций допускается без предварительного оформления разрешительных документов с последующим их оформлением в пятидневный срок по факту вырубки ответственным производителем работ, который несет ответственность за полноту и объективность вынужденной вырубки.

2.18. Вопросы вырубки зеленых насаждений на территории сельского поселения рассматриваются комиссией.

2.19. Состав комиссии утверждается распоряжением главы поселения.

2.20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.20.1. Приём заявителей осуществляется в здании администрации поселения на рабочих местах специалистов, ответственных за исполнение муниципальной услуги.
2.20.2. Помещения, предназначенные для ожидания и приема заявителей, должны быть оборудованы пожарной сигнализацией и средствами пожарной безопасности.

2.20.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. 

 2.20.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация. К информационным стендам обеспечивается свободный доступ граждан.

2.20.5. На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- типовые формы документов, необходимых при предоставлении муниципальной услуги.

2.20.6. Место для приема заявителей оборудуется стулом и столом для написания и размещения документов, заявлений.

2.21. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
- своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге;
- установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте администрации сельского поселения.
2.22. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения или действия (бездействия), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1. Специалист администрации, получивший документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в 15-дневный срок организует комиссионный выезд на земельный участок с целью определения количественного и породного состава зеленых насаждений, попадающих в зону вырубки согласно существующим границам земельного участка. По результатам обследования составляется акт оценки состояния зелёных насаждений, подлежащих сносу (обрезке) по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту. На основании акта оценки готовится и выдается Разрешение на вырубку(обрезку) зеленых насаждений.
3.2. Ответственным за предоставление данной услуги является специалист по ЖКХ и благоустройству администрации сельского поселения.

3.3. Последовательность административных процедур представлена в блок–схеме (Приложение 1).
3.4. В случаях повреждения, уничтожения, разрешенной вырубке зеленых насаждений при осуществлении строительной деятельности в распоряжении главы поселения указываются мероприятия по проведению компенсационного озеленения с указанием адресов компенсационной посадки зеленых насаждений, их количества, породного состава и периода проведения работ. Саженцы деревьев лиственных пород должны соответствовать ГОСТ 24909-81 «Стандартные параметры для саженцев деревьев лиственных пород», саженцы деревьев хвойных пород должны соответствовать ГОСТ 25769-83 «Стандартные параметры для саженцев деревьев хвойных пород».
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за последовательностью административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава сельского поселения.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений настоящего административного регламента.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов администрации.

4.4. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

 4.5. проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения главы  сельского поселения.

4.6. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействий) администрации, а также специалистов 

администрации при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Действия (бездействия) и решения должностных лиц администрации, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке или в суде.

5.2. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации поселения главе сельского поселения. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию поселения. Жалобы на решения, принятые главой сельского поселения рассматриваются непосредственно главой сельского поселения.

5.3. Срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Регистрация обращения производится в день поступления обращения.

По результатам рассмотрения обращения главой поселения, осуществляющим контроль за исполнением административного регламента, принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в удовлетворении требований с указанием причин отказа.

5.4. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение 1

к Административному регламенту  по выдаче 
разрешений на снос(обрезку) зеленых насаждений
БЛОК-СХЕМА

 предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на  вырубку(обрезку)

 зеленых насаждений на территории сельского поселения д. Верховье






                                                                  

                                                                                                  

                                                                                                                                            

                                                  

                                                         

    










Приложение 2
к Административному регламенту  по выдаче 
разрешений на снос(обрезку) зеленых насаждений
В администрацию сельского поселения д. Верховье 
ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение разрешения   на вырубку (обрезку) зеленых насаждений
1. Заявитель _______________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О. физического лица, Ф.И.О. , должность руководителя,  наименование 

________________________________________________________________________________
организации, адрес,  контактный телефон)
______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________
2. Прошу разрешить вырубку/обрезку (нужное подчеркнуть) зеленых насаждений, с целью:__________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Место вырубки/обрезки зеленых насаждений:

_ _______________________________________________________________________________
(точное месторасположение участка)

4. Объемы и вид зеленых насаждений: ______________________________________________
________________________________________________________________________________
5. Обязуюсь:

-     возместить ущерб, причиненный вырубкой зеленых насаждений;

 -  произвести уборку, вывезти мусор и выполнить благоустройство на месте вырубки(обрезки) зеленых насаждений.
_________________            __________________________           ________________________                                               

       дата                                        подпись                                              Ф.И.О. заявителя                                                                                                                                                

М.П.                                                                                                               

 УТВЕРЖДАЮ
Глава сельского поселения 

д. Верховье
_________________ А.В. Леонтьев
А К Т    от  03 марта 2020г

оценки состояния зелёных насаждений, подлежащих вырубке/обрезке
на территории сельского поселения д. Верховье
Настоящий акт составлен комиссией, утвержденной распоряжением главы сельского поселения деревня Верховье от «20» декабря 2016 г. № 19, в составе: 
Председатель комиссии: 

 Галкина Елена Евгеньевна  - заместитель главы администрации СП д. Верховье.

Секретарь комиссии:

  Тимохина Наталья Ивановна - эксперт администрации СП д. Верховье.

Члены комиссии: 

 Азарова Дарья Анатольевна - ведущий специалист администрации СП д. Верховье.

В присутствии Заявителя:    Якутина Сергея Владимировича
                            (должность, Ф.И.О. лица, заинтересованного в сносе, обрезке, пересадке)

Основание для вырубки (обрезки): заявление собственника земельного участка   Якутина Сергея Владимировича
                                                                          (заявление жильцов, УК, организаций и др.)

Адрес, место: Калужская область Жуковский район, сельское поселение деревня Верховье,  д. Верховье: земельный участок с кадастровым номером 40:07:103605:166
Состояние деревьев (кустарников) и виды работ (снос, обрезка):

	№ пп
	Вид


	Диаметр

(см)
	Количество деревьев (кустарников), шт.
	Примечания

	
	
	
	Снос
	Обрезка


	

	
	
	
	Всего
	живых
	сухих
	
	

	1
	елка
	25
	7
	-
	7
	-
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего подлежит сносу - 7шт.


Решили: предоставить разрешение на вырубку  
                             (решение комиссии по результатам оценки) 

Составители акта:                            Галкина Е.Е.                (______________________ ) 
                                                           Тимохина Н.И.           (______________________ )  

                                                           Азарова Д.А.              (______________________ )  

От заявителя                          Якутин С.В....(______________________ )  
Приложение №5

к постановлению Администрации муниципального образования «Сенгилеевский район»

от 04 февраля 2013 года №69-п

РАЗРЕШЕНИЕ

на вырубку аварийных деревьев


На основании акта обследования деревьев от «29»марта 2018 г.

№ 3 провести вырубку поросли деревьев, кустарников:

 Поросль сосны, поросль березы, поросль кустарника
______________________________ (вид, порода), в количестве -31 штук
 по адресу: Жуковский район, д. Доброе д. 11
Заместитель Главы Администрации 

муниципального образования 

«Сенгилеевский район» по вопросам 

городского поселения


_____________
__________________

 (подпись) (Ф.И.О.)


                                                                                      УТВЕРЖДАЮ
Глава сельского поселения 

д. Верховье

_________________ А.В. Леонтьев

Разрешение от 17.10.2019 г.
на снос зеленых насаждений

Комиссия в составе :

           1.  Председатель комиссии - Галкина Елена Евгеньевна - зам. главы АСП д. Верховье
2. Секретарь комиссии - Тимохина Наталья Ивановна - эксперт АСП д. Верховье

3. Азарова Дарья Анатольевна - ведущий специалист АСП д. Верховье

разрешает снос зеленых насаждений:

	N 
п/п
	Вид зеленых 
насаждений, 
порода    
	Количество,
шт., кв. м 
	Диаметр
	Возраст
	Состояние
	Сумма      
восстановительной
стоимости <*>  

	1
	Береза, 
	3шт 
	45см
	25 лет
	сухостой
.
	-

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Категория зеленых насаждений:  сухостой-3шт....
На земельном участке, расположенном: Жуковский район, д. Верховье
Основание: заявление Гуденковой М.А..
Требования при выполнении работ: работы произвести собственными силами,
  (указать, за чей счет производится снос зеленых насаждений, 
Обязать исполнителя:  убрать порубочные остатки и вывезти мусор в течении 

7 рабочих  дней после завершения вырубки.

Обращение заявителя в администрацию сельского поселения с заявлением и пакетом документов с целью предоставления муниципальной услуги





Обращение заявителя в администрацию сельского поселения с целью получения консультации о предоставлении муниципальной услуги





Консультирование специалистами 


администрации о предоставлении муниципальной услуги








Прием заявления и проверка документов специалистами администрации 





Возврат заявления и документов заявителю для представления недостающих документов





Документы представлены полностью, но не соответствуют требованиям законодательства





Документы представлены не полностью 





Документы представлены полностью и соответствуют требованиям законодательства





Комиссионное обследование указанных в заявлении зеленых насаждений





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Проведение комиссии по согласованию вырубки (обрезки) зеленых насаждений 








Подготовка и выдача Разрешения или уведомление заявителя об отказе в выдаче разрешения согласно решению комиссии  











Контроль за выполнением условий, указанных в разрешении на вырубку (обрезку) зеленых насаждений








1

