Приложение
к Постановлению администрации поселка Верховье
Верховского района Орловской области

от «29» ноября 2018 г. № 216 
РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ),

ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ПОСЕЛКА ВЕРХОВЬЕ  

ВЕРХОВСКОГО РАЙОНА ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ   
	№ 

п\п
	Наименование услуги
	Наименование  

органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную
услугу (выполняющего функцию)
	Нормативно-правовое
обоснование
	Итоговый результат предоставления

Услуги / выполнения функции

	1

	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституцией Российской Федерации; 

Жилищным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 04.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах - организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

Законом Орловской области от 06.02.2006г. № 573 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»; 
Уставом поселка Верховье;
Административный регламент 
администрации поселка Верховье
«Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма», (утверждён постановлением администрации поселка от 14 июня 2012 года № 35) 
	Получение заявителем информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, либо отказ в выдаче информации.



	2
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях


	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституцией Российской Федерации; 

Жилищным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах - организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

Законом Орловской области от 06.02.2006г. № 573 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

Уставом поселка Верховье;

Административный регламент Администрации поселка Верховье по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в  жилых помещениях», (утверждён постановлением администрации поселка от 14 июня 2012 года № 36),  с изменениями и дополнениями.  
	Выдача копии Постановления о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, либо мотивированный отказ в принятии на учет в письменном виде

	3
	Выдача документов (выписки из домовой книги, справок и иных документов)
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституция Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; 

Гражданский Кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон «О персональных данных» от 27 июля 2006 №152-ФЗ;

Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон от 02.05.2006 г. №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 27.07.2010 г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 г. №478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет";

Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. №1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде";

Устав администрации поселка Верховье Верховского района Орловской области;

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (выписка из домовой книги, справок и иных документов)» администрацией поселка Верховье Верховского района Орловской области, (утверждён постановлением администрации поселка от 14 июня 2012 года № 33), с изменениями и дополнениями;
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления муниципального образования Верховский район. 
	Выдача (направление по почте  либо по электронной почте) заявителю выписки из домовой книги, справок и иных документов, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.



	4
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Жилищным кодексом Российской Федерации;

Градостроительным кодексом  Российской Федерации;

Постановление Госстроя РФ «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» от 27.09.2003 года № 170;

Уставом поселка Верховье Верховского района Орловской области;
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение», (утверждён постановлением администрации поселка от 14 июня 2012 года № 37),  с изменениями и дополнениями.
	Получение собственником переводимого помещения или уполномоченным им лицом уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, либо уведомления об отказе в переводе помещения. 



	5
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства (или) перепланировки жилого помещения
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Устав поселка Верховье Верховского района Орловской области;
Административный  регламент предоставления муниципальной услуги "Прием   заявлений   и   выдача   документов   о   согласовании   переустройства   и  (или) перепланировки жилого помещения", (утверждён постановлением администрации поселка от 14 июня 2012 года № 38), с изменениями и дополнениями;

Положение о переустройстве и (или) перепланировке жилых помещений на территории городского поселения Верховье, (утверждёно постановлением администрации поселка от 28 марта 2018 года № 56);
Положение о приемочной комиссии по приемке помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки на территории городского поселения Верховье, (утверждёно постановлением администрации поселка от 28 марта 2018 года № 57).
	Выдача  разрешения  о   согласовании   переустройства   и  (или) перепланировки жилых помещений либо отказ в  выдаче  разрешения  о   согласовании   переустройства   и  (или) перепланировки жилых помещений с указанием причины отказа  и  возвращением всех поданных в администрацию поселения  документов.



	6
	Прием заявлений и заключение договоров на передачу гражданам в собственность жилых помещений муниципального жилищного фонда социального использования
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституцией Российской Федерации;

Жилищным Кодексом Российской Федерации;

Гражданским Кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 21.06.1997 г. № 122-ФЗ « О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 
Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Уставом поселка Верховье Верховского района Орловской области;

Административный  регламент Администрации поселка Верховье Верховского района Орловской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и  заключение договоров на передачу гражданам в собственность жилых помещений муниципального жилищного фонда социального использования», (утверждён постановлением администрации поселка от 14 июня 2012 года № 32)
	Заключение с заявителем  договора на передачу квартиры в собственность граждан либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.



	7
	Прием заявлений и заключение договоров социального найма
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституцией Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Постановлением Правительства РФ от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»;
Уставом поселка Верховье Верховского района Орловской области;
Административный  регламент по предоставлению администрацией поселка Верховье муниципальной услуги «Прием заявлений и заключение договоров социального найма», (утверждён постановлением администрации поселка от 14 июня 2012 года № 34)
	Заключение с заявителем договора социального найма жилого помещения либо отказ в заключение договора социального найма жилого помещения.



	8
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка.


	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

 Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 29.12.2004 №191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

Федеральным законом от 02.06.2005 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Уставом поселка Верховье;
Административный  регламент предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка», (утверждён постановлением администрации поселка от 26 июля 2012 года № 50),  с изменениями и дополнениями.  
	Выдача заявителю надлежащим образом оформленного Постановления администрации поселка Верховье об утверждении заключения по результатам публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или (и) объекта капитального строительства, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.


	9
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации";

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 21.04.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. N 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

Устав поселка Верховье Верховского района Орловской области;

Административный регламент

предоставления администрацией поселка Верховье муниципальной услуги  "Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам", (утверждён постановлением администрации поселка от 11 июня 2015 года № 45)
	Выдача заявителю:

 - постановления администрации поселка о предоставлении земельных участков в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование;

- договора аренды земельного участка;

- договора купли-продажи земельного участка;

- договора безвозмездного срочного пользования земельным участком.



	10
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Земельный кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 13.07.2017 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014             № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014               № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»;

Устав поселка Верховье Верховского района Орловской области;

Административный регламент по предоставлению администрацией поселка Верховье Верховского района Орловской области муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов»,
(утверждён постановлением администрации поселка от 18 июня 2018 года № 97).
	Выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) лично по месту обращения постановления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса или направление указанных документов почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении, либо в форме электронного документа использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.



	11
	Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области


	Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Закон Орловской области от 10.11.2015 №1872-ОЗ «Об отдельных правоотношениях, связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области»;

Устав поселка Верховье Верховского района Орловской области;
Административный регламент по предоставлению Администрацией поселка Верховье Верховского района Орловской области муниципальной услуги «Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей», (утверждён постановлением администрации поселка от 29 ноября 2018 года № 215).
	Извещение заявителя о принятом постановлении о предоставлении многодетной семье земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства либо об отказе в предоставлении земельного участка

	12
	Осуществление муниципального земельного контроля
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	ст. 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

Положение о муниципальном земельном контроле в поселке Верховье Верховского района Орловской области (утверждён решением Верховского поселкового Совета народных депутатов от 02 августа 2007 года №14/2);

Административный регламент по осуществлению муниципального земельного контроля на территории посёлка Верховье Верховского района Орловской области, 
(утверждён постановлением администрации поселка от 13 декабря 2013 года № 64)
	Выявление и обеспечение устранения нарушений требований, установленных законодательством Российской Федерации, Орловской области, муниципальными правовыми актами поселка Верховье, установление отсутствия нарушений в сфере земельных правоотношений.

	13
	Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения

	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области

	Конституцией Российской Федерации;

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 08 ноября 2007 года  № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

Уставом посёлка Верховье Верховского района Орловской области;

Административный регламент исполнения администрацией посёлка Верховье Верховского района Орловской области муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения, (утверждён постановлением администрации поселка от 22 октября 2012 года № 77) ,
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующими правоотношения в данной сфере деятельности.
	Выявление и принятие мер по устранению нарушений в сфере использования автомобильных дорог местного значения; исполнение нарушителями требований, установленных нормативными правовыми актами, предписаний об устранении нарушений; привлечение виновных лиц к административной ответственности.
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	Осуществление муниципального жилищного контроля
	Администрация

поселка Верховье

Верховского района Орловской области
	Конституцией Российской Федерации;

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 

 Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Жилищным кодексом Российской Федерации ; 

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

Приказом Министерства экономического развития РФ от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

 Законом Орловской области от 04 июля 2013 года № 1500-ОЗ «О муниципальном жилищном контроле на территории Орловской области»; 

Уставом посёлка Верховье Верховского района Орловской области; 

Решением Верховского поселкового Совета народных депутатов №15/13 от 28.06.2013 г. Об утверждении Положения «О порядке осуществления муниципального жилищного контроля на территории поселка Верховье»;
 Административным регламентом осуществления муниципального жилищного контроля на территории посёлка Верховье Верховского района Орловской области, (утверждён постановлением администрации поселка от 14 апреля 2014 года № 33) с изменениями и дополнениями.
	Результатом осуществления муниципального жилищного контроля является выявление факта (отсутствие факта) нарушения гражданами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями  требований, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации, а также требований, установленных федеральными законами, законами Орловской  области, муниципальными правовыми актами администрации посёлка Верховье, регулирующими жилищные правоотношения.  




