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	УТВЕРЖДЕН 

Постановлением Администрации МО СП «Деревня Верховье»

   от «25» февраля 2020 года № 49.


                                                            Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Согласование размещения информационных конструкций»

1.Общие положения

1.1 Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами либо их уполномоченными представителями и Администрацией сельского поселения  «Деревня Верховье» (далее – Администрация), связанные с предоставлением Администрацией муниципальной услуги по выдаче согласования на размещение информационных конструкции на территории сельского поселения «Деревня Верховье»,  выдаваемого на основании заявления собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества либо владельца информационной конструкции.
Под информационной конструкцией понимается средство распространения информации, не содержащее сведений рекламного характера либо содержащее сведения, доведение которых до потребителя является обязательным в соответствии с федеральными законами.


1.2 Настоящий административный регламент (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.


1.3. Получатели муниципальной услуги 


Получателями муниципальной услуги (далее – Заявители) могут быть физические и юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в письменной или электронной форме.


1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении Управления, графике работы и телефонах для справок 

- размещения на Интернет-сайте Администрации СП «Деревня Верховье»

- размещения на информационном стенде, расположенном в здании Администрации;


- использования средств телефонной связи;


- проведения консультаций специалистом Администрации.


1.5. Информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может получить по телефону, на личном приеме, на Порталах в разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование размещения информационных конструкций» (далее – муниципальная услуга). 


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация сельского поселения «Деревня Верховье»:
Место нахождения и почтовый адрес Администрации:

249160 Калужская область, Жуковский район, д. Верховье, дом №99

График работы:

понедельник - пятница с 8.00 до 16.00;

четверг – нет приема;
перерыв с 13.00 до 14.00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

Контактные телефоны, телефоны для справок:

Тел/ факс: 8 (48432) 57035, тел: 8 (48432) 57707;
Адрес электронной почты: adm.verhovie@yandex.ru
Адрес Интернет-сайта Администрации – verchovie.ru.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- согласование размещения информационной конструкции на территории сельского поселения «Деревня Верховье»;
- отказ в согласовании размещения;
- перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
 
Решение в письменной форме о согласовании размещения информационных конструкций или об отказе согласования направляется Заявителю в течение двух месяцев с момента поступления заявления.
2.4.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональном портале государственных услуг:

Решение о согласовании размещения информационных конструкций или об отказе согласования принимается в течение 20 дней с момента поступления заявления.


2.5. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:
 
- Конституция Российской Федерации;
 
- Федеральный закон – ФЗ  от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон - ФЗ от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон - ФЗ от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
 
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;


 - Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 


- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении  за получением государственных и муниципальных услуг»;


- Устав сельского поселения «Деревня Верховье».
         - Правила Благоустройства территории  муниципального образования сельское поселение «Деревня Верховье» принятые решением Сельской Думы
сельского поселения д. Верховье № 1от «22» января 2015 года(в редакции от 29.12.2018г. №39, от 05.03.2019г. №15)


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги Заявителю необходимо представить следующие документы:

1) Заявление о согласовании размещения информационных конструкций;

2) данные о Заявителе - физическом лице;


3) данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;


4) Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, индивидуального предпринимателя или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей):



5)  о расположении информационной конструкции с привязкой  к месту размещения в виде фотомонтажа, выполненного в цвете на листе формата А4;


6) эскизный проект информационной конструкции;


7) правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется информационная конструкция;

8) подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу информационной конструкции, если заявитель не является собственником либо иным законным владельцем недвижимого имущества;
2.6.2. Документы, указанные в подпункте 3 и 7 подпункта 2.6.1. Регламента, запрашиваются в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия, в случае, если документы не предоставлены Заявителем самостоятельно


2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.7.1. Отсутствие или недостаточность в заявлении о предоставлении муниципальной услуги информации, указанной в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.7.2. Текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия, наименование юридического лица и почтовый адрес Заявителя. 
2.7.3. Заявление анонимного характера. 

2.7.4. Заявление, направленное в электронном виде, не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо не подтверждена ее подлинность. 

2.7.5. Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги представителем Заявителя, чьи полномочия не подтверждены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 


1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1. настоящего Регламента, для которых не предусмотрена возможность их получения органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, у органов (организаций), в распоряжении которых находятся такие документы в порядке межведомственного взаимодействия;

2) несоответствие заявления и приложенных к нему документов требованиям, установленным пунктами настоящего административного регламента;

3) если в месте размещения информационной конструкции, указанном в заявлении, уже установлена информационная конструкция на основании действующего согласования размещения информационной конструкции, выданного другому лицу;


4) если в отношении места размещения информационной конструкции, указанного в заявлении, ранее в установленном порядке поступило заявление иного лица.

       2.9. Исчерпывающий перечень  оснований для приостановления предоставления  муниципальной  услуги

Предоставление  муниципальной  услуги  в  течение  срока  предоставления муниципальной   услуги приостанавливается  в  случаях:

- поступления  заявления о  приостановлении  предоставления  муниципальной услуги;

- на  основании  определения  или  решения  суда.

Предоставление  муниципальной   услуги и  течение  срока  предоставления муниципальной  услуги  возобновляется  после   устранения обстоятельств, вызвавших   приостановление ее  предоставления.


2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

 Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении или получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги: Поступивший в Администрацию запрос регистрируется в течение 1 рабочего дня: - поступивший до 15.00 - в день поступления, - поступивший после 15.00 - на следующий рабочий день.
2.13. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги. 

2.13.1. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил. 

2.13.2. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы: 

- средствами вычислительной техники с установленными справочно- информационными системами и оргтехникой;

 - техническими и программными средствами обработки информации, содержащейся на универсальной электронной карте. 


2.13.3. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для обратившихся Заявителей и оборудоваться в необходимом количестве стульями, столами, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.13.4. На видном месте, в непосредственной близости к месту приема заявлений размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы Администрации, порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, телефоны для справок. 

На информационном стенде также размещается следующая информация: 
1) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения в сфере рекламной деятельности; 

2) перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

3) бланки, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

 4) образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги. 

2.13.5. Доступ Заявителей в Администрацию должен быть беспрепятственным.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.14.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются: 

1) простота и ясность изложения информационных документов; 

2) наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

3) наличие различных вариантов предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде;

 4) обеспечение беспрепятственного доступа Заявителей в Администрацию.

 2.14.2. Показателями оценки качества муниципальной услуги являются: 

1) строгое соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) профессиональная подготовка специалистов, оказывающих муниципальную услугу; 

3) высокая культура обслуживания Заявителей; 4) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги; 

5) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Требования к предоставлению муниципальной услуги в электронном виде. 

2.15.1. Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием информационно- телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая Порталы. Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Регламента, предоставленные Заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью: - запрос удостоверяется простой электронной подписью Заявителя; - доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; - иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде через Порталы Заявитель – физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты. 

2.15.2. При получении заявления об оказании муниципальной услуги в электронном виде со сканированными документами, подписанными электронной подписью, специалист Администрации проверяет подлинность электронной подписи Заявителя через Порталы. 

2.15.3. В случае если заявление подписано электронной подписью и подано Заявителем с соблюдением требований законодательства, данное заявление признается равнозначным заявлению, подписанному собственноручной подписью и представленному на бумажном носителе. Заявление регистрируется в соответствии с нормами Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской9 Федерации» и хранится в электронном виде в соответствии с утверждённой номенклатурой
3. Административные процедуры


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):


1) Поступление заявления при личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию или почтовым отправлением (прием и первичная обработка заявления о предоставлении муниципальной услуги; регистрация поступившего заявления о предоставлении муниципальной услуги; рассмотрение заявления и документов, поступивших от Заявителя; направление межведомственных запросов; принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; выдача (направление) Заявителю решения о согласовании размещения информационной конструкции, решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги).


2) Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде в Администрацию (прием и первичная обработка заявления о предоставлении муниципальной услуги; регистрация поступившего заявления о предоставлении муниципальной услуги; рассмотрение заявления и документов, поступивших от Заявителя; направление межведомственных запросов; принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; выдача (направление) Заявителю решения о согласовании размещения информационной конструкции, решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги).


Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении N 1 к настоящему приложению.


Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление почтовым отправлением или при личном приеме Заявителя в Администрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Регламента или поступление заявления с приложенными документами в электронном виде через Порталы в Администрацию.


3.1. Прием и первичная обработка заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего при личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию или почтовым отправлением.


3.1.1. При личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации , осуществляющий личный прием:


- устанавливает личность Заявителя;


- дает устные консультации на поставленные вопросы в отношении предоставления муниципальной услуги;


- снимает копию с документа, удостоверяющего личность, и заверяет ее (если Заявитель является физическим лицом);


- изучает содержание заявления;


- определяет степень полноты информации, содержащейся в заявлении, необходимой для его исполнения, комплектность документов, приложенных к заявлению;


- определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям специалист Администрации уведомляет Заявителя о наличии недостатков в представленных документах и предлагает меры по их устранению.


При согласии Заявителя устранить недостатки специалист Администрации возвращает представленные документы.


При несогласии Заявителя устранить препятствия специалист Администрации обращает его внимание, что указанное обстоятельство будет являться основанием для письменного отказа в приеме документов либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.


3.1.2. Прием и первичная обработка заявлений, поступивших по почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.


3.1.3. При наличии оснований для отказа в приеме документов, поступивших при личном обращении заявителя, специалист Администрации в течение семи дней с момента поступления документов письменно уведомляет Заявителя об отказе в приеме документов с указанием причины отказа (в случае, если Заявитель не забрал документы при устном изложении причины отказа).


3.2. Регистрация поступившего заявления о предоставлении муниципальной услуги.


В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего Регламента, заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в администрацию, приложенные к нему документы регистрируются в Администрации в соответствии с правилами делопроизводства.


3.2.1. Заявление, поступившее до 15.00, регистрируется в день поступления. Заявление, поступившее после 15.00, регистрируется на следующий рабочий день.


Дата регистрации заявления является началом отсчета срока исполнения поступившего документа.


Максимальный срок данной административной процедуры - два календарных дня.


3.3. Рассмотрение заявления и документов, поступивших от Заявителя, направление межведомственных запросов.


3.3.1. Специалист Администрации проверяет комплектность документов, приложенных к заявлению.


3.3.2. В случае, если Заявитель не предоставил по собственной инициативе документы, предусмотренные подпунктами 3), 7) пункта 2.6.1 настоящего Регламента, специалист Администрации в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов/сведений, согласно пункту 2.6.2 настоящего Регламента.

Максимальный срок данной административной процедуры - 35 календарных дней.


3.4. Прием и первичная обработка заявления, поступившего в электронном виде через Порталы.


3.4.1. Прием и первичная обработка заявления, поступившего в электронном виде через Порталы осуществляется сотрудником Администрации и состоит в проверке подлинности электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс, ее соответствия требованиям действующего законодательства.


3.4.2. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись не подтверждена, специалист Администрации в течение семи дней с момента поступления заявления направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов в соответствии с пунктом 2.7.1 настоящего Регламента. Данное заявление не является обращением Заявителя и не подлежит регистрации.


3.4.3. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но прилагаемые к заявлению документы не подписаны электронной подписью либо подлинность данной подписи не подтверждена, специалист Администрации направляет Заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с непредставлением Заявителем полного комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.


3.4.4. При наличии оснований для отказа в приеме документов, поступивших в электронном виде, специалист Администрации письменно уведомляет Заявителя об отказе в приеме документов с указанием причины отказа.


Максимальный срок данной административной процедуры - один календарный день.


3.5. Регистрация поступившего в электронном виде заявления о предоставлении муниципальной услуги.


В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы, направленные Заявителем в электронном виде через Порталы, подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и электронная подпись подтверждена, заявление и документы регистрируются специалистом Администрации.


Дата регистрации заявления является началом отсчета срока исполнения поступившего документа.


Максимальный срок данной административной процедуры - два календарных дня.


3.6. Рассмотрение заявления и документов, поступивших от Заявителя в электронном виде, направление межведомственных запросов.


3.6.1. Специалист Администрации проверяет комплектность документов, приложенных к заявлению.


3.6.2. В случае, если Заявитель не предоставил по собственной инициативе документы, предусмотренные подпунктами 3), 7) пункта 2.6.1 настоящего Регламента, специалист Администрации в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов/сведений, согласно пункту 2.6.2 настоящего Регламента.

Максимальный срок данной административной процедуры - 35 календарных дней.


3.7. Принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.7.1. После получения необходимых для оказания муниципальной услуги документов, сведений в порядке межведомственного взаимодействия или в случае самостоятельного предоставления Заявителем документов, предусмотренных пунктами  2.6.1 настоящего Регламента, специалист Администрации осуществляет подготовку решения о согласовании размещения информационной конструкции с соответствующими подписями о согласовании должностных лиц и передает его для рассмотрения Главе администрации сельского поселения «Деревня Верховье».


3.7.2. Если Заявитель не представил необходимые документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Регламента, либо в порядке межведомственного взаимодействия получена информация из органов, уполномоченных на предоставление 3ст Администрации осуществляет подготовку решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на подпись Главе сельского поселения «Деревня Верховье»

Максимальный срок данной административной процедуры - 12 календарных дней.


3.8. Выдача (направление) Заявителю решения о согласовании размещения информационной конструкции, решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Решение о согласовании размещении информационной конструкции с соответствующими подписями о согласовании должностных лиц или решение об отказе в его выдаче специалист Администрации передает Заявителю или его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности, оформленной в установленном порядке, или направляет уведомление о подготовке решения о предоставлении (отказа в предоставлении) муниципальной услуги с указанием о необходимости явки Заявителя для его получения в электронном виде через Порталы (при поступлении заявления в электронном виде).


3.9. Копию решения о согласовании размещения информационной конструкции или второй экземпляр решения об отказе в его выдаче специалист приобщает к делу принятых документов.

4.Порядок и формы контроля за исполнением Регламента


 4.1. Контроль за исполнением Регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителя, рассмотрение, принятие решения и подготовку ответа на обращение Заявителя, содержащее жалобы на решения, действия (бездействие) работников администрации. 


4.2. Текущий контроль за исполнением Регламента осуществляет Глава Администрации сельского поселения «Деревня Верховье»

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый (по конкретному обращению Заявителя). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя. 


4.4. В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением Регламента нарушений прав Заявителя привлечение виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 


4.5. Срок исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах не должен превышать трех рабочих дней.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемых им решений при предоставлении 
муниципальной услуги 


5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий) специалистов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Действия (бездействия) специалистов   Администрации могут   быть   обжалованы   заявителем   посредством   обращения к   главе сельского поселения «Деревня Верховье»
Жалоба может быть направлена в письменной форме по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», сайта Администрации, единого  портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2. Заявитель  может обратиться к главе сельского поселения «Деревня Верховье»  с обращением (жалобой) на действия или бездействия специалистов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Регламента;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено пунктом 2.6.1 настоящего Регламента, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не  предусмотрены  федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с  ними  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.  Обращение (жалоба) должно содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя  - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалистов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)   специалистов   Администрации участвующих  в предоставлении  муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации в Администрации, а в случае обжалования отказа  в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации в Администрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1)  жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывается в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. настоящего Регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы

Приложение N 1
к Регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
" Согласование размещения информационных конструкций "
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

                       ┌─────────────────────┐

┌───────────┤ Заявление заявителя ├───────────┐

│           └───────────┬─────────┘           │

▼                       ▼                     ▼

┌─────────────────────┐ ┌────────────────────┐  ┌──────────────────┐

│Почтовым отправлением│ │При личном обращении│  │В электронном виде│

└──────────┬──────────┘ └──────────┬─────────┘  └────────┬─────────┘

│                       │                     │

▼                       ▼                     ▼

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│               Прием и первичная обработка запроса                │

│              о предоставлении муниципальной услуги               │

└───────────────────┬────────────────────────────────────┬─────────┘

│                                    │

▼                                    ▼

┌─────────────────────────────────────┐  ┌─────────────────────────┐

│ Регистрация поступившего заявления  │  │Отказ в приеме документов│

│о предоставлении муниципальной услуги│  │                         │

└───────────────────┬─────────────────┘  └─────────────────────────┘

│

▼

┌───────────────────────────────────────────────────┐

│Рассмотрение заявления и документов, поступивших   │

│от Заявителя, направление межведомственных запросов│

└─────────────┬──────────────────────────────┬──────┘

│                              │

▼                              ▼

┌──────────────────────────────┐  ┌─────────────────────────────────────┐

│Подготовка результата оказания│  │  Подготовка мотивированного отказа  │

│    муниципальной услуги      │  │в предоставлении муниципальной услуги│

└─────────────┬────────────────┘  └───────────┬─────────────────────────┘

│                               │

▼                               ▼

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│        Выдача (направление) заявителю результата                 │

│           предоставления муниципальной услуги                    │

└──────────────────────────────────────────────────────────────────┘
  Приложение №2
 к регламенту по предоставлению муниципальной услуги
" Согласование размещения информационных конструкций "
                                                                                                  Главе администрации








          СП «Деревня Верховье»


Леонтьеву Алексею Владимировичу

                                                                        _______________________________________

                                                                              Ф.И.О. заявителя. наименование организации)

                                                                 _________________________________

                                                                             ___________________________________

                                                                             ___________________________________

                                                                            ____________________________________

                                                                             _____________________________________

                                                            Юр. адрес, почтовый адрес)

                                                                            ______________________________________
                                                                   



                                       ( контактный телефон)

                                                          ЗАЯВЛЕНИЕ

                 О выдаче согласования на размещение  информационной конструкции
   Прошу Вас, согласовать размещение информационной конструкции 

по адресу: __________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

                                   (адрес информационного места)
   Владелец информационной конструкции ___________________________________
___________________________________________________________________________

                     параметры информационной конструкции:
	Тип информационной конструкции
	Высота поля

одной стороны

 м.
	Длина поля одной стороны

м.
	Площадь

информационной конструкции

кв. м.
	Количество сторон 

информационной конструкции



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


   Собственник земельного  участка, здания или иного имущества, к которому

присоединяется рекламная конструкция: _____________________________________

___________________________________________________________________________

Согласно положения  в  сфере  распространения  наружной  рекламы  в  соответствии  с

Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".,

 Закона Калужской области от 26.12.2018 №433 -ОЗ «О внесении изменений в Закон Калужской области  «О благоустройстве территорий муниципальных образований Калужской области»
При проектировании, изготовлении, монтаже, эксплуатации и утилизации информационной конструкции и ее частей обязуюсь (обязуемся) соблюдать требования действующего законодательства, технического регламента, соответствующих санитарных норм и правил (в том числе требований к освещенности, электромагнитному излучению и пр.), нормативных актов по безопасности дорожного движения, правил благоустройства муниципального образования сельское поселение «Деревня Верховье» и иных нормативных актов, регулирующих установку, эксплуатацию и демонтаж информационных конструкций.

Обязуюсь (обязуемся) восстановить благоустройство территории после установки (демонтажа) информационной конструкции.

После прекращения по любым основаниям действия разрешения на установку информационной конструкции (в том числе аннулирования разрешения или признания недействительным) обязуюсь (обязуемся) осуществить демонтаж информационной конструкции в течение тридцати дней и удалить информацию, размещенную на такой информационной конструкции, в течение трех дней.

Обязуюсь (обязуемся) уведомлять орган местного самоуправления, выдавший разрешение на установку информационной конструкции, обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой информационной конструкции (сдача информационной конструкции в аренду, внесение информационной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).

К настоящему заявлению прилагаются документы на ____     ________ листах.
______________   __________________   _____________________________________

(должность)        (подпись)               (расшифровка подписи)

СОГЛАСОВАНО:

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

СП «ДЕРЕВНЯ ВЕРХОВЬЕ»
________________________   А.В. ЛЕОНТЬЕВ
«_____»      « ________________»  2020г


