АДМИНИСТРАЦИЯ КУЩЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУЩЕВСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 12.05.2021г                                                                                            № 224
ст-ца Кущевская

Об утверждении Положения о финансовом отделе 

администрации Кущевского сельского поселения 
Кущевского района

   В целях обеспечения своевременного и качественного составления и  исполнения бюджета   Кущевского сельского поселения, изыскания средств  и дополнительных источников    пополнения доходной части бюджета, обеспечения устойчивости муниципальных финансов и их активного  воздействия на ускорение социально-экономического развития поселения, финансирование муниципальных потребностей, координации   работы всех специалистов поселения, п о с т а н о в л я ю:

            1. Утвердить Положение о финансовом отделе администрации Кущевского сельского Кущевского района, согласно приложению.
            2. Постановление главы Кущевского сельского поселения Кущевского района от 07 апреля 2016 года № 379 «Об утверждении Положения о финансовом отделе Кущевского сельского поселения Кущевского района» признать утратившим силу.
            3.  Начальнику общего отдела (Кравченко)  разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Кущевского сельского поселения www.kushevskoesp.ru. в сети «Интернет».
         4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Кущевского сельского

поселения Кущевского района                                                       Е.М.Фирсов
ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации                              
Кущевского сельского поселения
Кущевского района

от 12.05.2021 № 224
ПОЛОЖЕНИЕ 

о финансовом отделе администрации Кущевского сельского 
поселения Кущевского района
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Финансовый отдел администрации Кущевского сельского поселения (далее – отдел) является структурным подразделением администрации Кущевского сельского поселения Кущевского района, которое образуется главой в соответствии со структурой администрации, утвержденной решением Совета Кущевского сельского поселения Кущевского района. Отдел действует на основании Устава Кущевского сельского поселения Кущевского района и настоящего Положения.

            1.2. В своей деятельности отдел  руководствуется Конституцией Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, Уставом Кущёвского сельского поселения Кущевского района, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.
            1.3. Положение об отделе, штатное расписание утверждаются Постановлением администрации Кущевского сельского поселения Кущевского района. Непосредственно координирует и контролирует деятельность отдела заместитель главы, начальник отдела, который непосредственно подчиняется главе Кущевского сельского поселения Кущевского района.

            1.4. Функции сотрудников отдела регламентируются должностными инструкциями, предусматривающими распределение работ по сложности и   квалификации исполнителей, их равномерную загрузку.
            1.5. Должностные инструкции разрабатываются заместителем главы, начальником отдела и утверждаются главой.
           1.6. Отдел возглавляет заместитель главы, начальник отдела, назначенный на должность и освобождаемый от нее главой Кущевского сельского поселения Кущевского района.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
Основными задачами отдела являются:

2.1. Планирование, организация и контроль финансовой деятельности администрации Кущевского сельского поселения Кущевского района.

2.2. Обеспечение контроля за целевым и эффективным использованием бюджетных средств.

2.3. Разработка, составление и исполнение бюджета Кущевского сельского поселения Кущевского района.
2.4. Изыскание средств и дополнительных источников пополнения доходной части бюджета поселения.

2.5. Ведение и представление финансовой отчетности.
2.6. Обеспечение устойчивости муниципальных финансов, их активного воздействия на ускорение социально-экономического развития сельского поселения.

2.7. Обеспечение организации и ведения бюджетного учёта по исполнению бюджета Кущевского сельского поселения Кущевского района.
2.8. Сбор, обработка и анализ информации об исполнении бюджета и индикативного плана социально-экономического развития Кущевского сельского поселения Кущевского района, а также его разработка.
2.9. Организационно-методическое руководство, контроль деятельности подведомственных учреждений администрации Кущевского сельского поселения по финансовым вопросам.

2.10. Текущий контроль за целевым использованием бюджетных средств подведомственными учреждениями в соответствии с утвержденными муниципальными заданиями и бюджетными сметами руководствуясь законодательством Российской Федерации, Краснодарского края и иными правовыми актами органов местного самоуправления Кущевского сельского поселения Кущевского района.
2.11. Обеспечение своевременного применения изменений в бюджетном законодательстве Российской Федерации.

2.12. Обеспечение своевременной деятельности комиссии по оказанию материальной помощи жителям поселения, оказавшимся в трудной жизненной ситуации.

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

В соответствии с возложенными задачами отдел осуществляет следующие основные функции:
3.1. Обеспечивает в установленном порядке исполнение бюджета Кущевского сельского поселения.

3.2. Составляет проект бюджета Кущевского сельского поселения и проекты внесения изменений в бюджет поселения.

3.3. Составляет сводную бюджетную роспись и кассовый план бюджета поселения.

3.4. Обеспечивает в установленном порядке целевое финансирование бюджетополучателей бюджета поселения.
3.5. Контролирует своевременность совершения операций со средствами бюджета поселения, а также целевое направление использования средств.
3.6. Осуществляет сбор, обработку и передачу финансовому управлению администрации МО Кущевский район информации и отчётов об исполнении доходов и расходов бюджета поселения.

3.7. Осуществляет систематический, полный и стандартизированный учёт операций по движению средств бюджета поселения.

3.8. Вносит предложения о направлении свободных остатков бюджетных средств, образовавшихся на начало бюджетного года.
3.9. Участвует в работе комиссий по поручению главы Кущевского сельского поселения.

3.10. Осуществляет методические разработки в области финансово-бюджетного планирования местного бюджета.

3.11. Представляет оперативную информацию по исполнению бюджета:

- главе Кущевского сельского поселения Кущевского района;
- представительному органу местного самоуправления (по требованию) за квартал, полугодие, 9 месяцев, год; 
- в средства массовой информации (по согласованию с главой);

- депутатам (по запросам);

- а также финансовому управлению администрации МО Кущевский район.

3.12. Исполняет правовые акты органов местного самоуправления Кущевского сельского поселения, принятые в соответствии с законодательством РФ и связанные с формированием, исполнением и контролем за исполнением местного бюджета.
3.13. Осуществляет контроль за поступлением доходов в бюджет поселения.

3.14. Определяет порядок мобилизации доходов и финансирования расходов, концентрирует финансовые ресурсы на приоритетных направлениях социально-экономической деятельности.
3.15. Разрабатывает проекты нормативно-правовых актов и внесение в них изменений, связанных с доходами и расходами бюджета поселения.
3.16. Участвует в разработке планов и программ социально-экономического развития Кущевского сельского поселения.

3.17. Проводит проверки финансового состояния получателей бюджетных ссуд, муниципальных кредитов, а также проверки финансово-хозяйственной деятельности бюджетополучателей.

3.18. Взаимодействует с территориальными налоговыми органами, службами, ведомствами и структурными подразделениями администрации муниципального образования Кущевский район по обеспечению мобилизации в бюджет сельского поселения налоговых и неналоговых доходов.
3.19. Принимает меры к обеспечению иммунитета местного бюджета.

3.20. Осуществляет учёт взаимных расчётов между бюджетами сельского поселения и района.

3.21 Осуществляет учет муниципальных долговых обязательств, ведение реестра расходных обязательств.
3.22. Подготавливает и вносит проекты постановлений и распоряжений, а также предложений, заключений по вопросам бюджета поселения.

3.23. Осуществляет контроль за правильностью составления и утверждения смет расходов.

3.24. Осуществляет контроль за эффективным использованием субсидии на муниципальное задание по подведомственным учреждениям Кущевского сельского поселения Кущевского района.
3.25. Организует  работу комиссии по оказанию адресной материальной помощи малоимущим гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации.
3.26. Готовит проекты постановлений на выплаты материальной помощи по решению комиссии.
3.27. Участие в разработке и осуществлении мероприятий по укреплению договорной, финансовой и трудовой дисциплины, обеспечению сохранности имущества администрации.

3.28. Оказывает методическую помощь разработчикам муниципальных программ, а также согласовывает и принимает отчеты о реализации муниципальных программ ежеквартально.
3.29. Ежегодно готовит сводную информацию о ходе реализации программ за отчетный период с учетом результатов оценки эффективности программы по итогам ее исполнения за отчетный финансовый год и предоставляет ее главе Кущевского сельского поселения Кущевского района. 
4. ПРАВА ОТДЕЛА
Отдел имеет право:
4.1. Получать от муниципальных предприятий, учреждений, организаций   отчеты и сметы, необходимые для анализа экономической ситуации и  составления проекта бюджета и индикативного плана;
4.2.  Получать от предприятий, учреждений и организаций, независимо от их организационно-правовых форм и подчинённости, материалы необходимые для осуществления контроля за рациональным и целевым использованием бюджетных средств, в случае выделения таковых из бюджета поселения;
4.3. Вносить предложения по проектам нормативных актов по вопросам финансового отдела;
4.4. Осуществлять в пределах своей компетенции проверки финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений.

4.5. Ограничивать, а в необходимых случаях приостанавливать финансирование из бюджета поселения, муниципальным учреждениям при наличии фактов нецелевого использования средств ими, а также в случае непредставления отчетов по установленной форме.
4.6. Участвовать в совещаниях, на которых рассматриваются вопросы, относящиеся к деятельности отдела.

4.7. Вносить мотивированные предложения о принятии мер дисциплинарного воздействия при невыполнении в установленный срок служебных документов, заданий и поручений главы Кущевского сельского поселения Кущевского района.
5. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ОТДЕЛА
           5.1. Отдел возглавляет заместитель главы, начальник финансового отдела, назначаемый  на должность распоряжением администрации Кущевского сельского поселения Кущевского района, который несет персональную ответственность за выполнение  возложенных на отдел функций. Права и обязанности  заместителя главы, начальника отдела определяются трудовым договором, Положением об отделе, должностной инструкцией.

           5.2. Должность заместителя главы, начальника отдела (главная должность муниципальной службы) может занимать лицо, имеющее высшее профессиональное образование и стаж работы на должностях муниципальной службы (государственной гражданской службы) не менее четырех лет или стаж работы по специальности не менее пяти лет;

           5.3. Работники отдела назначаются и освобождаются от должности распоряжениями администрации Кущевского сельского поселения Кущевского района;

           5.4. Заместитель главы, начальник отдела:
· руководит деятельностью отдела;

· разрабатывает должностные инструкции специалистов отдела с учетом противодействия коррупционным рискам и повышения ответственности за коррупционные нарушения;

· разрабатывает Положение об отделе, планы, определяет задачи работы отдела;

· распределяет обязанности между работниками;

· дает обязательные для исполнения указания и распоряжения и контролирует их исполнение;

· вносит предложения по оптимизации (изменению) структуры и штатного расписания, кадровому обеспечению отдела, перемещению работников; 

· представляет  интересы отдела в отношениях с другими структурными подразделениями администрации, предприятиями, учреждениями, организациями;

· подписывает  служебную документацию в пределах компетенции;

· создает условия для нормальной организации труда сотрудников отдела.

· осуществляет контроль за исполнением работниками отдела их должностных обязанностей, правил внутреннего трудового распорядка администрации;

· вносит предложения о премировании, поощрении работников отдела и принятии мер дисциплинарного взыскания; 

· вносит предложения о командировании работников отдела в пределах Российской Федерации. 

5.5. В отсутствие заместителя главы, начальника отдела его обязанности исполняет заместитель начальника отдела.
            5.6. Работники отдела несут персональную ответственность за выполнение должностных обязанностей в соответствии с должностными инструкциями, соответствующих поручений, норм Трудового кодекса Российской Федерации, законодательства, регулирующего прохождение  муниципальной службы, Правил внутреннего трудового распорядка, противопожарной и антитеррористической безопасности.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

          6. Заместитель главы, начальник отдела несет дисциплинарную и иную, установленную действующим законодательством, ответственность за:

· выполнение задач и функций, возложенных на отдел;

· достоверность отчетных данных, сведений и других материалов, подготавливаемых в отделе;

· нарушение действующего законодательства в отделе;

· рациональную расстановку, правильное использование работников отдела, организацию повышения их деловой квалификации;

· состояние трудовой дисциплины в отделе;

· соблюдение Правил внутреннего трудового распорядка в отделе.

7. РЕОРГАНИЗАЦИЯ (ЛИКВИДАЦИЯ) ОТДЕЛА
7.  Реорганизация и ликвидация деятельности отдела осуществляется главой в соответствии с действующим законодательством, на основании постановления администрации Кущёвского сельского поселения.

Заместитель главы,
начальник финансового отдела                                                     О.Н.Кривонос
