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 Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей не связанных со строительством»
Паспорт административных процедур и административных действий (состав, последовательность и сроки выполнения процедур 
для выполнения муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей не связанных со строительством»)
при предоставлении услуги через МФЦ

	№
	Административные процедуры
	Срок выполне-ния

	1
	2
	3

	1. Приём и рассмотрение заявления


	1.1.
	Приём, заявления и пакета документов сотрудником МФЦ  и передача  их в Поселение
	5

календар-ных дней

	1.2.
	Проверка специалистом Поселения принятых документов и направление на Комиссию
	

	1.3.
	Принятие решения специалистом Поселения об опубликовании сообщения о предоставлении земельного участка для целей не связанных со строительством и размещение на официальном сайте Поселения либо об отказе в предоставлении услуги  
	

	2. Подготовка и опубликование  извещения о предоставлении земельного участка для целей не связанных со строительством и размещение на официальном сайте Поселения


	2.1

	Подготовка специалистом Поселения извещения о предоставлении земельного участка для публикации и размещения на официальном сайте Поселения. 
	14 календар-ных дней 

	2.2
	Передача сообщения в печатное издание, определяемое главой Поселения и на официальный сайт Поселения
	

	3. Прием заявлений на предоставление земельного участка после публикации сообщения


	3.1.
	Прием специалистом МФЦ заявлений о предоставлении земельного участка после публикации, проверка правильности заполнения и направление в порядке делопроизводства в Поселение 
	1 рабочий день

	3.2.
	Получение специалистом Поселения заявлений о предоставлении земельного участка после публикации
(кроме заявлений указанных в п. 1.1.) 
	30

календар-

ных дней

	3.3.
	Принятие специалистом Поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги решения  в случае отсутствия заявлений о предоставлении земельного участка  
	3 рабочих дня


	3.3.1.

	Подготовка постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или аренду 
	

	3.3.2.
	Подготовка и направление заявителю – инициатору публикации уведомления о принятом решении
	

	3.4.
	В случае поступления заявлений о предоставлении земельного участка 
	3 рабочих дня


	3.4.1.
	Подготовка и направление уведомления об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка
	

	3.4.2.
	Направление полученных заявлений и документов на рассмотрение Комиссии
	

	4. Оформление правоотношений с единственным заявителем


	4.1. 
	Подготовка специалистом Поселения постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или аренду и обеспечение его подписания и согласования
	14 календар-ных дней

	4.1.1.
	Подготовка постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению, обеспечение его подписания и согласования, направление постановления заявителю через МФЦ.
	14 календар-ных дней

	4.2.
	Подготовка специалистом Поселения договора  аренды земельного участка и обеспечение его подписания
	14 календар-ных дней

	4.3.
	Передача постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или договора аренды в МФЦ
	1 рабочий день

	4.4.
	Уведомление и передача специалистом МФЦ постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или договора аренды заявителю
	1 рабочий день

	Общий  срок  предоставления  муниципальной  услуги
	Не более 90 календар-ных дней
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