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АДМИНИСТРАЦИЯ

Сельского поселения

Село Трубино

Калужской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Трубино

от  05 декабря  2018  года                                                                                                   № 169

На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р <Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде>, Постановления Правительства Калужской области от 29.05.2012г. № 268 «О  разработке и принятии административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора) или проведения проверок в соответствующих сферах деятельности и административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности", Постановления Администрации сельского поселения село Трубино  от 15.03.2012 № 19 «Об утверждении  Административного регламента проведения  проверок при осуществлении муниципального контроля на территории сельского поселения село Трубино» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального контроля на территории муниципального образования сельское поселение село Трубино в сфере торговли, услуг и защиты прав потребителей (приложение).

2.  Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования(обнародования).
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
    Вр.И.О.Главы Администрации сельского 
    поселения село Трубино                                                                                    Д.А.Евтеев                  

Приложение

к Постановлению

 Администрации сельского
 поселения   село  Трубино 
от 05 декабря  2018  г. N 169
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ СЕЛО Трубино  В СФЕРЕ ТОРГОВЛИ, УСЛУГ И ЗАЩИТЫ ПРАВ ПОТРЕБИТЕЛЕЙ

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент "Осуществление муниципального контроля на территории муниципального образования сельского поселения село Трубино  в сфере торговли, услуг и защиты прав потребителей" (далее - административный регламент)» определяет сроки и последовательность исполнения административных процедур при осуществлении муниципального контроля при документарной и выездной, плановой и внеплановой проверок.
1.2. Муниципальный контроль осуществляет Администрация сельского поселения село Трубино 
1.3.Перечень нормативных актов, регулирующих осуществление муниципального контроля:

-  Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Закон РФ от 7 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей», опубликован в газете "Российская газета" от 7 апреля 1992 года;

- Устав муниципального образования сельского поселения село Трубино .

1.4. Обязанности уполномоченных лиц.

Уполномоченные лица назначаются распоряжением Главы Администрации на каждую проверку и при проведении проверок обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Калужской области, муниципальными правовыми актами сельского поселения село Трубино , настоящим административным регламентом полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

- проводить проверку на основании распоряжения (приказа) Главы Администрации о ее проведении в соответствии с ее назначением, формами и видами;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа Главы Администрации и копии документа о согласовании проведения проверки;

- иметь копии документа о проведении проверки, согласованного с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей на территории сельского поселения село Трубино  в случае проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по основаниям, предусмотренным частью 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ;

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные федеральным законодательством, законодательством Калужской области, муниципальными правовыми актами сельского поселения село Трубино , регламентирующими осуществление муниципального контроля при осуществлении деятельности юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, указанными в правовом акте Администрации сельского поселения село Трубино ;

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации и законодательством Калужской области;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.5. Ограничения при проведении проверок.

При проведении проверки уполномоченные лица не вправе:

- проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами сельского поселения село Трубино , если такие требования не относятся к полномочиям Администрации, от имени которой действуют эти должностные лица (лицо);

- осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки, если основанием для ее проведения является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

- отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

- распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- превышать установленные сроки проведения проверки;

- осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

1.6. Требования к порядку информирования о проведении проверок.

1.6.1. Информация о местонахождении и графике работы Администрации сельского поселения село Трубино  и ее структурных подразделений, участие которых необходимо при проведении проверок:
	Наименование        
	Адрес                  
	Контактный
телефон   
	Режим работы     

	Администрация сельского поселения село Трубино 
	249172,Калужская обл., Жуковский район, с.Трубино д.2
	8(48432)  
21-030  
	Понедельник -    
пятница:         
с 8.00 до 16.00, 
перерыв на обед: 
с 13.00 до 14.00,
выходные -       
суббота,         
воскресенье      


1.6.2. Порядок получения информации по проведению проверки.

Должностные лица структурных подразделений Администрации сельского поселения  село Трубино , ответственные за проведением проверок, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о способах получения информации;

- о местонахождении и графике работы Администрации сельского поселения село Трубино  и ее структурных подразделений;

- о справочных телефонах Администрации сельского поселения село Трубино »и ее структурных подразделений;

- об адресе официального сайта Администрации сельского поселения село Трубино  в сети Интернет, адресе электронной почты Администрации сельского поселения  село Трубино ;

- о порядке получения информации гражданами по вопросам проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере торговли, услуг и защиты прав потребителей;

- о порядке, форме и месте размещения указанной в настоящем подпункте информации.

1.6.3. Форма и место размещения информации о порядке проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере торговли, услуг и защиты прав потребителей.
Информирование граждан осуществляется в форме:

- информационных материалов, которые размещаются в  газете «Жуковский вестник», на официальном сайте Администрации сельского поселения село Трубино  http://trubinoadm@yandex.ru          

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля
2.1. Наименование:

"Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля на территории муниципального образования сельское поселение село Трубино  в сфере торговли, услуг и защиты прав потребителей".

2.2. Проверки могут проводиться одним должностным лицом (специалистом) или коллегиально комиссией в составе двух и более должностных лиц (специалистов), один из которых является председателем комиссии.

2.3. Глава Администрации сельского поселения село Трубино  осуществляет контроль за исполнением уполномоченными лицами служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами (лицом) служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Калужской области меры в отношении таких должностных лиц.

2.4. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по проведению проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляется заместителем Главы Администрации сельского поселения село Трубино  или по его поручению должностными лицами (лицом), уполномоченными на исполнение муниципальной функции, путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими нормативных правовых актов Российской Федерации и Калужской области, нормативных правовых актов сельского поселения  село Трубино , настоящего Административного регламента.

2.5. Результат исполнения.

Результатом проведения проверок является составление акта по установленной форме в двух экземплярах в соответствии с типовой формой, установленной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

2.6. Срок исполнения.

2.6.1. Исполнение регламента по каждой из форм проверок (плановой и внеплановой (документарной и выездной) осуществляется в срок, не превышающий двадцати рабочих дней.

2.6.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

2.6.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений уполномоченных лиц, Главой Администрации сельского поселения срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

2.6.4. Сроки проведения документарной и выездной проверок, дата начала и окончания проверок указываются в распоряжении или приказе Главы Администрации сельского поселения.

2.7. Субъекты, в отношении которых проводятся проверки при осуществлении муниципального контроля в сфере торговли, услуг и защиты прав потребителей: 

2.7.1. Проверки проводятся в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность на территории муниципального образования сельское поселение село Трубино , по соблюдению требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения.

2.7.2. Порядок организации и осуществления проверок в соответствующей сфере деятельности устанавливается муниципальными правовыми актами либо законом субъекта Российской Федерации и принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами.

2.8. Места проведения проверок:

2.8.1. Проведение проверок в форме документарной проверки проводится по месту расположения Администрации сельского поселения.

2.8.2. Проведение проверок в форме выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме
3.1. Блок-схема последовательности административных процедур.

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении № 2 к административному регламенту.

3.2. Состав административных процедур.

3.2.1. Планирование проведения проверок:

а) прием и регистрация заявления о фактах нарушения прав потребителей;

б) включение проверки в Сводный план организации проверок на территории Российской Федерации.

3.2.2. Издание правового акта  Администрации о проведении проверки.

3.2.3. Проведение проверки.

3.2.4. Оформление результатов проверки.

3.2.5. Меры, принимаемые должностными лицами (лицом), уполномоченными на проведение проверки, в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

3.3. Прием и регистрация заявления о фактах нарушения прав потребителей.

Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявления является предоставление специалисту по защите прав потребителей лично гражданином или представителем либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи (форма заявления приведена в приложении № 1 к административному регламенту).

Специалист по защите прав потребителей, ответственный за прием и регистрацию документов принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми документами в электронной базе данных с проставлением на заявлении номера и даты входящего документа.

Срок исполнения данного административного действия составляет 1 (один) день.

3.4. Включение проверки в Сводный план организации проверок на территории Российской Федерации.

Основанием для начала административного действия является обязанность муниципальных органов ежегодно разрабатывать планы проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с указанием:

- наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

Утвержденный Главой Администрации ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации  в сети Интернет либо иным доступным способом.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

Подготовка ежегодного плана проведения плановых проверок, его представление в органы прокуратуры и согласование осуществляются в соответствии с порядком и по форме, установленной Правительством Российской Федерации.

Результатом исполнения административного действия является включение проверки в Сводный план организации проверок на территории Российской Федерации.

Администрация направляет в органы прокуратуры в срок до 1 сентября ( в редакции Постановления администрации от 01.07.2014 г № 62) года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодные планы проведения плановых проверок.

3.5. Издание правового акта Администрации о проведении проверки.

3.6. Проверка проводится на основании распоряжения Администрации.

3.7. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении Администрации.

3.8. В распоряжении Администрации указываются :

1)  наименование органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которого проводится;

4)  цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6)  сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7)  перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

8)  перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

3.9. Заверенные печатью копии распоряжения органа муниципального контроля вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица органа муниципального контроля обязаны представить информацию об органе муниципального контроля в целях подтверждения своих полномочий.

Основанием для начала административного действия является подготовка проекта правового акта Администрации сельского поселения село Трубино  о проведении плановой или внеплановой проверки (форма правового акта приведена в приложении № 3 к административному регламенту).

Результатом исполнения административного действия является издание правового акта Администрации о проведении проверки.

Срок исполнения данного административного действия составляет 3 (три) дня.

3.10. Проведение проверки.

Основанием для проведения проверки является поступление в Администрацию  информации о фактах нарушения прав потребителей или включение проверки в Сводный план организации проверок на территории Российской Федерации.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист по защите прав потребителей, назначенный ответственным за проведение проверки распоряжением (приказом) Администрации сельского поселения  село Трубино . 

По результатам рассмотрения заявления или при наступлении сроков плановой проверки принимается решение о проведении выездной проверки. Проводится подписание распоряжения Главы Администрации сельского поселения село Трубино  о проведении выездной проверки. К распоряжению прилагаются документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. По результатам проверки составляется соответствующий акт проверки.

Результатом исполнения административного действия является выявление фактов нарушения прав потребителей, реализации товаров (работ, услуг) ненадлежащего качества, а также опасных для жизни, здоровья, имущества потребителей и окружающей среды, нарушения обязательных требований, установленных законодательством, или их отсутствия.

Срок исполнения данного административного действия составляет 20 дней.

3.11. Оформление результатов проверки.

Основанием для выполнения административной процедуры является выявление фактов нарушения прав потребителей, реализации товаров (работ, услуг) ненадлежащего качества, а также опасных для жизни, здоровья, имущества потребителей и окружающей среды, нарушения обязательных требований, установленных законодательством, или их отсутствия.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист Администрации сельского поселения село Трубино 

 по защите прав потребителей, назначенный ответственным за проведение проверки правовым актом Администрации сельского поселения село Трубино .

Акт проверки (приведен в приложении № 4 к административному регламенту) оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

В акте проверки уполномоченными лицами указываются:

- дата, время и место составления акта проверки;

- наименование Администрации (указывается наименование);

- дата и номер правового акта Администрации;

- фамилии, имена, отчества уполномоченных лиц;

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

- подписи уполномоченных лиц.

Результатом исполнения административного действия является оформление акта проведенной проверки.

Срок исполнения данного административного действия составляет 1 (один) день.

3.12. Меры, принимаемые должностными лицами (лицом), уполномоченными на проведение проверки, в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

Основанием для начала административного действия является выявление фактов нарушения прав потребителей, реализации товаров (работ, услуг) ненадлежащего качества, а также опасных для жизни, здоровья, имущества потребителей и окружающей среды, нарушения обязательных требований, установленных законодательством.

При выявлении фактов нарушения прав потребителей, реализации товаров (работ, услуг) ненадлежащего качества, а также опасных для жизни, здоровья, имущества потребителей и окружающей среды, нарушения обязательных требований, установленных законодательством, специалист Администрации сельского поселения село Трубино  по защите прав потребителей  извещает федеральные органы власти о выявленных нарушениях.

Подготовка извещений производится должностными лицами Администрации, ответственными за выполнение данной работы согласно должностным инструкциям. Определение исполнителей осуществляется Главой Администрации.

Специалист Администрации в случае выявления фактов реализации товаров (работ, услуг) ненадлежащего качества, а также опасных для жизни, здоровья, имущества потребителей и окружающей среды незамедлительно (в течение 1 (одного) дня с момента окончания проверки) подготавливает письменное извещение соответствующим федеральным органам исполнительной власти, осуществляющим контроль за качеством и безопасностью товаров (работ, услуг), об обнаруженных в ходе проверки фактах.

Извещения соответствующим федеральным органам подписываются  Главой Администрации сельского поселения село Трубино .

Результатом исполнения административного действия является подготовленное письменное извещение соответствующим федеральным органам исполнительной власти, осуществляющим контроль за качеством и безопасностью товаров (работ, услуг), об обнаруженных фактах.

Срок исполнения данного административного действия составляет 1 (один) день.

3.13. Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административного действия, в том числе в электронных системах.

Результат выполнения административного действия фиксируется в следующих документах:

- в Администрации сельского поселения село Трубино   - в папке "Акты проверок";            
-на сайте    Администрации сельского поселения село Трубино                                    
4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, осуществляющего проведение

проверки, а также должностного лица

при проведении проверки

4.1. Заявитель, а также субъект проверок имеет право на обжалование действий (бездействия) ответственного должностного лица Администрации сельского поселения село  Трубино , а также решений, принятых в ходе выполнения административного регламента при проведении проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере торговли, услуг и защиты прав потребителей.

4.2. Досудебный порядок обжалования решений, действий (бездействия) ответственного должностного лица предусматривает обращение заявителя в приемную Администрации на имя  Главы Администрации сельского поселения село Трубино .

4.3. Жалоба должна быть подана в форме письменного обращения (приложение № 5 к настоящему административному регламенту).

4.3.1. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- должность лица, которому подается жалоба;

- фамилия, имя, отчество заявителя или его уполномоченного представителя (в случае обращения от имени юридического лица - полное наименование юридического лица);

- контактный почтовый адрес;

- суть жалобы с указанием должности, фамилии, имени, отчества должностного лица (при наличии информации) либо наименование органа администрации, решения, действия (бездействие) которого обжалуются;

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы;

- подпись и дата подачи жалобы.

4.3.2. Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) или решением;

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации;

- иные сведения, которые заявитель обращения считает необходимым сообщить.

4.3.3. В случае необходимости заявитель или его уполномоченный представитель прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых документов.

4.3.4. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению заявителя или его уполномоченного представителя, рассмотрение жалобы и принятие решения осуществляется без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

4.3.5. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы являются:

- в письменной жалобе отсутствуют сведения о заявителе (фамилия) или его уполномоченном представителе и контактный почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем заявитель или его уполномоченный представитель уведомляется в письменном виде, если его контактный почтовый адрес поддается прочтению;

- наличие в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

В случае если в жалобе содержится вопрос, на который неоднократно давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем или его уполномоченным представителем по данному вопросу. Заявитель или его уполномоченный представитель, направивший жалобу, уведомляются о принятом решении.

4.3.6. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ заявителю или его уполномоченному представителю по существу жалобы.

4.3.7. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляются в порядке и в срок, установленный Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

4.4. Должностные лица Администрации сельского поселения село Трубино :

- обеспечивают объективное, всестороннее рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его уполномоченного представителя;

- запрашивают необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы;

- по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов заявителя;

- дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

4.5. Заявитель или его полномочный представитель вправе оспорить в суде решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение № 1

к административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

ОТ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА

                                 В Администрацию сельского поселения 
                                Село Трубино 
                                 от _______________________________________

                                 __________________________________________

                                 Адрес: ___________________________________

                                 __________________________________________

                                                (почтовый адрес)

                                 Паспортные данные: серия _________________

                                 номер _______________________, кем и когда

                                 выдан ____________________________________

                                 __________________________________________

                                 __________________________________________

                                 Конт. телефон: ___________________________

                                 По доверенности от _______________________

                                 __________________________________________

                                 __________________________________________

                                             (Ф.И.О. полностью)

    Тема   обращения:  жалоба  на  товары  (работы,  услуги)  ненадлежащего

качества.

Суть обращения:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                                               ____________________________

                                                      (подпись)

                                               "____" ____________ 20___ г.

Приложение № 2

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ПРОВЕДЕНИЮ

ПРОВЕРОК ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

В СФЕРЕ ТОРГОВЛИ, УСЛУГ И ЗАЩИТЫ ПРАВ ПОТРЕБИТЕЛЕЙ

                ┌──────────────────────────────────────────────┐

        ┌───────┤Начало исполнения административного регламента├─┐

        │       └──────────────────────────────────────────────┘ │

        │                                                        │

        \/                                                       \/

┌───────────────────────┐                        ┌───────────────────┐

│Включение проверки     │                        │Прием и регистрация│

│в Сводный план проверок│                        │обращения заявителя│

└───────┬───────────────┘                        └───────────────┬───┘

        │                ┌──────────────────────┐                │

        │                │Издание правового акта│                │

        └───────────────>│администрации СП село

                          Трубино 
                         │<───────────────      ┘

                         └───────────┬──────────┘

                                     │

                                     \/

                          ┌───────────────────┐

          ┌───────────────┤Проведение проверки├─────────────────┐

          │               └───────────────────┘                 │

   Выявление нарушений                                          │

          │                                                     │

          \/                                                    │

┌──────────────────────────────────────┐                        │

│Незамедлительное извещение федеральных│                        │

│органов власти, осуществляющих        │              Отсутствие нарушений

│контроль за качеством, и безопасностью│                        │

│товаров (работ, услуг)                │                        │

└─────────┬────────────────────────────┘                        │

          │                                                     │

          │        ┌───────────────────────────────┐            │

          └───────>│Оформление результатов проверки│<───────────┘

                   └──────────────┬────────────────┘

                                  │

                                  \/

           ┌──────────────────────────────────────────────┐

           │Информирование заявителя и органов прокуратуры│

           │о проведенных мероприятиях                    │

           └──────────────────────┬───────────────────────┘

                                  │

                                  \/

          ┌─────────────────────────────────────────────────┐

          │Окончание исполнения административного регламента│

          └─────────────────────────────────────────────────┘

Приложение № 3

к административному регламенту

                               РАСПОРЯЖЕНИЕ

                ОРГАНА МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ О ПРОВЕДЕНИИ

        _________________________________________________ ПРОВЕРКИ

          (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

            ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ

                        ОТ "__" _________ Г. N ___

1. Провести проверку в отношении

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе

    фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае,

          если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

        (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность

         должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых)

                          на проведение проверки)

3. Привлечь  к  проведению  проверки  в  качестве экспертов, представителей

экспертных организаций, следующих лиц:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых

  к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

При   установлении   целей   проводимой   проверки   указывается  следующая

информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа

его доведения до сведения заинтересованных лиц;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

- ссылка  на  реквизиты  ранее  выданного  проверяемому лицу предписания об

устранении  выявленного  нарушения,  срок  для  исполнения  которого истек;

- ссылка  на  реквизиты  обращений  и  заявлений, поступившие в проверяющий

орган;  краткое  изложение  информации  о  фактах  причинения  вреда жизни,

здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности

государства  или  возникновения  реальной  угрозы  причинения такого вреда,

возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или

их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина

о  факте  нарушения  его прав, предоставленных законодательством Российской

Федерации о правах потребителей;

в) в  случае  проведения  внеплановой  выездной  проверки, которая подлежит

согласованию  с  органами  прокуратуры,  но в целях принятия неотложных мер

должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо

нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо

нарушение  требований  обнаружено  непосредственно в момент его совершения:

- ссылка  на  прилагаемую  копию  документа  (рапорта,  докладной записки и

т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение    обязательных   требований   или   требований,   установленных

муниципальными правовыми актами;

соответствие  сведений,  содержащихся  в уведомлении о начале осуществления

отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным,

растениям, окружающей среде;

по   предупреждению   возникновения   чрезвычайных  ситуаций  природного  и

техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Проверку провести в период с "________"  20__ г. по "____" 20________ г.

включительно.

7. Правовые основания проведения проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии

   с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных)

       правовых актов, устанавливающих требования, которые являются

                            предметом проверки)

8. В   процессе   проверки  провести  следующие  мероприятия  по  контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю

(при их наличии), необходимых для проведения проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                 (с указанием их наименований, содержания,

                    дат составления и составивших лиц)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________  ______________________

   (должность, фамилия, инициалы руководителя,       (подпись, заверенная

    Издавшего распоряжение о проведении проверки)             печатью)

___________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество и должность должностного лица,

 Непосредственно подготовившего проект распоряжения, 

 контактный телефон, электронный адрес (при наличии)

Приложение № 4

к административному регламенту

_________________________                         "__" ____________ 20__ г.

(место составления акта)                            (дата составления акта)

_________________________

(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

ОРГАНОМ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ

N ___________

"__" ____________ 20__ г. по адресу:

___________________________________________________________________________

(место проведения проверки)

На основании:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени,

отчества, должности руководителя, издавшего распоряжение о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе

фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя,  отчество

индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки:

___________________________________________________________________________

Акт составлен:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

С копией  распоряжения  о  проведении проверки ознакомлен  (заполняется

при проведении выездной проверки):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества, подпись, дата, время)

Дата  и  номер  решения  прокурора  (его  заместителя)  о  согласовании

проведения проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта

малого или среднего предпринимательства)

Лицо(а), проводившее проверку:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если

имеются), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших

при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований,

установленных муниципальными правовыми актами:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в  уведомлении  о начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых

актов):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля

(с указанием реквизитов выданных предписаний):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

нарушений не выявлено

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Запись  в  Журнал  учета  проверок  юридического  лица, индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),

органами   муниципального  контроля, внесена  (заполняется  при  проведении

выездной проверки):

___________________________________________________________________________

______________________ ____________________________________________________

(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя юридического

лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Журнал    учета    проверок    юридического    лица,    индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),

органами  муниципального  контроля, отсутствует (заполняется при проведении

выездной проверки):

__________________________________________________________________________

______________________ ____________________________________________________

(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя юридического

лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые документы:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми приложениями

получил(а):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность руководителя,иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                     "__" ________ 20__ г.    _____________

                                                                (подпись)

    Пометка об отказе от ознакомления с актом проверки: ___________________

Приложение № 5

к административному регламенту

                                           Главе Администрации 

                                  сельского поселения село Трубино  

                           ________________________________________________

                           от _____________________________________________

                           ________________________________________________

                           Адрес: _________________________________________

                           ________________________________________________

                                          (почтовый адрес)

                           Паспортные данные: серия _______________________

                           номер _____________________________, кем и когда

                           выдан __________________________________________

                           ________________________________________________

                           ________________________________________________

                           Конт. телефон: _________________________________

                           По доверенности от _____________________________

                           ________________________________________________

                           ________________________________________________

                                          (Ф.И.О. полностью)

                                  ЖАЛОБА

                 НА НЕПРАВОМЕРНЫЕ ДЕЙСТВИЯ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Прошу принять жалобу на неправомерные действия ____________________________

__________________________________________________________________________,

                            (Ф.И.О., должность)

состоящую в следующем: ____________________________________________________

                               (указать причины жалобы, дату и т.д.)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

_____________________            ______________             _______________

     (Ф.И.О.)                       (дата)                    (подпись)

Жалобу принял:

_____________________            ______________             _______________

     (Ф.И.О.)                      (подпись)                  (должность)

Об утверждении административного регламента  


осуществления муниципального контроля в сфере торговли, 


услуг и защиты прав потребителей











