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АДМИНИСТРАЦИЯ

ТЕРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
Постановление

от 15.04.2014 года 111
с.Терновка

Об утверждении Административного регламента 
осуществления муниципального земельного контроля 
на территории  Терновского муниципального района 

         В соответствии с Федеральными законами от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ  "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля",  от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 25.06.2012 г. № 93-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительства Воронежской области от 13.09.2011 г. № 812 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления Воронежской области», Решением Совета народных депутатов Терновского муниципального района  от 20 ноября 2012 г. № 29  «О  принятии органами местного  самоуправления Терновского муниципального района полномочий поселений по организации и осуществлению  муниципального земельного контроля от  органов  местного самоуправления  сельских поселений  Терновского муниципального района» администрация Терновского  муниципального района Воронежской области
постановляет:

1.Утвердить Административный регламент осуществления муниципального земельного контроля  на территории Терновского муниципального района, согласно приложению.

2. Административный регламент осуществления муниципального земельного контроля  на территории Терновского муниципального района разместить на официальном сайте администрации муниципального района.
3.Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального  опубликования в периодическом печатном издании «Терновский муниципальный вестник».

4. Контроль  за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

И.о. главы администрации

муниципального района                                                           С.А.Деева 
Начальник отдела по экономике, управлению 

муниципальным имуществом и земельным 

отношениям администрации 

Терновского муниципального  района                                        О.В. Суханова_____________

Начальник отдела программ  и  развития сельской территории
администрации  Терновского муниципального  района                Н.В.Ряховская __________             
Начальник сектора  юридической работы и муниципальной службы

администрации  Терновского муниципального  района                О.С.Тучина __________             
Юдина Т.В. _______

Утверждено 

постановлением администрации

Терновского муниципального района 

15.04. 2014 г. № 111
Административный регламент 

осуществления муниципального земельного контроля на территории  Терновского муниципального района 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент осуществления муниципального земельного  контроля на территории Терновского муниципального района Воронежской области устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль и (или) должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль Терновского муниципального района Воронежской области,  за соблюдением юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами  требований, установленных  действующим земельным законодательством.

1.2. Органом, уполномоченным на осуществление муниципального земельного контроля на территории  Терновского  муниципального района, является  администрация Терновского муниципального района Воронежской области (далее — администрация).  Конкретное должностное  лицо (должностные лица), которому поручено проведение проверок, определяется распоряжением  администрации о проведении проверки (далее - должностное лицо администрации, уполномоченное на осуществление  муниципального  земельного контроля).
1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального земельного контроля:

- Конституция Российской Федерации ("Российская газета", 25.12.1993)
- Земельный кодекс Российской Федерации  от 25.10.2001 N 136-ФЗ 
("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147,"Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001,"Российская газета", N 211-212, 30.10.2001.);
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях  от 30.12.2001 N 195-ФЗ ("Российская газета", N 256, 31.12.2001,"Парламентская газета", N 2-5, 05.01.2002, "Собрание законодательства РФ", 07.01.2002, N 1 (ч. 1), ст. 1.)

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  (Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822,"Парламентская газета", N 186, 08.10.2003,"Российская газета", N 202, 08.10.2003.)

- Федеральный закон от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите  прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»  ("Российская газета", N 266, 30.12.2008,"Собрание законодательства РФ", 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6249,"Парламентская газета", N 90, 31.12.2008.)
- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (Парламентская газета", N 8, 13-19.02.2009,"Российская газета", N 25, 13.02.2009,"Собрание законодательства РФ", 16.02.2009, N 7, ст. 776.);

- Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», № 85 от 14.05.2009);
- Постановление Правительства Воронежской обл. от 13.09.2011 N 812 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления Воронежской области" (Собрание законодательства Воронежской области", N 9, 2011.) 

- Порядок организации и осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Терновского муниципального района, утвержденный постановлением администрации Терновского муниципального района. («Терновский муниципальный вестник», №42,09.07.2013).
1.4. Предметом осуществления муниципального земельного контроля является  организация и проведение на территории Терновского муниципального района Воронежской области  проверок  соблюдения  юридическими  лицами, индивидуальными  предпринимателями, физическими лицами    требований   земельного законодательства.
    
1.5.  Должностное   лицо  администрации, уполномоченное  на осуществление муниципального земельного  контроля,  имеет   право:  

  
- осуществлять муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории  Терновского муниципального района Воронежской области в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке, установленном настоящим Регламентом;

  
-  запрашивать в соответствии со своей компетенцией и получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

   
-  посещать при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения о проведении проверки  организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде, в целях осуществления муниципального земельного контроля;

  
-  обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении обязательных требований установленных земельным законодательством;
   
- составлять акты по результатам проверок 
с обязательным ознакомлением с ними собственников, владельцев, пользователей, арендаторов земельных участков.

  
-  направлять в соответствующие органы материалы о признаках нарушений  обязательных требований установленных земельным законодательством  для решения вопроса о привлечении виновных лиц к административной ответственности;

  
- посещать и проводить в установленном порядке проверки соблюдения земельного законодательства на земельных участках, находящихся в собственности, владении, пользовании и аренде граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

  
- истребовать необходимые для поведения муниципального земельного контроля сведения, материалы, документы, доказательства наличия или отсутствия правонарушений на проверяемых земельных участках и другую информацию, необходимую для осуществления муниципального земельного контроля;

   
- разъяснять лицам, в отношении которых проводится проверка, земельного законодательства их права и обязанности, консультировать по вопросам осуществления  земельного контроля.
- иные права, установленные действующим законодательством.

    
1.6. Должностное лицо администрации, уполномоченное  на осуществление муниципального земельного  контроля,   обязано: 

         
-  своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований установленных земельным законодательством;

-  соблюдать требования законодательства Российской Федерации, Воронежской области, муниципальных правовых актов Терновского муниципального района Воронежской области, права и законные интересы  юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц;

- проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжениями администрации на  проведении проверки;

   - посещать земельные участки, в отношении которых проводится проверка  в целях проведения проверок только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения  о проведении  проверки, а в случаях, предусмотренных  частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» копии документа о согласовании проведения проверки;

-  не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу – владельцу (пользователю) земельного участка, в отношении которого проводится проверка, присутствовать при проведении проверки и давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;


- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, физическому лицу – владельцу (пользователю) земельного участка, в отношении которого проводится проверка,  информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
- знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица – владельца (пользователя) земельного участка, в отношении которого проводится проверка, с результатами проверки;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами – владельцами (пользователями) земельного участка, в отношении которого проводится проверка,  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные действующим законодательством;

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица – владельца (пользователя) земельного участка, в отношении которого проводится проверка документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки ознакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица – владельца земельного участка, в отношении которого проводится проверка,   с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

- составлять по результатам проверок акты с обязательным ознакомлением с ними собственников, владельцев, пользователей, арендаторов земельных участков, а также иные документы, предусмотренные действующим законодательством.
- иные обязанности, установленные действующим законодательством.
1.7. При проведении проверки должностное лицо администрации, уполномоченное  на осуществление муниципального земельного  контроля,  не вправе:

- проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к компетенции администрации  в установленной сфере деятельности;
- осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

- отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

- распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- превышать установленные сроки проведения проверки;

- осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю в установленной сфере деятельности.

1.8. Права лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от органа муниципального земельного контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено действующим законодательством;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями муниципального инспектора;

- обжаловать действия (бездействие) должностного лица  или должностных лиц осуществляющих  муниципальный  земельный  контроль, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
- иные права, установленные действующим законодательством.

1.9. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль:
- присутствовать лично или обеспечить присутствие уполномоченных представителей  лиц (владельцев, пользователей земельного участка) на проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
-при проведении проверки не препятствовать должностным лицам,  осуществляющим  муниципальный земельный контроль;

- обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым ими оборудованию, подобным объектам;

- представлять должностным лицам органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля, информацию и документы, представление которых предусмотрено действующим законодательством.
- иные обязанности, установленные действующим законодательством.

1.10. Конечным результатом осуществления муниципального земельного контроля является составление акта проверки, выдача предписания об устранении выявленных нарушений земельного законодательства с указанием сроков их устранения, а при выявлении фактов нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами  Терновского муниципального района Воронежской области направление полученных в ходе проверки материалов по компетенции в адрес соответствующего специально уполномоченного органа государственного земельного контроля. 

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

2.1. Место нахождения администрации Терновского муниципального района : 

Воронежская область, Терновский район, с.Терновка, ул. Советская, дом 39. 

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 397110, Воронежская область, Терновский район, с.Терновка, ул. Советская, дом 39. 

Часы работы (перерыв, выходные): понедельник – пятница с 8-00 до 17-00; перерыв с 12-00 до 13-00; выходные дни: суббота, воскресенье     

Приемные дни и часы приема: понедельник с 13-00 до 16-00

График работы: понедельник - пятница с 8.00-16.00, 

                            перерыв на обед с 12.00-13.00.

Телефоны для справок и консультаций: 8(47347)5-17-33, 8(47347)5-18-51

Электронный адрес администрации муниципального района : ternov@govvrn.ru
Официальный сайт администрации муниципального района: http://ternovadmin.ru/
2.2. Основными требованиями к информированию юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

2.3. Для получения информации о процедурах осуществления муниципального земельного контроля юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица  обращаются: 

лично в  администрацию муниципального района;

по телефону в администрацию муниципального района;

в письменном форме в  администрацию муниципального района;

через официальный Интернет-сайт администрации муниципального района.

2.4. Информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц проводится в форме:

индивидуального устного информирования;

индивидуального письменного информирования.

2.5. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностным лицом или должностными лицами, уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля, при обращении юридических лиц,  индивидуальных предпринимателей, физических лиц за информацией лично или по телефону.

Во время телефонного разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

При обращении за информацией заявителя лично должностные лицо или должностные лица, уполномоченные на осуществляющие муниципального земельного контроля, обязаны принять его в соответствии с графиком приема посетителей. 

При осуществлении индивидуального устного информирования принимаются все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам может быть предложено обращение за необходимой информацией в письменной форме либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования в соответствии с графиком приема посетителей.

2.6.  При обращении за информацией в письменной форме ответ подготавливается в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя либо вручением ответа лично заявителю. 

Ответ на поставленные в обращении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц вопросы предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона исполнителя.

В исключительных случаях, а также при направлении запроса государственным органам, органам местного самоуправления, структурным подразделениям администрации  муниципального района и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, длительности проведения проверки администрация  муниципального района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения.

Если в обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без ответа.

Если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не подготавливается, о чем сообщается заявителю, его направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Обращения, содержащие нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица или должностным лицам, уполномоченным на осуществление муниципального земельного контроля, а также членам их семьи, оставляются без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми запросами, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, главой администрации муниципального района принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию муниципального района. О данном решении заявитель уведомляется письменно.

Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации муниципального района, направляются в течение семи дней со дня их регистрации в соответствующий орган, структурное подразделение администрации муниципального района или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации обращения

2.7. Посредством размещения на официальном сайте администрации муниципального района в сети Интернет предоставляется следующая информация:

о месте нахождения, контактных телефонах администрации муниципального района, о наименовании органа муниципального земельного контроля,  должностных лицах, осуществляющих муниципальный земельный контроль;

почтовый адрес, адрес электронной почты, контактные телефоны, график работы, фамилия, имя, отчество и должность специалиста  администрации, осуществляющего прием и консультирование заинтересованных лиц;

муниципальные правовые акты, регулирующие деятельность муниципального земельного контроля; 

административный регламент;

план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на текущий год;

информация о результатах проверок соблюдения земельного законодательства, проведенных в рамках осуществления муниципального земельного контроля;

доклад об осуществлении муниципального контроля и эффективности муниципального земельного контроля за истекший год;
иная информация в соответствии с действующим земельным законодательством, а также порядком организации и осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель  на территории Терновского муниципального района.
2.8. Информирование и консультирование по осуществлению муниципального земельного контроля осуществляется безвозмездно. Плата с юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, физических лиц за проведение проверок в рамках осуществления муниципального земельного контроля не взимается. Деятельность по муниципальному земельному контролю финансируется из собственных средств местного бюджета в порядке, определенном законодательством;

2.9. Срок осуществления муниципального земельного контроля. 

В общий срок  осуществления муниципального земельного контроля включается организация проведения проверок (плановых и внеплановых), подготовка проведения проверок, проведение проверок и оформление результатов проверок, в сроки, установленные Порядком организации и осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Терновского муниципального района. 
Общий срок проведения как документарной, так и выездной проверки не может превышать двадцать рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, срок проведения плановой выездной проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

III.СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ, 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Осуществление муниципального земельного контроля включает в себя следующие административные процедуры:

-организация проверки;
-  проведение проверки.

- оформление результатов проверки.
Блок-схема последовательности административных процедур представлена в приложении к настоящему Административному регламенту.

3.2.Организация, проведение  муниципального земельного  контроля в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, оформление результатов проверки
3.2.1.Порядок организации проверки.
Юридическим фактом являющимся основанием для начала организации проверки является разработанный и согласованный с органами прокуратуры план проверок, наличие оснований, указанных в п.3.2.3. настоящего регламента.
 Проверка проводится на основании распоряжения администрации. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в данном распоряжении.

Заверенные печатью копии распоряжения администрации вручаются под роспись должностными лицами администрации, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица администрации обязаны представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий. 
           Результатом исполнения административной процедуры является распоряжение о проведении проверки, уведомление субъекта проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте -  заявление о согласовании с органами прокуратуры
 В целях осуществления муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся плановые и внеплановые проверки.

3.2.2 Проведение  плановой проверки.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения проверки, является получение должностным лицом, осуществляющим муниципальный земельный контроль  распоряжения о проведении  проверки

 Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года на основании разрабатываемых администрацией ежегодных планов.

Утвержденный главой администрации ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации 
в сети «Интернет» либо иным доступным способом.

 Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
Основанием для приостановления проведения плановой проверки является отсутствие при её проведении правообладателя земельного участка (его  уполномоченного представителя), если отсутствуют данные об их надлежащем уведомлении о проведении проверки.

Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.
3.2.3. Проведение внеплановой проверки.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения внеплановой проверки, является получение должностным лицом, осуществляющим муниципальный земельный контроль   решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой проверки, кроме случаев, если в распоряжении о проведении внеплановой проверки устанавливается необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных действующим земельным законодательством ;

2) поступление в администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в)нарушение прав потребителей ( в случае обращения граждан, права которых нарушены).

 Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в абзацах 4 - 6 подпункта 3.2.3 регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

В день подписания распоряжения администрации о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения администрация представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения администрации о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

 Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений требований, установленных действующим земельным законодательством, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, администрация вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в течение двадцати четырех часов.

 О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 3.2.3 настоящего регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

 В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

 Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки
3.2.4. Оформление результатов проверки.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала оформления результатов проверки, является составление акта проверки

По результатам проверки должностными лицами администрации проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах.

 В акте проверки указываются сведения, определенные частью 2 статьи 16 Федерального закона  от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

 К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение требований, установленных действующим земельным законодательством, по вопросам использования земель, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

 Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального земельного контроля.

 В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа  муниципального земельного  контроля.

 В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

 Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

 К правоотношениям, возникающим при проведении муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, не урегулированных настоящим Порядком, применяются нормы Федерального закона  от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных в настоящем административном регламенте случаях – уведомление органа прокуратуры, ответ заявителю, а также предписание об устранении выявленных нарушений.
3.3.Организация, проведение  муниципального земельного  контроля в отношении земельных участков, находящихся в пользовании (владение) физических лиц, оформление результатов проверки
3.3.1. Порядок организации проверки.
Юридическим фактом являющимся основанием для начала организации проверки является план проверок, наличие оснований, указанных в п.3.3.3. настоящего регламента.
 Проверка проводится на основании распоряжения администрации. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении  администрации.

В распоряжении  администрации указываются:

1) наименование органа муниципального земельного контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) фамилия, имя, отчество, место жительства физического лица- пользователя (владельца) земельного участка, в отношении которого проводится проверка;

4) земельный участок, используемый физическим лицом (кадастровый номер и (или) местоположение);

5) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

6)правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования, установленные действующим земельным законодательством;

7)сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

8)перечень документов, представление которых физическим лицом необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

 Заверенная копия распоряжения администрации вручается под роспись должностными лицами органа муниципального земельного контроля, проводящими проверку, физическому лицу, и (или) его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. 

Муниципальный земельный контроль в отношении  земельных участков, находящихся в пользовании (владении) физических лиц, осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок. 

3.3.2. Организация и проведение плановой проверки.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения проверки, является получение должностным лицом, осуществляющим муниципальный земельный контроль  распоряжения о проведении  проверки.
Плановые проверки в отношении каждого земельного участка  проводятся не чаще одного раза в два  года.

 Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых администрацией  ежегодных планов.

 В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства физического лица- пользователя (владельца), земельный участок которого подлежит проверке;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального земельного контроля, осуществляющего плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного земельного контроля (надзора), органами муниципального земельного контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

   Утвержденный администрацией ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте  органа муниципального земельного контроля в сети "Интернет" либо иным доступным способом.

 Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение двух  лет со дня окончания проведения последней плановой проверки  в отношении земельного участка.

  Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном настоящим регламентом.
О проведении плановой проверки физическое лицо уведомляется администрацией не позднее чем за семь рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.
3.3.3.Организация и проведение внеплановой проверки.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения проверки, является получение должностным лицом, осуществляющим муниципальный земельный контроль  распоряжения о проведении  проверки.
Внеплановые проверки проводятся: 

            - для проверки исполнения предписаний об устранении нарушений земельного законодательства; 

- в случае обнаружения должностным лицом,  осуществляющим муниципальный земельный контроль  достаточных данных, указывающих на наличие земельных правонарушений, или получения от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушения земельного законодательства 

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального земельного контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в абз. 3 подпункта 3.3.3 настоящего регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном настоящим регламентом.

О проведении внеплановой выездной проверки  физическое лицо уведомляется администрацией не позднее чем за пять рабочих дней до начала ее проведения любым доступным способом.
Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.
3.3.4. Организация и проведение документарной проверки.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения проверки, является получение должностным лицом, осуществляющим муниципальный земельный контроль  распоряжения о проведении  проверки.
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах физического лица, связанные с исполнением физическим лицом требований земельного законодательства и (или) муниципальных правовых актов.

Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального земельного контроля.

 В процессе проведения документарной проверки должностными лицами администрации  в первую очередь рассматриваются документы физического  лица, имеющиеся в распоряжении администрации. 

 В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение физическим лицом требований, установленных действующим законодательством по вопросам использования земель, администрация направляют в адрес физического лица мотивированный запрос с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная копия распоряжения администрации о проведении проверки. 

 В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса физического лицо обязано направить в администрацию указанные в запросе документы.

Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.
3.3.5. Организация и проведение  выездной проверки.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения проверки, является получение должностным лицом, осуществляющим муниципальный земельный контроль  распоряжения о проведении  проверки.
 Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения земельного участка.

  Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие использования физическим лицом земельного участка, требованиям установленным   действующим земельным законодательством, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

 Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами администрации, обязательного ознакомления физического лица, и (или) его уполномоченного представителя с распоряжением администрации  о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Физическое лицо, и (или) его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам администрации, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию земельного участка. 

Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.
3.3.6.Срок проведения проверки. 

 Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных пунктами 3.3.5 и 3.3.4 настоящего регламента, не может превышать двадцать рабочих дней.

 В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен администрацией, но не более чем на двадцать рабочих дней.

3.3.7. Порядок оформления результатов проверки.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала оформления результатов проверки, является составление акта проверки.
 По результатам проверки должностными лицами органа муниципального земельного контроля, проводящими проверку, составляется акт по форме, утвержденной постановлением администрацией Терновского муниципального района №227 от 26.06.2013г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Терновского муниципального района». 

В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального земельного контроля;

3)дата и номер распоряжения администрации о назначении проверки;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) фамилия, имя и отчество физического лица, а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя физического лица- пользователя (владельца), присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований, установленных действующим законодательством по вопросам использования земель, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки физического лица  - пользователя (владельца) земельного участка, и (или) его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи.

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

 К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

 Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается физическому лицу, и (или) его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального земельного  контроля.

 В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается физическому лицу, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа  муниципального земельного контроля.

 Физическое лицо - пользователь (владелец) земельного участка, в отношении которого проводилась проверка, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующий орган муниципального земельного контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом физическое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального земельного контроля.

Результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных в настоящем административном регламенте случаях –ответ заявителю, а также предписание об устранении выявленных нарушений.

3.4. Меры, принимаемые органом муниципального земельного контроля в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

В случае выявления при проведении проверки нарушений физическим лицом требований, установленных действующим законодательством по вопросам использования земель орган муниципального земельного контроля вправе передать материалы об указанных нарушениях в органы государственного земельного контроля для принятия мер по устранению выявленных нарушений законодательства, а также привлечения лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
3.5.Сроки выполнения административных процедур при осуществлении муниципального земельного контроля.
Сроки выполнения административных процедур при осуществлении муниципального земельного контроля устанавливаются в соответствии с требованиями действующего земельного законодательства, настоящим регламентом, Порядком организации и осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Терновского муниципального района
3.6 Ограничения при проведении проверки.

При проведении проверки должностные лица органа муниципального земельного контроля не вправе:

1) проверять выполнение требований, установленных действующим законодательством по вопросам использования земель, если проверка таких требований не относятся к полномочиям органа муниципального земельного контроля, от имени которых действуют эти должностные лица;

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия физического лица, его уполномоченного представителя; 

3) требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) превышать установленные сроки проведения проверки;

5) осуществлять выдачу физическим лицам предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

3.7. Принятие мер при выявлении  нарушений в деятельности субъекта проверки
3.7.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, проводивший проверку, обязан:

- направить акт проверки в орган государственного контроля для осуществления функций по контролю за использованием земель в соответствии с действующим законодательством.

3.7.2. В случае выявления нарушений, должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, обязано принять меры по предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ 
4.1. Текущий контроль за соблюдением должностными лицами органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля, последовательности действий, определенных административными процедурами муниципального земельного контроля, принятия ими решений осуществляется на постоянной основе главой  администрации  муниципального района .

4.2. Общий контроль за полнотой и качеством проведения проверок по муниципальному земельному контролю включает в себя проведение проверок по выявлению и устранению нарушений прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, принятию решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органов, обеспечивающих осуществление муниципального земельного контроля.

4.3. Общий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. При проверке рассматриваются либо все вопросы, связанные с осуществлением муниципального земельного контроля (комплексные проверки), либо отдельные аспекты (тематические проверки) деятельности должностных лиц органов, обеспечивающих осуществление муниципального земельного контроля.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением  полномочий по муниципальному земельному  контролю, или по конкретному обращению.

Проверки осуществляются на основании распоряжения главы   администрации.

Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению (жалобе) проверяемых лиц или их уполномоченных представителей.

 Периодичность осуществления проверок устанавливается распоряжением главы  администрации, но  не реже одного раза в два года.

4.5. Для осуществления общего контроля за работой органа муниципального контроля  администрацией муниципального района  могут создаваться комиссии, состав которых утверждается в порядке, установленном муниципальными правовыми актами.
 4.6.Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные нарушения и недостатки, а также указываются предложения по их устранению. К справке прилагаются объяснения и замечания должностных лиц органа муниципального  земельного контроля.

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц  виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Орган муниципального контроля, их должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8.Контроль за проведением проверок со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направлений обращений, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе проведения проверок.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, УПОЛНОМОЧЕННЫХ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ 

5.1. Защита прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц при осуществлении муниципального земельного  контроля осуществляется в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностного лица, уполномоченного на проведение проверки, в том числе о необоснованности принятых им решений, некорректном поведении или нарушении должностным лицом служебной этики к главе  администрации Терновского муниципального района Воронежской области  в устной или письменной форме по указанному в пункте 2.1 настоящего регламента адресу и телефону.

5.3. Обращение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество, адрес гражданина (наименование и адрес юридического лица), которым подается обращение;

- должность, фамилию, имя и отчество должностного лица, уполномоченного на проведение проверки (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к обращению документы и материалы либо их копии.

5.4. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Обращение заявителя рассматривается в соответствии с требованиями Федерального закона от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
Приложение  1

                                                                    к Административному регламенту 

                                                               осуществления муниципального 

                                                                       земельного  контроля на территории   

                                                                Терновского муниципального  района

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при осуществлении 

муниципального земельного контроля
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