ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации (исполнительно-распорядительного органа) 

сельского поселения «Деревня Людково» 

Мосальского района Калужской области

от 01.03. 2016 года                   д. Людково
№12
Об  утверждении административных регламентов

по предоставлению муниципальных услуг

« Предоставление земельных участков» 

На основании Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Земельного кодекса Российской Федерации, а также в целях реализации на территории муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»  мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), администрация сельского поселения «Деревня Людково» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые административные регламенты предоставления муниципальных услуг

а) "Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством".
б) « В аренду, безвозмездное и иное пользование имущества  находящегося в собственности муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»
в) «Предоставление земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства» 
г) «Бесплатное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства гражданам  имеющим трех и более детей в муниципальном образовании сельское поселение «Деревня Людково»
д) «Предоставление в собственность (аренду) земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»
е) «Предоставление земельных участков под объектами недвижимого  имущества на территории сельского поселения «Деревня Людково»

2. Контроль за выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования (обнародования).
Глава администрации

муниципального образования

сельского поселения «Деревня Людково»                                  Андриянов В.В.
Приложение

к Постановлению

администрации

сельского поселения

«Деревня Людково»
От 1.03.2016 г. N12   

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, НЕ СВЯЗАННЫХ

СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством" (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

- Свод Правил по проектированию и строительству СП-30-101-98;

- Водный кодекс Российской Федерации от 03.06.2006 N 74-ФЗ;

- Лесной кодекс Российской Федерации от 04.12.2006 N 200-ФЗ;

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Закон РФ от 21.02.1992 N 2395-1 "О недрах";

- Федеральный закон от 18.06.2001 N 78-ФЗ "О землеустройстве";

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральный закон от 07.07.2003 N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве";

- Федеральный закон от 11.06.2003 N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- постановление Правительства Российской Федерации от 18.08.2008 N 618 "Об информационном взаимодействии при ведении государственного кадастра недвижимости";

- постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков";

1.3. Применяемые термины и определения:

а) административный регламент предоставления муниципальной услуги - нормативно-правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

б) муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Уставом муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»;

в) предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункционального центра, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями;

г) уполномоченный орган - специально уполномоченный орган в сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом, в компетенции которого находятся полномочия по организации управления и распоряжения муниципальной собственностью независимо от ее местонахождения (администрация (исполнительно-распорядительный орган) муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»);

д) должностное лицо органа местного самоуправления - лицо, наделенное исполнительно-распорядительными полномочиями по решению вопросов местного значения и (или) по организации деятельности органа исполнительной власти (Глава администрации МО сельского поселения «Деревня Людково»);

ж) уполномоченное лицо - специалист администрации, ответственный за выполнение конкретных административных процедур .

з) заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.4. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, заинтересованные в формировании и предоставлении земельного участка (далее - заявитель).

1.5. Основные принципы предоставления муниципальной услуги:

- правомерность предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципальную услугу, а также предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- открытость деятельности органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги и предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.

1.6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.6.1. Сведения о местонахождении уполномоченного органа, уполномоченного структурного подразделения, графике работы, телефонах для справок и консультаций, официальном сайте, электронной почте.

Наименование:

- администрация (исполнительно-распорядительный орган) муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»  (далее - уполномоченный орган):

адрес: 249942; Калужская область, Мосальский район, д. Людково, ул.Шоссейная д.11
телефон/факс: (48452)2-51-81  
Режим работы уполномоченного структурного подразделения для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также для приема запросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги: понедельник - четверг - 8.00 - 16.15, пятница - 8.00 - 15.00, перерыв на обед - с 13.00 до 14.00; выходные дни - суббота, воскресенье.

1.6.2. Порядок получения информации заявителями:

1.6.2.1. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить непосредственно в уполномоченном органе посредством:

- письменных обращений заявителей;

- личных обращений (в том числе с использованием телефонной связи);

- интернета: электронная почта уполномоченного структурного подразделения (vvandriyanov@mail.ru.).
 - адрес электронной почты МФЦ – mosmfc@.ru.  

  - адрес сайта МФЦ – mfc40.ru.

  - адрес сайта администрации МО СП «Деревня Людково» - ludkovo.ru 

  - адрес сайта администрации МР «Мосальский район» - www.adm-mosalsk.ru/

  - адрес региональной государственной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области» - www.usluqikaluqi.ru
1.6.2.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.

1.6.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. При консультировании по телефону специалист должен назвать свои фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

1.6.4. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном запросе заинтересованных лиц. При письменном запросе ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса. При консультировании по письменным запросам заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество и номер телефона исполнителя.

1.6.5. Муниципальная услуга может быть оказана в электронном виде. Заявитель направляет запрос в электронном виде по адресам электронной почты, указанным в п. 1.6.1.

1.6.6. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются. На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация о местонахождении и графике работы уполномоченного лица, на которое возложено предоставление данной муниципальной услуги, а также следующая информация:

а) текст административного регламента;

б) образец формы заявления о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством".

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией (исполнительно-распорядительного органа) муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково».

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления администрации муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково» о предоставлении земельного участка и заключение договора купли-продажи, договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования, акта приема-передачи в постоянное (бессрочное) пользование земельным участком либо мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

- в течение месяца со дня регистрации заявления утверждается и выдается заявителю схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (исключая промежуток времени с момента принятия решения комиссии по земельным вопросам о предоставлении земельного участка до момента предоставления заявителем в администрацию муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане кадастрового квартала) или принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- в двухнедельный срок со дня представления заявителем кадастрового паспорта земельного участка принимается решение о предоставлении земельного участка.

2.5. Последовательность и сроки предоставления услуги определяются следующими факторами:

- полнотой и правильностью представленных документов и сведений, требуемых для принятия решения о предоставлении услуги, а также в процессе ее реализации;

- наличием либо отсутствием на момент инициации услуги сформированных и прошедших государственный кадастровый учет земельных участков, для которых определено их разрешенное использование;

- качеством и сроками подготовки и корректировки документации землеустроительными организациями в процессе ее согласования.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, указанными в п. 1.2 настоящего Регламента.

2.7. Необходимый и исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Документы, которые заявитель представляет самостоятельно:

2.7.1. Заявление от физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица о предоставлении земельного участка (в заявлении должны быть определены вид разрешенного использования земельного участка, его предполагаемые размеры и месторасположение, испрашиваемое право на землю) (приложение 1 к Регламенту).

2.7.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (первый лист и лист с пропиской).

2.7.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.7.4. Ситуационный план (масштаб 1 : 500, 1 : 2000, 1 : 10000) с нанесением предполагаемых границ испрашиваемого земельного участка.

2.7.5. Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно, являющиеся результатом предоставления необходимых и обязательных услуг:

1. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане кадастрового квартала (является результатом предоставления необходимой и обязательной услуги "Изготовление схемы расположения земельного участка" - получается у кадастрового инженера).

2.7.6. Документы, получаемые уполномоченным специалистом  администрации с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия:

Документы, подтверждающие регистрацию.

- физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, если заявитель индивидуальный предприниматель, - выписка из ЕГРИП (запрашивается в ФНС России);

- юридического лица, если заявитель является юридическим лицом, - выписка из ЕГРЮЛ (запрашивается в ФНС России).

2.8. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

1) некачественное (нечеткое) изображение текста заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

2) подача документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, без заявления.

2.9. Основаниями для отказа в предоставление муниципальной услуги являются:

1) отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Регламента;

2) несоответствие характеристик испрашиваемого земельного участка Генплану, Правилам землепользования и застройки или проекту планировки территории, в границах которой расположен земельный участок;

3) отсутствие у администрации муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково» полномочий на выделение земель на запрашиваемой заявителем услуги территории;

4) испрашиваемый земельный участок не свободен от прав третьих лиц;

5) выделение земельного участка невозможно в соответствии с действующим законодательством;

6) формирование земельного участка, проектируемый размер которого не соответствует утвержденным в установленном порядке предельным размерам, нормам отвода, техническим регламентам и проектным обоснованиям;

7) формирование земельного участка без учета возможности доступа к нему от земель общего пользования, в т.ч. через соседние земельные участки, путем ограниченного использования их части на основании сервитута;

8) допущение изломанности проектируемых границ земельного участка, если она не обусловлена существующими естественными или искусственными рубежами;

9) проектируемый земельный участок расположен в границах более одной территориальной зоны (кадастрового квартала) и пересекает границы населенного пункта;

10) в письменном запросе или в форме электронного документа не указаны фамилия физического лица, направившего запрос, или наименование организации (для юридического лица) и (или) почтовый адрес либо адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;

11) в письменном или электронном запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных и уполномоченных лиц, а также членов их семей.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги уполномоченное лицо администрации направляет заявителю письменный ответ с указанием мотивации отказа, основанной на соответствующих положениях законодательства и нормативно-правовой базе Российской Федерации.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:

1) принятие в порядке, установленном статьей 34 Земельного кодекса, решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или принятие решения о формировании земельного участка для предоставления через торги (аукцион);

2) выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ, осуществление его государственного кадастрового учета;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с правилами, установленными статьей 34 Земельного кодекса.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Заявление с приложенными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в администрацию (исполнительно-распорядительный орган) муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково».

2.14. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

Здание (строение), в котором располагается уполномоченное структурное подразделение, должно быть расположено в шаговой доступности для заявителей от остановки общественного транспорта. Здание должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Прием заявителей осуществляется в помещениях (кабинетах), обладающих комфортными условиями для заявителей и создающих оптимальные условия для работы специалистов.

Помещение для приема заявителей должно быть оснащено стульями, столами. Уполномоченные лица, осуществляющие прием и информирование, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками. В местах приема заявителей на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников уполномоченного органа.

Место ожидания следует оборудовать местами для сидения, столами для возможности оформления документов с размещением в указанных местах информационных стендов с перечнем и образцами заполнения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также бумаги и ручек для записи информации. На территории, прилегающей к месторасположению администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.15. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации сельского поселения «Деревня Людково».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры в указанной последовательности. Для выполнения административных процедур устанавливаются максимально допустимые сроки:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, - 15 минут;

2) подготовка, регистрация и отправка письма об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, - 3 дня;

3) регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, - 3 дня;

4) рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги - 60 дней.

Прохождение административных процедур представлено в блок-схеме, которая приводится в приложении N 2 к Регламенту.

3.2.1. Юридическим фактом для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане и предоставлении земельного участка.

Лицом, ответственным за прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является специалист администрации. Максимальный срок приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

Специалист администрации при приеме заявления и документов выполнят следующие действия:

1) осуществляет прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) проверяет правильность заполнения заявления;

3) определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.8 стандарта предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечивает сохранность поступивших документов.

Требования к порядку выполнения административной процедуры при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме будут устанавливаться путем внесения соответствующих изменений в регламент на каждом этапе перехода на предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

3.2.2 Юридическим фактом, являющимся основанием для подготовки письма об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является наличие оснований, установленных пунктом 2.8 стандарта предоставления муниципальной услуги.

Лицами, ответственными за подготовку письма об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются специалист администрации.

Максимальный срок подготовки проекта письма об отказе в приеме документов - 1 день.

При наличии одного из оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.8 стандарта предоставления муниципальной услуги, специалист  администрации указывает основание на бланке заявления и удостоверяет отказ в приеме документов личной подписью на бланке заявления.

Специалист администрации готовит письмо об отказе в приеме документов на бумажном носителе в случае поступления документов почтой и в электронном формате - в случае поступления документов через Интернет-сеть.

В случае личного обращения заявителя специалист возвращает заявителю документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и бланк заявления с причинами отказа.

Письмо об отказе в приеме документов передается специалистом администрации главе администрации сельского поселения «Деревня Людково». После подписания Главой администрации или уполномоченным им лицом письмо передается специалисту  администрации для регистрации и отправки.

Результатом административного действия являются:

- письмо об отказе в приеме документов;

- бланк заявления с указанием причин отказа в приеме документов.

Способ фиксации - электронный в виде карточки исходящего документа в системе электронного документооборота "САДКО" на бумажном носителе.

Требования к порядку выполнения административной процедуры "Подготовка, регистрация и отправка письма об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги" при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме будут устанавливаться путем внесения соответствующих изменений в регламент на каждом этапе перехода на предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

3.2.3. Лицами, ответственными за регистрацию заявления и приложенных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются специалисты администрации.

Максимальный срок исполнения регистрации - 3 дня.

Способ фиксации регистрации документов - электронный и фиксирование на бумажном носителе.

Специалист администрации производит следующие регистрационные действия:

1) проставляет на бумажном носителе регистрационный номер, дату поступления заявления и документов;

2) в электронном виде создает и заполняет электронную регистрационную карточку в системе электронного документооборота "САДКО".

Глава администрации сельского поселения «Деревня Людково»  или уполномоченное им лицо накладывает резолюцию и направляет заявление в деловой оборот отдела.

Результатом административной процедуры является электронная регистрационная карточка в системе электронного документооборота "САДКО".

Требования к порядку выполнения административной процедуры "Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги" при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме будут устанавливаться путем внесения соответствующих изменений в регламент на каждом этапе перехода на предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

Специалисты администрации  со дня получения заявления выполняют следующие действия:

1) проводят проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.

В случае отсутствия документов, указанных в п. 2.7.6 Регламента, эти документы запрашиваются с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия;

2) в случае невозможности предоставления муниципальной услуги готовят решение об отказе в предоставлении земельного участка;

3) подготавливают документацию для изготовления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

4) предоставляют документы на рассмотрение комиссии по земельным вопросам;

5) в случае решения комиссии о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, заявителю специалист администрации обеспечивает подготовку информации о земельном участке, который предоставляется заявителю на определенном праве и условиях, и заблаговременную публикацию такой информации в газете "Мосальская газета»;

5) заявитель предоставляет в администрацию муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково» схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для ее утверждения;

6) специалист администрации готовит постановление администрации муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково» об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствующие сроки;

7) в случае принятия решения комиссии по земельным вопросам об отказе в выделении земельного участка для целей, не связанных со строительством, в связи с выявлением оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п. 2.9 Регламента, заявителю направляется решение об отказе в оформлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, с указанием причин отказа.

Копия решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю.

Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

8) после представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка готовят решение о предоставлении этого земельного участка в собственность за плату или бесплатно при наличии условий льготного предоставления предусмотренного земельным законодательством либо о передаче в аренду земельного участка заявителю, предоставление в безвозмездное срочное пользование, в постоянное (бессрочное) пользование и выдают ему такое решение с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка;

9) готовят договор купли-продажи или аренды земельного участка, договор безвозмездного срочного пользования, акт приема-передачи в постоянное (бессрочное) пользование земельным участком.

Результатом выполнения административной процедуры является направление на подпись Главе администрации образования сельского поселения «Деревня Людково» договора купли-продажи или аренды земельного участка, договора безвозмездного срочного пользования, акта приема-передачи в постоянное (бессрочное) пользование земельным участком, а также постановления на предоставление земельного участка на соответствующем праве.

3.2.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подписание Главой администрации образования сельского поселения «Деревня Людково» договора купли-продажи или аренды земельного участка, договора безвозмездного срочного пользования, акта приема-передачи в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, а также постановления на предоставление земельного участка на соответствующем праве.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю постановления Главы администрации образования сельского поселения «Деревня Людково» о предоставлении земельного участка и договора купли-продажи или аренды земельного участка, договора безвозмездного срочного пользования, акта приема-передачи в постоянное (бессрочное) пользование земельным участком либо мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Требования к порядку выполнения административной процедуры при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме будут устанавливаться путем внесения соответствующих изменений в регламент на каждом этапе перехода на предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

3.6. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте с заявителем, а также с использованием почтовой, телефонной связи.

4. Формы контроля исполнения Регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений уполномоченными лицами осуществляется Главой администрации (исполнительно-распорядительного органа) сельского поселения «Деревня Людково».

4.2. В случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов проводятся внеплановые проверки.

4.3. Должностные лица, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование сроков предоставления муниципальной услуги, принимаемых решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги во внесудебном порядке по следующему адресу: 249942, Калужская область,Мосальский район, д. Людково, ул.Шоссейная, д.11; телефоны: (48452)2-51-81,адрес электронной почты: vvandriyanov@mail.ru.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в устной или письменной форме лично или через уполномоченного представителя к Главе администрации сельского поселения «Деревня Людково».

5.3. В жалобе указываются:

а) наименование органа, в который направляется жалоба;

б) фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя либо полное наименование - для юридического лица;

в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г) суть жалобы;

д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.

5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на жалобу:

а) в жалобе отсутствуют данные о заявителе, направившем жалобу, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) текст жалобы не поддается прочтению;

г) в случае если в жалобе содержатся претензии, на которые заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы либо их копии. Заявитель может запросить у уполномоченного органа информацию и документы, необходимые ему для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течению пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава администрации муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково» незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

5.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.9. В ходе досудебного обжалования заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) специалистов администрации Главе администрации сельского поселения «Деревня Людково», а действия (бездействие) Главы администрации сельского поселения «Деревня Людково» - Главе администрации муниципального района "Мосальский район".

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков для целей,

не связанных со строительством"

Главе администрации МО сельского поселения

                                        «Деревня Людково»

                                ___________________________________________

                                              (Ф.И.О. полностью)

                                __________________________________________,

                                зарегистрированного(ой) по адресу: ________

                                ___________________________________________

                                ___________________________________________

                                тел.: _____________________________________

                                паспорт: __________________________________

                                           (серия, N, когда и кем выдан)

                                ___________________________________________

                                ___________________________________________

                                ___________________________________________

                                Действующий(ая) по доверенности от

                                ___________________________________________

                                ___________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане

и предоставить земельный участок

площадью _________________________________________

для

__________________________________________________________________
                     (вид разрешенного использования)

__________________________________________________________________
          (в аренду, в собственность за плату либо на ином праве)

по адресу: ________________________________________________________________

Я  согласен  (согласна)  на обработку моих персональных данных, указанных в

настоящем  заявлении,  сотрудниками администрации МО сельского поселения «Деревня Людково» в целях его всестороннего рассмотрения.

    Подпись заявителя                              "__" ___________ 20__ г.

Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков для целей,

не связанных со строительством"

         ┌─────────────────────────────────────────┐

         │    Обращение заявителя с документами    │

         │    согласно перечню, установленному     │

         │               Регламентом               │

         └────────────────────┬────────────────────┘

                             \/

         ┌─────────────────────────────────────────┐

         │      Проведение первичной проверки      │

         │  представленных документов на предмет   │

         │ соответствия установленным требованиям  │

         └────────────────────┬────────────────────┘

                             \/

         ┌─────────────────────────────────────────┐

│  Документы соответствуют установленным  │

     ┌───┤               требованиям               ├───────┐

     │   └─────────────────────────────────────────┘       │

    \/                                                    \/

┌───────────────────────────┐       ┌─────────────────────────────────────┐

│ Письмо об отказе в приеме │       │ Регистрация заявления и приложенных │

│ документов либо указание  │       │     документов, необходимых для     │

│    оснований на бланке    │       │предоставления муниципальной услуги, │

│         заявления         │       │   наложение резолюции на заявление  │

└───────────────────────────┘       └──────────────────────┬──────────────┘

                                                          \/

                                    ┌─────────────────────────────────────┐

                                    │Поступление документов в структурное │

                                    │    подразделение органа местного    │

                                    │           самоуправления            │

                                    └──────────────────────┬──────────────┘

                                                          \/

                                    ┌─────────────────────────────────────┐

                                    │Рассмотрение заявления и документов. │

                                    │      Определение специалиста,       │

                                    │  ответственного за правовой анализ  │

                                    │документов и подготовку документов на│

                                    │ рассмотрение комиссии по земельным  │

                                    │              вопросам               │

                                    └──────────────────────┬──────────────┘

                                                          \/

    ┌─────────────────────────┐   ┌─────────────────────────────────────┐

│    Подготовка проекта   │   │Документы соответствуют установленным│да

  ┌─┤    письменного отказа   │<──┤             требованиям             ├─┐

  │ │      предоставления     │   │                                     │ │

  │ │   муниципальной услуги  │   │                                     │ │

  │ └─────────────────────────┘   └─────────────────────────────────────┘ │

 \/                         /\                                            │

┌────────────────────────┐   │    ┌─────────────────────────────────────┐ │

│  Рассмотрение проекта  │   │    │ Необходимо получение информации из  │<┘

│   письменного отказа   │   │    │    других органов и организаций     │

└─┬──────────────────────┘   │    └───────┬────────────────┬────────────┘

 \/                          │           \/                │

┌────────────────────────┐ ┌─┴────────────────┐            │

│   Регистрация письма   │ │   Рассмотрение   │            │

│       с отказом        │ │    документов    │            │

└─┬──────────────────────┘ │   комиссией по   │            │

 \/                        │земельным вопросам│            │

┌────────────────────────┐ └──────────────┬───┘            │

│Выдача заявителю письма │                │ /\             │

│       с отказом        │                │  │             │

└────────────────────────┘                │  │            \/

                                         \/  │  ┌─────────────────────────┐

                   ┌───────────────────────┐ │  │       Организация       │

                   │ Подготовка решения об │ │  │    межведомственного    │

                   │   утверждении схемы   │ │  │     взаимодействия:     │

                   │расположения земельного│ │  │подготовка и направление │

                   │участка на кадастровом │ │  │ в установленном порядке │

                   │ плане или кадастровой │ │  │информационных запросов в│

                   │ карте соответствующей │ │  │  органы и организации,  │

                   │      территории       │ │  │ участвующие в процессе  │

                   └─────────────┬─────────┘ │  │     предоставления      │

                                \/           │  │  муниципальной услуги   │

                    ┌────────────────────┐   │  └──────────┬──────────────┘

                    │Публикация сообщения├──┐│            \/

                    │      в газете      │  ││  ┌─────────────────────────┐

                    └────────────────────┘  ││  │  Получение информации,  │

                                            ││  │необходимой для принятия │

                                            ││  │решения о предоставлении │

                                            ││  │ муниципальной услуги из │

                                            │└──┤ органов и организаций,  │

                                            │   │ участвующих в процессе  │

                                            │   │     предоставления      │

                                            │   │  муниципальной услуги   │

                                            │   └──────────┬──────────────┘

                                            │             \/

                                            │   ┌─────────────────────────┐

                                            │   │   После представления   │

                                            │   │  кадастрового паспорта  │

                                            │   │   земельного участка    │

                                            │   │  подготовка решения о   │

                                            └──>│  предоставлении этого   │

                                                │    земельного участка   │

                                                └──────────┬──────────────┘

                                                          \/

                                                ┌─────────────────────────┐

                                                │   Подготовка договора   │

                                                │купли-продажи или аренды │

                                                │   земельного участка    │

                                                └──────────┬──────────────┘

                                                          \/

                                                ┌─────────────────────────┐

                 ┌────────────────────────┐     │Подписание Главой органа │

                 │   Выдача документов    │     │ местного самоуправления │

                 │       заявителю        │<────┤     постановления,      │

                 └────────────────────────┘     │   регистрация данного   │

                                                │      Постановления      │

                                                └─────────────────────────┘
Приложение

к Постановлению                                                                                                                                                     администрации МО

СП «Деревня Людково»

                                                                                                                                                от 01.03. 2016 г.  №12
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

В АРЕНДУ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ И ИНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ИМУЩЕСТВА,

НАХОДЯЩЕГОСЯ В СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ДЕРЕВНЯ ЛЮДКОВО»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное и иное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»(далее - регламент), устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное и иное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образованиясельского поселения «Деревня Людково» (далее - муниципальная услуга), являются: граждане Российской Федерации, в том числе физические лица и граждане, имеющие статус индивидуального предпринимателя, юридические лица, объединения и организации с участием российских и иностранных юридических лиц, а также иностранные юридические лица и граждане, зарегистрированные в Российской Федерации в установленном законодательством порядке.

Подавать заявление о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя имеет право его представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.2. Сведения о местонахождении администрации сельского поселения «Деревня Людково», графике работы, телефонах для справок и консультаций, официальном сайте, электронной почте:

1.3.2.1. Администрация сельского поселения «Деревня Людково»- уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу .

Адрес: 249942,Калужская область, Мосальский район, д. Людково, ул.Шоссейная д.11
Телефон/факс: (48452)2-51-81
Адрес электронной почты: vvandriyanov@mail.ru
Режим работы администрации сельского поселения «Деревня Людково»по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также для приема заявлений, связанных с предоставлением муниципальной услуги: понедельник - четверг - с 8.00 до 16.15; пятница - с 8.00 до 15.00; перерыв на обед - с 13.00 до 14.00; выходные дни - суббота, воскресенье.

1.3.3. Порядок получения информации заявителями:

1.3.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте администрации сельского поселения «Деревня Людково» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в разделе "Оказание услуг", а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Калужской области".

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить в  администрации сельского поселения «Деревня Людково» посредством:

- письменных обращений заявителей;

- личных обращений (в том числе с использованием телефонной связи);

- электронной почты vvandriyanov@mail.ru 
- официального сайта администрации сельского поселения «Деревня Людково»
- адрес электронной почты МФЦ – mosmfc@.ru.  

  - адрес сайта МФЦ – mfc40.ru.

  - адрес сайта администрации МО СП «Деревня Людково» - ludkovo.ru 

  - адрес сайта администрации МР «Мосальский район» - www.adm-mosalsk.ru/

  - адрес региональной государственной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области» - www.usluqikaluqi.ru
Ответ на запрос, поступивший в форме электронного документа, направляется по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по адресу электронной почты (по выбору заявителя).

1.3.3.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации на информационных стендах.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении и графике работы администрации сельского поселения «Деревня Людково»,а также текст регламента и образец формы заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на информационных стендах впомещении администрации сельского поселения «Деревня Людково»), а также в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте.Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

1.3.4. Специалист администрации, осуществляющий консультирование (по телефону или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. Консультирование должно проводиться в корректной форме. При консультировании по телефону специалист отдела арендных отношений должен назвать свои фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. Если специалист администрации, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

1.3.5. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном запросе заинтересованных лиц. При письменном запросе ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса. При консультировании по письменным запросам заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения «Деревня Людково»( далее-администрация).

2.2. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, указанными в пункте 2.5 настоящего Регламента;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением  Сельской  Думы сельского поселения «Деревня Людково».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- заключение договора аренды, безвозмездного и иного пользования имущества, находящегося в собственности муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»;

- выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

- в случае предоставления имущества в аренду, безвозмездное и иное пользование по итогам торгов составляет не более 100 календарных дней;

- в случае предоставления имущества в аренду, безвозмездное и иное пользование без проведения торгов составляет не более 40 календарных дней.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

- Федеральный закон Российской Федерации от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Устав муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»";

- постановление администрации сельского поселения «Деревня Людково» от 09.11.2015 г. за № 37 «О мерах, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ними нормативно-правовыми актами»

- постановление администрации сельского поселения «Деревня Людково» от 18.02.2013 г. за № 4"Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории МО сельского поселения «Деревня Людково».

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляемых заявителем самостоятельно:

2.6.1.1. Заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное или иное пользование установленного образца (приложения 1 и 2 к настоящему Регламенту).

2.6.1.2. Согласие на обработку персональных данных для физических лиц и граждан, имеющих статус индивидуального предпринимателя, а также для представителей физических лиц, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц (приложение 3 к настоящему Регламенту).

2.6.1.3. Копии учредительных документов (для юридических лиц), копия паспорта (для физических лиц и граждан, имеющих статус индивидуального предпринимателя).

2.6.1.4. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, или копия такого документа.

2.6.1.5. В случае если муниципальное имущество передается в аренду, безвозмездное или иное пользование по итогам торгов, заявка на участие в аукционе (конкурсе) представляется в порядке, предусмотренном Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденными приказом Федеральной антимонопольной службы России от 10.02.2010 N 67.

2.6.2. Документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного взаимодействия:

2.6.2.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - в случае, если заявитель является юридическим лицом; выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем. Запрашиваются в Федеральной налоговой службе. Указанные документы заявитель вправе представить по собственной инициативе.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов:

2.7.1. В заявлении не указаны фамилия физического лица или гражданина, имеющего статус индивидуального предпринимателя, направившего заявление, или наименование организации (для юридического лица), почтовый адрес либо адрес электронной почты, по которому должен быть направлен результат рассмотрения заявления.

2.7.2. Текст заявления не поддается прочтению.

2.7.3. В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных и уполномоченных лиц, а также членов их семей.

2.7.4. Имущество, указанное в заявлении, закреплено на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. Непредставление пакета документов в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Регламента.

2.8.2. Представление документов, содержащих недостоверные сведения.

2.8.3. По имуществу, указанному в заявлении, ранее принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, об использовании объекта для муниципальных нужд, о передаче в пользование третьим лицам.

2.8.4. В отношении заявителя введена процедура банкротства.

2.8.5. В случае если ранее заявитель, выступая арендатором муниципального имущества, систематически нарушал условия договора аренды, в том числе в части соблюдения сроков внесения арендной платы (в случае обращения о перезаключении договора на новый срок без проведения торгов).

2.8.6. Заявитель не является лицом, которое в соответствии с действующим законодательством имеет право на заключение договора аренды муниципального имущества без торгов.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать одного рабочего дня.

2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

Здание (строение), в котором располагается администрация сельского поселения «Деревня Людково», расположено в шаговой доступности для заявителей от остановки общественного транспорта. Вход в здание имеет  кнопку вызова. Здание оборудовано средствами пожаротушения. Прием заявителей осуществляется в помещениях (кабинетах), обладающих комфортными условиями для заявителей и создающих оптимальные условия для работы специалистов.

Помещение для приема заявителей оснащено стульями и столами. В местах приема заявителей на видном месте размещены схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников администрации. Место ожидания оборудовано местами для сидения, столами для возможности оформления документов с размещением в указанных местах информационных стендов с перечнем и образцами заполнения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также канцелярскими принадлежностями. На территории, прилегающей к месторасположению администрации оборудованы места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13. Показатели качества муниципальной услуги:

2.13.1. Удовлетворенность сроками предоставления услуги.

2.13.2. Удовлетворенность условиями ожидания приема.

2.13.3. Удовлетворенность порядком информирования о предоставлении услуги.

2.13.4. Удовлетворенность вниманием должностных лиц.

2.14. Показатели доступности муниципальной услуги:

2.14.1. Оценка уровня информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги по результатам опроса (достаточный/недостаточный).

2.14.2. Доля получателей, получивших необходимые сведения о порядке предоставления муниципальной услуги с официального сайта администрации (% по результатам опроса).

2.14.3. Доля получателей, направивших свои замечания и предложения об усовершенствовании порядка предоставления муниципальной услуги посредством использования информационной системы обеспечения обратной связи (% от общего числа получателей).

2.14.4. Количество взаимодействий заявителя с муниципальными служащими в процессе предоставления муниципальной услуги - 2.

2.15. Требования к доступности и качеству муниципальной услуги:

2.15.1. Наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги.

2.15.2. Транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги.

2.15.3. Соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.4. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.15.5. Наличие информации о порядке предоставления муниципальной услуги и информации о свободных нежилых помещениях, предназначенных для передачи в аренду, на официальном сайте администрации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Состав документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении иных органов, организаций, указан в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 раздела 2 настоящего Регламента.

3.2. Перечень административных процедур:

3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и пакета документов.

3.2.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и пакета документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. Заключение договора аренды, безвозмездного или иного пользования или направление ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Описание административных процедур.

3.3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и пакета документов.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом администрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и пакета документов в соответствии с подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 настоящего Регламента.

При получении заявления специалист администрации проверяет поступившее заявление на наличие оснований для отказа в приеме в соответствии с пунктом 2.7 настоящего Регламента.

В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, специалист администрации сообщает заявителю о наличии препятствий для приема документов и предлагает устранить выявленные замечания.

В случае отсутствия указанных оснований специалист администрации регистрирует заявление на предоставление муниципальной услуги в журнале регистрации поступивших документов в течение одного дня.

Максимальный срок выполнения действий в рамках административной процедуры - 3 дня.

3.3.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и пакета

документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение главой администрации сельского поселения «Деревня Людково» заявления на предоставление муниципальной услуги и пакета документов.

При рассмотрении заявления и пакета документов глава администрации проверяет заявление на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Регламента.

В случае наличия указанных оснований принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и  готовится  письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист администрации запрашивает документы, указанные в подпункте 2.6.2 настоящего Регламента, по каналам системы межведомственного взаимодействия. Продолжительность процедуры межведомственного информационного взаимодействия не должна превышать 5 рабочих дней со дня направления запроса. В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), ответственный исполнитель проверяет полноту полученной информации (документов). В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или выявления противоречивых сведений ответственный исполнитель уточняет запрос и направляет его повторно в течение 3-х дней с момента поступления указанной информации (документов).

Если указанные документы были представлены заявителем по собственной инициативе, направление межведомственных запросов не производится.

В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, принимается решение о предоставлении муниципальной услуги.

Согласно части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, может быть осуществлено только по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров, за исключением случаев, установленных указанным Федеральным законом.

В соответствии с частью 5 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" порядок проведения конкурсов или аукционов и перечень видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса, устанавливаются федеральным антимонопольным органом.

Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 утверждены Правила проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении муниципального имущества.

Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий в рамках административной процедуры составляет 17 дней.

3.3.3. Заключение договора аренды, безвозмездного или иного пользования или направление ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае принятия решения о заключении договора аренды, безвозмездного или иного пользования без проведения торгов специалист администрации  готовит проект постановления администрации сельского поселения «Деревня Людково» о предоставлении в аренду, безвозмездное или иное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково», по основаниям, не требующим проведения процедуры торгов (далее - проект постановления). После согласования в установленном порядке проект постановления рассматривается и подписывается главой администрации сельского поселения «Деревня Людково» в соответствии с наделенными полномочиями. Срок согласования и подписания проекта постановления составляет 10 дней.

После утверждения постановления специалист администрации оформляет проект договора аренды, безвозмездного или иного пользования имуществом, находящимся в собственности муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково ".

Порядок заключения договора аренды, безвозмездного или иного пользования имуществом, находящимся в собственности муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково», определяется действующим законодательством. Расчет арендной платы производится в соответствии с Методикой расчета размера арендной платы или начального (стартового) размера арендной платы при проведении конкурса (аукциона. Максимальный срок оформления договора аренды, безвозмездного или иного пользования без проведения торгов составляет 10 дней с даты вступления в силу постановления администрации сельского поселения «Деревня Людково» о заключении договора аренды, безвозмездного или иного пользования.

В случае принятия решения о заключении договора аренды, безвозмездного или иного пользования по результатам проведения торгов специалист администрации готовит проект постановления администрации сельского поселения «Деревня Людково» о предоставлении в аренду, безвозмездное или иное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково», по результатам проведения торгов (далее - проект постановления). После согласования в установленном порядке проект постановления рассматривается и подписывается главой администрации сельского поселения «Деревня Людково»  в соответствии с наделенными полномочиями. Срок согласования и подписания проекта постановления составляет 10 дней. После утверждения постановления специалист администрации  направляет зарегистрированное постановление администрации сельского поселения «Деревня Людково» о заключении договора аренды, безвозмездного или иного пользования по результатам проведения торгов с приложением документации по торгам в комиссию по проведению конкурсов или аукционовили в специализированную организацию, привлекаемую на основе договора с организатором торгов для осуществления функций по организации и проведению конкурсов или аукционов. Одновременно в адрес заявителя направляется письмо с информацией о принятом решении с указанием адреса официального сайта Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.torgi.gov.ru), на котором размещается информация о торгах на право заключения договора аренды, безвозмездного или иного пользования.

Максимальный срок для осуществления комиссией по проведению конкурсов (аукционов) или специализированной организацией функций по организации и проведению торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного и/или иного пользования составляет 50 дней.

Максимальный срок оформления договора аренды, безвозмездного или иного пользования по итогам торгов - 20 дней, но не ранее чем через 10 дней со дня размещения протокола комиссии по проведению конкурсов или аукционов (специализированной организации) с результатами торгов на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, определенном Правительством Российской Федерации.

Подписанный сторонами, прошитый, пронумерованный и скрепленный печатью договор аренды, безвозмездного или иного пользования имуществом, находящимся в собственности муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково», регистрируется в журнале. Один экземпляр договора выдается заявителю под роспись или направляется заказным письмом по адресу, указанному заявителем.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист  администрации готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Подписанное главой администрации сельского поселения «Деревня Людково» и зарегистрированное в установленном порядке письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю.

Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры в случае принятия положительного решения о предоставлении муниципальной услуги является заключение договора аренды, безвозмездного или иного пользования имуществом, находящимся в собственности муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково», между администрацией сельского поселения «Деревня Людково» и заявителем.

Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является направление заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в блок-схеме предоставления муниципальной услуги (приложение 4 к настоящему Регламенту).

4. Формы контроля, за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятия решений уполномоченными лицами осуществляется главой администрации сельского поселения «Деревня Людково».

4.2. Контроль, за качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы управления экономики и имущественных отношений города Калуги, но не чаще одного раза в два года.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Муниципальные служащие, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.5. Специалисты администрации, которые осуществляют административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково» для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково» для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»;

- отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию сельского поселения «Деревня Людково» .

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Калужской области", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностных лиц и муниципальных служащих;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)администрации сельского поселения «Деревня Людково», а также его должностных лиц и муниципальных служащих.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации рассматривается главой администрации сельского поселения «Деревня Людково».

Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения «Деревня Людково», подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иной срок не установлен Правительством Российской Федерации.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация сельского поселения «Деревня Людково» принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»,а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем подпункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению в аренду, безвозмездное

или иное пользование имущества, находящегося

в собственности муниципального образования

сельского поселения «Деревня Людково»

В администрацию сельского поселения

                                      «Деревня Людково»

                                    _______________________________________

                                    от ____________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество гражданина)

                                    Адрес:

                                    _______________________________________

                                    Тел.: _________________________________

                                    Паспортные данные:

                                    _______________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  Вас заключить договор аренды (безвозмездного, иного пользования)

муниципального  нежилого  помещения,  расположенного  по адресу: г. Калуга,

ул. _______________, д. ____, общей площадью ______ кв. м для использования

под _______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

на срок с ______________ по _________________

    Контактный тел.:____________________

    ________ 20___                    __________________ /________________/

                                           (подпись)          (Ф.И.О.)

Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению в аренду, безвозмездное

или иное пользование имущества, находящегося

в собственности муниципального образования

сельского поселения «Деревня Людково»

В администрацию сельского поселения

                                     «Деревня Людково»

                                    от ____________________________________

                                         (наименование юридического лица)

                                    Адрес:

                                    _______________________________________

                                    Тел.: _________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  Вас заключить договор аренды (безвозмездного, иного пользования)

муниципального  нежилого  помещения,  расположенного  по адресу: г. Калуга,

ул. _______________, д. ____, общей площадью ______ кв. м для использования

под _______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

на срок с ______________ по _________________

    Контактный тел.:____________________

    ________ 20___                    __________________ /________________/

                                           (подпись)          (Ф.И.О.)

Приложение 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению в аренду, безвозмездное

или иное пользование имущества, находящегося

в собственности муниципального образования

сельского поселения «Деревня Людково»

                                 Согласие

                     на обработку персональных данных

    В   соответствии   с  требованиями  Федерального  закона  от 27.07.2006

N 152-ФЗ "О персональных данных" я, ______________________________________,

проживающий(ая) по адресу: _______________________________________________,

паспорт N ______________________, выданный "___" ________________ 20__ года

__________________________________________________________________________,

даю  согласие  на следующие действия с персональными данными: сбор, запись,

систематизация,  накопление,  хранение,  уточнение  (обновление, изменение)

извлечение,   использование,   передача   (распространение,  представление,

доступ).

    Я   согласен(а)  с  тем,  что  персональные  данные  будут  ограниченно

доступны  руководителю и специалистам администрации исключительно в целях обработки персональных данных с соблюдением законодательства Российской Федерации.

    Я  информирован(а)  о  том, что настоящее заявление действует в течение

установленного  законодательством срока хранения моих персональных данных и

может быть отозвано мной в письменной форме.

"___" _____________ 20__ г.                       _________________________

         (дата)                   (подпись)               Ф.И.О.

Приложение 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению в аренду, безвозмездное

или иное пользование имущества, находящегося

в собственности муниципального образования

сельского поселения «Деревня Людково»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги   │

│ специалистом администрации сельского поселения «Деревня Людково»

│

└──────────────────────────────────────────────┬──────────────────────────┘

                                              \/

┌──────────────────────────────────┐  ┌─────────────────┐  ┌──────────────┐

│  Направление в адрес заявителя   │  │  Рассмотрение   │  │   Решение,   │

│ письма           │заявления│ оформленное        ├─>│постановлением│                                  о предоставлении                   о предоставлении

│       об отказе в предоставлении │  │     аренду,     │  │              │

│ в аренду, безвозмездное или иное │  │безвозмездное или│  │              │

│      пользование имущества,      │  │иное пользование│  │  , о   │

│   находящегося в собственности   │  │   имущества,    │  │  заключении  │

│сельского поселения         │  │ находящегося в  │  │   договора   │

└──────────────────────────────────┘  │  собственности  │  │   аренды,    │

                                      │ муниципального  │  │безвозмездного│

┌──────────────────────────────────┐  │   образования │  │  или иного   │

│  Направление в адрес заявителя   │  │ │  │ пользования  │

│ письма с информацией о принятом  │  └────────┬────────┘  │без проведения│

│   решении, с указанием адреса    │          \/           │    торгов    │

│  официального сайта Российской   │  ┌─────────────────┐  └──────┬───────┘

│           Федерации в            │<─┤    Решение,     │        \/

│информационно-телекоммуникационной│  │   оформленное   │  ┌──────────────┐

│ сети Интернет (www.torgi.gov.ru) │  │ постановлением  │  │  Заключение  │

└──────────────────────────────────┘  │ администрации                │  │    │                                       сельского посе        договора

│ления, о │  │   аренды,    │

                                      │   заключении    │  │безвозмездного│

                                      │договора аренды, │  │  или иного   │

                                      │ безвозмездного  │  │ пользования  │

                                      │    или иного    │  └──────────────┘

                                      │ пользования по  │

                                      │  итогам торгов  │

                                      └────────┬────────┘

                                              \/

                                      ┌─────────────────┐

                                      │   Заключение    │

                                      │договора аренды, │

                                      │ безвозмездного  │

                                      │    или иного    │

                                      │ пользования по  │

                                      │     итогам      │

                                      │   проведенных   │

                                      │     торгов      │

                                      └─────────────────┘

Приложение

к Постановлению                                                                                                                                                      администрации СП

    «Деревня Людково»                                                                                                                                                   От 01.03.2016 г. №12
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства" (далее - Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги "Предоставление земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства" (далее - муниципальная услуга) являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, индивидуальные предприниматели, российские и иностранные юридические лица, обратившиеся непосредственно, а также через своего представителя, действующего на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства РФ, в администрацию сельского поселения « Деревня Людково»  с заявлением о предоставлении земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией сельского поселения «Деревня Людково» (далее- администрация) по адресу: Калужская область, Мосальский район, д. Людково, ул.Шоссейная, д.11 ,а также  по телефону: (48452)2-18-51,

Адрес электронной почты: vvandriyanov@mail.ru 

Режим работы администрации сельского поселения «Деревня Людково»по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также для приема заявлений, связанных с предоставлением муниципальной услуги: понедельник - четверг - с 8.00 до 16.15; пятница - с 8.00 до 15.00; перерыв на обед - с 13.00 до 14.00; выходные дни - суббота, воскресенье.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется в администрацию посредством личного (либо по почте) обращения заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Информация о документах, необходимых для предоставления земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства, представлена на информационных стендахадминистрации, а также в сети Интернет.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и информация об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена на официальном сайте администрации в сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и (или) региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области".
- адрес электронной почты МФЦ – mosmfc@.ru.  

  - адрес сайта МФЦ – mfc40.ru.

  - адрес сайта администрации МО СП «Деревня Людково» - ludkovo.ru 

  - адрес сайта администрации МР «Мосальский район» - www.adm-mosalsk.ru/

  - адрес региональной государственной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области» - www.usluqikaluqi.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией, которая не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, предусмотренными п. 2.5 настоящего Регламента;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых по предоставлению муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления администрации сельского поселения «Деревня Людково» о предоставлении земельного участка и заключение договора аренды земельного участка либо мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 86 календарных дней.

2.4. Последовательность и сроки предоставления услуги определяются следующими факторами:

- правильность и полнота представленных документов и сведений, требуемых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, а также в процессе ее реализации;

- качество и сроки подготовки и корректировки документации землеустроительными организациями в процессе ее согласования с ФБУ "Кадастровая палата" по Калужской области, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Водным кодексом Российской Федерации;

- Лесным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 24.07.2002 N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

- постановлением Правительства Калужской области от 07.08.2009 N 318 "Об утверждении региональных нормативов градостроительного проектирования "Градостроительство. Планировка и застройка населенных пунктов Калужской области";

-решением Сельской Думы сельского поселения «Деревня Людково» от 18.03.2014 г. № 94"Об утверждении Генерального плана муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково» Мосальского района Калужской области»;

- Уставом муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»;

-решением Сельской Думы сельского поселения «Деревня Людково»от 27.06.2009 г. N 121 "Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»  Мосальского района Калужской области»;

2.6. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Документы, которые заявитель представляет самостоятельно:

- заявление о предоставлении земельного участка: от физических лиц и индивидуальных предпринимателей в соответствии с приложением 1 к Регламенту, от юридических лиц - на фирменном бланке организации (в заявлении должны быть определены вид разрешенного использования земельного участка, его предполагаемые размеры и месторасположение, испрашиваемое право на землю);

- согласие на обработку персональных данных (приложение 2 к Регламенту) для заявителей, являющихся физическими лицами и индивидуальными предпринимателями, а также для представителей физических лиц, индивидуальных предпринимателей или юридических лиц;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорт), являющегося физическим лицом или индивидуальным предпринимателем, либо личность представителя физического лица, индивидуального предпринимателя или юридического лица (первый лист и лист с отметкой о регистрации по месту жительства);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, индивидуального предпринимателя или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.6.2. Документы, представляемые заявителем самостоятельно, являющиеся результатом предоставления необходимых и обязательных услуг:

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане кадастрового квартала (является результатом предоставления необходимой и обязательной услуги "Изготовление и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане кадастрового квартала" - получается у кадастрового инженера);

- план расположения земельного участка (является результатом предоставления необходимой и обязательной услуги "Изготовление и выдача плана расположения земельного участка" - получается у кадастрового инженера);

- ситуационный план расположения земельного участка (является результатом предоставления необходимой и обязательной услуги "Подготовка и выдача ситуационного плана расположения земельного участка" - получается у кадастрового инженера).

2.6.3. Документы, получаемые специалистом администрации сельского поселения «Деревня Людково»  с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия:

- сведения о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) - выписка из ЕГРИП (запрашиваются в ФНС России);

- сведения о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) - выписка из ЕГРЮЛ (запрашиваются в ФНС России);

- кадастровый паспорт земельного участка (запрашивается в ФБУ "Кадастровая палата" по Калужской области).

Указанные документы заявитель вправе представить по собственной инициативе.

2.7. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нет.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами 2.6.1, 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Регламента;

- несоответствие характеристик испрашиваемого заявителем земельного участка градостроительной документации - генеральному плану, правилам землепользования и застройки или проекту планировки территории, в границах которой расположен земельный участок, и иным нормативно-правовым и техническим документам;

- отсутствие у администрации сельского поселения «Деревня Людково» полномочий на выделение земель на запрашиваемой заявителем услуги территории;

- в случае если в течение месячного срока публикации сообщения о наличии предлагаемых для передачи земельных участков в средствах массовой информации поступает встречное заявление на земельный участок, заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги и данный земельный участок предоставляется в соответствии с п. 2 ст. 10 Федерального закона от 24.07.2002 N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

- испрашиваемый земельный участок не свободен от прав третьих лиц.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги администрация сельского поселения «Деревня Людково» направляет заявителю письменный ответ с указанием мотивации отказа.

В случае если в предоставлении услуги заявителю будет отказано, соответствующее решение администрации сельского поселения «Деревня Людково» должно быть отправлено заявителю в семидневный срок со дня принятия решения в письменной форме.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:

1) принятие в порядке, установленном статьей 34 Земельного кодекса Российской Федерации, постановления администрации сельского поселения «Деревня Людково» об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане кадастрового квартала;

2) принятие постановления сельского поселения «Деревня Людково» о предоставлении земельного участка в соответствии с правилами, установленными статьей 34 Земельного кодекса;

3) заключение договора аренды земельного участка.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

1. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами по предоставлению муниципальной услуги, оборудованы:

- стендами с образцами заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- стульями и столами, канцелярскими принадлежностями и пр.

2. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов.

3. Условия для обслуживания инвалидов соответствуют требованиям СНиП 35-01-2001 "Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения".

4. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

2.13.1. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность сроками предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность условиями ожидания приема;

- удовлетворенность порядком информирования о предоставлении муниципальной услуги;

- удовлетворенность вниманием должностных лиц.

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оценка уровня информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги по результатам опроса (достаточный/недостаточный);

- доля получателей, получивших необходимые сведения о порядке предоставления муниципальной услуги с официального сайта администрации сельского поселения «Деревня Людково» (% по результатам опроса);

- доля получателей, направивших свои замечания и предложения об усовершенствовании порядка предоставления муниципальной услуги посредством использования информационной системы обеспечения обратной связи (% от общего числа получателей);

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги - 2.

2.13.2. Требования к доступности и качеству муниципальных услуг.

Оформление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства осуществляется строго в срок, указанный в п. 2.3 настоящего Регламента.

У заявителя есть право получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, о стадии исполнения его заявления, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, телефона или лично.

Оформление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства должно осуществляться на высоком профессиональном уровне.

Заявления принимаются  специалистом администрации сельского поселения «Деревня Людково» в рабочее время.

Информация о документах, необходимых для оформления земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, представлена на информационных стендах администрации, а также в сети Интернет.

2.14. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, об услугах, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также формы заявления и перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на официальном сайте администрации сельского поселения «Деревня Людково», в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и (или) региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области".

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме 
3.1. Состав документов, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, но находятся в иных организациях.

3.1.1 Документы, представляемые заявителем самостоятельно, являющиеся результатом предоставления необходимых и обязательных услуг:

- схема расположения земельного участка (на кадастровом плане кадастрового квартала) (является результатом предоставления необходимой и обязательной услуги "Изготовление и выдача схемы расположения земельного участка" - получается у кадастрового инженера);

- план расположения земельного участка (является результатом предоставления необходимой и обязательной услуги "Изготовление и выдача плана расположения земельного участка" - получается у кадастрового инженера);

- ситуационный план расположения земельного участка (является результатом предоставления необходимой и обязательной услуги "Подготовка и выдача ситуационного плана расположения земельного участка" - получается у кадастрового инженера).

3.1.2 Документы, получаемые уполномоченным специалистом  администрации с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия:

- сведения о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) - выписка из ЕГРИП (запрашиваются в ФНС России);

- сведения о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) - выписка из ЕГРЮЛ (запрашиваются в ФНС России);

- кадастровый паспорт земельного участка (запрашивается в ФБУ "Кадастровая палата" по Калужской области).

Документы, указанные в настоящем подпункте, заявитель вправе представить по собственной инициативе.

3.2. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в п. 2.6.1 и 2.6.2 раздела 2 Регламента;

- рассмотрение представленных документов, направление межведомственных запросов специалистами администрации оформления земельных участков под строительство и иные цели и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в п. 2.6.1 и 2.6.2 раздела 2 Регламента.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в письменном виде заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему пакета документов в администрацию сельского поселения «Деревня Людково».

Заявление представляется в  администрацию посредством личного (либо по почте) обращения заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявление вручается специалисту администрации, ответственному за прием и регистрацию документов.

Заявление от физических лиц и индивидуальных предпринимателей принимается в свободной форме либо на бланке по форме, рекомендуемой администрацией (приложение 1 к Регламенту). Юридические лица подают заявление на фирменном бланке организации.

Заявитель, если он является физическим лицом, индивидуальным предпринимателем или же представителем физического лица, индивидуального предпринимателя или юридического лица, дает согласие на обработку персональных данных в соответствии с приложением 2 к Регламенту.

При регистрации заявления проверяется наличие, состав исходных данных, представляемых заявителем, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Датой обращения и представления документов является день получения документов специалистом, осуществляющим прием граждан и представителей организаций.

В заявлении указываются следующие обязательные реквизиты и сведения:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного в получении услуги лица (для заявителей - физических лиц, индивидуальных предпринимателей);

- паспортные данные заявителя (для заявителей - физических лиц, индивидуальных предпринимателей);

- данные о месте нахождения заявителя (адрес регистрации по месту жительства, адрес места фактического проживания (для заявителей - физических лиц, индивидуальных предпринимателей), почтовые реквизиты, контактные телефоны);

- основания получения заявителем услуги (доверенность и т.п.);

- количество представленных документов;

- подпись лица, подавшего заявление о предоставлении услуги.

В заявлении должны быть определены цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю.

Заявление заполняется рукописным (чернилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом. В случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя и отчество (полностью).

Числа и сроки, имеющие принципиальное значение для понимания документа, должны быть обозначены хотя бы один раз словами.

Фамилия, имя и отчество, адрес места жительства должны быть написаны полностью (для заявителей - физических лиц, индивидуальных предпринимателей).

Заявление представляется на русском языке.

Специалист администрации, ответственный за прием документов, выполняет следующие действия:

1) устанавливает предмет обращения, при этом максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет 10 минут;

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

3) проверяет наличие документов исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

- документы в установленных законодательством случаях должны быть скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество физического лица, индивидуального предпринимателя и адрес его места жительства должны быть написаны полностью;

- в документах отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись подписью;

6) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Регламенте, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

Максимальный срок выполнения действий по приему документов на каждого заявителя составляет 15 минут.

Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является наложение специалистами администрации на каждое заявление резолюции и его передача главе администрации сельского поселения «Деревня Людково».

3.2.2. Рассмотрение представленных документов, направление межведомственных запросов специалистами администрации и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в письменном виде заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему пакета документов в отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели.

Специалисты администрации со дня получения заявления выполняет следующие действия:

1) проводят проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о предоставлении земельного участка.

Запрашивает документы, указанные в п. 2.6.3 Регламента, по каналам системы межведомственного взаимодействия. Ответственный исполнитель осуществляет запросы документов, указанных в п. 2.6.3 настоящего Регламента, по каналам системы межведомственного взаимодействия. Продолжительность процедуры межведомственного информационного взаимодействия не должна превышать 5 рабочих дней со дня направления запроса. В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), ответственный исполнитель проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения ответственный исполнитель уточняет запрос и направляет его повторно в течение 3-х дней с момента поступления указанной информации (документов).

В случае если указанные документы были представлены заявителем по собственной инициативе, направление межведомственных запросов не производится;

2) в случае невозможности предоставления муниципальной услуги готовят решение об отказе в предоставлении земельного участка в виде письма  с указанием причин отказа;

3) в течение 20 дней обеспечивают информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка, который предоставляется заявителю на определенном праве и условиях, посредством публикации информации о возможном предоставлении земельных участков под строительство и иные цели на территории поселения в газете "Мосальская газета";

4) по истечении месячного срока публикации сообщения о наличии предлагаемых для передачи земельных участков в средствах массовой информации подготавливают техническое задание на актуализацию топографической съемки в пределах формируемой территории для изготовления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане кадастрового квартала соответствующей территории и плана расположения земельного участка ;

- либо в случае поступления встречного заявления на земельный участок готовится решение об отказе в предоставлении земельного участка в форме письма  с указанием причин отказа;

5) после предоставления заявителем  плана расположения земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане кадастрового квартала готовят:

- либо постановление администрации сельского поселения «Деревня Людково» об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане кадастрового квартала;

- либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма  с указанием причин отказа, в случае выявления оснований для отказа, указанных в п. 2.8 Регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен заявителем в порядке, обозначенном в разделе 5 настоящего Регламента.

Копия постановления администрации сельского поселения «Деревня Людково»  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане кадастрового квартала с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане кадастрового квартала либо решение об отказе в предоставлении земельного участка в форме письма  выдается (направляется) заявителю в семидневный срок со дня принятия указанного выше постановления или подписания письма  об отказе в предоставлении земельного участка.

Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

Заявитель информирует  о постановке на кадастровый учет земельного участка посредством письменного уведомления (приложение 3 к Регламенту);

6) после получения кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка готовят постановление администрации сельского поселения «Деревня Людково»  о предоставлении этого земельного участка в аренду заявителю и выдают (направляют) ему копию такого решения с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка;

7) готовят договор аренды земельного участка.

Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является направление на подпись  главе администрации сельского поселения «Деревня Людково»  (далее-уполномоченное лицо) договора аренды земельного участка.

3.2.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подписание уполномоченным лицом договора аренды земельного участка.

Подписанный сторонами договор аренды земельного участка специалист  прошивает, скрепляет печатью и подписью, регистрирует  пакет документов и выдает под роспись заявителю.

Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является выдача заявителю постановления администрации сельского поселения «Деревня Людково»  о предоставлении земельного участка и договора аренды земельного участка либо мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Срок предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- в течение 20 дней обеспечивается заблаговременное опубликование сообщения о наличии предлагаемых для передачи земельных участков в средствах массовой информации или принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- по истечении месячного срока публикации сообщения о наличии предлагаемых для передачи земельных участков в средствах массовой информации в двухнедельный срок утверждается и выдается заявителю схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (исключая промежуток времени с момента   изготовления плана расположения земельного участка до момента предоставления заявителем  плана расположения земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане кадастрового квартала);

- в двухнедельный срок со дня получения кадастрового паспорта земельного участка принимается постановление администрации сельского поселения «Деревня Людково»  о предоставлении земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства в аренду заявителю, а также выдается (направляется) копия такого постановления с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка;

- договор аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия решения о предоставлении земельного участка.

3.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в блок-схеме (приложение 4 к Регламенту).

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Общий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Регламента осуществляет глава администрации сельского поселения «Деревня Людково».

Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проверок глава администрации даёт указания специалисту администрации по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.2. Непосредственный контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава администрации сельского поселения «Деревня Людково».По результатам контроля глава администрации дает указания специалистам администрации по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.3. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, заключается в рассмотрении, принятии решений и подготовке ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с планом работы администрации сельского поселения «Деревня Людково». Внеплановые проверки полноты и качества выполнения работ по предоставлению муниципальной услуги проводятся в случаях поступления жалоб и обращений граждан.

4.5. Должностные лица и муниципальные служащие, по результатам проверок допустившие нарушения исполнения положений Регламента, могут быть привлечены к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений

и действий (бездействия) администрации сельского поселения «Деревня Людково»,

 его должностных лицлибо муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации сельского поселения «Деревня Людково», его должностных лиц либо муниципальных служащих.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково» для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково» для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»;

е) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Деревня Людково»;

ж) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию сельского поселения «Деревня Людково».Жалоба подается заявителем  в следующих случаях:

- если обжалуются решения, действия (бездействие)администрации сельского поселения «Деревня Людково», его руководителя, его муниципальных служащих.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации сельского поселения «Деревня Людково», его должностных лиц и муниципальных служащих устанавливаются нормативными правовыми актами администрации сельского поселения «Деревня Людково».

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и (или) региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа местного самоуправления, должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)администрации сельского поселения «Деревня Людково», а также его должностных лиц и муниципальных служащих;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)администрации сельского поселения «Деревня Людково», а также его должностных лиц и муниципальных служащих.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения «Деревня Людково», подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения «Деревня Людково», а также его должностных лиц в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иной срок не установлен Правительством Российской Федерации.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация сельского поселения «Деревня Людково» принимают одно из следующих решений:

1) удовлетворяют жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией сельского поселения «Деревня Людково» опечаток и ошибок в выданных в результате выдачи предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования  сельского поселения «Деревня Людково», а также в иных формах;

2) отказывают в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем подпункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Главе администрации сельского поселения

                                             «Деревня Людково» Андриянову В.В.
                                     от __________________________________,

                                                (Ф.И.О. полностью)

                                     _____________________________________,

зарегистрированного по адресу: _______

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                     тел.: ________________________________

                                     паспорт: _____________________________

                                              (серия, N, когда и кем выдан)

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

действующий по доверенности от

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                 Заявление

    Прошу предоставить земельный участок площадью _________________________

для _______________________________________________________________________

                     (вид разрешенного использования)

___________________________________________________________________________

                                (в аренду)

по адресу: ________________________________________________________________

                                                  Дата

                                                  Подпись
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 Главе администрации сельского поселения

                                                        «Деревня Людково» Андриянову В.В.
                                   от ________________________________,

                                   зарегистрированного(ой) по адресу: _____

                                   ________________________________________

                            ЗАЯВЛЕНИЕ-СОГЛАСИЕ

                 субъекта на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

Документ, удостоверяющий личность, __________ серия ______ N ______________

выдан "___" _________ ___ г. ______________________________________________

                                           (кем выдан)

___________________________________________________________________________

 (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия)

в  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2006 N 152-ФЗ (редакция

от   25.07.2011)   "О   персональных  данных"  выражаю  согласие администрации сельского поселения «Деревня Людково», расположенное по адресу: Калужская область,Мосальский район, д. Людково, ул.Шоссейная, д.11
на  обработку  представленных персональных данных: фамилии, имени, отчества 
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

для достижения следующих целей: ___________________________________________

___________________________________________________________________________

    Я даю согласие на следующие действия с персональными данными:

сбор,  запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление,

изменение),    извлечение,    использование,   передача   (распространение,

представление, доступ).______________________________________________________________________.

    Я  согласен(а) с тем, что персональные данные будут ограничено доступны

руководителем и специалистам администрации сельского поселения «Деревня Людково»   исключительно   в  целях  обработки  персональных  данных

с соблюдением законодательства Российской Федерации.

    Я  информирован(а)  о  том, что настоящее заявление действует в течение

установленного  срока  хранения ________________ моих персональных данных и

может быть отозвано мной в письменной форме.

"___" ___________ 201__ г.  _________   ___________________________________

        дата                 подпись                   Ф.И.О.

Заявление принял(а) _____________ _________________________________________

                            (подпись Ф.И.О. специалиста)

Приложение 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельного участка

для ведения личного подсобного

хозяйства"

                                                                                         Главе администрации сельского поселения

«Деревня Людково» Андриянову В.В.
                                     от __________________________________,

                                                (Ф.И.О. полностью)

                                     _____________________________________,

зарегистрированного по адресу: _______

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                     тел.: ________________________________

                                     паспорт: _____________________________

                                              (серия, N, когда и кем выдан)

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

действующий по доверенности от

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                 заявление

    Уведомляю  о  постановке  на  кадастровый  учет  земельного  участка по

Адресу:________________________________________________________

и присвоенном ему кадастровом номере: _____________________________________

в связи с этим прошу продолжить работу по моему заявлению N _______________

от _________________.

    К заявлению прилагаю:

    1.  Копия  паспорта  (1-й лист и лист с отметкой о регистрации по месту

жительства).

    2. __________________________________

    3. __________________________________

                                                  Дата

                                                  Подпись
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА"

                  ┌──────────────────────────────┐

                  │Прием и регистрация заявления │

                  │о предоставлении муниципальной│

                  │            услуги            │

                  └─────────────────┬────────────┘ ┌──────────────────────┐

                                   \/              │   При поступлении    │

                        ┌───────────────────────┐  │ встречного заявления │

                        │ Направление заявления │  │заявителю направляется│

                        │      исполнителю      │  │  письменный отказ в  │

                        └───────────┬───────────┘  │    предоставлении    │

                                   \/              │  земельного участка  │

┌───────────────────┐   ┌───────────────────────┐  └──────────────────────┘

│Направление в адрес│   │Рассмотрение заявления │             /\

│     заявителя     │<──┤   о предоставлении    │   ┌──────────┴──────────┐

│  мотивированного  │   │ муниципальной услуги  ├──>│     Обеспечение     │

│письменного отказа │   └───────────┬───────────┘   │подготовки информации│

│ в предоставлении  │              \/               │о земельном участке и│

│   муниципальной   │   ┌───────────────────────┐   │  заблаговременная   │

│услуги с указанием │<──┤ Подготовка решения об │   │  публикация такой   │

│   причин отказа   │   │   утверждении схемы   │   │ информации в газете │

└───────────────────┘   │расположения земельного│   │ "Мосальская газета"  │

                        │участка на кадастровом │   └──────────┬──────────┘

                        │ плане или кадастровой │             \/

                        │ карте соответствующей │   ┌─────────────────────┐

                        │      территории       │<──┤     Подготовка      │

                        └───────────┬───────────┘   │технического задания │

                                   \/               └─────────────────────┘

                        ┌───────────────────────┐

                        │Обеспечение заявителем │

                        │за свой счет выполнения│

                        │в отношении земельного │

                        │  участка кадастровых  │

                        │         работ         │

                        └───────────┬───────────┘

                                   \/

                        ┌───────────────────────┐

                        │ Подготовка решения о  │

                        │    предоставлении     │

                        │  земельного участка   │

                        │    после получения    │

                        │ кадастрового паспорта │

                        │  земельного участка   │

                        └───────────┬───────────┘

                                   \/

                 ┌───────────────────────────────────┐

                 │    Подготовка договора аренды     │

                 │        земельного участка         │

                 └──────────────────┬────────────────┘

                                   \/

                 ┌───────────────────────────────────┐

                 │ Выдача заявителю договора аренды  │

                 │        земельного участка         │

                 └───────────────────────────────────┘

                                                                         Приложение 


к постановлению администрации

                                                                 МО СП «Деревня Людковао» 

                                                                      От01.03.2016 г.№12
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "БЕСПЛАТНОЕ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО

ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ГРАЖДАНАМ, ИМЕЮЩИМ ТРЕХ

И БОЛЕЕ ДЕТЕЙ, В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ДЕРЕВНЯ ЛЮДКОВО»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Бесплатное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей, в муниципальном образовании сельского поселения «Деревня  Людково» (далее - Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги "Бесплатное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей, в муниципальном образовании сельского поселения «Деревня  Людково» (далее - муниципальная услуга) являются граждане, одновременно соответствующие следующим требованиям:

а) постоянно проживающие на территории муниципального образования сельского поселения «Деревня  Людково»;

б) имеющие трех и более детей, семья которых отвечает требованиям статьи 1 Закона Калужской области от 05.05.2000 N 8-ОЗ "О статусе многодетной семьи в Калужской области и мерах ее социальной поддержки";

в) ранее гражданину, а также его супругу (супруге) земельные участки в соответствии с Законом Калужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей" (далее - Закон N 275-ОЗ) или Законом Калужской области от 22.12.2004 N 3-ОЗ "О случаях бесплатного предоставления земельных участков" не предоставлялись,

либо их представители, уполномоченные на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, обратившиеся в отдел правового обеспечения и организационно-контрольной работы администрации МО сельского поселения «Деревня  Людково» с заявлением о постановке на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Указанные категории граждан далее именуются "заявители".

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Консультации заявителей по вопросу подачи документов на предоставление муниципальной услуги, а также прием заявлений на предоставление муниципальной услуги оказывает администрация (исполнительно-распорядительный орган) сельского поселения «Деревня  Людково» по адресу: 249942, Калужская область, Мосальский район, д.  Людково, ул.Шоссейная, д.11, также по телефону: 8(48452)2-51-81.

Режим работы администрации сельского поселения «Деревня  Людково» по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также для приема заявлений, связанных с предоставлением муниципальной услуги: понедельник - четверг - с 8.00 до 16.15; пятница - с 8.00 до 15.00; перерыв на обед - с 13.00 до 14.00; выходные дни - суббота, воскресенье

Адрес электронной почты администрации  сельского поселения «Деревня  Людково» : vvandriyanov@mail.ru Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется в отдел имущественных отношений администрации сельского поселения «Деревня  Людково» (далее-Администрация) посредством личного обращения заявителя.

Информация о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представлена на информационных стендах администрации по адресу: Калужская область, Мосальский район, д.  Людково, ул.Шоссейная, дом 11

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте администрации в сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и (или) региональной государственной информационной системе "Портал государственных услуг Калужской области".
- адрес электронной почты МФЦ – mosmfc@.ru.  

  - адрес сайта МФЦ – mfc40.ru.

  - адрес сайта администрации МО СП «Деревня Людково» - ludkovo.ru 

  - адрес сайта администрации МР «Мосальский район» - www.adm-mosalsk.ru/

  - адрес региональной государственной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области» - www.usluqikaluqi.ru
   Информация о земельных участках, предназначенных для предоставления заявителям в соответствии с Законом N 275-ОЗ, ежеквартально публикуется в газете "Мосальская газета" не позднее 10 числа месяца, следующего за истекшим кварталом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется от имени администрации сельского поселения «Деревня  Людково».

 Администрация  не вправе требовать от заявителя:         

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, предусмотренными п. 2.4 настоящего Регламента;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю копии постановления администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка и акта приема-передачи земельного участка в собственность заявителя либо мотивированного письменного отказа в предоставлении земельного участка с указанием причин отказа.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 88 рабочих дней, исключая период времени с момента принятия решения о постановке гражданина на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства до подачи заявления о согласии на предоставление земельного участка.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Законом Калужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей";

- Законом Калужской области от 05.05.2000 N 8-ОЗ "О статусе многодетной семьи в Калужской области и мерах ее социальной поддержки";

- Законом Калужской области от 22.12.2004 N 3-ОЗ "О случаях бесплатного предоставления земельных участков";

- постановлением Правительства Калужской области от 07.08.2009 N 318 "Об утверждении региональных нормативов градостроительного проектирования "Градостроительство. Планировка и застройка населенных пунктов Калужской области";

- постановлением Правительства Калужской области от 26.06.2012 N 318 "Об утверждении формы заявления и перечня документов, прилагаемых к заявлению, для постановки граждан на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства";

- постановлением Правительства Калужской области от 25.09.2012 N 485 "О мерах по реализации статьи 5 Закона Калужской области "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей";

- постановлением Правительства Калужской области от 27.07.2012 N 381 "О мерах по реализации статьи 3 Закона Калужской области "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей";

- Уставом муниципального образования сельского поселения «Деревня  Людково».

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию следующие документы:

2.5.1. Документы, представляемые заявителем самостоятельно:

1. Заявление о постановке на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, утвержденное постановлением Правительства Калужской области от 26.06.2012 N 318 "Об утверждении формы заявления и перечня документов, прилагаемых к заявлению, для постановки граждан на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства" (приложение 1).

2. Заявление о согласии на предоставление земельного участка из перечня земельных участков, утвержденное постановлением Правительства Калужской области от 25.09.2012 N 485 "О мерах по реализации статьи 5 Закона Калужской области "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей" (приложение 2).

3. Копия паспорта или копия документа, заменяющего паспорт, заявителя, супруга (супруги), детей (при наличии у них паспортов) (все страницы).

4. Копии свидетельств о рождении детей.

5. Копии документов, подтверждающих передачу детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семью (представляются в случае воспитания в семье детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей).

6. Копия удостоверения многодетного родителя.

7. Копия доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (в случае обращения представителя заявителя).

Копии документов, указанных в п. 2.5.1 п. 2.5 Регламента, представляются с предъявлением оригиналов.

2.5.2. Документы, получаемые уполномоченным специалистом администрации с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия:

1. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя и членов его семьи на имевшиеся (имеющиеся) у них объекты недвижимого имущества (запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области (Управление Росреестра).

2. Сведения о регистрации по месту жительства гражданина РФ и о регистрации по месту пребывания гражданина РФ в отношении заявителя (запрашиваются в УФМС России по Калужской области).

2.5.3. Документ, находящийся в распоряжении органов администрации:

сведения о статусе многодетного родителя (справка) (запрашивается в управлении социальной защиты администрации МР «Мосальский район»).

Документы, предусмотренные п. 2.5.2, п. 2.5.3 п. 2.5 настоящего Регламента, заявитель вправе представить по собственной инициативе.

2.6. Основания для отказа в приеме документов:

- наличие подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- исполнение документов карандашом;

- наличие в документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- отсутствие или неполнота представленных документов, прилагаемых к заявлению.

2.7. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление документов, предусмотренных п. 2.5.1 п. 2.5 Регламента;

- несоответствие заявителя требованиям, установленным п. 1.2 Регламента, в результате осуществления проверки о соответствии гражданина установленным требованиям;

- выявление недостоверных сведений в представленных документах, обнаруженных при осуществлении проверки на соответствие заявителя требованиям, указанным в п. 1.2 Регламента.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги администрация в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляет заявителю письменный ответ с указанием мотивации отказа, основанной на соответствующих положениях законодательства и нормативно-правовой базе Российской Федерации.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

1) места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами по предоставлению муниципальной услуги, оборудованы:

- стендами с информацией, указанной в п. 1.3 Регламента;

- стульями и столами, канцелярскими принадлежностями и пр.;

2) места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов;

3) условия для обслуживания инвалидов соответствуют требованиям СНиП 35-01-2001 "Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения";

4) места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).

2.10. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.10.1. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность сроками предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность условиями ожидания приема;

- удовлетворенность порядком информирования о предоставлении муниципальной услуги;

- удовлетворенность вниманием должностных лиц.

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оценка уровня информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги по результатам опроса (достаточный/недостаточный);

- доля получателей, получивших необходимые сведения о порядке предоставления муниципальной услуги с официального сайта администрации (% по результатам опроса);

- доля получателей, направивших свои замечания и предложения об усовершенствовании порядка предоставления муниципальной услуги посредством использования информационной системы обеспечения обратной связи (% от общего числа получателей);

- количество взаимодействий заявителя с муниципальным служащим в процессе предоставления услуги - 3.

2.10.2. Требования к доступности и качеству муниципальных услуг:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- наличие информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации.

2.11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, формы заявлений, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещены на официальном сайте администрации, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и (или) региональной государственной информационной системе "Портал государственных услуг Калужской области".

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Состав документов, необходимых Администрации для предоставления муниципальной услуги, находящихся в иных органах и организациях, представлен в п. 2.5.2 п. 2.5 раздела 2 настоящего Регламента.

3.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в два этапа:

1) постановка на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо отказ в постановке на учет;

2) предоставление в собственность бесплатно земельного участка либо отказ в его предоставлении.

3.2.1. Первый этап предоставления муниципальной услуги включает в себя следующий перечень административных процедур:

1. Прием заявления о постановке на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства и документов, указанных в п. 1, 3-7 п. 2.5.1 п. 2.5 раздела 2 Регламента.

2. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о постановке гражданина на учет в целях предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства и включении данного гражданина в список-реестр граждан, имеющих трех и более детей, состоящих на учете для бесплатного предоставления земельных участков в муниципальном образовании сельского поселения «Село Боровенск», либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. Второй этап предоставления муниципальной услуги включает в себя следующий перечень административных процедур:

1. Прием заявлений о согласии на предоставление земельного участка.

2. Проведение проверки на соответствие (несоответствие) гражданина требованиям, установленным п. 1.2 Регламента.

3. Принятие решения о предоставлении земельного участка и выполнение процедуры предоставления земельного участка в порядке, установленном земельным законодательством, либо об отказе в его предоставлении.

4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.3. Последовательность и сроки предоставления услуги определяются следующими юридически значимыми обстоятельствами:

- правильность и полнота представленных документов и сведений, требуемых для принятия решения о предоставлении услуги, а также в процессе ее реализации;

- наличие либо отсутствие на момент инициации услуги сформированных и прошедших государственный кадастровый учет земельных участков, для которых определено их разрешенное использование;

- порядковый номер в списке-реестре граждан, имеющих трех и более детей, состоящих на учете для бесплатного предоставления земельных участков в муниципальном образовании сельского поселения «Деревня  Людково» (далее - список-реестр).

3.4. Описание административных процедур.

3.4.1. Прием заявления о постановке на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства и документов, указанных в п. 1, 3-7 п. 2.5.1 п. 2.5 раздела 2 Регламента.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления о постановке на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Заявление о постановке на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства представляется в администрацию посредством личного обращения заявителя.

Заявление вручается специалист администрации, ответственному за прием и регистрацию документов.

Заявление о постановке на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства принимается на бланке по форме, утвержденной постановлением Правительства Калужской области от 26.06.2012 N 318 "Об утверждении формы заявления и перечня документов, прилагаемых к заявлению, для постановки граждан на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства" (приложение 1).

При регистрации заявления проверяется наличие, состав исходных данных, представляемых заявителем, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявление заполняется рукописным (чернилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом. В случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя и отчество (полностью).

Числа и сроки, имеющие принципиальное значение для понимания документа, должны быть обозначены хотя бы один раз словами.

Фамилия, имя и отчество, адрес места жительства должны быть написаны полностью.

Заявление представляется на русском языке.

Уполномоченный специалист  администрации, ответственный за прием документов, выполняет следующие действия:

1) устанавливает предмет обращения, при этом максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет 10 минут;

2) проверяет полномочия заявителя на представление интересов гражданина, имеющего трех и более детей (в случае обращения представителя гражданина, имеющего трех и более детей);

3) проверяет наличие документов, указанных в п. 1, 3-7 п. 2.5.1. п. 2.5 раздела 2 Регламента;

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

- документы в установленных законодательством случаях должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество физического лица, адрес его места жительства должны быть написаны полностью;

- в документах отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

6) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в п. 2.6 настоящего Регламента, заявление о постановке на учет в целях предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства не принимается и возвращается заявителю.

Датой обращения и представления документов является день получения документов и регистрации заявления в книге учета граждан о постановке на учет с целью предоставления земельного участка специалистом, осуществляющим прием граждан.

Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является регистрация заявления в книге учета граждан о постановке на учет с целью предоставления земельного участка. Результат выполнения действий в рамках административной процедуры совпадает с началом выполнения следующей административной процедуры.

Срок выполнения действий по приему документов на каждого заявителя составляет 15 минут.

Максимальный срок выполнения действий в рамках административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.4.2. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о постановке гражданина на учет в целях предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства и включении данного гражданина в список-реестр граждан, имеющих трех и более детей, состоящих на учете для бесплатного предоставления земельных участков в муниципальном образовании сельского поселения «Деревня Людково», либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист администрации при принятии заявления о предоставлении муниципальной услуги выполняет следующие действия:

1) проводит проверку наличия документов, указанных в п. 2.5 Регламента, необходимых для принятия решения о постановке гражданина на учет в целях предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

2) для определения правомочности заявителя на обращение с целью постановки на учет в целях предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства проводит проверку соответствия заявителя требованиям п. а) и б) п. 1.2 Регламента посредством рассмотрения представленных документов, указанных в п. 2.5 Регламента.

В случае если к заявлению о постановке на учет приложена копия документа, заменяющего паспорт гражданина, специалист администрации направляет в порядке, установленном законодательством, запрос о представлении информации (документов), указанных в п. 2 п. 2.5.2 Регламента в целях проверки представленных заявителем сведений о его соответствии требованиям, установленным п. а) п. 1.2 Регламента.

Решение об отказе в постановке гражданина на учет принимается при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

а) несоответствие требованиям, установленным п. а) и б) п. 1.2 Регламента;

б) в случае выявления недостоверных сведений в представленных документах.

Список-реестр формируется в соответствии с установленной Законом N 275-ОЗ очередностью постановки гражданина на учет. Список-реестр ведется на электронных носителях. Каждой записи списка-реестра, содержащей сведения о гражданине, присваивается идентификационный номер, который является уникальным для каждой записи и не может повторяться и изменяться. При внесении изменений и дополнений в список-реестр сведения, содержавшиеся в списке-реестре до внесения изменений, сохраняются в нем.

Срок принятия решения о постановке заявителя на учет в целях предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства не превышает 10 рабочих дней с момента поступления заявления о постановке на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является издание постановления о постановке гражданина на учет в целях предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства или решение об отказе в постановке гражданина на учет.

По результатам рассмотрения представленных документов специалист администрации в течение 5 рабочих дней после принятия соответствующего решения направляет гражданину уведомление о постановке гражданина на учет либо мотивированный отказ в постановке гражданина на учет. Уведомление о постановке гражданина на учет (мотивированный отказ в постановке гражданина на учет) направляется почтовым отправлением, а в случае, если в заявлении указан электронный адрес, - также по электронному адресу, указанному в заявлении, в течение пяти рабочих дней после принятия соответствующего решения.

Гражданин, состоящий на учете, в течение одного месяца со дня опубликования перечня земельных участков в газете "Мосальская газета" вправе обращаться в администрацию с заявлением установленной формы о согласии на предоставление ему земельного участка из перечня земельных участков, который публикуется ежеквартально не позднее 10 числа месяца, следующего за истекшим кварталом.

Максимальный срок выполнения действий в рамках указанной административной процедуры не превышает 15 рабочих дней.

3.4.3. Прием заявлений о согласии на предоставление земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления о согласии на предоставление земельного участка.

Заявление о согласии на предоставление земельного участка может быть подано гражданином в отношении не более пяти земельных участков, включенных в один перечень земельных участков.

Гражданином в заявлении о согласии на предоставление земельного участка подтверждается соответствие условиям, установленным подпунктами а) - в) пункта 1.2 Регламента, на дату подачи заявления о согласии на предоставление ему земельного участка.

Заявление принимается на бланке по форме, утвержденной постановлением Правительства Калужской области от 25.09.2012 N 485 "О мерах по реализации статьи 5 Закона Калужской области "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей" (приложение 2), и регистрируется в книге учета граждан о согласии на предоставление земельного участка из свободного перечня земельных участков.

До окончания месячного срока со дня опубликования перечня земельных участков в газете "Мосальская газета" гражданин вправе отказаться от предоставления земельного участка. В таком случае заявление о согласии на предоставление земельного участка считается не поданным.

Результатом выполнения данной административной процедуры является формирование списка заявлений о согласии на предоставление земельного участка по истечении указанного срока.

Максимальный срок выполнения действий в рамках указанной административной процедуры составляет 30 дней.

3.4.4. Проведение проверки на соответствие (несоответствие) гражданина требованиям, установленным п. 1.2 Регламента.

Основанием для начала административной процедуры является формирование списка заявлений о согласии на предоставление земельного участка.

Специалистом администрации в течение 3 рабочих дней определяется очередность предоставления земельного участка гражданину в соответствии с очередностью постановки на учет и занесения данного гражданина в список-реестр в порядке, утвержденном постановлением Правительства Калужской области от 25.09.2012 N 485 "О мерах по реализации статьи 5 Закона Калужской области "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей".

После установления очередности предоставления земельного участка гражданину в течение 10 рабочих дней проводится проверка соответствия гражданина требованиям, указанным в п. 1.2 Регламента.

Специалист администрации подготавливает и направляет в органы и организации, указанные в п. 2.5.2, п. 2.5.3 п. 2.5 раздела 2 Регламента, в распоряжении которых находится запрашиваемая информация (документы), запросы о представлении сведений:

а) о постоянном месте жительства гражданина;

б) о соответствии гражданина требованиям статьи 1 Закона Калужской области от 05.05.2000 N 8-ОЗ "О статусе многодетной семьи в Калужской области и мерах ее социальной поддержки";

в) подтверждающих, что ранее гражданину, а также его супругу (супруге) земельные участки в соответствии с Законом Калужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей" или Законом Калужской области от 22.12.2004 N 3-ОЗ "О случаях бесплатного предоставления земельных участков" не предоставлялись.

Специалист администрации осуществляет запросы документов, указанных в п. 2.5.2 и п. 2.5.3 п. 2.5 раздела 2 настоящего Регламента, по каналам системы межведомственного взаимодействия. Продолжительность процедуры межведомственного информационного взаимодействия не должна превышать 5 рабочих дней со дня направления запроса.

В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уточняет запрос и направляет его повторно в течение 1 рабочего дня с момента поступления указанной информации (документов).

В течение рабочего дня, следующего за днем получения от органов и организаций, указанных в п. 2.5.2, п. 2.5.3 п. 2.5 раздела 2 Регламента, в распоряжении которых находится запрошенная информация (документы), ответов на отправленные запросы, специалист администрации проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) в полном объеме специалист администрации готовит проект постановления о постановке заявителя на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства и направляет главе администрации сельского поселения «Деревня Людково» для рассмотрения, после чего принимается решение о постановке гражданина на учет в целях предоставления земельного участка в соответствии с Законом N 275-ОЗ и включении данного гражданина в список-реестр или решение об отказе в постановке гражданина на учет (готовится письмо об отказе в постановке на учет с обоснованием причин отказа).

Максимальный срок выполнения действий в рамках указанной административной процедуры составляет 15 рабочих дней.

3.4.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка и выполнение процедуры предоставления земельного участка в порядке, установленном земельным законодательством, либо об отказе в его предоставлении.

Основанием для начала административной процедуры является постановление администрации о соответствии гражданина требованиям п. 1.2 настоящего Регламента под строительство.

Специалистом администрации в течение 14 дней готовится:

- постановление администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка;

- акт приема-передачи земельного участка.

В случае несоответствия гражданина требованиям, установленным п. 1.2 Регламента, специалистом администрации готовится письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, которое направляется заявителю в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка.

Копия постановления администрации сельского поселения «Деревня  Людково» о предоставлении гражданину земельного участка и акт приема-передачи земельного участка направляются заявителю по почте либо выдаются нарочно в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

После подписания акта приема-передачи земельного участка заявитель направляет данный акт в администрацию.

Результатом выполнения административной процедуры является направление на подпись уполномоченному лицу администрации акта приема-передачи земельного участка.

Максимальный срок выполнения действий в рамках указанной административной процедуры составляет 17 рабочих дней.

3.4.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подписание уполномоченным лицом администрации акта приема-передачи земельного участка.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю акта приема-передачи земельного участка либо мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги, который направляется заявителю по почте либо выдается нарочно.

Максимальный срок выполнения действий в рамках указанной административной процедуры составляет 10 рабочих дней.

3.5. Отмена решения о предоставлении земельного участка, включение земельного участка в последующий перечень земельных участков, предназначенных для предоставления заявителям в соответствии с Законом N 275-ОЗ.

В случае не подписания гражданином акта приема-передачи земельного участка по истечении 2 месяцев с момента принятия решения о предоставлении земельного участка специалист администрации готовит проект постановления администрации МО сельского поселения «Деревня  Людково», подписанный Главой администрации сельского поселения «Деревня  Людково», об отмене постановления администрации МО сельского поселения «Деревня  Людково» о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, с целью включения его  в последующий перечень земельных участков.

Процедура по отмене решения о предоставлении земельного участка выполняется в течение 20 рабочих дней.

Снятие гражданина с учета осуществляется на основании:

а) решения о предоставлении гражданину земельного участка, принятого администрацией (постановление администрации МО сельского поселения «Деревня  Людково»  предоставлении в собственность бесплатно земельного участка);

б) решения о снятии гражданина с учета и исключении его из списка-реестра, принятого администрацией, в случае наступления обстоятельств, в соответствии с которыми гражданин перестает соответствовать требованиям закона, или в случае смерти гражданина (постановление администрации).

Решение о снятии гражданина с учета и исключении его из списка-реестра принимается администрацией в течение пятнадцати рабочих дней со дня, когда администрации стало известно о наличии оснований для снятия с учета на основании:

а) полученного от гражданина извещения о наступлении обстоятельств, в соответствии с которыми гражданин перестал соответствовать требованиям закона;

б) полученных от органов, уполномоченных на предоставление соответствующих сведений, сведений, свидетельствующих о несоответствии гражданина требованиям закона;

в) документов, подтверждающих смерть гражданина.

При наступлении обстоятельств, являющихся основанием для снятия гражданина с учета, сведения о данном гражданине исключаются из списка-реестра посредством присвоения статуса "исключен" записи списка-реестра, содержащей сведения о таком гражданине, с указанием наименования и реквизитов документа, являющегося основанием для исключения гражданина из списка-реестра.

3.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в блок-схеме (приложение 3).

4. Формы контроля за исполнением административного

регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой администрации МО сельского поселения «Деревня  Людково»  непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проверок Глава администрации сельского поселения «Деревня  Людково» дает указания уполномоченному специалисту администрации по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.2. Непосредственный контроль, за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава администрации сельского поселения «Деревня  Людково». По результатам контроля Глава администрации дает указания специалисту администрации по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.3. Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением ответственными муниципальными служащими положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, заключается в рассмотрении, принятии решений и подготовке ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с планом работы администрации. Внеплановые проверки полноты и качества выполнения работ по предоставлению муниципальной услуги проводятся в случаях поступления жалоб и обращений граждан.

4.5. Должностные лица и муниципальные служащие, по результатам проверок допустившие нарушения исполнения положений Регламента, могут быть привлечены к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия) администрации, его должностных

лиц либо муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц либо муниципальных служащих.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушения срока ответа заявителю на его обращение;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных п. 2.5 Регламента;

г) отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено настоящим Регламентом;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены п. 2.7 Регламента;

е) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Деревня  Людково», а также  отказ администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока внесения таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц или муниципальных служащих администрации подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме на имя Главы администрации.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации, его должностных лиц и муниципальных служащих устанавливаются нормативными правовыми актами муниципального образования сельского поселения «Деревня  Людково».

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и (или) региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области", а также может быть принята на личном приеме заявителя у Главы администрации.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа - администрация, должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, на которые должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, а также их должностных лиц и муниципальных служащих.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования заявителем отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, а также в случае обжалования нарушения установленного срока внесения таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, за исключением, если случаи сокращения сроков рассмотрения жалобы не установлены Правительством Российской Федерации.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация МО сельского поселения «Деревня  Людково» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в формах отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Деревня  Людково», а также в иных формах;

2) отказывают в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем подпункте, заявителю в письменном виде или в электронной форме (по желанию заявителя) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Бесплатное предоставление земельных

участков для индивидуального жилищного

строительства гражданам, имеющим трех

                                                     и более детей, в муниципальном   образовании сельского поселения   «Деревня  Людково»

 Главе администрации сельского поселения

                                          «Деревня Людково»

от  _________________________________

                                         _________________________________
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                о постановке на учет с целью предоставления

                  земельного участка для индивидуального

                          жилищного строительства

Я, _______________________________________________________________________,

                     (Ф.И.О. заявителя, дата рождения)

______________________________________: серия ______ N ____, выдан ________

(вид документа, удостоверяющего личность)

__________________________________________________ "____" ________________,

                            (кем и когда выдан)

постоянно проживающий(ая) по адресу: Калужская область,

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

имеющий(ая) _____ детей (необходимо указать всех детей):

    1) ____________________________________________________________________

                             (Ф.И.О. ребенка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                              (дата рождения)

    Свидетельство о рождении: серия _________ N ___________________________

                                   (реквизиты свидетельства о рождении)

    2) ____________________________________________________________________

                             (Ф.И.О. ребенка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                              (дата рождения)

    Свидетельство о рождении: серия _________ N ___________________________

                                  (реквизиты свидетельства о рождении)

    3) ____________________________________________________________________

                             (Ф.И.О. ребенка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                              (дата рождения)

    Свидетельство о рождении: серия _________ N ___________________________

                                     (реквизиты свидетельства о рождении)

___________________________________________________________________________

документ   о   передаче  детей-сирот  и  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей, на воспитание в семью: _________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование и реквизиты постановления (распоряжения) о назначении

опекуна (попечителя), наименование и реквизиты договора о передаче ребенка

                         (детей) в приемную семью)

прошу  поставить меня на учет с целью бесплатного предоставления земельного

участка  для индивидуального жилищного строительства.

    Настоящим  подтверждаю  свое  соответствие  требованиям,  установленным

статьей  2  Закона  "О  случаях  и  порядке  бесплатного  предоставления  в

Калужской  области  земельных  участков  гражданам,  имеющим  трех  и более

детей",  в  том  числе, что ранее мне, а также моему супругу (моей супруге)

земельные  участки в соответствии с Законом Калужской области от 26.04.2012

N  275-ОЗ  "О  случаях  и  порядке  бесплатного  предоставления в Калужской

области  земельных  участков  гражданам,  имеющим  трех  и более детей" или

Законом  Калужской  области  от  22.12.2004  N  3-ОЗ "О случаях бесплатного

предоставления земельных участков" не предоставлялись.

                                      _____________________________________

                                                (подпись заявителя)

    В   соответствии   с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N 152-ФЗ "О

персональных данных" я, __________________________________________________,

                                     (Ф.И.О. заявителя)

даю  согласие  на  обработку  представленных  в  ходе ведения учета с целью

предоставления   земельного  участка  персональных  данных  органом  учета,

органами,  уполномоченными  на  распоряжение  земельными участками, и иными

органами государственной власти и органами местного самоуправления.

                                    _______________________________________

                                                (подпись заявителя)

    В   соответствии   с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N 152-ФЗ "О

персональных данных" я, супруг (супруга) заявителя,

__________________________________________________________________________,

                 (Ф.И.О. супруга (супруги), дата рождения)

____________________________________: серия _______ N ____, выдан _________

(вид документа, удостоверяющего личность)

_________________________________________ "______" _______________________,

                            (кем и когда выдан)

даю  согласие  на  обработку  представленных  в  ходе ведения учета с целью

предоставления   земельного  участка  персональных  данных  органом  учета,

органами,  уполномоченными  на  распоряжение  земельными участками, и иными

органами государственной власти и органами местного самоуправления.

                                    ______________________________________.

                                     (подпись супруга (супруги) заявителя)

Указываю  почтовый  адрес,  номер  контактного телефона и адрес электронной

почты (последние - при наличии), по которым осуществляется связь со мною:

___________________________________________________________________________

                   (адрес с указанием почтового индекса)

___________________________________________________________________________

           (номер контактного телефона, адрес электронной почты)

Приложения: на ___________ листах.

Подпись заявителя _________________________________________________________

Зарегистрировано под N _____ "___" _______ 20___ г. время ____ ч. ____ мин.

Ф.И.О. и должность

специалиста, регистрирующего заявление _______________/___________________/

                                          (подпись)

Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Бесплатное предоставление земельных

участков для индивидуального жилищного

строительства гражданам, имеющим трех

и более детей, в муниципальном

образовании сельского поселения               «Деревня  Людково»
                                   В Администрацию МО СП «Деревня  Людково»

(орган, уполномоченный на распоряжение

                                             земельным участком)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

              о согласии на предоставление земельного участка

                       из перечня земельных участков

Я, _______________________________________________________________________,

                            (Ф.И.О. заявителя)

______________________________ серия _________ N _____ выдан ______________

___________________________________________________ "____"________________,

                               (кем и когда)

проживающий(ая) по адресу: Калужская область, _____________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

даю согласие на предоставление мне земельного участка:

с кадастровым номером ____________________________________________________,

расположенного по адресу: Калужская область, ______________________________

__________________________________________________________________________,

порядковый N ________________________________ в перечне земельных участков,

опубликованном в газете "Калужская неделя" от "___" ______________ N _____.

    Настоящим  подтверждаю  свое  соответствие  требованиям,  установленным

Законом  Калужской  области  от  26.04.2012  N  275-ОЗ "О случаях и порядке

бесплатного   предоставления   в   Калужской   области  земельных  участков

гражданам, имеющим трех и более детей", в том числе, что ранее мне, а также

моему  супругу  (моей  супруге)  земельные участки в соответствии с Законом
Калужской  области  от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О случаях и порядке бесплатного

предоставления  в  Калужской  области земельных участков гражданам, имеющим

трех  и  более детей" или Законом Калужской области от 22.12.2004 N 3-ОЗ "О

случаях бесплатного предоставления земельных участков"

         не предоставлялись ______________________________________________.

                                           (подпись заявителя)

Указываю  почтовый  адрес,  номер  контактного телефона и адрес электронной

почты (последнее при наличии), по которым осуществляется связь со мною:

___________________________________________________________________________

                   (адрес с указанием почтового индекса)

___________________________________________________________________________

           (номер контактного телефона, адрес электронной почты)

Подпись заявителя _________________________________________________________

Ф.И.О. и должность

специалиста, регистрирующего заявление ____________________________________

                                                     (подпись)

Дата и время приема заявления "____" __________ 20____ г. ___ час. ___ мин.

Приложение 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Бесплатное предоставление

земельных участков для индивидуального

жилищного строительства гражданам, имеющим трех

и более детей, в муниципальном

образовании сельского поселения «Деревня  Людково»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "БЕСПЛАТНОЕ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО

ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ГРАЖДАНАМ, ИМЕЮЩИМ ТРЕХ И БОЛЕЕ

ДЕТЕЙ, В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«ДЕРЕВНЯ ВОРОНИНО»

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Прием и регистрация администрацией заявления о постановке граждан на учет с │

│  целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного  │

│                              строительства                              │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Рассмотрение представленных документов и принятие решения о постановке  │

│    гражданина на учет в целях предоставления земельного участка для     │

│индивидуального жилищного строительства и включение данного гражданина в │

│   список-реестр либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги    │

└──────────────┬───────────────────────────────────────┬──────────────────┘

              \/                                      \/

┌──────────────────────────────┐    ┌─────────────────────────────────────┐

│ Принятие решения об отказе в │    │    Принятие решения о постановке    │

│ предоставлении муниципальной │    │     гражданина на учет в целях      │

│            услуги            │    │предоставления земельного участка для│

└──────────────┬───────────────┘    │      индивидуального жилищного      │

               │                    │ строительства на включение данного  │

               │                    │     гражданина в список-реестр      │

               │                    └──────────────────┬──────────────────┘

              \/                                      \/

┌──────────────────────────────┐    ┌─────────────────────────────────────┐

│Направление в адрес заявителя │    │    Направление в адрес заявителя    │

│отказа в постановке на учет с │    │  уведомления о постановке на учет   │

│   указанием причин отказа    │    └──────────────────┬──────────────────┘

└──────────────────────────────┘                       │

                                                      \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Подача гражданином, состоящим на учете, заявления о согласии на     │

│ предоставление земельного участка из опубликованного перечня земельных  │

│                                участков                                 │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Проведение проверки на соответствие (несоответствие) гражданина     │

│              требованиям, установленным п. 1.2 Регламента               │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Принятие администрацией решения о соответствии (несоответствии) гражданина │

│    требованиям закона, направление соответствующего решения в     │

│ администрацию сельского поселения «Деревня Воронино»                      │

└───────────┬───────────────────────────────────────┬─────────────────────┘

           \/                                      \/

┌───────────────────────┐    ┌────────────────────────────────────────────┐

│Направление гражданину │    │Принятие решения о предоставлении земельного│

│уведомления об отказе в│    │       участка и выполнение процедуры       │

│    предоставлении     │    │предоставления земельного участка в порядке,│

│ земельного участка с  │    │ установленном земельным законодательством, │

│указанием причин отказа│    │    либо об отказе в его предоставлении     │

└───────────────────────┘    └───────┬─────────────────────────┬──────────┘

                                    \/                        \/

┌────────────────────────────────────────────────┐  ┌─────────────────────┐

│ Направление 

│     Изготовление акта  │

│ копии решения о предоставлении                 │  │   приема-передачи   │

│ земельного участка с целью снятия гражданина с │  │земельного участка в │

│  учета на основании решения о предоставлении   │  │    собственность    │

│               земельного участка               │  └──────────┬──────────┘

└────────────────────────────────────────────────┘             │

                                                              \/

                                 ┌────────────────────────────────────────┐

                                 │ Направление гражданину копии решения о │

                                 │предоставлении земельного участка и акта│

                                 │  приема-передачи земельного участка в  │

                                 │   собственность по почте или нарочно   │

                                 └──┬────────────────────────────────────┘

                                   \/                         

    ┌───────────────────────────────────┐          

    │   Неподписание гражданином акта   │              Подписание гражданином                                        

    │приема-передачи земельного участка │              акта приема-передачи                    

    │ в течение двух месяцев с момента  │              земельного участка                   

    │ принятия решения о предоставлении │                               

    │        земельного участка         │                                 

    └─────────────────┬─────────────────┘                              

                     \/                                                 

┌────────────────────────────────────────────────┐                      

│   Отмена решения о предоставлении земельного   │  

│    участка, включение земельного участка в     │

│    последующий перечень земельных участков     │

└────────────────────────────────────────────────┘

Приложение

к Постановлению

администрации

сельского поселения

«Деревня  Людково»

От 01.03. 2016 г. № 12
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

В СОБСТВЕННОСТЬ (АРЕНДУ) ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ЗЕМЕЛЬ

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ, НАХОДЯЩИХСЯ

В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ДЛЯ СОЗДАНИЯ ФЕРМЕРСКОГО

ХОЗЯЙСТВА И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ"

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление в собственность (аренду) земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность (аренду) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее - муниципальная услуга).

1.2. Описание заявителей муниципальной услуги.

Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства (далее - Заявители), заинтересованные в предоставлении им земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, а также их уполномоченные представители.

От имени заявителей за предоставлением муниципальной услуги могут обращаться лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами, учредительными документами либо доверенностью, оформленной в установленном порядке.

1.3. Информация о местах нахождения, справочных телефонах, адресах официальных сайтов и графике работы отдела и иных организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией сельского поселения «Деревня Людково» (далее - администрация).

Место нахождения администрации: 249949, Калужская обл., Мосальский район, д.  Людково, ул.Шоссейная, дом 11

адрес электронной почты администрации: vvandriyanov@mail.ru
 телефон (факс)администрации (48452)2-51-81;

График работы:

понедельник - четверг: с 8.00 до 16.15, пятница: с 8.00 до 15.00, перерыв: с 13.00 до 14.00, за исключением выходных и праздничных дней;

Предоставление муниципальной услуги администрация  осуществляет во взаимодействии со следующими органами государственной власти и организациями:

- филиал ФГБУ "ФКП Росреестра" по Калужской области, межрайонный отдел N 1, обособленное подразделение в Мосальском  районе - для получения кадастрового паспорта на земельный участок.

- Мосальский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области - для получения сведений о зарегистрированных правах на земельный участок, сведений о правах отдельного лица на имеющиеся или имевшиеся у него объекты недвижимости;

- межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы N 4 по Калужской области - для получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения и графике работы администрации размещается:

- на официальном сайте администрации сельского поселения «Деревня  Людково»;

- на информационных стендах, расположенных в помещении администрации;

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и региональной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области".
- адрес электронной почты МФЦ – mosmfc@.ru.  

  - адрес сайта МФЦ – mfc40.ru.

  - адрес сайта администрации МО СП «Деревня Людково» - ludkovo.ru 

  - адрес сайта администрации МР «Мосальский район» - www.adm-mosalsk.ru/

  - адрес региональной государственной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области» - www.usluqikaluqi.ru
1.5. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте (электронной почте);

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование;

- публичное устное консультирование.

1.5.1. Индивидуальное консультирование лично.

При личном обращении заинтересованного лица в администрацию время ожидания в очереди для получения у специалиста консультации о правилах предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Специалист администрации, предоставляющего муниципальную услугу, дающий устную консультацию о правилах предоставления муниципальной услуги, обязан подробно и в вежливой (корректной) форме проинформировать заинтересованное лицо по поставленным им вопросам, касающимся порядка и правил предоставления муниципальной услуги.

Устное информирование заинтересованного лица при личном обращении в администрацию осуществляется специалистом не более 15 минут.

1.5.2. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При поступлении от заинтересованного лица письменного обращения письменный ответ на обращение направляется почтовым отправлением в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий тридцати дней со дня поступления письменного обращения.

При поступлении от заинтересованного лица обращения в форме электронного сообщения с использованием сети Интернет ответ на обращение направляется по электронной почте в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий тридцати дней со дня поступления электронного обращения.

1.5.3. Индивидуальное консультирование по телефону.

При ответах на устные обращения по телефону специалист администрации  подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по интересующим его вопросам, касающимся порядка и правил предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратилось заинтересованное лицо, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Информирование заинтересованного лица по телефону о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудником администрации  не более 15 минут.

1.5.4. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте администрации сельского поселения «Деревня  Людково ", в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области".

1.5.5. Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным сотрудником Отдела, если ему в установленном порядке делегированы полномочия по проведению публичного устного консультирования, с привлечением средств массовой информации.

1.6. Специалисты администрации, предоставляющего муниципальную услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) специалисты администрации, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может переадресовать (перевести) на другого специалиста, к чьей компетенции относится данный вопрос;

- специалисты администрации, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий консультирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование администрации. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- ответы на письменные обращения должны быть мотивированными и даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде;

- специалисты администрации  не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

1.7. На официальном сайте администрации сельского поселения «Деревня  Людково» и на информационном стенде в помещении администрации  размещаются следующие информационные материалы:

- текст настоящего Регламента с приложениями (полная версия в сети Интернет на официальном сайте администрации сельского поселения «Деревня  Людково»);

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- форма заявления на предоставление земельных участков в собственность (аренду) земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности согласно приложению N 1 к Административному регламенту;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.8. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

- о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

- о правилах и основаниях отказа в заключении договоров купли-продажи (аренды) земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

- о ходе предоставления муниципальной услуги. 

Основными требованиями при консультировании являются: актуальность, своевременность, четкость в изложении материала, полнота консультирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.

1.9. Порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

Заявитель должен лично обратиться за предоставлением муниципальной услуги в администрацию МО сельского поселения «Деревня  Людково» или через официального представителя, а также посредством почты. Также заявление может быть подано через ГКУ КО "МФЦ" либо его филиалы.

В рамках исполнения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление о предоставлении земельного участка с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области", в том числе с использованием универсальной электронной карты.

Для подачи заявления с помощью указанной системы заявитель должен зарегистрироваться на портале государственных и муниципальных услуг. Дальнейшая авторизация заявителя на портале государственных и муниципальных услуг может производиться посредством универсальной электронной карты или вводом необходимых ключей доступа.

Должностные лица администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют прием заявителей в соответствии с графиком приема заявителей, указанным в п. 1.3 Административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги - предоставление в собственность (аренду) земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией сельского поселения «Деревня  Людково»

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1. Постановление о предоставлении земельного участка.

2. В случае предоставления земельного участка в собственность за плату или аренду - соответствующий договор.

3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

В случае если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, в месячный срок со дня поступления заявления заявителю выдается утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном указанным Федеральным законом.

В течение четырнадцати дней со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка принимается решение о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо в аренду заявителю.

Договор купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства заключается в течение семи дней со дня принятия постановления о предоставлении земельного участка.

Сроки прохождения отдельных административных процедур предоставления муниципальной услуги приведены в разделе III "Административные процедуры".

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994, N 52-ФЗ (опубликован: Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, N 32, ст. 3301; "Российская газета", N 238 - 239, 08.12.1994) (ред. от 30.11.2011 N 363-ФЗ, источник публикации: "Российская газета", N 272, 02.12.2011);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.11.2001 N 136-ФЗ (опубликован: Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, N 44, ст. 4147; "Парламентская газета", N 204 - 205, 30.10.2001; "Российская газета", N 211 - 212, 30.10.2001) (в ред. от 12.12.2011 N 427-ФЗ, источник публикации: "Российская газета", N 284, 16.12.2011);

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (опубликован: Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, N 44, ст. 4148) (в ред. от 12.12.2011 N 427-ФЗ, источник публикации: "Российская газета", N 284, 16.12.2011);

- Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (опубликован: Собрание законодательства РФ, 28.07.1997, N 30, ст. 3594, "Российская газета", N 145, 30.07.1997) (в ред. от 12.12.2011 N 427-ФЗ, источник публикации: "Российская газета", N 284, 16.12.2011);

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (опубликован: Собрание законодательства Российской Федерации, 30.07.2007, N 31, ст. 4017) (в ред. от 08.12.2011 N 423-ФЗ, источник публикации: "Российская газета", N 281, 14.12.2011);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (опубликован: "Российская газета", N 168, 30.07.2010, Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, N 31, ст. 4179), (в ред. от 03.12.2011 N 383-ФЗ, источник публикации: "Российская газета", N 278, 09.12.2011);

- Федеральный закон от 11.06.2003 N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве" (первоначально опубликован: Собрание законодательства РФ, 16.06.2003, N 24, ст. 2249, "Российская газета", N 115, 17.06.2003, "Парламентская газета", N 109, 18.06.2003) (в ред. от 28.12.2010 N 420-ФЗ, источник публикации: "Российская газета", N 297, 31.12.2010);

- Федеральный закон от 24.07.2002 N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" (первоначально опубликован: "Парламентская газета", N 140 - 141, 27.07.2002, "Российская газета", N 137, 27.07.2002, Собрание законодательства РФ, 29.07.2002, N 30, ст. 3018) (в ред. от 29.12.2010 N 435-ФЗ, источник публикации: "Российская газета", N 297, 31.12.2010);

- Закон Калужской области от 03.07.2003 N 234-ОЗ "Об особенностях оборота земель сельскохозяйственного назначения на территории Калужской области" (первоначально опубликован: "Весть", N 174 - 175, 05.07.2003), (в ред. от 28.10.2011 N 205-ОЗ, источник публикации: "Весть", N 407 - 408, 02.11.2011).

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги Заявителем подается заявление о предоставлении земельного участка (приложение 2), находящегося в муниципальной собственности, с комплектом необходимых документов.

Заявление должно содержать следующую информацию:

1) фамилию, имя, отчество Заявителя;

2) цель использования земельных участков (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

3) испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

4) условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно) (в случае, если Заявитель испрашивает предоставление земельного участка в собственность);

5) срок аренды земельных участков (в случае, если Заявитель испрашивает предоставление земельного участка в аренду);

6) обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

7) предполагаемое местоположение земельных участков;

8) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

9) личную подпись Заявителя и дату.

Образец заявления можно получить непосредственно по месту предоставления муниципальной услуги, а также  в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области" (рекомендуемая форма заявления представлена в Приложении 1 настоящего Регламента).

Образец заявления носит рекомендательный характер. Заявление, выполненное в свободной форме и отвечающее требованиям законодательства, не является поводом для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей);

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя Заявителя, если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей);

3) соглашение, заключенное между членами крестьянского (фермерского) хозяйства.

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" при предоставлении муниципальной услуги от заявителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 ФЗ N 210-ФЗ.

2.7. Перечень документов, находящихся в распоряжении муниципальных и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе получить и представить сам:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП);

2) кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке (форма запроса - приложение N 2);

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок (форма запроса - приложение N 3);

4) обобщенные сведения о правах отдельного лица на имеющиеся или имевшиеся у него объекты недвижимости (форма запроса - приложение N 3);

5) сведения о содержании правоустанавливающих документов.

При предоставлении земельного участка в собственность бесплатно дополнительно запрашиваются сведения из ЕГРП о правах отдельного лица на имеющиеся или имевшиеся у него объекты недвижимости.

В случае если из представленных сведений следует, что у Заявителя имеются земельные участки в собственности, в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, запрашивается справка о содержании правоустанавливающих документов.

Указанные документы можно получить по обращению в соответствующие органы, в компетенции которых находятся эти документы.

Непредставление Заявителем документов, указанных в данном пункте, не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении услуги.

2.8. Запрещается требовать от Заявителя:

2.8.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.8.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных вчасти 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) в заявлении о предоставлении земельного участка отсутствует:

1) фамилия, имя, отчество Заявителя;

2) наименование юридического лица;

3) адрес Заявителя;

4) личная подпись Заявителя и дата;

б) текст документов не поддается прочтению;

в) представленные документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также исполненные карандашом;

г) документы, составленные на иностранном языке, не представлены с заверенным их переводом на русский язык.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении земельного участка в собственность, аренду, земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности являются:

а) земельный участок не относится к муниципальной собственности;

б) представленные документы свидетельствуют об отсутствии у Заявителя права на получение муниципальной услуги;

в) несоответствие формы представленных документов действующему законодательству;

г) наличие законодательного запрета на предоставление земельного участка;

д) отсутствие документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

е) Заявителю ранее предоставлялся земельный участок в собственность бесплатно (в случае, если Заявитель испрашивает предоставление земельного участка в собственность бесплатно);

ж) в заявлении о предоставлении земельного участка отсутствуют сведения, перечисленные в пункте 2.6 настоящего Регламента.

Срок направления уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 дней с момента обращения Заявителя.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если земельный участок не сформирован, Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении такого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в орган, осуществляющий государственную регистрацию, в порядке, установленном Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

2.12. Порядок, размер и основания взимания пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы.

Тарифы за оказание услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, устанавливаются организациями, предоставляющими указанные услуги.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня его поступления.

2.16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.16.1. Требования к местам информирования.

Места, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов.

2.16.2. Требования к местам ожидания.

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей.

Места ожидания на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 4 мест.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.16.3. Требования к местам приема Заявителей.

Кабинеты приема Заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: номера и названия кабинета, режима работы.

Сотрудники администрации, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности либо настольными табличками аналогичного содержания.

Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

Рабочие места сотрудников администрации, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получение информации о результате предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц;

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение возможности направления заявления в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области" с помощью универсальной электронной карты;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте администрации сельского поселения «Деревня  Людково», в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области".

Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования Заявителя о ходе рассмотрения его обращения по запросу;

- удобство и доступность получения Заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- профессиональная подготовка специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.18. Количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги - два.

Промежуточное взаимодействие с Заявителем осуществляется в случае, если земельный участок не сформирован. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении такого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в орган, осуществляющий государственную регистрацию, в порядке, установленном Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги представлена блок-схемой в приложении N 4 к настоящему Административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги при обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с документами;

2) анализ состава, формы и содержания заявления и прилагаемых к заявлению документов;

3) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые не были представлены Заявителем;

4) формирование земельного участка, в том числе утверждение схемы расположения земельного участка, если земельный участок не сформирован;

5) подготовка, подписание и регистрация постановления администрации сельского поселения «Деревня Людково» о предоставлении в собственность или аренду земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

6) подготовка и подписание договора купли-продажи и акта приема-передачи либо аренды и акта приема-передачи.

3.1. Прием и регистрация заявления с документами.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры по приему и регистрации заявления, является представление в администрации  заявления лично или представителем либо получение заявления посредством почтовой связи или в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области" с использованием универсальной электронной карты.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям к их оформлению, а также если документ нечитаемый или содержит неоговоренные зачеркивания, исправления, специалист, уполномоченный принимать документы, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, возвращает представленные документы.

При несогласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут.

В соответствии с делопроизводством администрации заявление и документы регистрируются работником  администрации и направляются Главе администрации для вынесения резолюции.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных Заявителем, передача их исполнителю либо отказ в приеме документов.

Срок исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления составляет 1 рабочий день.

3.2. Анализ состава, формы и содержания заявления и прилагаемых к заявлению документов.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение заявления специалистом администрации.

Специалист администрации  анализирует состав и форму приложенных к заявлению документов на предмет соответствия требованиям настоящего Регламента, а также законодательства в области земельных отношений.

В случае несоответствия законодательству состава и формы документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес Заявителя уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

Если представлен неполный комплект документов, к уведомлению об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются (возвращаются) представленные Заявителем документы. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается уполномоченным должностным лицом и в течение 2 рабочих дней высылается Заявителю почтой.

Если представлен полный комплект документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, специалист администрации  обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

Результатом настоящей административной процедуры является подготовка соответствующего уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

В случае отказа способом фиксации результата административной процедуры является оформление на бумажном носителе уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если приложенные к заявлению документы отвечают требованию настоящего Регламента, то ответственный специалист систематизирует их для дальнейшей работы.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней с момента поступления документов специалисту администрации.

3.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые не были представлены Заявителем.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является необходимость запроса не представленных Заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов.

Специалист администрации  осуществляет подготовку и направление запроса в рамках системы межведомственного взаимодействия в государственные органы, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- запрос сведений из ЕГРП индивидуальных предпринимателей;

- запрос сведений из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок;

- запрос сведений из государственного кадастра недвижимости;

- запрос сведений из ЕГРП о правах отдельного лица на имеющиеся или имевшиеся у него объекты недвижимости (в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно).

Максимальный срок подготовки и направления запроса составляет 3 рабочих дня.

Срок ожидания ответа на запрос - в течение 5 рабочих дней с момента направления запроса.

Результатом административной процедуры является получение из государственных органов запрашиваемых документов либо информации об отсутствии в государственных органах соответствующих документов. Данные документы приобщаются к делу принятых документов.

Полученные ответы на запросы могут содержать в себе информацию, являющуюся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В этом случае специалист администрации  обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес Заявителя уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывает уполномоченное должностное лицо. Срок подготовки и направления уведомления составляет 2 недели с момента получения ответа на запрос из государственных органов.

3.4. Формирование земельного участка, в том числе утверждение схемы расположения земельного участка, если земельный участок не сформирован.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие сведений об испрашиваемом земельном участке в государственном кадастре недвижимости либо отсутствие сформированного земельного участка для предоставления.

Осуществляется формирование земельного участка, в том числе утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане соответствующей территории.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более 30 календарных дней.

Результатом административной процедуры является формирование земельного участка и утверждение схемы его расположения.

3.5. Подготовка, подписание и регистрация постановления администрации сельского поселения «Деревня  Людково» о предоставлении в собственность или аренду земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

Юридическим фактом, инициирующим начало данной административной процедуры, является поступление заявления (обращения) о предоставлении земельного участка отвечающего требованиям пункта 2.6 настоящего Регламента, а также поступление по каналам межведомственного взаимодействия документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, в Отдел.

Специалист администрации  готовит проект постановления  и передает на подпись Главе администрации.

Результатом административной процедуры является принятие постановления о предоставлении в собственность или аренду земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

Общий срок выполнения административной процедуры - в течение 14 дней со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.

3.6. Подготовка и подписание договора купли-продажи и акта приема-передачи либо аренды и акта приема-передачи.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является постановление администрации о предоставлении земельного участка в собственность за плату или в аренду.

Специалист администрации  обеспечивает подготовку, согласование и подписание проекта договора купли-продажи или аренды и акта приема-передачи.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 14 календарных дней.

Заявитель осуществляет подписание договора и акта приема-передачи, после чего право на земельный участок или соответствующий договор регистрируются в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на объекты недвижимости в соответствии с действующем законодательством.

Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи или аренды сторонами.

4. Формы контроля за исполнением административного

регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, принятием решений ответственными лицами, а также за полнотой и качеством предоставления исполнителем муниципальной услуги осуществляется главой администрации или уполномоченным им лицом.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации или лицом, его замещающим. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.5. Должностные лица администрации  несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального

служащего

5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

1. Если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

2. Если в жалобе обжалуется судебное решение. В течение семи дней со дня регистрации жалоба возвращается направившему ее гражданину с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

3. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

4. Если текст письменного обращения не поддается прочтению. Ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

6. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

7. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены. Гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо портала государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. В случае если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" не применяются.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

6. Заявитель вправе представить иные документы (при наличии), подтверждающие доводы жалобы, либо их копии.

5.6. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы). Должностные лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством и законодательством Калужской области ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.

5.7. Органы власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Наименование органа муниципальной власти и должностных лиц, которым может быть адресовано обращение (жалоба) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

- администрация сельского поселения «Деревня  Людково»";

- Глава администрации сельского поселение «Деревня  Людково»";

- Глава муниципального образования сельского поселения «Деревня  Людково»".

5.8. Сроки рассмотрения жалобы и сроки направления ответа заявителю по результатам рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление в собственность (аренду)

земельных участков из земель

сельскохозяйственного назначения,

находящихся в муниципальной собственности,

для создания фермерского хозяйства

и осуществления его деятельности"

                         Главе администрации сельского поселения «Деревня  Людково»  Андриянову В.В.. 

от _________________________________, адрес

                                      регистрации (для физ. лиц))

                         __________________________________________________

(наименование юридич. лица, ИНН, ОГРН, юридический

                                           адрес (для юр. лиц))

                         __________________________________________________

                         в лице ___________________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации

                                          представителя заявителя)

                         _________________________________________________,

действующего на основании ________________________

                         __________________________________________________

(реквизиты документа, подтверждающего полномочия

                                     представителя заявителя)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить земельный участок __________________________________

(в собственность бесплатно,

                                              в собственность за плату,

___________________________________________________________________________

в аренду сроком на ____ года)

земельный участок для использования в целях ______________________________,

(создание, осуществление деятельности

                                     фермерского хозяйства, его расширение)

площадью __________________ кв. м, предполагаемое местоположение земельного

участка: _________________________________________________________________.

Обоснование размеров земельного участка ___________________________________

___________________________________________________________________________

число членов крестьянского (фермерского) хозяйства ________________________

виды деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства ___________________

___________________________________________________________________________

Приложение: документы на ___ листах.

__________________________________/ /______________________/

          (Ф.И.О.)                    (подпись заявителя)

"___" ________________ 20__ г.

Приложение N 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление в собственность (аренду)

земельных участков из земель

сельскохозяйственного назначения,

находящихся в муниципальной собственности,

для создания фермерского хозяйства

и осуществления его деятельности"

ЗАПРОС

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СВЕДЕНИЙ, ВНЕСЕННЫХ В ГОСУДАРСТВЕННЫЙ

КАДАСТР НЕДВИЖИМОСТИ, В ВИДЕ КАДАСТРОВОЙ ВЫПИСКИ,

КАДАСТРОВОГО ПАСПОРТА И КАДАСТРОВОГО ПЛАНА ТЕРРИТОРИИ

                                     ┌────────────┬───────────────────────┐

                                     │Лист N 1    │Всего листов 1         │

┌──────────────────────────────────┬─┼────────────┴───────────────────────┤

│1. Запрос о предоставлении        │2│Заполняется специалистом органа     │

│сведений, внесенных в             │ │кадастрового учета или автоматически│

│государственный кадастр           │ │при получении запроса               │

│недвижимости                      │ ├────────────────────────────────────┤

│в ФБУ "Кадастровая палата" по     │ │2.1. Регистрационный N _____________│

│Калужской области                 │ │2.2. Количество листов запроса _____│

│                                  │ │2.3. Количество прилагаемых         │

│                                  │ │документов _______/листов в них ____│

│                                  │ │2.4. Подпись _______________________│

│                                  │ │2.5. Дата "__" ____________ 201__ г.│

├───┬──────────────────────────────┴─┴────────────────────────────────────┤

│1.1│Прошу предоставить сведения государственного кадастра недвижимости:  │

├───┼─┬───────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │об объекте недвижимости:                                           │

├───┼─┼──┬────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │  │о земельном участке с кадастровым N ____________________________│

│   │ │  │(адрес: _______________________________________________________)│

├───┼─┼──┼────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │  │о здании с кадастровым N _______________________________________│

│   │ │  │(адрес: _______________________________________________________)│

├───┼─┼──┼────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │  │о сооружении с кадастровым N ___________________________________│

│   │ │  │(адрес: _______________________________________________________)│

├───┼─┼──┼────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │  │о помещении с кадастровым N ____________________________________│

│   │ │  │(адрес: _______________________________________________________)│

├───┼─┼──┼────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │  │об объекте незавершенного строительства с кадастровым N ________│

│   │ │  │(адрес: _______________________________________________________)│

├───┼─┴──┴────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │в виде:                                                              │

├───┼─┬──┬────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │  │кадастрового паспорта объекта недвижимости                      │

├───┼─┼──┼────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │  │кадастровой выписки об объекте недвижимости в объеме разделов   │

├───┼─┼──┼────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │  │указываются разделы выписки, например, КВ1; КВ.1 - КВ.2;        │

│   │ │  │КВ.1 - КВ.4; КВ.1 - КВ.6                                        │

├───┼─┼──┴────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │о территории кадастрового квартала с кадастровым N ________________│

│   │ │в виде кадастрового плана территории                               │

├───┼─┼───────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │о территории в пределах кадастрового квартала с кадастровым        │

│   │ │N ________________________________________________________________,│

│   │ │ограниченной _____________________________________________________,│

│   │ │указываются ориентиры указанной территории в виде кадастрового     │

│   │ │плана территории                                                   │

├───┼─┴───────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│1.2│Форма предоставления сведений:                                       │

├───┼─┬────────────────────────────┬─┬────────────────────────────────────┤

│   │ │в виде бумажного документа  │ │в виде электронного документа       │

├───┼─┴────────────────────────────┴─┴────────────────────────────────────┤

│1.3│Способ получения сведений государственного кадастра недвижимости:    │

├───┼─┬───────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │В органе кадастрового учета _______________________________________│

│   │ │          указывается полное наименование органа кадастрового учета│

├───┼─┼───────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │Почтовым отправлением по адресу:                                   │

│   │ │___________________________________________________________________│

├───┼─┼───────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │По адресу электронной почты: ______________________________________│

├───┼─┼──┬────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │  │в виде электронного документа                                   │

├───┼─├──┼────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │ │  │в виде ссылки на электронный документ                           │

├───┼─┴──┴────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│ 3 │Сведения о заявителе (физическом лице):                              │

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │Фамилия, имя, отчество ______________________________________________│

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │Вид документа, удостоверяющего личность:                             │

│   │_____________________________________________________________________│

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │Серия и номер документа, удостоверяющего личность:                   │

│   │_____________________________________________________________________│

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │Кем выдан документ, удостоверяющий личность _________________________│

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │Дата выдачи документа "__" ____________ 201___ г.                    │

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │Телефон ____________________________________________________________,│

│   │Почтовый адрес _____________________________________________________,│

│   │Адрес электронной почты _____________________________________________│

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│ 4 │Сведения о заявителе (юридическом лице, органе государственной       │

│   │власти, органе местного самоуправления):                             │

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │Полное наименование _________________________________________________│

│   │_____________________________________________________________________│

│   │_____________________________ ОГРН __________________________________│

│   │Дата государственной регистрации "__" ______ 201__ г. ИНН ___________│

│   │Страна регистрации (инкорпорации) ___________________________________│

│   │Дата и номер регистрации "__" ________ 201__ г. _____________________│

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │Телефон: ____________________, почтовый адрес: _____________________,│

│   │адрес электронной почты: ____________________________________________│

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│ 5 │Сведения о представителе заявителя:                                  │

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │Фамилия, имя, отчество ______________________________________________│

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │Вид документа, удостоверяющего личность _____________________________│

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │Серия и номер документа, удостоверяющего личность ___________________│

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │Кем выдан документ, удостоверяющий личность _________________________│

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │Дата выдачи документа "__" ______________ 201__ г.                   │

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя        │

│   │заявителя:                                                           │

│   │_____________________________________________________________________│

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│   │Телефон: ____________________, почтовый адрес: _____________________,│

│   │адрес электронной почты: ____________________________________________│

├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│ 6 │Документы, прилагаемые к запросу:                                    │

├───┼──────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┤

│   │                              │Платежный документ об оплате за       │

│   │                              │предоставление сведений, внесенных в  │

│   │                              │государственный кадастр недвижимости  │

│   │                              │(если представление такого документа  │

│   │                              │предусмотрено Порядком предоставления │

│   │                              │сведений, внесенных в государственный │

│   │                              │кадастр недвижимости), либо документ, │

│   │                              │подтверждающий право заявителя на     │

│   │                              │безвозмездное получение сведений,     │

│   │                              │внесенных в государственный кадастр   │

│   │                              │недвижимости, или копия такого        │

│   │                              │документа, заверенная в установленном │

│   │                              │порядке                               │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│   │                              │Документ, подтверждающий полномочия   │

│   │                              │представителя заявителя (если запрос  │

│   │                              │представляется представителем         │

│   │                              │заявителя)                            │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│   │                              │Документ, подтверждающий право        │

│   │                              │заявителя на получение сведений,      │

│   │                              │доступ к которым ограничен            │

│   │                              │законодательством Российской          │

│   │                              │Федерации, либо копия такого          │

│   │                              │документа, заверенная в установленном │

│   │                              │порядке (если запрашиваются сведения, │

│   │                              │доступ к которым ограничен            │

│   │                              │законодательством Российской          │

│   │                              │Федерации)                            │

├───┼──────────────────────────────┴──────────────────────────────────────┤

│ 7 │Подпись:                                                             │

├───┼──────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┤

│   │______________________________│                                      │

│   │______________________________│                                      │

│   │(подпись)                     │                                      │

│   │(инициалы, фамилия)           │    Дата "__" __________ 201__ г.     │

└───┴──────────────────────────────┴──────────────────────────────────────┘

Приложение N 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление в собственность (аренду)

земельных участков из земель

сельскохозяйственного назначения,

находящихся в муниципальной собственности,

для создания фермерского хозяйства

и осуществления его деятельности"

ЗАПРОС

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СВЕДЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В ЕДИНОМ

ГОСУДАРСТВЕННОМ РЕЕСТРЕ ПРАВ НА НЕДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО

И СДЕЛОК С НИМ

                                              ┌──────────┬────────────────┐

                                              │Лист N 1  │Всего листов 4  │

┌─────────────────────────────────────┬─┬─────┴──────────┴────────────────┤

│1. Запрос о предоставлении сведений, │2│2.1. Регистрационный N           │

│содержащихся в Едином государственном│ │                                 │

│реестре прав на недвижимое имущество │ │2.2. Количество листов запроса - │

│и сделок с ним, в Управление         │ │4                                │

│Федеральной службы государственной   │ │2.3. Количество прилагаемых      │

│регистрации, кадастра и картографии  │ │документов  0/листов в них 0     │

│по Калужской области                 │ │                                 │

│(полное наименование органа,         │ │2.4. Ф.И.О., подпись ____________│

│осуществляющего государственную      │ │                                 │

│регистрацию прав на недвижимое       │ │2.5. Дата                        │

│имущество и сделок с ним)            │ │                                 │

├────┬────────────────────────────────┴─┴─────────────────────────────────┤

│1.1 │Прошу предоставить сведения:                                        │

├────┼──┬─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │объект недвижимости:                                             │

│    ├──┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │вид:                                                             │

│    │  ├────┬─────────────────┬───┬──────────────┬───┬───────────────────┤

│    │  │    │земельный участок│   │нежилое здание│   │сооружение         │

│    │  ├────┼─────────────────┼───┼──────────────┼───┼───────────────────┤

│    │  │    │жилой дом        │   │нежилое       │   │квартира           │

│    │  │    │                 │   │помещение     │   │                   │

│    │  ├────┼─────────────────┼───┼──────────────┼───┼───────────────────┤

│    │  │    │комната          │   │объект        │   │предприятие как    │

│    │  │    │                 │   │незавершенного│   │имущественный      │

│    │  │    │                 │   │строительства │   │комплекс           │

│    │  ├────┼─────────────────┴───┴──────────────┴───┴───────────────────┤

│    │  │    │иной ______________________________________________________ │

│    │  ├────┴────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │кадастровый (условный) номер ____________________________________│

│    │  │адрес ___________________________________________________________│

│    │  │площадь _________________________________________________________│

│    │  │дополнительная информация _______________________________________│

│    ├──┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │V │Правообладатель:                                                 │

│    ├──┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, орган│

│    │  │местного самоуправления, публично-правовое образование:          │

│    │  │наименование ____________________________________________________│

│    │  │ОГРН __________________________________ ИНН _____________________│

│    │  │адрес места нахождения: _________________________________________│

│    │  │_________________________________________________________________│

│    │  │страна регистрации (инкорпорации) _______________________________│

│    │  │дата и номер регистрации __ ______________ ____ г., N ___________│

│    │  │_________________________________________________________________│

│    │  ├─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │предыдущее(ие) наименование(я) __________________________________│

│    │  │_________________________________________________________________│

│    │  ├─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │физическое лицо:                                                 │

│    │  │фамилия, имя, отчество (полностью)                               │

│    │  │дата рождения                  документ, удостоверяющий личность,│

│    │  │серия        N       , дата            ,                         │

│    │  │кем выдан документ, удостоверяющий личность                      │

│    │  │СНИЛС ___________________________________________________________│

│    │  │адрес постоянного или преимущественного проживания               │

│    │  │_________________________________________________________________│

│    │  ├─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │предыдущие фамилия и/или имя, и/или отчество ____________________│

│    │  │_________________________________________________________________│

│    │  │предыдущий(ие) документ(ы), удостоверяющий(ие) личность ________,│

│    │  │серия _______ N ___________, дата выдачи "__" __________ ____ г.,│

│    │  │кем выдан документ, удостоверяющий личность _____________________│

│    │  │_________________________________________________________________│

├────┼──┴─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │в виде:                                                             │

│    ├──┬─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое   │

│    │  │имущество и сделок с ним (содержащей общедоступные сведения о    │

│    │  │зарегистрированных правах на объект недвижимости)                │

│    ├──┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое   │

│    │  │имущество и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого   │

│    │  │имущества                                                        │

│    ├──┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │справки о содержании правоустанавливающего документа ____________│

│    │  │_________________________________________________________________│

│    ├──┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │копии договора или иного документа, выражающего содержание       │

│    │  │односторонней сделки, совершенного в простой письменной форме ___│

│    │  │_________________________________________________________________│

│    ├──┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │V │выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое   │

│    │  │имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у │

│    │  │него объекты недвижимого имущества на территории                 │

│    │  │_________________________________________________________________│

│    ├──┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое   │

│    │  │имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся   │

│    │  │(имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества                 │

│    │  │вид(ы) объекта(ов) ______________________________________________│

│    │  │на территории ___________________________________________________│

│    │  │_________________________________________________________________│

│    ├──┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое   │

│    │  │имущество и сделок с ним о признании правообладателя             │

│    │  │недееспособным или ограниченно дееспособным                      │

│    ├──┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │справки о лицах, получивших сведения об объекте недвижимости     │

├────┼──┴─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│1.2 │Форма предоставления сведений:                                      │

│    ├──┬──────────────────────────┬──┬───────────────────────────────────┤

│    │V │в виде бумажного документа│  │в виде электронного документа      │

├────┼──┴──────────────────────────┴──┴───────────────────────────────────┤

│1.3 │Способ получения сведений Единого государственного реестра прав на  │

│    │недвижимое имущество и сделок с ним:                                │

├────┼──┬─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │В органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на     │

│    │  │недвижимое имущество и сделок с ним, Дзержинский отдел, основное │

│    │  │подразделение                                                    │

│    ├──┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │V │Почтовым отправлением по адресу: ________________________________│

│    ├──┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │Посредством отправки XML-документа с использованием веб-сервисов │

│    ├──┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │По адресу электронной почты: ____________________________________│

│    ├──┼───┬─────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │   │в виде электронного документа                                │

│    │  ├───┼─────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │   │в виде ссылки на электронный документ                        │

├────┼──┴───┴─────────────────────────────────────────────────────────────┤

│ 3  │Сведения о заявителе (физическом лице, арбитражном управляющем,     │

│    │нотариусе):                                                         │

├────┼────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │фамилия, имя, отчество                                              │

│    │документ, удостоверяющий личность _________, серия _______ N ______,│

│    │дата выдачи____________, кем выдан документ, удостоверяющий личность│

│    │____________________________________________________________________│

│    │СНИЛС ________________________________                              │

│    │адрес постоянного или преимущественного проживания: ________________│

│    │____________________________________________________________________│

│    ├────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │почтовый адрес: ____________________________________________________│

│    │____________________________________________________________________│

│    │телефон: ____________, адрес электронной почты: ____________________│

├────┼────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│ 4  │Сведения о заявителе (юридическом лице, органе государственной      │

│    │власти, органе местного самоуправления, ином органе):               │

│    ├────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │полное наименование ________________________________________________│

│    │____________________________________________________________________│

│    │ОГРН _____________________________ ИНН _____________________________│

│    │дата государственной регистрации ______________ г.                  │

│    │документ, подтверждающий регистрацию юридического лица:             │

│    │____________________________________________________________________│

│    │страна регистрации (инкорпорации) __________________________________│

│    │дата и номер регистрации ______________ _ г., серия ________________│

│    │адрес места нахождения: ____________________________________________│

│    ├────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │почтовый адрес: ____________________________________________________│

│    │телефон: ________________, адрес электронной почты: ________________│

├────┼────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│ 5  │Сведения о представителе заявителя:                                 │

│    ├────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │фамилия, имя, отчество _____________________________________________│

│    │документ, удостоверяющий личность _______, серия _______ N ________,│

│    │дата выдачи ________ г., кем выдан документ, удостоверяющий личность│

│    │____________________________________________________________________│

│    │Наименование и реквизиты документа, подтверждающие полномочия       │

│    │представителя заявителя:                                            │

│    │____________________________________________________________________│

│    │СНИЛС ______________________________________________________________│

│    │адрес постоянного или преимущественного проживания: ________________│

│    │____________________________________________________________________│

│    ├────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │почтовый адрес: ____________________________________________________│

│    │____________________________________________________________________│

│    │телефон: _______________, адрес электронной почты: _________________│

├────┼────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│ 6  │Документы, прилагаемые к запросу:                                   │

├────┼──┬─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │                                                                 │

├────┼──┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │  │                                                                 │

├────┼──┴─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│ 7  │Подпись:                                                            │

├────┼────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │   Настоящим подтверждаю:                                           │

│    │   сведения, включенные в запрос, относящиеся к моей личности и     │

│    │   представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже,          │

│    │   достоверны;                                                      │

│    │   документы (копии документов), приложенные к запросу,             │

│    │   соответствуют требованиям, установленным законодательством       │

│    │   Российской Федерации, на момент представления запроса эти        │

│    │   документы действительны и содержат достоверные сведения;         │

│    │   заявитель обладает правом на получение сведений, предусмотренных │

│    │   пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 21 июля 1997 г.        │

│    │   N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое       │

│    │   имущество и сделок с ним", и (или) на безвозмездное              │

│    │   предоставление сведений в соответствии со статьей 8данного      │

│    │   Федерального закона, иным федеральным законом:                   │

│    │   _________________________________________________________________│

│    │   _________________________________________________________________│

│    │         (основание запроса сведений, в том числе наименование      │

│    │         государственной или муниципальной услуги или базового      │

│    │                           государственного                         │

│    │   _________________________________________________________________│

│    │                       информационного ресурса)                     │

│    │                                                                    │

│    │   Номер (идентификатор) услуги в реестре государственных услуг или │

│    │   в реестре муниципальных услуг _________________                  │

│    │   Положение нормативного правового акта: __________________________│

│    │   Срок ожидаемого ответа на запрос: _______________________________│

│    │   _________________________________________________________________│

│    │       (должность, включая полное наименование органа, реквизиты    │

│    │     документа, подтверждающего наделение нотариуса полномочиями)   │

│    │                                                                    │

│    │                  ________________________ дата "__" _______ ____ г.│

│    │                  М.П. (инициалы, фамилия)                          │

├────┼────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│ 8  │   Подлинность подписи заявителя (представителя заявителя)          │

│    │   свидетельствую:                                                  │

├────┼────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │   _____________       _________________________                    │

│    │     (подпись)    М.П.    (инициалы, фамилия)                       │

│    │                                                                    │

│    │   _________________________________   дата "__" ___________ ____ г.│

│    │              (ИНН нотариуса)                                       │

├────┼────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│ 9  │   Отметка принявшего запрос специалиста органа, осуществляющего    │

│    │   государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок│

│    │   с ним, или автоматически при представлении запроса               │

├────┼────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    │   _________________________ _____________ ________________________ │

│    │         (должность)            (подпись)     (инициалы, фамилия)   │

├────┼────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│ 10 │   ПРИМЕЧАНИЕ:                                                      │

│    │   _________________________________________________________________│

│    │   _________________________________________________________________│

│    │   _________________________________________________________________│

└────┴────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление в собственность (аренду)

земельных участков из земель

сельскохозяйственного назначения,

находящихся в муниципальной собственности,

для создания фермерского хозяйства

и осуществления его деятельности"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                         ┌───────────────────────────────────────────────┐

                         │       Обращение Заявителя с заявлением        ├─────────┐

                         └──────────────────────┬────────────────────────┘        \/

                                               \/                          ┌──────────────┐

                         ┌───────────────────────────────────────────────┐ │Отказ в приеме│

                         │  Прием и регистрация заявления с документами  │ │  документов  │

                         └──────────────────────┬────────────────────────┘ └──────────────┘

                                               \/

                         ┌───────────────────────────────────────────────┐

                         │ Анализ состава, формы и содержания заявления  │

          ┌──────────────┤     и прилагаемых к заявлению документов      ├───────┐

          │              └───────────────────────────────────────────────┘       │

         \/                ┌─────────────────────────────────────┐              \/

 ┌──────────────────┐      │Наличие документов, которые находятся│        ┌─────────────┐

 │Если соответствует├─────>│в распоряжении органов исполнительной│        │   Если не   │

 └──────────────────┘      │      власти и иных организаций      │        │соответствует│

                           └───────────────┬─────────────────────┘        └──────┬──────┘

                                           │                                    \/

                 ┌─────────────────────────┴───────────────────────┐      ┌─────────────┐

                 │                                                 │      │    Отказ    │

                \/                                                \/      └─────────────┘

 ┌─────────────────────────────────┐             ┌────────────────────────────────────┐

┌┤Документы представлены Заявителем│             │Документы не представлены Заявителем│

│└─────────────────────────────────┘             └─────────────────┬──────────────────┘

│                                                                 \/

│┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

││  Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для  │

││        предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении      │

││государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые│

││                           не были представлены Заявителем                           │

│└────────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────────────┘

│                                        \/

│                           ┌─────────────────────────────┐

│                ┌──────────┤Анализ поступивших документов├──────────┐

│               \/          └─────────────────────────────┘         \/

│ ┌───────────────────────────────────┐         ┌──────────────────────────────────────┐

│ │Если соответствуют законодательству├────┐    │Если не соответствуют законодательству│

│ └───────────────────────────────────┘    │    └──────────────────────────────────────┘

│                                         \/

│                             ┌─────────────────────┐

└────────────────────────────>│Испрашиваемый участок│

                              └──────────┬──────────┘

                    ┌────────────────────┴─────────────────┐

                   \/                                     \/

 ┌───────────────────────────┐             ┌────────────────────────────┐

┌┤    Участок сформирован    │             │   Участок не сформирован   │

│└───────────────────────────┘             └──────────────┬─────────────┘

│                                                        \/

│   ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   │Формирование земельного участка, утверждение схемы его расположения│

│   └───────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

│                                  \/

│                      ┌────────────────────┐

└─────────────────────>│    Испрашиваемый   │

                   ┌───┤Заявителем вид права├───┐

                   │   └────────────────────┘   │

                  \/                           \/

            ┌──────────────┐              ┌─────────────┐

            │    Аренда    │         ┌────┤Собственность│

            └──────┬───────┘         │    └───────────┬─┘

                   │                \/               \/

                   │           ┌──────────┐    ┌─────────────┐

                   ├───────────┤На платной│    │На бесплатной│

                   │           │  основе  │    │    основе   │

                   │           └──────────┘    └──────┬──────┘

                  \/                                  │

         ┌──────────────────────┐                     │

         │      Принятие        │                     │

         │     постановления    │                     │

         │   о предоставлении   │                    \/

         │  земельного участка  │              ┌─────────────────────┐

         │   в собственность,   │              │       Принятие      │

         │         аренду       │              │    постановления    │

         └──────────┬───────────┘              │   о предоставлении  │

                    │                          │ земельного участка  │

                   \/                          │  в собственность и  │

         ┌──────────────────────┐              │акта приема-передачи │

         │  Подготовка проекта  │              └───────┬─────────────┘

         │       договора       │                      │

         │купли-продажи, аренды,│                      │

         │и акта приема-передачи│                      │

         └─────────┬────────────┘                      │

                  \/                                  \/

         ┌──────────────────────┐              ┌─────────────────────┐

         │ Подписание договора  │              │   Подписание акта   │

         │и акта приема-передачи│              │   приема-передачи   │

         └──────────────────────┘              └─────────────────────┘

Приложение

к Постановлению

администрации                                                                                                                                                  СП «Деревня  Людково»

                                                                             От 01.03.2016 г. № 12
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ПОД ОБЪЕКТАМИ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА

НА ТЕРРИТОРИИ МО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ДЕРЕВНЯ  ЛЮДКОВО»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков под объектами недвижимого имущества на территории сельского поселения «Деревня »(далее - административный регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по предоставлению земельных участков под объектами недвижимого имущества (далее - муниципальная услуга) являются физические или юридические лица, а также их уполномоченные представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства РФ.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения уполномоченного органа администрации  сельского поселения «Деревня  Людково»  (далее - Администрация): 249942, Калужская область, Мосальский район, д.  Людково, ул.Шоссейная, дом 11.

Адрес электронной почты: vvandriyanov@mail.ru Телефон\факс: (48452)2-51-81

Консультации заявителей и прием документов, их представителей по вопросам предоставления муниципальной услуги: понедельник, вторник, среда, четверг : с 08.00 до 16.00, пятница: с 08.00 до 15.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте администрации сельского поселения «Деревня  Людково»" в сети Интернет: Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить в администрации  посредством:

- письменных обращений заявителей;

- устных обращений (в том числе с использованием телефонной связи);

- обращения в адрес электронной почты Администрации.

Ответ на запрос, поступивший в форме электронного документа, направляется по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по адресу электронной почты (по выбору заявителя) в течение 30 дней со дня его регистрации.

Продолжительность устного информирования каждого заявителя составляет не более 20 минут.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и информация об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается на информационном стенде, расположенном в здании администрации сельского поселения «Деревня  Людково» по адресу: Калужская область, Мосальский район, д.  Людково, ул.Шоссейная, дом 11.
- адрес электронной почты МФЦ – mosmfc@.ru.  

  - адрес сайта МФЦ – mfc40.ru.

  - адрес сайта администрации МО СП «Деревня Людково» - ludkovo.ru 

  - адрес сайта администрации МР «Мосальский район» - www.adm-mosalsk.ru/

  - адрес региональной государственной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области» - www.usluqikaluqi.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальную услугу по предоставлению земельных участков под объектами недвижимого имущества предоставляет администрация сельского поселения «Деревня  Людково».

Администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, предусмотренными пунктом 2.4 настоящего Регламента;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых по предоставлению муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Реестр муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления администрации сельского поселения «Деревня  Людково» о предоставлении земельного участка под объектами недвижимого имущества, заключение договора купли-продажи, договора аренды, договора безвозмездного (срочного) пользования, акта приема-передачи постоянного (бессрочного) пользования либо мотивированного письменного отказа в предоставлении с указанием причин отказа.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 календарных дней.

2.3.1. Решение о предоставлении земельного участка принимается в месячный срок со дня поступления заявления.

2.3.2. Договоры аренды, купли-продажи земельного участка, безвозмездного срочного пользования заключаются в месячный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 13.09.2011 N 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок";

- Закон Калужской области от 22.12.2004 N 3-ОЗ "О случаях бесплатного предоставления земельных участков";

- Устав муниципального образования сельского поселения «Деревня  Людково»;

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Документы, которые заявитель представляет самостоятельно:

- заявление о предоставлении земельного участка с указанием вида права на земельный участок, местоположения, размеров, вида разрешенного использования земельного участка;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

- копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1-6 приказа Минэкономразвития Российской Федерации от 13.09.2011 N 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок";

- соглашение об определении долей на земельный участок, заключенное между собственниками объектов недвижимости.

2.5.2. Документы, представляемые заявителем самостоятельно, получаемые в результате предоставления необходимых и обязательных услуг, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (является результатом предоставления необходимой и обязательной услуги "Изготовление схемы расположения земельного участка"; выдается кадастровыми инженерами, имеющими действующий квалификационный аттестат и выбравшими следующие формы организации своей кадастровой деятельности: либо в качестве индивидуального предпринимателя, либо в качестве работника юридического лица на основании трудового договора с таким юридическим лицом);

- план расположения земельного участка (является результатом предоставления необходимой и обязательной услуги "Изготовление плана расположения земельного участка"; выдается кадастровыми инженерами, имеющими действующий квалификационный аттестат и выбравшими следующие формы организации своей кадастровой деятельности: либо в качестве индивидуального предпринимателя, либо в качестве работника юридического лица на основании трудового договора с таким юридическим лицом);

- кадастровый паспорт земельного участка (является результатом предоставления необходимой и обязательной услуги "Изготовление и выдача кадастрового паспорта земельного участка", выдается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области);

- сведения о собственниках домовладения и наличия земли по документам (органы технической инвентаризации);

- технический паспорт на объект недвижимости (здание, строение, сооружение) (органы технической инвентаризации).

2.5.3. Документы, получаемые уполномоченным специалистом администрации с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия.

В рамках межведомственного взаимодействия с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку и направление следующих запросов:

а) в Управление Федеральной налоговой службы России:

- сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя - выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального предпринимателя);

- сведения о государственной регистрации юридического лица - выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридических лиц);

б) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области:

- документы, подтверждающие право постоянного (бессрочного) пользования землей в случае его переоформления;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- кадастровый паспорт объекта недвижимости;

- справка о содержании правоустанавливающих документов;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества;

- кадастровая справка о кадастровой стоимости земельного участка.

Документы, предусмотренные подпунктом 2.5.3 пункта 2.5 настоящего Регламента, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.

2.6. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.7. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- письменного отказа заявителя от предоставления земельного участка;

- невозможности предоставления муниципальной услуги по причине несоответствия представленных заявителем документов требованиям, установленным действующим законодательством;

- отсутствие у органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Деревня  Людково» полномочий на предоставление земельного участка на запрашиваемой заявителем услуги территории по основаниям, предусмотренным действующим законодательством;

- наличие вступивших в законную силу судебных постановлений, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги администрация  направляет заявителю письменный ответ с указанием мотивации отказа, основанной на соответствующих положениях законодательства и нормативно-правовой базы Российской Федерации.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется заявителю бесплатно.

2.9. При личном обращении заявителя для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и получения результатов предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди к специалисту администрации  не должен превышать 15 минут.

Прием заявления, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя осуществляется специалистом Отдела в течение 10 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 1 день.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Здание, в котором расположена администрация сельского поселения «Деревня Людково», оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Места предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания, информирования, приема заявителей, которые оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями (для записи информации, написания заявлений).

Условия для обслуживания инвалидов соответствуют требованиям СНиП 35-01-2001 "Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения".

Помещения соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещение оборудовано  средствами пожаротушения.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом администрации одновременно ведется прием только одного посетителя.

Одновременное консультирование или прием двух и более посетителей не допускается.

 Количество взаимодействий заявителя (физического лица) с должностными лицами при предоставлении государственной услуги - 1.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.12.1. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность сроками предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность условиями ожидания приема;

- удовлетворенность порядком информирования о предоставлении муниципальной услуги;

- удовлетворенность вниманием должностных лиц.

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оценка уровня информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги по результатам опроса (достаточный/недостаточный);

- доля получателей, получивших необходимые сведения о порядке предоставления муниципальной услуги с официального сайта администрации сельского поселения «Деревня Воронино»(% по результатам опроса);

- доля получателей, направивших свои замечания и предложения об усовершенствовании порядка предоставления муниципальной услуги посредством использования информационной системы обеспечения обратной связи (% от общего числа получателей).

2.12.2. Требования к доступности и качеству муниципальных услуг:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации сельского поселения «Деревня  Людково»

2.12.3. Количество взаимодействий заявителя (представителей бизнес-сообщества - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) с должностными лицами при предоставлении государственной услуги - 2.

2.13. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также формы заявления на официальном сайте администрации сельского поселения «Деревня  Людково».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в п. 2.6 регламента;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка договора аренды, договора купли-продажи земельного участка, договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, акта приема-передачи в постоянное (бессрочное) пользование;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

В рамках исполнения государственной услуги заявитель вправе подать заявление о предоставлении земельных участков под объектами недвижимого имущества на территории сельского поселения «Деревня  Людково» с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (www.gosuslugi.ru), в том числе с использованием универсальной электронной карты. Для подачи заявления с помощью указанной системы заявитель должен зарегистрироваться на портале государственных услуг. Дальнейшая авторизация заявителя на портале государственных услуг может производиться посредством универсальной электронной карты или вводом необходимых ключей доступа.

3.2. Состав документов, которые находятся в распоряжении администрации, а также организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и которые должны быть представлены в иные органы и организации, обозначен в стандарте предоставления муниципальной услуги.

3.3. Блок-схемы последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлены в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

3.4. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в п. 2.5 регламента.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и пакета документов в  Администрацию сельского поселения «Деревня  Людково».

Заявление от физических лиц принимается в свободной форме либо на бланке по форме, рекомендуемой администрации  (приложение 1 к настоящему Административному регламенту). Юридические лица подают заявление на фирменном бланке организации.

При регистрации заявления проверяются наличие, состав исходных данных, представляемых заявителем, необходимых для оформления земельного участка. Датой обращения и представления документов является день получения документов специалистом, осуществляющим прием граждан и представителей организаций.

В заявлении о предоставлении земельного участка указываются следующие обязательные реквизиты и сведения:

а) фамилия, имя, отчество лица;

б) паспортные данные заявителя, подтвержденные копиями документов, удостоверяющих личность заявителя;

в) данные о месте нахождения (адрес регистрации по месту жительства, почтовые реквизиты, контактные телефоны);

г) адрес земельного участка, который подлежит оформлению, с указанием наличия на нем всех объектов недвижимого имущества;

д) подпись лица, подавшего заявление об оформлении земельного участка, и дата.

Заявление заполняется рукописным способом (чернилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом. В случае если заявление заполнено машинописным способом, заинтересованное лицо дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя и отчество (полностью).

Числа и сроки, имеющие принципиальное значение для понимания документа, должны быть обозначены хотя бы один раз словами.

Фамилия, имя и отчество, адрес места жительства должны быть написаны полностью.

Заявление представляется на русском языке.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в администрацию сельского поселения «Деревня  Людково» в день получения регистрирует его в установленном порядке в журнале входящей корреспонденции и передает его Главе администрации сельского поселения «Деревня  Людково» или уполномоченному им лицу. На каждое заявление накладывается проект резолюции.

После рассмотрения заявления Глава администрации  или уполномоченное им лицо

собирает комиссию по градостроительству и земельным отношениям, где рассматриваются заявления (раз в неделю), заявление должно соответствовать требованиям:

1) устанавливает предмет обращения, при этом максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет 10 минут;

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

3) проверяет наличие документов исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, необходимых для оформления земельного участка;

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

- документы в установленных законодательством случаях должны быть удостоверены, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилия, имя и отчество физического лица, адрес его места жительства должны быть написаны полностью;

- в документах должны отсутствовать подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) сличает представленные экземпляры копий с оригиналами документов. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись подписью;

6) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Регламенте, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

7) комиссия принимает решение по заявлению.

Далее заявление передается на исполнение специалисту администрации.

Максимальный срок выполнения действий в рамках данной административной процедуры - не более 5 рабочих дней.

3.5. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и соответствующего пакета документов в администрацию.

В случае представления заявителем документов, указанных в подп. 2.5.3 административного регламента, по собственной инициативе специалист администрации  приступает к выполнению следующей административной процедуры.

В противном случае специалист администрации  осуществляет запросы документов, указанных в подп. 2.5.3 Административного регламента, по каналам межведомственного взаимодействия.

Продолжительность процедуры межведомственного информационного взаимодействия не должна превышать 5 рабочих дней со дня направления запроса.

В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уточняет запрос и направляет его повторно в течение 3-х дней с момента поступления указанной информации.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, специалист администрации готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, специалист администрации  готовит проект постановления администрации сельского поселения «Деревня  Людково» о предоставлении земельного участка под объектами недвижимого имущества.

Проект постановления администрации сельского поселения «Деревня  Людково» о предоставлении земельного участка под объектами недвижимого имущества поступает для согласования уполномоченным должностным лицом в установленном в Администрации порядке.

Результатом выполнения данной административной процедуры является утвержденное постановление Главой администрации сельского поселения «Деревня  Людково» о предоставлении земельного участка под объектами недвижимого имущества.

Максимальный срок выполнения действий в рамках данной административной процедуры - 25 календарных дней.

3.6. Подготовка договора аренды, договора купли-продажи земельного участка, договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, акта приема-передачи в постоянное (бессрочное) пользование.

После принятия постановления о предоставлении земельного участка под объектами недвижимого имущества специалист администрации  осуществляет подготовку проекта договора аренды, договора купли-продажи земельного участка, договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, акта приема-передачи в постоянное (бессрочное) пользование.

Специалист администрации  передает заявителю проект договора (под роспись) для подписания.

Результат выполнения административной процедуры - подписание договора аренды, договора купли-продажи земельного участка (при предъявлении платежных документов), договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, акта приема-передачи в постоянное (бессрочное) пользование.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 календарных дней с даты издания постановления Администрации о предоставлении земельного участка на соответствующем праве.

3.7. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подписанный сторонами договор аренды, договор купли-продажи земельного участка, договор безвозмездного срочного пользования земельным участком, акт приема-передачи земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

Договор аренды, договор купли-продажи, договор безвозмездного срочного пользования земельным участком, акт приема-передачи выдаются заявителю лично под роспись или направляются заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

При передаче договоров, актов заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение указанных документов.

Результат выполнения административной процедуры - выдача заявителю документов.

Срок исполнения процедуры составляет не более 3 календарных дней.

Право постоянного (бессрочного) пользования, собственности на основании договора купли-продажи, аренды земельного участка, заключенного на срок более одного года, земельным участком подлежит государственной регистрации заявителем в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области.

4. Формы контроля за исполнением административного

регламента

4.1. Общий контроль, за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента осуществляет Глава Администрации.

Текущий контроль, за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к оформлению земельного участка, осуществляется главой администрации  непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе оформления земельных участков.

По результатам проверок глава администрации дает указания специалисту администрации  по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.2. Непосредственный контроль, за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к оформлению земельных участков, осуществляет глава администрации.

4.3. Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к оформлению земельных участков, заключается в рассмотрении, принятии решений и подготовке ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе оформления земельного участка.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества оформления земельных участков устанавливается в соответствии с планом работы Администрации. Внеплановые проверки полноты и качества выполнения работ по оказанию услуги проводятся в случаях поступления жалоб и обращений граждан.

4.5. Должностные лица и муниципальные служащие, по результатам проверок допустившие нарушения исполнения положений регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии Трудовым кодексом Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений

и действий (бездействия) Отдела, его должностных лиц

либо муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

заявителем решений и действий (бездействия) администрации,

его должностных лиц либо муниципальных служащих

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено правовыми актами для предоставления, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Деревня  Людково»

е) затребование с заявителя при выдаче разрешения на строительство, реконструкцию платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Деревня  Людково»;

ж) отказ администрации  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию сельского поселения «Деревня  Людково». Жалоба подается заявителем в Администрацию в следующих случаях:

- если обжалуются решения, действия (бездействие) администрации, его руководителя, его муниципальных служащих.

Жалоба на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих администрации  может быть подана также в администрацию.

Жалоба на решения (действия, бездействие) администрации, его руководителя рассматривается Сельской Думой сельского поселения «Деревня  Людково».

Жалоба на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих администрации  рассматривается руководителем администрации.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации, его должностных лиц и муниципальных служащих.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа местного самоуправления муниципального образования, должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)администрации, а также его должностных лиц и муниципальных служащих;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, а также его должностных лиц и муниципальных служащих.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в Администрацию,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, а также его должностных лиц в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иной срок не установлен Правительством Российской Федерации.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы Глава Администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяют жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате выдачи предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Деревня  Людково», а также в иных формах;

2) отказывают в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем подпункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                                         Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков

под объектами недвижимого имущества

   на территории МО сельского 

                                                                                                                 поселения   «Деревня  Людково»

                                              Главе администрации

                    сельского поселения   "Деревня  Людково"

                                              _____________________________

                                              от __________________________

                                                          (Ф.И.О.)

                                              _____________________________

                                                  (указать гражданство)

проживающего по адресу: _____

                                              _____________________________

                                              паспорт _____________________

                                              выдан _______________________

                                              _____________________________

                                              _____________________________

                                                    (кем выдан, когда)

                                              _____________________________

                                              тел. ________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить мне земельный участок ______________________________

                    (указать испрашиваемое право: собственность или аренда)

находящийся по адресу: ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

с кадастровым N 40:16: ____________________ площадью ______________________

для использования в целях _________________________________________________

___________________________________________________________________________

Я  согласен (согласна) на обработку моих персональных данных, указанных

в  настоящем  заявлении, сотрудниками администрации сельского поселения «Деревня  Людково» в целях его всестороннего рассмотрения.

                                                   ________________________

                                                           (дата)

__________________ ________________________________________________________

    (подпись)                                  (Ф.И.О.)

    К заявлению приложить:

    - копию паспорта;

    -   копию  документа, подтверждающего  право  собственности  на  объект

недвижимости, расположенный на данном земельном участке;

    - кадастровый паспорт земельного участка;

    - выписку из ЕГРП.

Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков

под объектами недвижимого имущества

на территории МО сельского             поселения     «Деревня Людково»

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и  │

│     документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги     │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                 Рассмотрение представленных документов                  │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌───────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────────┐

│   Принятие решения об отказе в    │ │ Принятие решения о предоставлении │

│предоставлении муниципальной услуги│ │       муниципальной услуги        │

└───────────────┬───────────────────┘ └────────────────┬──────────────────┘

               \/                                     \/

┌───────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────────┐

│Мотивированное письменное сообщение│ │ Подготовка проекта постановления  │

│             заявителю             │ │                                   │

└───────────────────────────────────┘ └────────────────┬──────────────────┘

                                                      \/

                                      ┌───────────────────────────────────┐

                                      │    Подготовка договора аренды,    │

                                      │ договора купли-продажи земельного │

                                      │ участка, договора безвозмездного  │

                                      │  срочного пользования земельным   │

                                      │ участком, акта приема-передачи в  │

                                      │постоянное (бессрочное) пользование│

                                      └────────────────┬──────────────────┘

                                                      \/

                                      ┌───────────────────────────────────┐

                                      │    Выдача заявителю результата    │

                                      │предоставления муниципальной услуги│

                                      └───────────────────────────────────┘

