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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОПОЛЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУЩЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.02.2016                                                                                                     № 22
х.Красная Поляна
Об утверждении Положения о формировании и ведении Реестра муниципальных услуг администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района и Порядка формирования и передачи сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией Краснополянского сельского поселения Кущевского района для включения в региональную государственную информационную систему «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края»
В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением  Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года №861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)», п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Положение о формировании и ведении Реестра муниципальных услуг администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района (приложение №1).

2. Утвердить Порядок формирования и передачи сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией Краснополянского сельского поселения Кущевского района для включения в региональную государственную информационную систему «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края» (приложение №2).
3. Ведущему специалисту администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района Т.И.Шимко обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня обнародования.
Глава Краснополянского сельского

поселения Кущевского района                                                               В.А.Воронина
ПРИЛОЖЕНИЕ №1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района
от 15.02.2016 № 22
ПОЛОЖЕНИЕ

о формировании и ведении Реестра муниципальных услуг администрации Краснополянского сельского  

поселения Кущевского района
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение устанавливает последовательность действий при формировании и ведении «Реестра муниципальных услуг (функций) администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района (далее Реестр).

1.2. Ответственным за формирование и ведение Реестра является ведущий специалист администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района (далее Отдел).
2. Формирование и предоставление сведений о                                        муниципальных услугах (функциях) для ведения Реестра

2.1.  Формирование сведений о муниципальных услугах (функциях) для ведения Реестра осуществляется Отделом на основании информации (перечни, списки оказываемых муниципальных услуг, административные регламенты, технологические карты межведомственного взаимодействия), переданной администрацией Краснополянского сельского поселения Кущевского района, предоставляющими (исполняющими) соответствующие услуги (функции) (далее – отделы, управления). Ведение Реестра осуществляется на бумажном носителе и в электронном виде.
Реестр муниципальных услуг содержит сведения:

1) о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Краснополянского сельского поселения Кущевского района;

2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;

3) об услугах, оказываемых администрацией Краснополянского сельского поселения Кущевского района в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета;

4) иные сведения, которые администрация Краснополянского сельского поселения Кущевского района посчитает необходимыми для внесения в Реестр.

2.2. Для формирования и ведения Реестра отделами, управлениями информация о муниципальных услугах (функциях) предоставляется полная и достоверная.

2.3. В Отдел информация о муниципальных услугах (функциях) предоставляется теми отделами, управлениями, которые осуществляют предоставление (исполнение) соответствующих услуг (функций).

В случае если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько отделов, то направление информации о муниципальных услугах (функциях) в Отдел осуществляет отдел, предоставляющий итоговый результат услуги.
2.4. В течение 10 календарных дней со дня вступления в силу постановления администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района об утверждении административного регламента предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции), о внесении изменений в административный регламент предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции), сведения о которой включены в Реестр, отделы, управления направляют в Отдел всю необходимую информацию.

2.5. Ответственными за соблюдение порядка и сроков направления сведений о муниципальных услугах (функциях) в Отдел являются начальники отделов администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района, предоставляющих (исполняющих) муниципальные услуги (функции).
2.6. Отдел постоянно проводит анализ сведений, содержащихся в Реестре. При изменении действующего законодательства, определяющего формирование и ведение Реестра, Отдел подготавливает необходимые нормативно-правовые акты, уведомляет соответствующие отделы, управления.
2.7. При формировании и ведении Реестра Отдел руководствуется действующим законодательством. 

Глава Краснополянского сельского

поселения Кущевского района                                                                В.А.Воронина
ПРИЛОЖЕНИЕ №2

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района от 15.02.2016 № 22
ПОРЯДОК

 формирования сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией Краснополянского сельского поселения Кущевского района для размещения в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края»
1. Формирование сведений о муниципальных услугах (функциях) для  размещения их в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (далее Реестр) осуществляют органы местного самоуправления Кущевского района, предоставляющие соответствующие услуги (функции).
2. Ответственным за размещение сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) отделами администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района в Реестре является отдел по работе с населением администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района (далее Отдел). Уполномоченным органом исполнительной власти Краснодарского края по формированию, проверке и размещению в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» сведений о государственных услугах (функциях), содержащихся в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края», ведению информационного ресурса Реестра Краснодарского края является департамент информатизации и связи Краснодарского края (далее Уполномоченный орган).

3. В течение одного календарного месяца со дня вступления в силу нормативного правового акта, устанавливающего порядок предоставления (исполнения) услуги (функции), отменяющего или изменяющего условия предоставления (исполнения) услуги (функции), сведения о которой включены в Реестр, устанавливающего полномочие органа местного самоуправления по предоставлению муниципальной услуги (исполнению муниципальной функции), Отдел направляет Уполномоченному органу сведения о новой услуге (функции) или изменение сведений об услуге (функции), включенной в Реестр Краснодарского края.

4. Сведения об услугах (функциях) формируются Отделом в электронном виде путем заполнения электронных форм Реестра с использованием его программно-технических средств и направляются Уполномоченному органу. Формирование сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Реестре осуществляется Отделом на основании Заявки на размещение информации в Реестре государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (приложение  №1), переданной отделами (управлениями) администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района, предоставляющими (исполняющими) соответствующие услуги (функции) (далее – отделы, управления).

5. Представляемые в Реестр сведения должны быть достоверными и полными.

6. Уполномоченный орган в течение десяти дней проводит формально-логическую проверку размещенных в Реестре сведений об услугах на предмет соответствия административным регламентам предоставления услуг (исполнения функций) и стандартам предоставления государственных услуг.

7. В случае если по результатам проверки выявлены нарушения, Уполномоченный орган направляет в Отдел уведомление об их устранении в форме электронного комментария с использованием программно-технических средств Реестра. Устранение нарушений должно быть осуществлено Отделом в течение трех рабочих дней.

8. Если по результатам проверки нарушений не выявлено, Уполномоченный орган в срок, не превышающий одного дня после истечения срока проверки, подписывает указанные сведения электронной подписью и, используя программно-технические средства Реестра, размещает на Портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края.

9. Уполномоченный орган 1 раз в год (с 1 по 15 декабря) проводит мониторинг и анализ сведений, размещенных в Реестре, и в течение 5 рабочих дней со дня обнаружения сведений, подлежащих исключению из Реестра, направляет в Отдел уведомление о необходимости исключения сведений об услугах (функциях) из Реестра с использованием программно-технических средств.

10. Основаниями для исключения сведений об услугах (функциях) из Реестра являются следующие обстоятельства:

1) вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Краснодарского края, нормативных правовых актов администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района, которыми упразднено предоставление государственной услуги (исполнение государственно функции);

2) несоответствие сведений об услугах (функциях), размещенных в Реестре Краснодарского края, требованиям Положения о государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края».

11. В случае исключения сведений об услугах (функциях) из Реестра  Уполномоченный орган обеспечивает хранение в Реестре Краснодарского края информации о наименовании государственной (муниципальной) услуги (функции) и ее реестровом номере.

12. При формировании и направлении сведений о муниципальных услугах (функциях) в Реестр, Отдел руководствуется действующим законодательством.

Глава Краснополянского сельского

поселения Кущевского района                                                             В.А.Воронина
