АДМИНИСТРАЦИЯ   СЕМЕНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ВЕРХНЕХАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ                                     

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.01.2020 г.    № 2
с.Семеновка
Об утверждении плана 
работы  администрации 
Семеновского сельского 
поселения на I квартал 2020 г.


Для обеспечения нормальной работы администрация Семеновского сельского поселения Верхнехавского муниципального района Воронежской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить план работы администрации Семеновского сельского поселения на 1 квартал 2020 года  согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
     Глава администрации 

     Семеновского сельского поселения                            А.Ф.Кузнецова.
 Утвержден 

                      постановлением  администрации 

Семеновского сельского поселения

                                                                                               от 10.01.2020 г.  № 2
ПЛАН РАБОТЫ

администрации Семеновского сельского поселения

на 1 квартал 2020 года

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственный

	1. Организационно-массовая работа

	1.1
	Подготовка муниципальных правовых актов администрации Семеновского сельского поселения 
	январь-март
	Рязанцева Н.А.

	1.2
	Взаимодействие с администрацией района, иными организациями и учреждениями
	согласно плана администрации района
	Кузнецова А.Ф.

	1.3
	Прием граждан по личным вопросам
	согласно регламента работы
	Кузнецова А.Ф

.Рязанцева Н.А..

	1.4
	Организация и проведение сельских сходов граждан.
	в течение 1 квартала по плану
	Кузнецова А.Ф.

Рязанцева Н.А.

	1.5
	Проведение заседаний Совета народных депутатов Семеновского сельского поселения
	не менее 1 раза в 2 месяца
	Кузнецова А.Ф.

	1.6
	Проведение работы по противодействию коррупции
	январь-март
	Рязанцева Н.А..

	1.7
	Организация массовых праздников:

- День Защитника Отечества

- Проводы русской зимы; 

- Международный женский день
	февраль

март

март
	Логвина Н.А. (по согласованию),

Логвина Н.А.. (по согласованию)

	1.8
	Заключение договоров с организациями для выполнения функций органов местного самоуправления
	январь,

по мере необходимости
	Кузнецова А.Ф.

	1.9
	Оказание помощи в подготовке документов, необходимых для регистрации в центре занятости населения
	январь-март
	Кузнецова А.Ф.

Пехова И.А.

	1.10
	Регистрация имущества и земельных участков в регистрационной службе
	январь-март
	Кузнецова А.Ф.

	1.11
	О внесении изменений и дополнений в Устав Семеновского сельского поселения 
	по мере необходимости
	Кузнецова А.Ф.

	1.12
	Осуществление работы по наполнению сайта администрации сельского поселения информационными ресурсами.
	январь-март
	Рязанцева Н.А.

Логвина Н.А.

	1.18
	Проведение разъяснительной работы с молодежью по выявлению и предупреждению терроризма и экстремизма
	январь-март
	Кузнецова А.Ф.

Рязанцева Н.А.

	1.19
	Рейды в неблагополучные семьи с детьми
	январь-март
	Кузнецова А.Ф.
Кулешова Ю.В. (по согласованию)

	1.20
	Рейды по обследованию условий жизни ветеранов войны и труда, одиноких престарелых граждан
	1 квартал

2020 г.
	Совет ветеранов

	2. Бюджетно-финансовая работа

	2.1
	Внесение изменений в бюджет Семеновского сельского поселения  на 2020 год.
	январь-март
	Кузнецова А.Ф.

Пехова И.А.

	2.2
	Об утверждении отчета об исполнении бюджета Семеновского сельского поселения  за 2018 год.
	март
	Кузнецова А.Ф.

	2.3
	Об итогах исполнения бюджета сельского поселения за 1 квартал 2020 г.
	март 2020 г.
	Кузнецова А.Ф.

	2.4
	Контроль за расходами, предусмотренные сметой
	постоянно
	Кузнецова А.Ф.

	2.5
	Анализировать состояние и возможность увеличения доходной части бюджета поселения
	постоянно
	Кузнецова А.Ф

.Пехова И.А.

	2.6
	Продолжить работу по недоимке налогов
	январь-март
	Кузнецова А.Ф.

Рязанцева Н.А.

	2.7
	Ежеквартальный анализ исполнения бюджета сельского поселения
	март 
	Кузнецова А.Ф.

Пехова И.А.

	2.8
	Сверка сведений ЛПХ с данными похозяйственного учета путем подворного обхода
	на 01.01.2020 г,


	Кузнецова А.Ф.

Рязанцева Н.А.

Пехова И.А.

	3. Планирование работ по благоустройству, ремонту

	3.1
	Продолжить работы по освещению населенных пунктов сельского поселения
	январь-март
	Кузнецова А.Ф.

	3.2
	Заключение договоров на расчистку дорог от снега
	январь
	Кузнецова А.Ф.

	3.3
	Об обслуживании уличного освещения в населенных пунктах сельского поселения
	по мере необходимости
	Кузнецова А.Ф.

	4. Мероприятия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности

	4.1
	Продолжить работу с населением:

- об обязательном наличии в хозяйстве первичных средств пожарной безопасности;

- подворный обход жилого сектора (распространение памяток о печном отоплении);

- подворный обход (проверка состояния печей в жилых домах, проверка чердачных помещений);
	постоянно

январь-февраль

февраль


	участковый уполномоченный полиции (по согласованию), сотрудники госпожнадзора (по согласованию)

	5. Организация контроля исполнения

	5.1
	Вести учет входящей и исходящей корреспонденции
	постоянно
	Рязанцева Н.А.

	5.2
	Прием жалоб, предложений, заявлений граждан, ответы на них в установленные законом сроки
	по мере поступления
	Кузнецова А.Ф.. Рязанцева Н.А.

	5.3
	Подготовка постановлений, распоряжений, контроль за исполнением
	постоянно
	Кузнецова А.Ф.

Рязанцева Н.А.

	5.4
	Заключение договоров с организациями
	по мере необходимости
	Кузнецова А.Ф..

	5.5
	Подготовка и сдача отчетов, сведений:

- военкомат;

- статистика;

- администрация района;
	2 раза в месяц

в установленн. сроки

по требованию
	Кузнецова А.Ф.

Рязанцева Н.А.

Пехова И.А.

	6. Мероприятия по формированию архивных фондов

	6.1
	Составить номенклатуру дел, предоставить на согласование и утверждение.
	январь
	Рязанцева Н.А.

	6.2
	Составить описи дел постоянного срока хранения и по личному составу.
	1 квартал
	Рязанцева Н.А.

	6.3
	Сдать дела постоянного срока хранения в архив администрации Верхнехавского муниципального района.
	1 квартал
	Рязанцева Н.А.

	7. Совет ветеранов

	7.1
	О плане работе Совета ветеранов на 2020 год и итогах работы в 2019 году.
	январь
	Овчинникова В.В. Рязанцева Н.А.

	7.2
	О социально-бытовых условиях жизни ветеранов на территории сельского поселения. Рейды в семьи ветеранов.
	в течение года
	Овчинникова В.В. Рязанцева Н.А.

	7.3
	О подготовке к празднованию Международного женского Дня 8 Марта
	март
	Овчинникова В.В. Рязанцева Н.А.


