РОССИйСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

СОВЕТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАЛАЧЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «21» июня 2019 г. №64
с. Советское
Об утверждении положения о приемном эвакуационном пункте Советского сельского поселения Калачеевского муниципального района 
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 21.12.1994 года №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Федеральным законом Российской Федерации от 12.02.1998 года №28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 года № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 66 Федерального Закона от 07.07.2003 года № 126-ФЗ «О связи»; в целях эффективного обеспечения работы эвакоприемных органов в особый период, а также в мирное время при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, качественного проведения эвакуационных мероприятий - организованного приема и размещения эваконаселения, администрация Советского сельского поселения  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Положение о эвакуационном приемном пункте Советского сельского поселения (приложение 1).
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном «Вестнике» муниципальных правовых актов Советского сельского поселения  и разместить на официальном сайте администрации Советского сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Советского сельского поселения                                                 С.В. Дубровин
Приложение к
постановлению администрации

Советского сельского поселения

от «21»июня 2019 г.№64
Положение
о приемном эвакуационном пункте (ПЭП)

Советского сельского поселения 
1. Общие положения.
1.1. Приемный эвакуационный пункт (далее - ПЭП) является рабочим органом, осуществляющим прием, размещение и всестороннее обеспечение эвакуированного населения, прибывающего на территорию Советского сельского поселения при угрозе возникновения или в случае развития чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также в особый период.

1.2. ПЭП создается на основании постановления администрации Советского сельского поселения и в своей деятельности руководствуется Федеральными законами, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Воронежской области, а так же руководящими и нормативными документами по гражданской обороне.

1.3. ПЭП создается в мирное время в готовности к выполнению задач по предназначению при чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени и является нештатной организацией, осуществляющей планирование приема и размещения прибывающего эвакуированного населения на территорию Советского сельского поселения, в тесном взаимодействии с эвакоприемной комиссией Калачеевского муниципального района (далее - ЭПК);

1.4. ПЭП формируется на базе учреждения, позволяющего осуществлять прием, регистрацию и размещение прибывающего эваконаселения. Время на регистрацию, оформление и формирование пеших колонн для отправки к местам временного расселения не должно превышать одного часа.

1.5. ПЭП осуществляет свою деятельность под непосредственным руководством начальника приёмного эвакуационного пункта, под общим руководством председателя эвакоприёмной комиссии района и главы Советского сельского поселения.

1.6. В состав ПЭП назначаются работники предприятий, организаций и учреждений, расположенных на территории Советского сельского поселения
1.7. Работники ПЭП в своей практической деятельности руководствуются Федеральным законом от 21.12.1994 года №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Федеральным законом от 12.02.1998 года №28-ФЗ «О гражданской обороне», другими нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, а также настоящим Положением.

2. Задачи приемного эвакуационного пункта.

2.1. Встреча прибывающего эваконаселения, временное размещение его на ПЭП, обеспечение, при необходимости, продуктами питания, водой, предметами первой необходимости, оказание медицинской помощи нуждающимся.

2.2. Учет и оформление эваконаселения, формирование пеших колонн, размещение  в соответствии с расквартированием.

2.3.Поддержание общественного порядка в ходе приёма эваконаселения.

2.4. Ведение приёма, учёта, регистрации и отправки эвакуируемого населения к местам размещения.

2.5. организация обмена информацией с ЭПК муниципального района о времени прибытия, количестве прибывающего эваконаселения и отправке его в пункты размещения.

2.6. Выполнение почасового графика приёма и размещения эвакуируемого населения.

2.7. Организация мероприятий по возвращению эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей, в места его постоянной дислокации.

3. Режимы функционирования ПЭП.

В зависимости от складывающейся обстановки, ПЭП работает в следующих основных режимах: 

3.1. В режиме повседневной деятельности (постоянная готовность). Функционирование проходит в мирное время при нормальной производственно-промышленной, радиационной, химической, бактериологической, сейсмической и гидрометеорологической обстановке, при отсутствии эпидемий, эпизоотий и угрозы начала войны. В этом режиме ПЭП:

3.1.1. Участвует в корректировке и уточнении планирования приема и размещения эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей на случай возникновения чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени на территории поселения.

3.1.2. Помещение и оборудование ПЭП поддерживается в готовности к развертыванию и работе по предназначению.

3.1.3. Уточняется порядок размещения эваконаселения на территории поселения по получении выписок из решений эвакуационной комиссии города Воронежа и ЭПК муниципального района, временных ордеров администрации сельского поселения.

3.1.4. Организуется подготовка личного состава приемного эвакуационного пункта путем проведения занятий, учений, сборов, тренировок и проверок.


3.2. В режиме повышенной готовности. Повышенная готовность объявляется при получении прогноза о возможном возникновении чрезвычайных ситуаций или при угрозе начала войны. При получении сигнала о повышенной готовности проводятся мероприятия:

3.2.1. Оповещение и сбор личного состава, уточнение их функциональных обязанностей, подготовка помещений и оборудования ПЭП к работе.

3.2.2. Уточнение расчетов и планов приема и эвакуации населения в зависимости от обстановки при возможной чрезвычайной ситуации мирного и военного времени.

3.2.3. Приведение в готовность транспортных средств к проведению приема материальных и других ценностей.

3.2.4. Организация обмена информацией с ЭПК муниципального района и круглосуточное дежурство на ПЭП.


3.3. В чрезвычайном режиме (полная готовность). Функционирование ПЭП при возникновении и ликвидации чрезвычайных ситуаций в мирное время, а также в случае применения возможным противником современных средств поражения, с получением распоряжения руководителя гражданской обороны района на проведение приема эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей. 

В этом режиме:

3.3.1.Проводится оповещение и сбор личного состава, уточнение их функциональных обязанностей.

3.3.2. Развертывание ПЭП и подготовка его к работе.

3.3.3. Прием и размещение  эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей.

3.3.4. Организуется обмен информацией с ЭПК муниципального района по вопросам приема в эвакуированного населения, материальных и других ценностей.

3.3.5. Готовятся предложения по улучшению условий размещения и всестороннего обеспечения эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей.

4. Организационная структура ПЭП.

В структуру ПЭП входят следующие подразделения:

4.1. Группа управления:

- начальник ПЭП;

4.2. Комендантская служба (комендант);

4.3. Группа встречи, приема и размещения эваконаселения:

- старший группы; 

- операторы;

4.3. Группа учета и регистрации эваконаселения: 

- старший группы; 

- операторы;

4.4. Группа отправки и сопровождения эваконаселения:

 - старший группы; 

- операторы;

4.5. Группа охраны общественного порядка: 

- старший группы; 

- общественник на посту;

4.6. Группа по организации питания и снабжения.

4.7. Медицинский пункт:

- врач;

- медицинские работники;

4.8. Стол справок: 

- старший группы:

- помощник;

4.9. Комната матери и ребенка:

- старший группы;

- помощник.

4.10. Личный состав ПЭП, его структура согласовывается и утверждается главой администрации  Советского сельского поселения и уточняется один раз в год.

4.11. Начальник ПЭП  несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на ПЭП задач и функций.

4.12. Функциональные обязанности и должностные инструкции членов групп ПЭП разрабатываются и утверждаются начальником ПЭП.

5. Требования к организации ПЭП и его оборудованию.

5.1. Для организации работы на ПЭП рекомендуется иметь следующие служебные помещения:

5.1.1. Начальника ПЭП;

5.1.2. Заместителя начальника ПЭП;

5.1.3. Группы встречи, приема и размещения зваконаселения;

5.1.4. Группы  учета прибывающего эваконаселения;

5.1.5. Группы отправки и сопровождения эваконаселения;

5.1.6. Стола справок;

5.1.7. Поста охраны общественного порядка;

5.1.8. Медицинского пункта;

5.1.9. Комнаты матери и ребенка;

5.1.10. Комендантской службы.

5.2. Примерный перечень оборудования для помещений ПЭП:

5.2.1. Столы, стулья;

5.2.2. Электрическое освещение (резерв - керосиновые лампы, фонари, свечи);

5.2.3. Телефонная связь, радиоточки;

5.2.4. Ксерокс;

5.2.5. Материал для светомаскировки;

5.2.6. Таблички на комнатах, согласно структуре ПЭП;

5.2.7.Указатели: «Приемный эвакопункт», «Медпункт», «Магазин», «Убежище», «Туалеты», «Стол справок» и т.д.;

5.2.8. Нарукавные повязки (нагрудные знаки) должностных лиц ПЭП

5.2.9. Емкости с питьевой водой, кулеры.

6. Управление и готовность.

6.1. Руководителем ПЭП  является его начальник, назначаемый главой поселения. В целях совершенствования уровня подготовки личного состава эвакоорганов под его руководством проводятся занятия не реже одного раза в год, личный состав ПЭП принимает участие в учениях, занятиях и тренировках, проводимых по вопросам ГО.

6.2. Повседневная деятельность приемного эвакуационного пункта осуществляется в соответствии с планом работы приемного эвакуационного пункта.

6.3. В целях подготовки к работе в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени вопросы приема эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей, комплектования ПЭП, подготовки личного состава рассматриваются представительными и исполнительными органами власти поселения.

6.4. В случае возникновения чрезвычайной ситуации, в зависимости от ее масштаба, приемный эвакуационный пункт переходит на круглосуточный режим работы по распорядку, установленному начальником приемного эвакуационного пункта. 

7. Материально-техническое обеспечение и финансирование.

Материально-техническое обеспечение и финансирование мероприятий по рассредоточению и эвакуации населения, вывозу материальных, культурных и других ценностей в условиях чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени, а также по приему эвакуированного населения и размещению его на территории Советского сельского поселения, осуществляется отдельными постановлениями и распоряжениями главы администрации сельского поселения
8. Порядок работы приёмного эвакуационного пункта.

8.1. ПЭП осуществляет свою деятельность в соответствии с ежегодным планом, утверждённым начальником ПЭП в который включаются:

- проведение с периодичностью не реже одного раза в год заседаний состава ПЭП;

- рассмотрение предложений по совершенствованию проведения приёма и размещения эвакуируемого населения;

- проведение учений и тренировок.

8.2. План работы ПЭП на год разрабатывается заместителем начальника с участием руководителей групп, утверждается начальником ПЭП.

8.3. Заседания состава ПЭП оформляются протоколами, в которых излагаются содержание рассмотренных вопросов и принятые по ним решения.

8.4. Помещения ПЭП оборудуются таким образом, чтобы обеспечить работу состава ПЭП и кратковременное размещение прибывающего населения. Комната группы регистрации и учёта должна быть просторной и не допускать скопления и встречных 

потоков людей. Оборудуется столами регистраторов по объектам (по алфавиту). На дверях комнат вывешиваются таблички с указанием предназначения помещения.

8.5. На ПЭП рекомендуется иметь следующие документы:

8.5.1. Группа управления:

- копию постановления главы администрации Советского сельского поселения о создании ПЭП;

- состав ПЭП и схему его оповещения;

- функциональные обязанности личного состава ПЭП;

- инструкции начальника ПЭП;

- выписку из плана приёма и размещения населения, прибывающего в поселение;

- журнал полученных и отданных распоряжений;

- план-схему размещения ПЭП;

- план укрытия эваконаселения.

8.5.2. Группа встречи, приёма и размещения:

- список группы (состав);

- функциональные обязанности;

- план прибытия эвакуированного населения (выписка из плана);

- план-схема размещения;

- схема маршрутов (от пункта высадки до ПЭП);

- план размещения прибывающего населения.

8.5.3. Группа учёта и регистрации:

- список группы (состав);

- функциональные обязанности;

- план схема размещения группы;

- журнал учёта прибывающего населения;

- папка для сбора списков эваконаселения.

4.5.4. Группа отправки, сопровождения:

- список группы (состав);

- план-схема размещения группы;

- функциональные обязанности;

- решение главы администрации Советского сельского поселения на размещение эвакуированного населения согласно ордерам;

- журнал отправки эвакуируемого населения.
9. Функциональные обязанности должностных лиц ПЭП
9.1. Начальник ПЭП: 
9.1.1. В повседневном режиме:

9.1.1.1. Распределяет обязанности должностных лиц ПЭП; 

9.1.1.2. Организовывает  разработку  и  корректировку  документов ПЭП в соответствии с нормативно-правовым актом Советского сельского поселения: 9.1.1.3. Определяет и организовывает доукомплектование ПЭП необходимыми средствами связи, имуществом, средствами защиты, необходимыми для его успешного функциониро-вания ПЭП; 

9.1.1.4. Знает и периодически уточняет маршруты следования эвакуируемого населения, порядок его выгрузки, размещения и  всестороннего обеспечения на ПЭП, отправки к местам  временного проживания; 
9.1.1.5. Организовывает обучение личного состава по выполнению функциональных обязанностей путем проведения инструктажей, занятий, тренировок; 
9.1.2. При переводе с мирного на военное положение: 
9.1.2.1. Организовывает оповещение и сбор личного состава ПЭП;

9.1.2.2. Организовывает прием и оборудование помещений для работы ПЭП; 9.1.2.3. Организовывает обеспечение личного состава ПЭП средствами защиты; 

9.1.2.4. Организовывает круглосуточное дежурство должностных лиц ПЭП; 

9.1.2.5. Организовывает уточнение документов ПЭП, проведение занятий с личным составом; ПЭП; 
9.1.2.6. Организовывает обмен информацией с эвакоприемной комиссией муниципального района о ходе выполнения подготовительных мероприятий. 
9.1.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации: 

Организовывает:
9.1.3.1. Оповещение и сбор личного состава ПЭП;

9.1.3.2. Прием   и  оборудование помещений для работы ПЭП, доукомплектование личным составом (при необходимости); 
9.1.3.3. Обеспечение личного состава ПЭП средствами защиты; 

9.1.3.4. Круглосуточное дежурство должностных лиц ПЭП; 

9.1.3.5. Уточнение документов ПЭП, порядка приема, времени приема и количества прибывающего эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей в соответствии с конкретной обстановкой, проведение инструктажа с личным составом ПЭП;

9.1.3.6. Обмен информацией с эвакоприемной комиссией муниципального района о ходе выполнения мероприятий в соответствии с планом приема эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей; 

9.1.3.7. Выгрузку, прием и всестороннее обеспечение эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей и его отправку в места расселения. 

9.2. Заместитель начальника ПЭП обязан:
9.2.1. В повседневном режиме:

9.2.1.1. Знать функциональные обязанности должностных лиц ПЭП; 

9.2.1.2. Участвовать в разработке и корректировке документов ПЭП в соответствии с нормативно-правовыми актами администрации городского поселения:

9.2.1.3. Контролировать доукомплектование ПЭП необходимыми средствами связи, имуществом, средствами защиты, необходимыми для его успешного функционирования; 

9.2.1.4. Знать и периодически уточнять маршруты следования эвакуируемого населения, порядок его выгрузки, размещения и всестороннего обеспечения на ПЭП, отправки к местам временного проживания; 

9.2.1.5. Непосредственно проводить обучение личного состава выполнению функциональных обязанностей, по сбору в рабочее и нерабочее время путем проведения инструктажей, занятий, тренировок. 
9.2.1.6. В отсутствии начальника ПЭП выполняет его обязанности:
9.2.2. При переводе с мирного на военное положение: 
9.2.2.1. Провести оповещение и сбор личного состава ПЭП;

9.2.2.2.Принять оборудование и помещения для работы ПЭП; 
9.2.2.3. Организовать обеспечение личного состава ПЭП средствами защиты; 

9.2.2.4. Организовать круглосуточное дежурство должностных лиц ПЭП; 

9.2.2.5. Провести уточнение документов ПЭП, провести занятия с личным составом ПЭП; 

9.2.2.6.Организовать обмен информацией с эвакоприемной комиссией муниципального района о ходе выполнения подготовительных мероприятий

9.2.2.7. Непосредственно контролирует и организует работу комендантской службы, группы охраны общественного порядка, группы по организации питания и снабжения, медицинского пункта, стола справок, комнаты матери и ребенка. 
9.2.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации: 

9.2.3.1. Провести оповещение и сбор личного состава ПЭП;

9.2.3.2. Принять оборудование и помещения для работы ПЭП, доукомплектовать личным составом взамен временно отсутствующих; 
9.2.3.3. Обеспечить личный состав ПЭП средствами защиты; 

9.2.3.4. Составить график дежурства должностных лиц ПЭП; 

9.2.3.5. Уточнить документы ПЭП, порядок приема, время приема и количества прибывающего эвакуируемого  населения, материальных  и  культурных  ценностей в соответствии с конкретной обстановкой, провести инструктаж с личным составом ПЭП; 
9.2.3.6. Организовать обмен информацией с эвакоприемной комиссией муниципального района о ходе развертывания ПЭП и приема эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей и его отправку в места расселения;
9.2.3.7. Организовать и контролировать работу комендантской службы, группы охраны общественного порядка, группы по организации питания и снабжения, медицинского пункта, стола справок, комнаты матери и ребенка при проведении выгрузки, приема и всестороннего обеспечения эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей, и его отправки в места расселения.
9.3. Начальник группы встречи, приема и размещения зваконаселения:
9.3.1. Начальник группы встречи и временного размещения населения подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за своевременную и организованную встречу эваконаселения и временное его размещение на территории ПЭП он обязан: 
9.3.2. В повседневном режиме:

9.3.2.1. Изучить свои обязанности во всех режимах функционирования; 
9.3.2.2. иметь выписку из расчета прибывающего на ПЭП населения и схему его расселения; 
9.3.2.3. Проводить занятия с техническими работниками группы встречи, приема т размещения по знанию обязанностей во всех режимах функционирования ПЭП по встрече и временному размещению эваконаселения;

9.3.2.4. Вносить предложения по оптимизации работы группы встречи, приема и размещения зваконаселения в различных режимах функционирования. 

9.3.3. При переводе с мирного на военное положение:
 9.3.3.1. Собрать и подготовить группу к работе; 

9.3.3.2. принять помещение, предназначенное для работы группы, и подготовить его к работе;
9.3.3.3. Получить средства индивидуальной защиты;
 9.3.3.4. Уточнить количество и места временного размещения прибиваемого населения, внести необходимые коррективы в документацию группы; 9.3.3.5.Провести занятия с техническими работниками группы по выполнению своих функциональных обязанностей с учетом складывающейся обстановки; 9.3.3.6. Произвести доклад о проделанной работе начальнику ПЭП.

9.4. С получением распоряжения о проведении эвакуации: 

9.4.1. Собрать и подготовить группу к работе; 

9.4.2. Принять помещение, предназначенное для работы группы, и подготовить его к работе;
 9.4.3. Организовать встречу, высадку и временное размещение эваконаселения в населенных пунктах поселения в соответствии с временными ордерами и указаниями начальника ПЭП; 
9.4.4. Докладывать о проведенной работе начальнику ПЭП через секретаря; 
9.4.5. Своевременно вносить коррективы в дислокацию эваконаселения по указанию начальника ПЭП; 
9.4.6. С получением распоряжения организовать работу по сбору, учету, посадке и возвращению эваконаселения в места постоянного жительства. 

9.5. Начальник группы учета прибывающего эваконаселения
Начальник группы учета прибывающих подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за учет прибывшего населения. 

9.5.1. В повседневном режиме: 
9.5.1.1.Изучить свои обязанности во всех режимах функционирования; 
9.5.1.2. Иметь выписку из расчета прибывающего на ПЭП населения и схему его
расселения; 
9.5.1.3. Проводить занятия с техническими работниками учета прибывающего 

эваконаселения по знанию обязанностей во всех режимах функционирования ПЭП по учету прибывающего эваконаселения;

9.5.1.4. Подготовить документацию группы для работы.

9.5.1.5. Вносить предложения по оптимизации работы группы учета прибывающего эваконаселения в различных режимах функционирования. 

9.5.2. При переводе с мирного на военное положение: 
9.5.2.1. Собрать и подготовить группу к работе; 

9.5.2.2. Принять помещение, предназначенное для работы группы, и подготовить его к работе;

9.5.2.3. Получить средства индивидуальной защиты;
 9.5.2.4. Уточнить  количество и места временного размещения  прибывающего  населения, внести необходимые коррективы в документацию группы; 

9.5.2.5. Провести занятия с техническими работниками группы по  выполнению своих функциональных обязанностей с учетом складывающейся обстановки; 

9.5.2.6. Произвести доклад о проделанной работе начальнику ПЭП.
 9.5.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации: 
9.5.3.1. Собрать и подготовить группу к работе; 

9.5.3.2. Принять помещение, предназначенное для работы группы, и подготовить его к работе;
 9.5.3.3. Организовать учет прибывающего эваконаселения в соответствии с временными ордерами, списками и указаниями начальника ПЭП; 9.5.3.4.Докладывать о проведенной работе начальнику ПЭП; 
9.5.3.5. Своевременно вносить коррективы в документацию по учету эваконаселения; 
9.5.3.6. С получением распоряжения организовать работу по учету возвращаемого эваконаселения в места постоянного жительства.

9.6. Начальник группы отправки и сопровождения эваконаселения.
Начальник группы отправки и сопровождения подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за организованное и своевременное распределение и расселение прибывающего эваконаселения. 
Он обязан: 
9.6.1.В повседневном режиме: 
9.6.1.1. Изучить свои обязанности во всех режимах функционирования; 
9.6.1.2. Иметь выписку из расчета прибывающего на ПЭП населения, изучить правила и порядок отправки и сопровождения эваконаселения в места его временного расселения, схему мест расселения в населенных пунктах и маршруты следования к ним; 
9.6.1.3. Проводить занятия с техническими работниками группы отправки и сопровождения прибывающего эваконаселения по знанию обязанностей во всех режимах функционирования ПЭП;

9.6.1.4. Подготовить документацию группы для работы;

9.6.1.5. Вносить предложения по оптимизации работы группы отправки и сопровождения эваконаселения в различных режимах функционирования. 

9.6.2.1. Собрать и подготовить группу к работе; 

9.6.2.2. Принять помещение, предназначенное для работы группы, и подготовить его к работе;

9.6.2.3. Получить средства индивидуальной защиты;
 9.6.2.4. Уточнить количество и места временного размещения прибывающего населения по улицам, маршруты следования к ним от ПЭП, внести необходимые коррективы в документацию группы;

 9.6.2.5.Провести занятия с техническими работниками группы по выполнению своих функциональных обязанностей с учетом складывающейся обстановки;

9.6.2.6. Установить обмен информацией с пунктами высадки путем подвижных и технических средств связи; 

9.6.2.7. Произвести доклад о проделанной работе начальнику ПЭП;
 9.6.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации;

9.6.3.1. Собрать и подготовить группу к работе; 

9.6.3.2. Принять помещение, предназначенное для работы группы, и подготовить его к работе;
9.6.3.3. Организовать учет прибывающего эваконаселения в соответствии с временными ордерами, списками и указаниями начальника ПЭП по журналу прибывающего эваконаселения; 
9.6.3.4. Докладывать о проведенной работе, количестве прибывающего населения и результатах его расселения начальнику ПЭП; 
9.6.3.5. Своевременно вносить коррективы в документацию по учету эваконаселения; 

9.6.3.6. Оформлять документы начальников колонн и представлять их начальнику ПЭП;
9.6.3.7. С получением распоряжения организовать работу по учету возвращаемого эваконаселения в места постоянного жительства.

9.7. Начальник стола справок ПЭП
Начальник стола справок подчиняется начальнику ПЭП, организует передачу информации и выдачу справок по вопросам приема и размещения эвакуированного населения. Он обязан: 

9.7.1. В повседневном режиме: 
9.7.1.1. Изучить свои обязанности во всех режимах функционирования; 
9.7.1.2. Знать расчет прибывающего на ПЭП населения, места его временного расселения, схему мест расселения в населенных пунктах и маршруты следования к ним для ведения справочной работы; 
9.7.1.3. Проводить занятия с техническими работниками стола справок по знанию обязанностей во всех режимах функционирования ПЭП;

9.7.1.4. Подготовить документацию стола справок для работы, разработать справочные документы и тексты объявлений;

9.7.1.5 .Вносить предложения по оптимизации работы стола справок в различных режимах функционирования. 
9.7.2. При переводе с мирного на военное положение:

9.7.2.1. Собрать и подготовить личный состав стола справок к работе; 

9.7.2.2. Принять помещение, предназначенное для работы стола справок, и подготовить его к работе;

9.7.2.3. Получить средства индивидуальной защиты;
9.7.2.4. Уточнить количество и места временного размещения прибывающего населения по улицам, маршруты следования к ним от ПЭП, внести необходимые коррективы в документацию стола справок и тексты объявлений, подготовить объявления к расклейке; 
9.7.2.5. Провести занятия с техническими работниками стола по выполнению своих функциональных обязанностей с учетом складывающейся обстановки;

9.7.2.6. Установить обмен информацией со всеми подразделениями ПЭП для уточнения складывающейся обстановки и ведения справочной работы; 

9.7.2.7.Произвести доклад о проделанной работе начальнику ПЭП. 
9.7.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации: 

9.7.3.1. Собрать и подготовить личный состав стола справок к работе; 

9.7.3.2. Принять помещение, предназначенное для работы стола справок, и подготовить его к работе;
 9.7.3.3. Организовать обмен информацией со всеми подразделениями ПЭП, уточнить количество и места временного размещения прибывающего населения по улицам, маршруты следования к ним от ПЭП, обстановку на маршрутах выдвижения и в местах временного расселения.
9.7.3.4. Вести информационно-справочную работу, своевременно организовывать оповещение находящихся на ПЭП о проводимых мероприятиях, организовать расклейку объявлений о порядке и режиме работы ПЭП, проводимых мероприятиях.
 9.7.3.5. Докладывать о проведенной работе начальнику ПЭП; 
9.7.3.6. Своевременно вносить коррективы в документацию стола справок; 

9.7.3.7. Оформлять справочные документы по поручению начальника ПЭП выдавать и объявлять  справки  по  вопросам обеспечения эваконаселения, местным условиям, местам проживания населения;
 9.7.3.8. С получением распоряжения организовать работу по ведению справочной работы по порядку и правилам возвращения эваконаселения в места постоянного жительства.

9.8.Начальник поста охраны общественного порядка
Начальник поста охраны общественного порядка подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за его охрану и поддержание общественного порядка во всех режимах функционирования, а также за координацию действий по охране общественного порядка в местах расселения эвакуированных, размещения материальных и культурных ценностей.

Он обязан: 

9.8.1. В повседневном режиме:

9.8.1.1. Изучить обязанности поста охраны общественного порядка во всех режимах функционирования;
 9.8.1.2. Иметь выписку из расчета прибывающего на ПЭП населения, схему мест расселения по улицам и маршруты следования к ним, место дислокации и порядок взаимодействия с подразделениями отдела МВД России по Калачеевскому району и частных охранных предприятий, добровольными народными дружинами и добровольными группами охраны общественного порядка; 
9.8.1.3. Проводить занятия с работниками поста охраны общественного порядка по знанию обязанностей во всех режимах функционирования ПЭП;

9.8.1.4. Подготовить документацию поста для работы;

9.8.1.5. Вносить предложения по оптимизации работы поста охраны общественного порядка в различных режимах функционирования. 
9.8.2. При переводе с мирного на военное положение:

9.8.2.1. Собрать и подготовить пост к работе; 

9.8.2.2. Принять помещение и оборудование, предназначенное для работы поста, получить средства индивидуальной защиты;

9.8.2.3. Организовать охрану ПЭП;
9.8.2.4. Уточнить количество и места временного размещения прибывающего населения по улицам, маршруты следования к ним от  ПЭП, внести необходимые коррективы   в документацию поста; 
9.8.2.5. Провести  занятия с работниками поста по выполнению своих функциональных обязанностей с учетом складывающейся обстановки;

9.8.2.6. Установить связь и взаимодействие с подразделениями отдела МВД России по Калачеевскому району и частных охранных предприятий, добровольными народными дружинами и добровольными группами охраны общественного порядка в населенных пунктах; 

9.8.2.7. Произвести доклад о проделанной работе начальнику ПЭП 
9.8.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации: 

9.8.3.1. Собрать и подготовить пост к работе; 

9.8.3.2. Принять помещение и оборудование, предназначенное для работы поста, получить средства индивидуальной защиты;
 9.8.3.3. Организовать охрану и обеспечить общественный порядок ПЭП, пункте высадки, в местах временного размещения эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей во взаимодействии с подразделениями отдела МВД России по Калачеевскому району, частных охранных предприятий, добровольными народными дружинами и добровольными группами охраны общественного порядка; 
9.8.3.4. Докладывать о проведенной работе начальнику ПЭП; 
9.8.3.5. Своевременно   вносить    коррективы   в   документацию   поста в соответствии со складывающейся обстановкой; 

9.8.3.6. С получением распоряжения организовать работу по охране общественного порядка при возвращении эваконаселения, материальных и культурных ценностей в места постоянного жительства. 
9.9.Начальник медицинского пункта
Начальник медицинского пункта подчиняется начальнику ПЭП и организует проведение профилактической работы и оказание медицинской помощи эваконаселению на ПЭП. 

Он обязан: 

9.9.1. В повседневном режиме: 
9.9.1.1. Изучить функциональные обязанности во всех режимах функционирования, порядок и место получения медицинского имущества и инструментов; 
9.9.1.2. Знать расчет прибывающего на ПЭП населения, места временного расселения, порядок его медицинского обеспечения, схему дислокации медицинских учреждений в населенных пунктах и маршрутах следования эвакуированного населения;

9.9.1.3. Проводить занятия с работниками медицинского пункта по знанию обязанностей во всех режимах функционирования ПЭП;

9.9.1.4. Подготовить документацию медицинского пункта для работы;

9.9.1.5. вносить предложения по оптимизации работы медицинского пункта в различных режимах функционирования. 

9.9.2. При переводе с мирного на военное положение:

9.9.2.1. Собрать и подготовить личный состав медицинского пункта к работе; 

9.9.2.2. Принять помещение, предназначенное для медицинского пункта, и подготовить его к работе;

9.9.2.3. Получить средства индивидуальной защиты;

9.9.2.4. Уточнить количество и места временного размещения прибывающего населения на ПЭП и по улицам, порядок его медицинского обеспечения, схему дислокации медицинских учреждений и маршрутах следования эвакуированного населения; 

9.9.2.5.Провести занятия с работниками медицинского пункта по выполнению своих функциональных обязанностей с учетом складывающейся обстановки;

9.9.2.6. Установить обмен информацией со всеми подразделениями ПЭП для уточнения складывающейся обстановки и планирования медицинского обеспечения работы ПЭП; 

9.9.2.7. Произвести доклад о проделанной работе начальнику ПЭП. 

9.9.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации: 

9.9.3.1. Собрать и подготовить личный состав медицинского пункта к работе; 

9.9.3.2. Принять помещение, предназначенное для медицинского пункта, и подготовить его к работе;

9.9.3.3. Получить средства индивидуальной защиты; 

9.9.3.4. Организовать медицинское обеспечение эвакуированного населения на ПЭП и в местах его временного размещения, вести профилактическую работу, выявлять больных среди эваконаселения, оказать им медицинскую помощь, при необходимости эвакуировать в ближайшее лечебное учреждение; 

9.9.3.5. Установить связь и взаимодействие с медицинскими учреждениями и маршрутами следования эвакуированного населения для организации медицинского обеспечения;

9.9.3.6. Вести журнал приема больных, докладывать о проведенной работе начальнику ПЭП; 

9.9.3.7. С получением распоряжения организовать работу по медицинскому обеспечению возвращения эваконаселения в места постоянного жительства. 

9.10. Начальник комнаты матери и ребенка ПЭП
Начальник комнаты матери и ребенка подчиняется начальнику ПЭП. Дежурный по комнате матери и ребенка должен оказывать необходимую помощь эвакуируемым с детьми.

Он обязан: 

9.10.1.В повседневном режиме: 
9.10.1.1. Изучить функциональные обязанности во всех режимах функционирования;

9.10.1.2. Знать расчет прибывающих на ПЭП детей, порядок их размещения и обеспечения в комнате матери и ребенка;

9.10.1.3. Проводить занятия с работниками комнаты матери и ребенка по знанию обязанностей во всех режимах функционирования ПЭП;

9.10.1.4. Подготовить документацию комнаты матери и ребенка для работы;

9.10.1.5. Вносить предложения по оптимизации работы комнаты матери и ребенка в различных режимах функционирования.

9.10.2. При переводе с мирного на военное положение:

9.10.2.1. Собрать и подготовить работников комнаты матери и ребенка к работе; 

9.10.2.2. Принять помещение, предназначенное для комнаты матери и ребенка, и подготовить его к работе;

9.10.2.3. Получить средства индивидуальной защиты;

9.10.2.4. Уточнить количество прибывающих на ПЭП детей, порядок их размещения в комнате матери и ребенка, вещевого, продовольственного и медицинского обеспечения, схему дислокации детских учреждений в населенных пунктах, предназначенных для временного размещения эвакуированных; 

9.10.2.5.Провести занятия с работниками комнаты матери и ребенка по выполнению своих функциональных обязанностей с учетом складывающейся обстановки;

9.10.2.6. Установить связь и взаимодействие со всеми подразделениями ПЭП для уточнения складывающейся обстановки и планирования работы комнаты матери и ребенка; 

9.10.2.7. Произвести доклад о проделанной работе начальнику ПЭП.

9.10.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации: 

9.10.3.1. Собрать и подготовить работников комнаты матери и ребенка к работе; 

9.10.3.2. Принять помещение, предназначенное для комнаты матери и ребенка, и подготовить его к работе;

9.10.3.3. Получить средства индивидуальной защиты;
9.10.3.4. Организовать  работу  комнаты   матери  и  ребенка, вести  учет  размещенных, их вещевое, продовольственное и медицинское обеспечение, профилактическую работу; 

9.10.3.5. Вести журнал учета размещенных в комнате матери и ребенка, докладывать о проведенной работе начальнику ПЭП; 

9.10.3.7. С получением распоряжения организовать работу комнаты матери и ребенка при возвращении эваконаселения в места постоянного жительства.

9.11.Комендант ПЭП
Комендант подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за готовность помещений, их оборудования и обеспечения защиты людей.

Он обязан: 

9.11.1. В повседневном режиме:

9.11.1.1. Изучить функциональные обязанности во всех режимах функционирования; 

9.11.1.2. Участвовать в разработке и корректировке документов ПЭП: 

9.11.1.3. Контролировать доукомплектование ПЭП необходимыми средствами связи, имуществом, средствами защиты, необходимыми для его успешного функционирования; 

9.11.1.4. Знать маршруты следования эвакуируемого населения, порядок его выгрузки, размещения и всестороннего обеспечения на ПЭП, отправки к местам временного проживания для поддержания порядка при проводимых на ПЭП мероприятиях;

9.11.1.5. Проводить занятия с работниками комендантской службы по знанию обязанностей во всех режимах функционирования ПЭП;

9.11.1.6. Вносить предложения по оптимизации работы комендантской службы в различных режимах функционирования.
9.11.2. При переводе с мирного на военное положение:

9.11.2.1. Провести оповещение и сбор личного состава комендантской службы;

9.11.2.2. Принять оборудование и помещения для работы, проконтролировать размещение в них подразделений ПЭП, обозначить помещения, маршруты следования;

9.11.2.3. Организовать обеспечение личного состава ПЭП средствами защиты;

9.11.2.4. Обеспечить условия для круглосуточного дежурства должностных лиц ПЭП;

9.11.2.5. Провести уточнение документов комендантской службы, провести занятия с личным составом;

9.11.2.6. Проверить и при необходимости доукомплектовать средствами связи подразделения ПЭП;

9.11.2.7. Организовать работу комендантской службы, охрану ПЭП. 

9.11.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации: 

9.11.3.1. Провести оповещение и сбор личного состава комендантской службы;

9.11.3.2. Принять оборудование и помещения для работы, проконтролировать размещение в них подразделений ПЭП, обозначить помещения, маршруты следования, подготовить места отдыха для личного состава ПЭП;

9.11.3.3. Организовать обеспечение личного состава ПЭП средствами защиты;

9.11.3.4. Во взаимодействии с группой охраны общественного порядка организовать охрану ПЭП, регулирование и обеспечение порядка при высадке эвакуируемого населения, пребывании его на ПЭП и отправке к местам временного размещения в населенных пунктах сельского поселения;

9.11.3.5. Организовать материально-техническое обеспечение деятельности ПЭП при приеме эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей и его отправке в места расселения;

9.11.3.6. Обеспечить учет и сохранность имущества, оборудования и других материальных ценностей, находящихся на ПЭП в период его работы, получение и выдачу недостающего имущества, оборудования и других материальных ценностей в период его работы;

9.11.3.7. С получением распоряжения организовать работу комендантской службы на ПЭП при возвращении эваконаселения в места постоянного жительства;

9.11.3.8. По завершении работы ПЭП сдать помещения, имущество и оборудование по акту. 

9.12. Технический работник структурного подразделения подчиняется руководителю подразделения и отвечает за выполнение задач, возложенных на подразделение. 
Он обязан: 

9.12.1. В повседневном режиме:

9.12.1.1. Изучить функциональные обязанности во всех режимах функционирования; 

9.12.1.2. По указанию руководителя подготовить документы подразделения ; 

9.12.1.3.Знать задачи подразделения и порядок их выполнения; 
12.1.4. Участвовать в проведении занятий по знанию обязанностей во всех режимах функционирования ПЭП;

9.12.1.5. Вносить предложения по оптимизации подразделения. 

9.12.2. При переводе с мирного на военное положение: 
9.12.2.1. Прибыть на ПЭП и представиться руководителю подразделения;

9.12.2.2. Подготовить оборудование и помещения для работы;

9.12.2.3. Получить и привести в готовность средства индивидуальной защиты; 

9.12.2.4. Провести уточнение документов подразделения, уточнить свои функциональные обязанности; 
9.12.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации: 

9.12.3.1. Прибыть на ПЭП и представиться руководителю подразделения;

9.12.3.2. Подготовить оборудование и помещения для работы; 

9.12.3.3. Получить и привести в готовность средства индивидуальной защиты;

9.12.3.4. Приступить к выполнению своих обязанностей в подразделении, согласно расчета; 

9.12.3.5. По завершении работы ПЭП, сдать помещения, имущество и оборудование по акту. 
10. Перечень документов ПЭП

10.1. Постановление администрации Советского сельского поселения «О создании приемного эвакуационного пункта» (копия). 
10.2. Постановление администрации Советского сельского поселения «Об утверждении Положения о приемном эвакуационном пункте». 
10.3. Структура приемного эвакуационного пункта, функциональные обязанности личного состава ПЭП. 
10.4. Список личного состава приемного эвакуационного пункта. 
10.5. Схема размещения рабочих групп ПЭП в помещении. 
10.6. План укрытия рабочих групп и эваконаселения. 
10.7. Выписка из расчета прибывающего эваконаселения на ПЭП. 
10.8. Карта (схема) Советского сельского поселения с указанием улиц и количества планируемого к размещению населения. 
10.9. Ордер на занятие помещения под ПЭП.
10.10. Схема оповещения личного состава ПЭП в рабочее и нерабочее время.
10.11. Список абонентов телефонной сети.

10.12. Формализованные документы (формы докладов по ходу эвакуации).

10.13. Решение главы городского поселения, постановление главы  администрации Советского сельского поселения на размещение эвакуированного населения, согласно ордерам.

10.14. Ордера на занятие помещений (подселение) к частным домовладельцам.

10.15. План размещения прибывающего населения.

10.16. Журнал учета полученных и отданных распоряжений.

10.17. Рабочая тетрадь

10.18. Журнал учета распоряжений приемного пункта.

10.19. Журнал регистрации и учета эвакуированного населения на приемном эвакуационном пункте.
