АДМИНИСТРАЦИЯ

ДОБРОВОЛЬСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

 ПОВОРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от_11.  11.   2016 года       _ № 69
Об   утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги 

« Предоставление в собственность, аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности  или государственная собственность на который не разграничена  на   торгах»

На основании  распоряжения  Правительства Воронежской  области от 30 июня 2010 года № 400-р, в соответствии с Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» а также в целях обеспечения автоматизации процесса предоставления муниципальных услуг администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области в филиале АУ «МФЦ» в Поворинском муниципальном районе:  397350, Воронежская область, г. Поворино, пер. Школьный,7
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду  земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не  разграничена на  торгах»

2. Опубликовать технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не  разграничена на торгах»  на официальном  сайте администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района в сети Интернет в разделе « Муниципальные услуги»

3. Контроль за исполнением  настоящего распоряжения возложить на главу Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района.

Глава  Добровольского сельского поселения                               Е.А.Березина
                                                                                                                                                          Приложение  к распоряжению администрации

                                                                                                                                                          Добровольского сельского поселения Поворинского   

                                                                                                                                                          муниципального  района  от 11.11.2016 года  № 69                                                                                                                                                                

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА                                                                                                                                                                                     по предоставлению муниципальной услуги                                                                                                                                                                           « Предоставление в собственность, аренду,   земельного  участка , находящегося в муниципальной собственности или  государственная собственность на  который  не разграничена  на торгах»

РАЗДЕЛ 1 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГЕ»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация  Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района  Воронежской области
АУ МФЦ – в части приема и ( или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010001044232

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление в собственность, аренду земельного участка , находящегося в муниципальной собственности   или  государственная собственность  на который не разграничена   на торгах

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление в собственность, аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности  или  государственная собственность на который не разграничена  на торгах

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной  услуги
	Утвержден постановлением администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области от 14.12.2015г №79 « Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена на торгах» в редакции постановления от 04.07.2016 №64

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.
2. Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Телефонная связь (8(47376)50545, 50546

	
	
	Единый портал государственных услуг

www.gosuslugi.ru

	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области

pgu.govvrn.ru

	
	
	Официальный сайт администрации в сети Интернет  www. dobrovolskoe.ru

	
	
	На информационных стендах в администрации и МФЦ; в СМИ


РАЗДЕЛ 2 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Подготовка аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка:

	2 месяца
	2 месяца
	Не соответствие требованиям:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц;

-  в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.       Требуемые документы предоставлены не в полной мере.
	1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости";

2) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

3) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

4) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

5) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (за исключением нестационарных торговых объектов и рекламных конструкций) и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

6) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

7) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

8) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

9) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

10) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;

11) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

12) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

13) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

14) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

15) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

16) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1) личное обращение в администрацию Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области;
2) личное обращение в МФЦ;
3) Единый портал государственных услуг ;
4)  региональный портал государственных услуг ;
5) официальный сайт администрации в сети Интернет;
6) почтовая связь.
	1) в администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области, на бумажном носителе;
2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области;

3) в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги;
4) через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;

5) на Едином портале государственных услуг, в виде электронного документа;

6) через личный кабинет на региональном портале государственных услуг;

7) на региональном портале государственных услуг, в виде электронного документа;

8) через личный кабинет официального сайта администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области;

9) на официальном сайте Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района, в виде электронного документа;

10) направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты;

11) почтовая связь.

	2. Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка:

	1 месяц
	1 месяц
	1)поступление заявки на участие в аукционе, по истечении срока приема заявок.

2) поступление от одного заявителя более одной заявки на участие в аукционе. От заявителя направившего более одной заявки принимается только одна заявка поступившая первой. Остальные заявки не подлежат приему, и возвращается заявителю в день их поступления.

Не соответствие требованиям Административного регламента:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц;

-  в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.       Требуемые документы предоставлены не в полной мере.
	1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду.
	
	
	
	
	
	1) личное обращение в администрацию Добровольского сельского поселения  Поворинского муниципального района Воронежской области ;

2) личное обращение в МФЦ;

3) Единый портал государственных услуг;

4)  региональный портал государственных услуг;

5) официальный сайт администрации в сети Интернет;

6) почтовая связь;
	1) в администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района  Воронежской области, на бумажном носителе;

2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области;

3) в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги;

4) через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;

5) на Едином портале государственных услуг, в виде электронного документа;

6) через личный кабинет на региональном портале государственных услуг;

7) на региональном портале государственных услуг, в виде электронного документа;

8) через личный кабинет официального сайта администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района;

9) на официальном сайте Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района, в виде электронного документа;

10) направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты;

11) почтовая связь.


РАЗДЕЛ 3 «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»
	№
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2


	3


	4
	5
	6
	7
	8

	1. Подготовка аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка:

	1
	Физические лица, ранее обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории» и получившие постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, а также обеспечившие выполнение кадастровых работ в целях образования земельного участка и государственный кадастровый учет земельного участка и заинтересованные в приобретении земельного участка на торгах.
	 заявление о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.


	 в заявлении указываются кадастровый номер земельного участка и цель использования земельного участка.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в многофункциональный центр.


	Имеется
	Заявление может быть подано уполномоченным представителем
	Доверенность

.


	- должна быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;

- не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	2
	Юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), ранее обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории» и получившие постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, а также обеспечившие выполнение кадастровых работ в целях образования земельного участка и государственный кадастровый учет земельного участка и заинтересованные в приобретении земельного участка на торгах.
	1) заявление о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.
	в заявлении указываются кадастровый номер земельного участка и цель использования земельного участка.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в многофункциональный центр.


	Имеется
	Заявление может быть подано уполномоченным представителем
	Доверенность

.


	- должна быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;

- не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	2. Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка:

	1
	Физические лица, ранее обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории» и получившие постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, а также обеспечившие выполнение кадастровых работ в целях образования земельного участка и государственный кадастровый учет земельного участка и заинтересованные в приобретении земельного участка на торгах.
	1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя;
	1) один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в торгах;
2) - оформляется на едином бланке для всей Российской федерации на русском языке;

- должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;
- не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- подается копия и оригинал документа.
	Имеется
	Документы могут быть поданы  уполномоченным представителем
	Доверенность

.


	- должна быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;
- не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	2
	Юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), ранее обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории» и получившие постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, а также обеспечившие выполнение кадастровых работ в целях образования земельного участка и государственный кадастровый учет земельного участка и заинтересованные в приобретении земельного участка на торгах.
	1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2) копии учредительных документов;

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.
	 1) один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в торгах;

2) должны быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;

- не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность должно содержать: 

- подпись должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа;

- информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности;

должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
	Имеется
	Документы могут быть поданы  уполномоченным представителем
	Доверенность

.


	- должна быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;

- не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


РАЗДЕЛ 4 «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/

заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Подготовка аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка:

	1


	Документы на земельные участки


	Кадастровый паспорт (выписка);


	1/ подлинник


	если имеется в наличии


	1) - кадастровые работы выполняются кадастровыми инженерами имеющими действующий квалификационный аттестат кадастрового инженера;

- должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;

- не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	-
	-

	2


	Заявления


	Заявление о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
	1/ подлинник


	-


	В заявлении указываются кадастровый номер земельного участка и цель использования земельного участка.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в многофункциональный центр.

Заявление представляется заявителем лично в администрацию или многофункциональный центр либо направляется заявителем  в администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа по выбору заявителя:

- путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте администрации в сети Интернет, в том числе посредством отправки через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области;

- путем направления электронного документа в администрацию на официальную электронную почту.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В заявлении в форме электронного документа указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления:

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте администрации, ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.

Также в заявлении в форме электронного документа указывается способ предоставления результатов рассмотрения заявления в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в администрацию, либо который направляется заявителю посредством почтового отправления, если результатом его рассмотрения является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является индивидуальный предприниматель):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью:

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Если с заявлением обращается представитель заявителя вместе с заявлением предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

К заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.

Представления копии документа, удостоверяющего личность заявителя или удостоверяющего личность представителя заявителя не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению в форме электронного документа также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
	Приложение 1
Приложение 3


	Приложение 2
Приложение 4

	2. Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка:

	1
	Заявления
	Заявка на участие в аукционе
	1/ подлинник
	-
	Должна быть подана по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка.

Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в торгах.

Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе должна содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплена печатью участника конкурса (для юридического лица, индивидуального предпринимателя) и подписана участником конкурса или лицом, уполномоченным таким участником конкурса.
	Приложение 5
	Приложение 6

	2
	Документы удостоверяющие личность (для физических лиц)
	Паспорт
	1/ подлинник


	-
	Оформляется на едином бланке для всей Российской федерации на русском языке;

Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

Подается копия и оригинал документа.
	-
	-

	3
	Учредительные документы 
	1. Устав организации

2. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность

3. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица или Индивидуального предпринимателя

4. Свидетельство о постановке на налоговый учёт

5. Перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	1/ заверенная копия

1/ заверенная копия

1/ копия

1/ копия

1/ подлинник


	юридические лица

юридические лица

юридические лица и ИП

для всех категорий

иностранное юридическое лицо


	Должен содержать такие сведения как фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес

номер контактного телефона.

Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Оформляется на едином бланке для всей Российской федерации на русском языке;

Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;

Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Оформляется на едином бланке для всей Российской федерации на русском языке;

Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;

Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	4
	Доверенность
	Доверенность
	1/ подлинник
	В случае если от имени участника аукциона действует иное лицо
	 Должна быть заверена печатью участника аукциона и подписана руководителем участника аукциона (для юридического лица) или уполномоченным этим руководителем лицом
	-
	-

	5
	Документы, подтверждающие внесение задатка
	Платежное поручение
	1/ подлинник

1/ копия
	-
	Плательщиком по  оплате  задатка  может  быть только 

участник аукциона. Не допускается перечисление задатка иными лицами

Должно содержать следующую информацию:

- номер и дату платёжного поручения;

- информацию о плательщике;

- информацию о получателе.
	-
	-


РАЗДЕЛ 5 «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка:

	-
	Кадастровый паспорт (выписка)
	Реестр содержит следующие сведения:

- кадастровый номер объекта;

- ОКАТО;

- адрес;

- наименование объекта;

- площадь объекта;

- нформация о назначении объекта;

- информация о рыночной стоимости объекта.
	Администрация Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области
	Росреестр
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Приложение 7
	Приложение 8

	2. Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка:

	-
	Выписка из Единого Государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ)
	Реестр содержит следующие сведения:

- наименование юридического лица;

- организационно-правовая форма юридического лица;

- место нахождения юридического лица;

- способ образования ЮЛ (создание или реорганизация);

- сведения об учредителях (участниках) ЮЛ, сведения о держателе реестра ЮЛ, а также сведения о долях в уставном капитале;

- подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов юридического лица;

- сведения о правопреемстве;

- способ прекращения ЮЛ;

- сведения о том, что ЮЛ находится в процессе ликвидации;

- рназмер указанного в учредительных документах коммерческой организации уставного капитала;

- сведения о лице, имеющем право действовать без доверенности от имени ЮЛ;

- сведения о лицензиях, полученных ЮЛ;

- сведения о филиалах и представительствах ЮЛ;

- идентификационный номер налогоплательщика-организации (ИНН), код причины (КПП) и дата постановки на учет юридического лица в налоговом органе;

- коды по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности;

- номер и дата регистрации юридического лица в качестве страхователя;

- сведения о том, что ЮЛ находится в процессе реорганизации;

- сведения о том, что ЮЛ, являющееся хозяйственным обществом, находится в процессе уменьшения его уставного капитала.
	Администрация Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района  Воронежской области
	Росреестр
	SID0003525
	5 рабочих дней
	Приложение 7
	Приложение 8

	-
	Выписка из Единого Государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП)
	Реестр содержит следующие сведения:

- фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество ИП на русском языке;

- данные основного документа, удостоверяющего личность гражданина РФ;

- вид и данные документа, признаваемого в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства (если ИП является лицом без гражданства);

- дата государственной регистрации ИП и данные документа, подтверждающего факт внесения в ЕГРИП записи об указанной государственной регистрации;

- дата и способ прекращения физическим лицом деятельности в качестве ИП;

- сведения о лицензиях;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- коды по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности;

- номер и дата регистрации ИП в качестве страхователя;

- основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (ОГРНИП).
	Администрация Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района  Воронежской области
	Росреестр
	SID0003525
	5 рабочих дней
	Приложение 7
	Приложение 8


РАЗДЕЛ 6 «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам,  являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательны)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка:

	1
	Извещение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
	Извещение о проведении аукциона должно содержать сведения:

1) об организаторе аукциона;

2) об уполномоченном органе и о реквизитах решения о проведении аукциона;

3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона;

4) о предмете аукциона (в том числе о местоположении, площади и кадастровом номере земельного участка), правах на земельный участок, об ограничениях этих прав, о разрешенном использовании и принадлежности земельного участка к определенной категории земель, а также о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения), о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение) на дату опубликования указанного извещения (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства);

5) о начальной цене предмета аукциона;

6) о "шаге аукциона";

7) о форме заявки на участие в аукционе, порядке ее приема, об адресе места ее приема, о дате и времени начала и окончания приема заявок на участие в аукционе;

8) о размере задатка, порядке его внесения участниками аукциона и возврата им задатка, банковских реквизитах счета для перечисления задатка;

9) о сроке аренды земельного участка в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка. При этом срок аренды такого земельного участка устанавливается с учетом следующих ограничений: Договор аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заключается: 

1) на срок от трех до десяти лет в случае предоставления земельного участка для строительства, реконструкции зданий, сооружений;
2) на срок до сорока девяти лет для размещения линейных объектов;
3) на срок двадцать лет в случае предоставления гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства или земельного участка в границах населенного пункта для ведения личного подсобного хозяйства;
4) на срок от трех до пяти лет в случае предоставления земельного участка юридическому лицу для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;
5) на срок, не превышающий срока действия договора аренды земельного участка, являющегося исходным, в случае предоставления в аренду земельного участка, образованного из исходного земельного участка, за исключением случаев, если земельный участок предоставлен юридическому лицу для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;
6) на срок до трех лет в случае предоставления земельного участка, на котором расположен объект незавершенного строительства, для завершения строительства этого объекта;
7) на срок действия охотхозяйственного соглашения в случае предоставления земельного участка лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение;
8) на срок действия концессионного соглашения, соглашения о государственно-частном партнерстве, соглашения о муниципально-частном партнерстве в случае предоставления земельного участка лицу, с которым заключены указанные соглашения;
8.1) на срок действия договора об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или договора об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования в случае предоставления земельного участка лицу, с которым заключен такой договор;
8.2) на срок, определенный законом субъекта Российской Федерации, в случае предоставления земельного участка некоммерческой организации, созданной субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования;
9) на срок, не превышающий оставшегося срока действия договора аренды земельного участка, досрочно прекращенного в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, но не менее чем на три года в случае предоставления лицу земельного участка взамен земельного участка, право аренды на который прекращено в результате изъятия такого земельного участка;
10) на срок, превышающий не более чем на два года срок действия лицензии на пользование недрами, в случае предоставления земельного участка для проведения работ, связанных с пользованием недрами;
11) на срок от трех до сорока девяти лет в случае предоставления земельного участка для сельскохозяйственного производства;
12) на срок не более чем три года в случае предоставления земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества;
13) на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае, если земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;
14) на срок реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией резидента зоны территориального развития, включенного в реестр резидентов этой зоны, в случае, если земельный участок расположен в границах зоны территориального развития;
15) на срок действия решения о предоставлении водных биологических ресурсов в пользование, договора о предоставлении рыбопромыслового участка или договора пользования водными биологическими ресурсами в случае предоставления земельного участка лицу для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами;
16) на срок в пределах минимального срока и (или) максимального срока аренды земельного участка в случае, если федеральным законом установлены минимальный срок и (или) максимальный срок аренды земельного участка;
17) на срок до сорока девяти лет в случае предоставления земельного участка в аренду собственнику здания, сооружения, расположенных на таком земельном участке, или помещений в них, а также в иных случаях, не предусмотренных настоящим пунктом;
18) на срок реализации резидентом свободного порта Владивосток соглашения об осуществлении деятельности.
9. В случае предоставления земельного участка, в соответствии с основным видом разрешенного использования которого предусмотрено строительство зданий, сооружений, в аренду на аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности , договор аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заключается на срок, превышающий в два раза срок, установленный уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти в качестве срока, необходимого для выполнения инженерных изысканий, осуществления архитектурно-строительного проектирования и строительства зданий, сооружений. При этом, если в соответствии с основными видами разрешенного использования земельного участка предусмотрено строительство нескольких зданий, сооружений, договор аренды такого земельного участка заключается исходя из наибольшего срока, установленного для таких зданий, сооружений в соответствии с положениями настоящего пункта.;

10) о размере ежегодной арендной платы при предоставлении земельного участка юридическому лицу в аренду для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением первого арендного платежа, размер которого определяется по результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства. При этом размер ежегодной арендной платы, если предметом аукциона является размер первого арендного платежа, определяется в порядке, установленном для определения арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов.

Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона является проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка.

Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории является проект договора о комплексном освоении территории, подготовленный в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.
	положительный
	-
	-
	Выдается (направляется) заявителю лично по месту обращения или его направление почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении, либо в форме электронного документа использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.


	30 календарных дней
	30 календарных дней

	2
	Решение об отказе в проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
	В течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона специалист администрации уполномоченный на рассмотрение заявления подготавливает и размещает на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации извещение об отказе в проведении аукциона.
Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.
	отрицательный
	-
	-
	Извещение об отказе в проведении аукциона на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации 
	-
	-

	2. Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка:

	1
	Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе
	Должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем.


	положительный
	-
	-
	Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается главой администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района  Воронежской  области не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.
	-
	-

	2
	Уведомления о решениях, принятых в отношении участников аукциона
	Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе направляются уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.
	положительный/ отрицательный
	-
	-
	По почте или в электронном виде
	-
	-

	3
	Протокол о результатах аукциона
	Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района  Воронежской  области.

В протоколе указываются:

- сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;

- предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;

- сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;

- наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

- сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа).
	положительный
	-
	-
	Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола.
	-
	-

	4
	Договор купли-продажи
	Заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона.
	положительный
	Приложение 9
	Приложение 10
	Лично в Администрации  Добровольского  сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области, по почте, в электронном виде
	30 календарных дней
	30 календарных дней

	5
	Договор аренды
	Специалист администрации уполномоченный на рассмотрение заявления направляет победителю аукциона три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона.
	положительный
	Приложение 11
	Приложение 12
	Лично в Администрации  Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района , в МФЦ, по почте, в электронном виде
	30 календарных дней
	30 календарных дней

	6
	Договор о комплексном освоении территории
	Если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории, одновременно с договором аренды земельного участка направляются также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории, подписанного главой администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района  Воронежской  области .
	положительный
	-
	-
	Лично в Администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области, в МФЦ, по почте, в электронном виде
	30 календарных дней
	30 календарных дней


РАЗДЕЛ 7 «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление в собственность, аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности на торгах

	1. Рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка:

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или представителя заявителя в администрацию, многофункциональный центр с заявлением о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо поступление в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Специалист администрации и многофункционального центра, уполномоченный на прием и регистрацию документов заявителя, осуществляет проверку документов заявителя на предмет из соответствия требованиям.

При личном обращении заявителя в администрацию или многофункциональный центр, специалист, уполномоченный на прием и регистрацию документов:

- сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

- выдает заявителю расписку  в получении документов с указанием их перечня и даты получения.

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через многофункциональный центр заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии.

При направлении заявления и документов посредством почтового отправления расписка в получении таких заявления и документов направляется администрацией указанным заявителем в заявлении способом в течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

При направлении заявления и документов в форме электронного документа, получение документов подтверждается администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения администрацией заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
	1 календарный день
	Сотрудник Администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области, специалист МФЦ
	Бланк заявления,

расписка о получении пакета документов
	Приложение 1
Приложение 2
Приложение 3

Приложение 4

	2
	Проверка наличия или отсутствия оснований для отказа в приёме заявления
	После регистрации заявления проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка специалист администрации, уполномоченный на рассмотрение заявления проверяет наличие или отсутствие оснований, по которым земельный участок не может быть предметом аукциона.

При наличии оснований, по которым земельный участок не может быть предметом аукциона специалист администрации уполномоченный на рассмотрение заявления в срок не более чем один месяц со дня поступления заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка подготавливает проект решения об отказе в проведении аукциона, предает его на подписание главе администрации Поворинского муниципального района.

Решение об отказе в проведении аукциона выдается (направляется) заявителю лично по месту обращения или его направление почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении, либо в форме электронного документа использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

При отсутствии оснований, по которым земельный участок не может быть предметом аукциона специалист администрации уполномоченный на рассмотрение заявления принимает решение о необходимости обращения за государственной регистрацией права муниципальной собственности на земельный участок или об отсутствии необходимости обращения за государственной регистрацией права муниципальной собственности на земельный участок.
	1 месяц
	Сотрудник Администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района
Воронежской области
	Земельный кодекс РФ, выписка ЕГРЮЛ или ЕГРИП
	нет

	3
	Обращение за государственной регистрацией права муниципальной собственности на земельный участок, образованный в соответствии с утвержденной схемой расположения земельного участка, в случаях установленных законодательством
	В случае принятие решения о необходимости обращения за государственной регистрацией права муниципальной собственности на земельный участок специалист администрации уполномоченный на рассмотрение заявления приступает к исполнению административного действия «Обращение за государственной регистрацией права муниципальной собственности на земельный участок, образованный в соответствии с утвержденной схемой расположения земельного участка»
В случае поступления заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, образованного в соответствии с утвержденной схемой расположения земельного участка из земель или земельного участка находящегося в муниципальной собственности специалист администрации уполномоченный на рассмотрение заявления обеспечивает подготовку документов и обращение в уполномоченный федеральный орган государственной власти осуществляющим функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним для государственной регистрации права муниципальной собственности на такой земельный участок.
	
	Сотрудник Администрации  Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района
Воронежской области
	нет
	нет

	4
	Получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона, в случаях установленных законодательством
	В целях получения технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения специалист администрации уполномоченный на рассмотрение заявления в срок не позднее чем за 45 дней до даты принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка готовит запрос в организацию, осуществляющую эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, к которым планируется подключение объектов капитального строительства.

Организация, осуществляющая эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в которую должен быть направлен запрос о получении технических условий, определяется на основании схем существующего и планируемого размещения объектов капитального строительства в области тепло-водоснабжения и водоотведения федерального, регионального и местного значения, схем тепло-, водоснабжения и водоотведения, а также с учетом инвестиционных программ указанной организации, утверждаемых представительным органом местного самоуправления администрации Поворинского муниципального района.

После получения от организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения либо мотивированного отказа в выдаче указанных условий специалист администрации уполномоченный на рассмотрение заявления приступает к принятию решения о проведении аукциона.

В случае если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства специалист администрации уполномоченный на рассмотрение заявления приступает к принятию решения о проведении аукциона.

Направление запроса в организацию, осуществляющую эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, к которым планируется подключение объектов капитального строительства не требуется.
	Не позднее чем за 45 дней до даты принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
	Сотрудник Администрации  Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области
	нет
	нет

	5
	Проверка наличия или отсутствия оснований для отказа в проведении аукциона и принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка или решения об отказе в проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
	Специалист, уполномоченный на рассмотрение заявления, осуществляет проверку наличия или отсутствия оснований для отказа в проведении аукциона.

В случае выявления наличия оснований для отказа в проведении аукциона специалист администрации, уполномоченный на рассмотрение заявления, в срок не более чем два месяца со дня поступления заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка подготавливает проект решения об отказе в проведении аукциона, передает его на подписание главе администрации Поворинского муниципального района.

В случае отсутствия оснований для отказа в проведении аукциона специалист администрации уполномоченный на рассмотрение заявления определяет условия проведения аукциона, подготавливает проект решения о проведении аукциона и предает его на подписание главе администрации Поворинского муниципального района.
	Не более чем 2 месяца со дня поступления заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
	Сотрудник Администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района
Воронежской области
	Форма документа (постановление о проведении аукциона), принтер
	нет

	6
	Размещение извещения об отказе в проведении аукциона
	В случае наличия оснований для отказа в проведении аукциона
	В течение 3 дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона
	Сотрудник Администрации  Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области
	Форма извещения, принтер
	-

	7
	Размещение извещения о проведении аукциона
	Обязательным приложением к извещению о проведении аукциона является проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка.

Обязательным приложением извещению о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории является проект договора о комплексном освоении территории, подготовленный в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.
	Не менее чем за 30 дней до дня проведения аукциона
	Сотрудник Администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области
	Форма извещения, принтер
	-

	2. Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка:

	1
	Прием и регистрация заявок и прилагаемых документов для участия в аукционе
	Специалист уполномоченный на рассмотрение заявления осуществляет прием документов  до окончания срока приема заявок на участие в аукционе, установленного в извещении о проведении аукциона.

В случае поступления заявки на участие в аукционе, по истечении срока приема заявок специалист администрации уполномоченный на рассмотрение заявления возвращается заявителю такую заявку в день ее поступления.

В случае поступления от одного заявителя более одной заявки на участие в аукционе специалист администрации уполномоченный на рассмотрение заявления принимает от такого заявителя только одну заявку поступившую первой. Остальные заявки не подлежат приему, и возвращается заявителю в день их поступления.

Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.
	1 рабочий день
	Сотрудник Администрации  Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области, сотрудник МФЦ
	Журнал регистрации заявок
	Приложение 5
Приложение 6

	2
	Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений)
	В случае поступления заявок от заявителей юридических лиц и индивидуальных предпринимателей специалист администрации уполномоченный на рассмотрение заявления в срок не превышающий 3 рабочих дней со дня поступления заявки направляет запрос в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств в целях получения сведений, подтверждающих факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Заявители вправе самостоятельно представить документы подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
	3 рабочих дня
	Сотрудник Администрации  Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области
	нет
	нет

	3
	Оформление протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и размещение такого протокола на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации
	Рассмотрение заявок оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем.

Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается главой администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района  Воронежской  области не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.
	2 рабочих дня
	Сотрудник Администрации  Добровольского сельского поселения  Поворинского муниципального района Воронежской области
	Форма протокола, журнал регистрации протоколов, принтер
	-

	4
	Направление заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, уведомлений о принятых в отношении них решениях
	В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе, принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

В случае если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона такому заявителю в течение десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе направляется три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.

При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся.

Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, такому заявителю в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки направляется три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.

При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.
	Не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе
	Сотрудник Администрации  Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области
	Форма уведомления, принтер, конверты, марки
	-

	5
	Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
	Аукцион по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка проводится в день и время определенные в извещении о проведении аукциона.

Перед началом проведения аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка осуществляется регистрация заявителей, явившихся для участия в аукционе.

В ходе проведения аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка определяется побудитель аукциона.

По результатам аукциона по продаже земельного участка определяется цена такого земельного участка. По результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка определяется ежегодный размер арендной платы.

По результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства определяется размер первого арендного платежа.

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.

Победителем аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства (за исключением случаев поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе уполномоченный орган в недельный срок со дня поступления этих заявлений принимает решение:

1) об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

2) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае уполномоченный орган обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.) признается участник аукциона, предложивший наибольший размер первого арендного платежа.

В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.
	1 рабочий день
	Сотрудник Администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области
	нет
	нет

	6
	Оформление протокола о результатах аукциона и размещение такого протокола на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации
	Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у администрации Поворинского муниципального района  Воронежской  области.

В протоколе указываются:

- сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;

- предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;

- сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;

- наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

- сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа).

Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола.

В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона администрации Поворинского муниципального района  Воронежской  области возвращает задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.
	2 рабочих дня
	Сотрудник Администрации  Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области
	Форма протокола, принтер
	-

	7
	Направление победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику трех экземпляров подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка
	Специалист уполномоченный на рассмотрение заявления направляет победителю аукциона три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона.

Если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории, одновременно с договором аренды земельного участка направляются также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории, подписанного главой администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района  Воронежской  области .

Договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона.

Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации.

В случае если победитель аукциона уклоняется от заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона сотрудник администрации Добровольского  сельского поселения Поворинского муниципального района  Воронежской  области включает такого участника в реестр недобросовестных участников аукциона.
	10 календарных дней
	Сотрудник Администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области, сотрудник МФЦ
	Форма договора, принтер
	Приложение 9
Приложение 10
Приложение 11
Приложение 12



РАЗДЕЛ 8 «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслу

ги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставлюящим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка:

	Официальный сайт администрации в сети Интернет

(www.dobrovolskoe.ru),; 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru); 

Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области (pgu.govvrn.ru)
	Официальный сайт администрации в сети Интернет

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

	-
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе

Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе

Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-

-

-
	1. Личный кабинет заявителя на Официальном сайте администрации в сети Интернет.

2. Электронная почта заявителя

1. Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2. Электронная почта заявителя

1. Личный кабинет заявителя на портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

2. Электронная почта заявителя


	1. Официальный сайт администрации в сети Интернет.

2. ФГИС, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

1. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
2. ФГИС, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

1. Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

2. ФГИС, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

	
	2. Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка:

	Официальный сайт администрации в сети Интернет

(www.dobrovolskoe.ru),; 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru); 

Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области (pgu.govvrn.ru)
	Официальный сайт администрации в сети Интернет

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

	-
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе

Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе

Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-

-

-
	1. Личный кабинет заявителя на Официальном сайте администрации в сети Интернет.

2. Электронная почта заявителя

1. Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2. Электронная почта заявителя

1. Личный кабинет заявителя на портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

2. Электронная почта заявителя


	1. Официальный сайт администрации в сети Интернет.

2. ФГИС, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

1. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
2. ФГИС, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

1. Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

2. ФГИС, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.


Перечень приложений:

Приложение 1 (Заявление о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка)

Приложение 2 (Образец заполнения заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка)

Приложение 3 (Расписка в получении документов, представленных для принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка)

Приложение 4 (Образец заполнения расписки в получении документов, представленных для принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка)

Приложение 5 (Заявка на участие в аукционе)

Приложение 6 (Образец заполнения заявки на участие в аукционе)

Приложение 7 (Форма запроса осуществляемого в рамках межведомственного взаимодействия)

Приложение 8 (Образец заполнения формы запроса осуществляемого в рамках межведомственного взаимодействия)

Приложение 9 (Примерная форма договора купли- продажи земельного участка)

Приложение 10 (Образец заполнения примерной формы договора купли- продажи земельного участка)

Приложение 11 (Примерная форма договора аренды земельного участка)

Приложение 12 (Образец заполнения примерной формы договора аренды  земельного участка)

Приложение №1 

к технологической 

схеме
___________________________________________

 (наименование исполнительного органа

государственной власти (или:

органа местного самоуправления))

адрес: ____________________________________

от ________________________________________

 (наименование или Ф.И.О.)

адрес: ___________________________________,

телефон: _____________, факс: ____________,

адрес электронной почты: __________________

Заявление

о проведении аукциона по продаже (или на право

заключения договора аренды) земельного участка
На основании ______________ Земельного кодекса Российской Федерации прошу провести аукцион по продаже (или: на право заключения договора аренды) земельного участка, площадью ___________, расположенного по адресу: _____________, категория земель: ___________________________________________, вид разрешенного использования: ___________________________________, кадастровый N ________________.

Цель использования земельного участка: _________________________________ _________________________________________________________________________.

"___"________ ____ г.

    ___________________

         (подпись)

Приложение №2
к технологической 

схеме
Главе администрации N 

сельского поселения Поворинского 

муниципального района 

Воронежской области 

                                                              ___________И.И. Петрову
 (наименование исполнительного органа

государственной власти (или:

органа местного самоуправления))

адрес: Воронежская область, 
Поворинский район, 

село N, ул. Свободы, д. 00
от  Иванова Ивана Ивановича
 (наименование или Ф.И.О.)

адрес: Воронежская область, с. N,

 ул. Советская, д. 00,

телефон:8 9252352686, факс: __0000__,

адрес электронной почты: ааааа@mail.ru
Заявление

о проведении аукциона по продаже (или на право

заключения договора аренды) земельного участка
На основании пп. 6 п. 4 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации прошу провести аукцион по продаже (или: на право заключения договора аренды) земельного участка, площадью _10000 кв. м._, расположенного по адресу: _Воронежская область, Поворинский район, северная часть кадастрового квартала 36:23:0000000_, категория земель: _земли сельскохозяйственного назначения_, вид разрешенного использования:_для сельскохозяйственного производства_, кадастровый N _36:23:0000000:00_.

Цель использования земельного участка: _ для ведения сельскохозяйственного производства _.

"___"________ ____ г.

    ___________________

         (подпись)
Приложение №3
к технологической схеме

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения

о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
Настоящим удостоверяется, что заявитель ______________________________

  (фамилия, имя, отчество)

представил,  а сотрудник_____________________________________________

администрации______________________ сельского поселения получил "_____" ______________ _____ документы

 (число)   (месяц прописью)    (год)

в количестве ________________ экземпляров по прилагаемому к заявлению

 

(прописью)

перечню документов, необходимых для принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка 
(согласно п. 2.6.1.1. или 2.6.1.2. настоящего административного регламента).

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: __________________________________________________________________.

_______________________        ______________       ______________________

(должность специалиста,                         (подпись)                      (расшифровка подписи)

      ответственного за

    прием документов)

Приложение №4

к технологической 

схеме

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения

о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
Настоящим удостоверяется, что заявитель                                      ______Иванов Иван Иванович________
  (фамилия, имя, отчество)

представил,  а сотрудник_____Петров Петр Петрович___________________

администрации____________N_________ сельского поселения получил "__0__" __сентября__ _2016 г._ документы

 (число)   (месяц прописью)    (год)

в количестве _____одного______ экземпляров по прилагаемому к заявлению

 

(прописью)

перечню документов, необходимых для принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка 
(согласно п. 2.6.1.1. или 2.6.1.2. настоящего административного регламента).

_1. Заявление______________________________________________

_2. Кадастровая выписка (паспорт) ____________________________________

__________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: _Выписка из ЕГРИП ____________.

_______________________        ______________       ______________________

(должность специалиста,                         (подпись)                      (расшифровка подписи)

      ответственного за

    прием документов)

 Приложение №5
к технологической 

схеме
Главе  администрации ____________сельского  поселения  Поворинского                                                           муниципального района Воронежской                                                                     области    ________________
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

1)________________________________________________________________________________________ 

   (полное наименование юридического лица, подающего заявку, юридический адрес, ОГРН)

__________________________________________________________________________________________

именуемый далее Претендент в лице __________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

                                                              (фамилия, имя, отчество и должность)

действующего на основании ______________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________________

          (Ф.И.О., паспортные данные физического лица, подающего заявку, почтовый адрес)

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

именуемый   далее Претендент, 

принимая решение об участии в аукционе на право на заключения договора аренды земельного участка 

по лоту № _____, кадастровый номер ________________________, расположенный по адресу: __________

_______________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

ознакомившись с предметом аукциона и условиями аукциона обязуюсь:

- соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, опубликованном в информационных системах общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационных сетях;

Банковские реквизиты счета для возврата задатка:

___________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________ тел. ________________

Приложения:

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) документы, подтверждающие внесение задатка.

           Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке. 

Подпись Претендента (его полномочного представителя) _________________    __________________

                                                                                                     МП

                                                                                                                            «_____» _______________ 2015г.

Заявка принята Организатором аукциона

Час. ____ мин. _____ «_____» _______________ 2015г. № _____

Подпись уполномоченного лица Организатора торгов

____________________________________________  _____________________________    _______________

                                      ( должность)     
Приложение №6
к технологической 

схеме
Главе  администрации _____N____ сельского  поселения  Поворинского                                                           муниципального района Воронежской                                                                     области    И.И.Петрову
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

1)__Общество с ограниченной ответственностью «Сельскохозяйственное предприятие «Поле»___Воронежская обл, Поворинский р-н, с. N, _________
   (полное наименование юридического лица, подающего заявку, юридический адрес, ОГРН)

ул. Советская, д. 00 ____ОГРН  00000000000000__________________________________

именуемый далее Претендент в лице ___директора Иванова Ивана Ивановича____

__________________________________________________________________________________________

                                                              (фамилия, имя, отчество и должность)

действующего на основании ___Устава________________________________________________

2)____________________________________________________________________________________

          (Ф.И.О., паспортные данные физического лица, подающего заявку, почтовый адрес)

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

именуемый   далее Претендент, 

принимая решение об участии в аукционе на право на заключения договора аренды земельного участка 

по лоту № __1__, кадастровый номер _36:23:0000000:00_, расположенный по адресу: __________

Воронежская область, Поворинский район, северная часть кадастрового квартала 36:23:0000000:00__________________________________________________________

ознакомившись с предметом аукциона и условиями аукциона обязуюсь:

- соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, опубликованном в информационных системах общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационных сетях;

Банковские реквизиты счета для возврата задатка:

_р/с  000000000000000000000, Центрально- Черноземный банк ПАО Сбербанк__

_г. Воронеж, БИК 000000000, ИНН 0000000000, КПП 000000000, _________________
_ к/с 000000000000000000__________ тел. _8(47376)3-33-33_

Приложения:

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) документы, подтверждающие внесение задатка.

           Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке. 

Подпись Претендента (его полномочного представителя) _________________    _Иванов И.И.__

                                                                                                     МП

                                                                                                                            «_____» _______________ 2016г.

Заявка принята Организатором аукциона

Час. ____ мин. _____ «_____» _______________ 2015г. № _____

Подпись уполномоченного лица Организатора торгов

____________________________________________  _____________________________    _______________

                                      ( должность)     
Приложение №7
к технологической 

схеме
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Приложение №8
к технологической 

схеме
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Приложение №9
к технологической 

схеме
Договор № __
купли-продажи земельного участка

с.______________

Поворинского района                                                                                                   ___.___.2016г. 

На основании Постановления администрации ____________сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области от ___.___.2016г. №____ администрация ______________ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, серия_______________, выдано Межрайонной ИФНС № ___ по Воронежской области, дата внесения записи ___.___._____г., за основным государственным номером____________, в лице главы администрации ________________сельского поселения Поворинского муниципального района______________________________, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Продавец», с одной стороны и________________________________________________________________,  свидетельство о государственной регистрации юридического лица серия ______ №__________, дата внесения записи ___.___.______г. за основным государственным регистрационным номером_____________, в лице генерального директора_______________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Покупатель», именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет Договора

1.1. Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения с кадастровым номером______________, площадью _________ кв.м. расположенный по адресу: Воронежская область, Поворинский район, западная часть кадастрового квартала для________________________________________.
1.2. Передача Участка оформляется актом приема-передачи (приложение №1), который составляется и подписывается Сторонами в 3 (трех) экземплярах по одному для каждой из сторон, один экземпляр в управление Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области. Акт приема-передачи содержит сведения о состоянии Участка на момент продажи.
Акт приема-передачи является неотъемлемой частью договора.

1.3. Продавец гарантирует, что Участки не обременены правами и претензиями третьих лиц, о которых Продавец не мог не знать.

2. Плата по Договору

2.1. Согласно отчета №___________ «Об оценке рыночной стоимости земельных участков категории земель, сельскохозяйственного назначения для сельскохозяйственного использования» цена земельного участка составляет - _________ (__________________________________) 00 копеек;
2.2. Покупатель оплачивает цену договора в общей сумме _________ (__________________________________________________) 00 копеек (пункт 2.1. договора) в течение 30 календарных дней с момента заключения настоящего Договора, т.е. с ___.___._____ года. 

2.3. Полная оплата цены Участка должна быть произведена до регистрации права собственности на Участок.

2.4. Оплата производится в рублях. 

Плата по Договору вносится Покупателем путем перечисления указанной суммы на счет 40101810500000010004, в Отделение Воронеж Г. ВОРОНЕЖ, БИК 042007001. 

Получатель: ИНН 3623002114, КПП 362301001, УФК по Воронежской области (Финансовый отдел администрации Поворинского муниципального района), КБК 92711406013100000430, ОКТМО _____________.

3. Права и обязанности Сторон

3.1. Продавец обязуется:

3.1.1. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных договором.
3.2. Покупатели обязуются:

3.2.1. Оплатить цену Участка в сроки и в порядке, установленном разделом 2 Договора.

3.2.2. Предоставлять информацию о состоянии участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.

3.2.3. С момента подписания Договора и до момента регистрации права собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участке.

3.2.4. За свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу в 2х недельный срок с момента регистрации.

4. Ответственность сторон

4.1. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. За нарушение срока внесения платежа, указанного в пункте 2.2 Договора, Покупатели выплачивают Продавцу пени из расчета 0.1% от цены Участка за каждый календарный день просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном в п. 2.4. Договора, до оплаты цены Участка.

5. Особые условия

5.1. Изменение указанного в пункте 1.1 Договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

5.2. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

5.3. Приложением к Договору является кадастровая карта (план) земельного участка, удостоверенная органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра и акт приема-передачи земельных участков в собственность от ___.___._______г. 

5.4.Настоящий договор купли-продажи земельных участков составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается для хранения в управление Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.

10.РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
	Арендодатель
	Арендатор

	Администрация _______________ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области

(индекс), Воронежская область, Поворинский район, с._________, ул.___________, ____
ИНН ______________
	________________________________________ ________________________________________
(индекс), Воронежская область, Поворинский район, с.____________, ул. ___________, ____
ИНН _____________
ОГРН _____________________


	Глава администрации ________________ сельского поселения Поворинского муниципального района


	________________________________________________________________________________________________________________________

	________________ ________________

	______________ ________________
 

	М.П.
	М.П.


Приложение №1 к договору купли – продажи 
земельных участков «___»_______ 2016г.

Акт приема-передачи земельного участка в собственность

Поворинский район

с.______                                                                                                             «___» _______ 2016г.

На основании Постановления администрации ________________ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области от __________2016г. №________ администрация _________________ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, серия ___ № ___________, выдано Межрайонной ИФНС № __ по Воронежской области, дата внесения записи ___.___._____г., за основным государственным номером ___________________, в лице главы администрации _____________сельского поселения Поворинского муниципального района _____________________________________, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Продавец», с одной стороны и________________________________________________________________,  свидетельство о государственной регистрации юридического лица серия ______ №__________, дата внесения записи ___.___.______г. за основным государственным регистрационным номером_____________, в лице генерального директора_______________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Покупатель», именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Продавец передал, а Покупатель принял в собственность за плату земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения с кадастровым номером ____________, площадью ___________ кв.м. расположенный по адресу: Воронежская область, Поворинский район, северная часть кадастрового квартала в границах, указанных в планах земельного участка, в таком виде, в котором он находится на момент подписания Договора купли-продажи земельного участка.
2.С момента подписания настоящего Акта обязанность Продавца по передаче земельного участка в собственность считается исполненной.

3.Настоящий Акт приема-передачи земельных участков в собственность составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается для хранения в управление Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.

4.Настоящий АКТ является неотъемлемой частью Договора купли-продажи.

	Продавец:

Глава администрации ___________ сельского поселения Поворинского муниципального района

__________________ ______________
М.П.
	Покупатель:

________________________________________________________________________________
______________ ______________
М.П.



Приложение №10
к технологической 

схеме
Договор № _00_
купли-продажи земельного участка

с.______N______

Поворинского района                                                                                                 _0_._00_.2016г. 

На основании Постановления администрации _____N_____сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области от ___.___.2016г. №____ администрация _______N_____ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, серия_00 № 000000000_, выдано Межрайонной ИФНС № _0_ по Воронежской области, дата внесения записи _00_.00_.2003 г., за основным государственным номером_0000000000000_, в лице главы администрации _______N_______сельского поселения Поворинского муниципального района_Петрова Ивана Ивановича_, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Продавец», с одной стороны и_ Общество с ограниченной ответственностью «Сельскохозяйственное предприятие «Поле»__,  свидетельство о государственной регистрации юридического лица серия __36_ №_000000000_, дата внесения записи _00_.00_._2000_г. за основным государственным регистрационным номером_0000000000000_, в лице генерального директора_Иванова Ивана Ивановича_, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Покупатель», именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет Договора

1.1. Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения с кадастровым номером 36:23:0000000:00, площадью 10000 кв.м. расположенный по адресу: Воронежская область, Поворинский район, западная часть кадастрового квартала для ____сельскохозяйственного производства.
1.2. Передача Участка оформляется актом приема-передачи (приложение №1), который составляется и подписывается Сторонами в 3 (трех) экземплярах по одному для каждой из сторон, один экземпляр в управление Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области. Акт приема-передачи содержит сведения о состоянии Участка на момент продажи.
Акт приема-передачи является неотъемлемой частью договора.

1.3. Продавец гарантирует, что Участки не обременены правами и претензиями третьих лиц, о которых Продавец не мог не знать.

2. Плата по Договору

2.1. Согласно отчета №___333____ «Об оценке рыночной стоимости земельных участков категории земель, сельскохозяйственного назначения для сельскохозяйственного использования» цена земельного участка составляет - _5600,00_ (_пять тысяч шестьсот рублей _) 00 копеек;
2.2. Покупатель оплачивает цену договора в общей сумме _5600,00_ (_пять тысяч шестьсот рублей _) 00 копеек (пункт 2.1. договора) в течение 30 календарных дней с момента заключения настоящего Договора, т.е. с _0_._00_._2016_ года. 

2.3. Полная оплата цены Участка должна быть произведена до регистрации права собственности на Участок.

2.4. Оплата производится в рублях. 

Плата по Договору вносится Покупателем путем перечисления указанной суммы на счет 40101810500000010004, в Отделение Воронеж Г. ВОРОНЕЖ, БИК 042007001. 

Получатель: ИНН 3623002114, КПП 362301001, УФК по Воронежской области (Финансовый отдел администрации Поворинского муниципального района), КБК 92711406013100000430, ОКТМО __00000000__.

3. Права и обязанности Сторон

3.1. Продавец обязуется:

3.1.1. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных договором.
3.2. Покупатели обязуются:

3.2.1. Оплатить цену Участка в сроки и в порядке, установленном разделом 2 Договора.

3.2.2. Предоставлять информацию о состоянии участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.

3.2.3. С момента подписания Договора и до момента регистрации права собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участке.

3.2.4. За свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу в 2х недельный срок с момента регистрации.

4. Ответственность сторон

4.1. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. За нарушение срока внесения платежа, указанного в пункте 2.2 Договора, Покупатели выплачивают Продавцу пени из расчета 0.1% от цены Участка за каждый календарный день просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном в п. 2.4. Договора, до оплаты цены Участка.

5. Особые условия

5.1. Изменение указанного в пункте 1.1 Договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

5.2. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

5.3. Приложением к Договору является кадастровая карта (план) земельного участка, удостоверенная органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра и акт приема-передачи земельных участков в собственность от _0_._00_._2016_г. 

5.4.Настоящий договор купли-продажи земельных участков составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается для хранения в управление Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.

10.РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
	Арендодатель
	Арендатор

	Администрация _______N______ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области

000000, Воронежская область, Поворинский район, с.____N___, ул._Свободы_, _00_

ИНН _0000000000_
	Общество с ограниченной ответственностью «Сельскохозяйственное предприятие «Поле»
000000, Воронежская область, Поворинский район, с._____N_____, ул. _Советская_, _00_

ИНН _0000000000_

ОГРН __0000000000000__



	Глава администрации _______N_______ сельского поселения Поворинского муниципального района


	Генеральный директор ООО «СХП «Поле»

	________________ __И.И. Петров__


	______________ __И.И. Иванов__
 

	М.П.
	М.П.


Приложение №1 к договору купли – продажи 
земельных участков «_0_»_октября_ 2016г.

Акт приема-передачи земельного участка в собственность

Поворинский район

с.__N__                                                                                                          «_0_» _октября_ 2016г.

На основании Постановления администрации _______N_______ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области от __0._00.___2016г. №__000__ администрация _________N______ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, серия _00_ № _000000000_, выдано Межрайонной ИФНС № _0_ по Воронежской области, дата внесения записи _0_._00_._2003_г., за основным государственным номером __0000000000000_, в лице главы администрации ______N_____сельского поселения Поворинского муниципального района __Петрова Ивана Ивановича__, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Продавец», с одной стороны и_ Общество с ограниченной ответственностью «Сельскохозяйственное предприятие «Поле»__,  свидетельство о государственной регистрации юридического лица серия __36_ №_000000000_, дата внесения записи _00_.00_._2000_г. за основным государственным регистрационным номером_0000000000000_, в лице генерального директора_Иванова Ивана Ивановича_, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Покупатель», именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Продавец передал, а Покупатель принял в собственность за плату земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения с кадастровым номером 36:23:0000000:00_, площадью 10000 кв.м. расположенный по адресу: Воронежская область, Поворинский район, северная часть кадастрового квартала в границах, указанных в планах земельного участка, в таком виде, в котором он находится на момент подписания Договора купли-продажи земельного участка.
2.С момента подписания настоящего Акта обязанность Продавца по передаче земельного участка в собственность считается исполненной.

3.Настоящий Акт приема-передачи земельных участков в собственность составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается для хранения в управление Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.

4.Настоящий АКТ является неотъемлемой частью Договора купли-продажи.

	Продавец:

Глава администрации ____N_____ сельского поселения Поворинского муниципального района

__________________ __ И.И. Петров __

М.П.
	Покупатель:

Генеральный директор ООО «СХП «Поле»
_______________________________________
______________ __И.И. Иванов__
М.П.



Приложение №11
к технологической 

схеме
ДОГОВОР АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА №____

Поворинский район, 

пос._____________                                                                                       «_____»________2016г.

На основании постановления администрации _______________ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области от _________ № _____, администрация ______________ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц за основным государственным регистрационным номером_____________, дата внесения записи ___________ г., выдано Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №___ по Воронежской области, серия ___ № ___________, в лице главы администрации ______________сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области___________________________________, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Арендодатель» с одной стороны, и_________________________, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц серия ___ №____________, выдано Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №___ по Воронежской области, дата внесения записи _____________г. за основным государственным регистрационным номером ______________ в лице главы__________________________________________________________________, ___________ года рождения, паспорт ______________ выдан отделением УФМС России по Воронежской области в Поворинском районе __________г., код подразделения ______, зарегистрирован по адресу: Воронежская область, Поворинский район, п.______________, ул.___________, ___, именуемое в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1.ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. «Арендодатель» предоставляет, а «Арендатор» принимает в аренду земельный участок из земель ____________________ назначения с кадастровым номером ___________________, площадью ________ кв.м., расположенный по адресу: Воронежская область, Поворинский район, ______________ часть кадастрового квартала, именуемый в дальнейшем “Участок” для ______________________________________________________________. 

1.2.Передача Участков оформляется актом приема-передачи (приложение №1), который составляется и подписывается Сторонами в 3 (трех) экземплярах по одному для каждой из сторон, один экземпляр в управление Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области. Акт приема-передачи содержит сведения о состоянии Участка на момент сдачи его в аренду.
Акт приема-передачи является неотъемлемой частью договора.

1.3.Арендодатель гарантирует, что Участки не обременены правами и претензиями третьих лиц, о которых Арендодатель не мог не знать.

2.СРОК ДОГОВОРА

2.1. Срок аренды Участков устанавливается с _________ 2016 г. по _________ 2021г.

2.2. Договор вступает в силу с даты его подписания сторонами.

2.3. Договор аренды подлежит государственной регистрации в управлении Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области в течении 30 дней с момента подписания договора.

3.РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ

3.1. На основании протокола № ___ от _________г. сумма годовой арендной платы составляет _________,0 руб. (_______________________________________) рублей 00 копеек. 

3.2. Арендная плата вносится Арендатором равными частями дважды в год: не позднее 15 сентября и 15 ноября текущего года от указанной в пункте 3.1 путем перечисления на счет 40101810500000010004, в Отделение Воронеж Г. ВОРОНЕЖ, БИК 042007001. Получатель: ИНН 3623002114, КПП 362301001, УФК по Воронежской области (Финансовый отдел администрации Поворинского муниципального района), КБК 92711105013100000120, ОКТМО_____________. 

В назначении платежа указать “Арендная плата по договору аренды земельного участка № ______ от _______________ г. за ____ полугодие”. 

Арендная плата за первый год аренды победителем аукциона вносится единовременно в сумме, установленной по итогам аукциона. За второй и последующие годы аренды, арендная плата Арендатором вносится в порядке и сроки, установленные договором аренды.

3.3. Арендная плата начисляется с момента подписания Сторонами актов приема-передачи Участка. Сроком исполнения обязательств по оплате арендных платежей является дата перечисления арендной платы на счета, указанные в п.3.2.Договора. 

3.4. Размер ежегодной арендной платы может быть пересмотрен арендодателем в одностороннем порядке в связи с решениями органов государственной власти Воронежской области, утверждающих результаты государственной кадастровой оценки земель различных категорий в Воронежской области, в случае перевода земельного участка из одной категории в другую и изменения вида разрешенного использования земельного участка.

                                          4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДОДАТЕЛЯ

4.1. Арендодатель имеет право:

4.1.1. досрочно расторгнуть настоящий Договор в случае:

- систематического невнесения арендной платы в течении двух сроков подряд

- использования земельных Участка не в соответствии с разрешенным использованием, а также неиспользования (неосвоения) Участка в течении сроков, установленных настоящим Договором;

- использования Участка способами, ухудшающими экологическую обстановку и качественные характеристики Участка;

- при переводе Арендатором ценных сельскохозяйственных угодий в менее ценные;

- в иных предусмотренных действующим законодательством случаях.

4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора и в целях контроля за использованием и охраной земель Арендатором;.

4.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участков и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации. 

4.2. Арендодатель обязан:

4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.2.2. Передать Арендатору земельные участки по акту приема-передачи.

4.2.3. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит условиям Договора и земельному законодательству РФ.

4.2.4. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении номеров счетов для перечисления арендной платы, указанных в п. 3.2.

4.2.5. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДАТОРА.

5.1. Арендатор имеет право:

5.1.1. Использовать Участок в соответствии с разрешенным использованием и условиями настоящего Договора. 

5.1.2. С письменного согласия Арендодателя сдавать Участок под залог - в пределах срока договора аренды земельного участка.

5.2. Арендатор обязан:

5.2.1.Эффективно использовать полученный в аренду земельный участок в соответствии с его целевым назначением.

5.2.2. После подписания Договора и изменений к нему произвести его  (их) государственную регистрацию в управлении Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области в течение 30 дней с момента подписания договора. В случае отсутствия государственной регистрации настоящего Договора аренды по истечении 30 дней с момента его подписания, наличия задолженности по арендной плате, Арендодатель имеет право взыскать с Арендатора суммы неосновательного обогащения, равные размеру арендной платы, а также проценты за пользование чужими денежными средствами в соответствии со ст. 395, 1102, 1107 ГК РФ.

5.2.3. В десятидневный срок с момента государственной регистрации предоставить один экземпляр Договора Арендодателю. 

5.2.4. Своевременно в соответствии с Договором вносить арендную плату равными частями дважды в год: не позднее 15 сентября и 15 ноября текущего года. 

5.2.5. Не допускать ухудшения экологической обстановки на арендуемых Участках и прилегающих территориях в результате своей хозяйственной деятельности.

5.2.6. После окончания срока действия Договора передать Участки Арендодателю в состоянии и качестве не хуже первоначального.

5.2.7. Обеспечивать представителям Арендодателя, органам государственного контроля за использованием и охраной земель свободный доступ на Участки.

5.2.8. В случае изменения адреса или иных реквизитов в десятидневный срок направить Арендодателю письменное уведомление об этом. В случае неисполнения данной обязанности Арендатором, заказная корреспонденция, направленная Арендатору по старому почтовому адресу, считается полученной.

5.2.9. Соблюдать специально установленный режим использования земель, не нарушать права других землепользователей.

5.2.10. Не препятствовать юридическим лицам, осуществляющим (на основании существующего решения уполномоченного органа власти) геодезические, геологоразведочные, землеустроительные и другие исследования и изыскания в проведении этих работ.

6.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1.
За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

6.2.
За нарушение срока внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает Арендодателю пеню из расчета 0,1% от размера невнесенной арендной платы за каждый календарный день просрочки. Пеня перечисляется в порядке, предусмотренном п. 3.2 Договора.

6.3.
Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

7.РАССМОТРЕНИЕ И УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ

7.1.Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.2.Договор может быть расторгнут по требованию Сторон по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в пункте 4.1.1.

8.ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА

8.1.Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений и дополнений к нему возлагаются на Арендатора.

8.2.Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается в управление Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.

8. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Арендодатель:
	Арендатор:

	Администрация _______________сельского поселения Поворинского

муниципального района

Воронежской области

(индекс), Воронежская область, 

Поворинский район, пос.______________, 

ул. ___________, ____ 

ИНН ________________,

ОГРН _______________
	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ИНН _____________________
ОГРН ______________________


9.
ПОДПИСИ СТОРОН

	Арендодатель:

Глава администрации _______________сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области

__________________ ________________
М.П. 


	Арендатор:

__________________________________________
________________________________________
________________________________________
_________________ _______________
М.П.


	
	Приложение № 1 к договору

аренды  земельного участка

№_____ от «____»______2016 г.



Акт приема передачи земельного участка в аренду

Поворинский район, 

пос._______________
                                                                                              “ ____” ________ 2016г.
На основании постановления администрации Добровольского сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области от _________ № _____, администрация ______________ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц за основным государственным регистрационным номером _____________, дата внесения записи ________г., выдано Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №___ по Воронежской области, серия __ № _________, в лице главы администрации _______________ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области_______________________________, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Арендодатель» с одной стороны, и ___________________________________, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц серия __ № __________, выдано Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №3 по Воронежской области, дата внесения записи _____________г. за основным государственным регистрационным номером _____________ в лице главы _______________________________________________________________, __.__.____ года рождения, паспорт __ __ ____________ выдан отделением УФМС России по Воронежской области в Поворинском районе _________г., код подразделения 360-033, зарегистрирован по адресу: Воронежская область, Поворинский район, п.________________, ул._______, _, именуемое в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий акт  о нижеследующем: 

1. «Арендодатель» передал, а «Арендатор» принял в аренду земельный участок из земель ___________________ назначения с кадастровым номером ______________________, площадью ________ кв.м., расположенный по адресу: Воронежская область, Поворинский район, __________ часть кадастрового квартала, в таком виде, в котором они находятся на момент подписания Договора аренды земельного участка. 
2. С момента подписания настоящего Акта обязанность «Арендодателя» по передаче земельного участка в аренду считается исполненной.

3. Акт составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается в управление Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.

4. Настоящий АКТ является неотъемлемой частью Договора аренды.

	Арендодатель:

Глава администрации ______________ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области

__________________ _________________
М.П. 
	Арендатор:

        ____________________________________
        __________________________________
        __________________________________
       _________________ _________________
         М.П.


Приложение №12
к технологической 

схеме
ДОГОВОР АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА №_00_

Поворинский район, 

пос.______N_____                                                                                      «__0__»_октября_2016г.

На основании постановления администрации _______N______ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области от _________ № _____, администрация _______N_____ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц за основным государственным регистрационным номером 0000000000000, дата внесения записи _0.00.2000_ г., выдано Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №_0_ по Воронежской области, серия _00_ № _000000000_, в лице главы администрации ______N______сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области _Петрова Ивана Ивановича_, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Арендодатель» с одной стороны, и__Крестьянское хозяйство «Поле»__, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц серия _00_ №_000000000_, выдано Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №_0_ по Воронежской области, дата внесения записи _0.00.2000_г. за основным государственным регистрационным номером ___0000000000000___ в лице главы _крестьянского хозяйства Иванова Ивана Ивановича_, _0.00.1980_ года рождения, паспорт _00 00 000000_ выдан отделением УФМС России по Воронежской области в Поворинском районе _0.00.1998_г., код подразделения _000-000_, зарегистрирован по адресу: Воронежская область, Поворинский район, п.______N______, ул._Советская_, _0_, именуемое в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1.ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. «Арендодатель» предоставляет, а «Арендатор» принимает в аренду земельный участок из земель __сельскохозяйственного_ назначения с кадастровым номером _36:23:0000000:00_, площадью _10000_ кв.м., расположенный по адресу: Воронежская область, Поворинский район, __северная___ часть кадастрового квартала, именуемый в дальнейшем “Участок” для ________сельскохозяйственного использования________. 

1.2.Передача Участков оформляется актом приема-передачи (приложение №1), который составляется и подписывается Сторонами в 3 (трех) экземплярах по одному для каждой из сторон, один экземпляр в управление Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области. Акт приема-передачи содержит сведения о состоянии Участка на момент сдачи его в аренду.
Акт приема-передачи является неотъемлемой частью договора.

1.3.Арендодатель гарантирует, что Участки не обременены правами и претензиями третьих лиц, о которых Арендодатель не мог не знать.

2.СРОК ДОГОВОРА

2.1. Срок аренды Участков устанавливается с _0.00._ 2016 г. по __0.00.__ 2021г.

2.2. Договор вступает в силу с даты его подписания сторонами.

2.3. Договор аренды подлежит государственной регистрации в управлении Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области в течении 30 дней с момента подписания договора.

3.РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ

3.1. На основании протокола № _0_ от _0.00.2016г. сумма годовой арендной платы составляет _5000,0 руб. (__пять тысяч_) рублей 00 копеек. 

3.2. Арендная плата вносится Арендатором равными частями дважды в год: не позднее 15 сентября и 15 ноября текущего года от указанной в пункте 3.1 путем перечисления на счет 40101810500000010004, в Отделение Воронеж Г. ВОРОНЕЖ, БИК 042007001. Получатель: ИНН 3623002114, КПП 362301001, УФК по Воронежской области (Финансовый отдел администрации Поворинского муниципального района), КБК 92711105013100000120, ОКТМО_00000000_. 

В назначении платежа указать “Арендная плата по договору аренды земельного участка № __00__ от __0.00.2016__ г. за _1_ полугодие”. 

Арендная плата за первый год аренды победителем аукциона вносится единовременно в сумме, установленной по итогам аукциона. За второй и последующие годы аренды, арендная плата Арендатором вносится в порядке и сроки, установленные договором аренды.

3.3. Арендная плата начисляется с момента подписания Сторонами актов приема-передачи Участка. Сроком исполнения обязательств по оплате арендных платежей является дата перечисления арендной платы на счета, указанные в п.3.2.Договора. 

3.4. Размер ежегодной арендной платы может быть пересмотрен арендодателем в одностороннем порядке в связи с решениями органов государственной власти Воронежской области, утверждающих результаты государственной кадастровой оценки земель различных категорий в Воронежской области, в случае перевода земельного участка из одной категории в другую и изменения вида разрешенного использования земельного участка.

                                          4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДОДАТЕЛЯ

4.1. Арендодатель имеет право:

4.1.1. досрочно расторгнуть настоящий Договор в случае:

- систематического невнесения арендной платы в течении двух сроков подряд

- использования земельных Участка не в соответствии с разрешенным использованием, а также неиспользования (неосвоения) Участка в течении сроков, установленных настоящим Договором;

- использования Участка способами, ухудшающими экологическую обстановку и качественные характеристики Участка;

- при переводе Арендатором ценных сельскохозяйственных угодий в менее ценные;

- в иных предусмотренных действующим законодательством случаях.

4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора и в целях контроля за использованием и охраной земель Арендатором;.

4.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участков и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации. 

4.2. Арендодатель обязан:

4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.2.2. Передать Арендатору земельные участки по акту приема-передачи.

4.2.3. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит условиям Договора и земельному законодательству РФ.

4.2.4. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении номеров счетов для перечисления арендной платы, указанных в п. 3.2.

4.2.5. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДАТОРА.

5.1. Арендатор имеет право:

5.1.1. Использовать Участок в соответствии с разрешенным использованием и условиями настоящего Договора. 

5.1.2. С письменного согласия Арендодателя сдавать Участок под залог - в пределах срока договора аренды земельного участка.

5.2. Арендатор обязан:

5.2.1.Эффективно использовать полученный в аренду земельный участок в соответствии с его целевым назначением.

5.2.2. После подписания Договора и изменений к нему произвести его  (их) государственную регистрацию в управлении Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области в течение 30 дней с момента подписания договора. В случае отсутствия государственной регистрации настоящего Договора аренды по истечении 30 дней с момента его подписания, наличия задолженности по арендной плате, Арендодатель имеет право взыскать с Арендатора суммы неосновательного обогащения, равные размеру арендной платы, а также проценты за пользование чужими денежными средствами в соответствии со ст. 395, 1102, 1107 ГК РФ.

5.2.3. В десятидневный срок с момента государственной регистрации предоставить один экземпляр Договора Арендодателю. 

5.2.4. Своевременно в соответствии с Договором вносить арендную плату равными частями дважды в год: не позднее 15 сентября и 15 ноября текущего года. 

5.2.5. Не допускать ухудшения экологической обстановки на арендуемых Участках и прилегающих территориях в результате своей хозяйственной деятельности.

5.2.6. После окончания срока действия Договора передать Участки Арендодателю в состоянии и качестве не хуже первоначального.

5.2.7. Обеспечивать представителям Арендодателя, органам государственного контроля за использованием и охраной земель свободный доступ на Участки.

5.2.8. В случае изменения адреса или иных реквизитов в десятидневный срок направить Арендодателю письменное уведомление об этом. В случае неисполнения данной обязанности Арендатором, заказная корреспонденция, направленная Арендатору по старому почтовому адресу, считается полученной.

5.2.9. Соблюдать специально установленный режим использования земель, не нарушать права других землепользователей.

5.2.10. Не препятствовать юридическим лицам, осуществляющим (на основании существующего решения уполномоченного органа власти) геодезические, геологоразведочные, землеустроительные и другие исследования и изыскания в проведении этих работ.

6.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1.
За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

6.2.
За нарушение срока внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает Арендодателю пеню из расчета 0,1% от размера невнесенной арендной платы за каждый календарный день просрочки. Пеня перечисляется в порядке, предусмотренном п. 3.2 Договора.

6.3.
Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

7.РАССМОТРЕНИЕ И УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ

7.1.Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.2.Договор может быть расторгнут по требованию Сторон по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в пункте 4.1.1.

8.ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА

8.1.Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений и дополнений к нему возлагаются на Арендатора.

8.2.Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается в управление Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.

8. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Арендодатель:
	Арендатор:

	Администрация ________N_____сельского поселения Поворинского

муниципального района

Воронежской области

000000, Воронежская область, 

Поворинский район, пос. _____N_______, 

ул. _Свободы_, __0_ 

ИНН __0000000000__,

ОГРН _0000000000000_
	Крестьянское хозяйство «Поле»__________________

ИНН 3623002347_______________________________

ОГРН 1023600606996___________________________




9.
ПОДПИСИ СТОРОН

	Арендодатель:

Глава администрации _______N______сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области

__________________ __И.И. Петров__

М.П. 


	Арендатор:

глава _крестьянского хозяйства «Поле»________
________________________________________
________________ __И.И. Иванов_

М.П.


	
	Приложение № 1 к договору

аренды  земельного участка

№_00_ от «_0__»_октября_2016 г.




Акт приема передачи земельного участка в аренду

Поворинский район, 

пос.______N _______
                                                                                            “ _0__” _октября_ 2016г.
На основании постановления администрации _______N______ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области от _________ № _____, администрация _______N_____ сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц за основным государственным регистрационным номером 0000000000000, дата внесения записи _0.00.2000_ г., выдано Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №_0_ по Воронежской области, серия _00_ № _000000000_, в лице главы администрации ______N______сельского поселения Поворинского муниципального района Воронежской области _Петрова Ивана Ивановича_, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Арендодатель» с одной стороны, и__Крестьянское хозяйство «Поле»__, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц серия _00_ №_000000000_, выдано Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №_0_ по Воронежской области, дата внесения записи _0.00.2000_г. за основным государственным регистрационным номером ___0000000000000___ в лице главы _крестьянского хозяйства Иванова Ивана Ивановича_, _0.00.1980_ года рождения, паспорт _00 00 000000_ выдан отделением УФМС России по Воронежской области в Поворинском районе _0.00.1998_г., код подразделения _000-000_, зарегистрирован по адресу: Воронежская область, Поворинский район, п.______N______, ул._Советская_, _0_, именуемое в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем: 

1. «Арендодатель» передал, а «Арендатор» принял в аренду земельный участок из земель _сельскохозяйственного__ назначения с кадастровым номером __36:23:0000000:00_, площадью __10000_ кв.м., расположенный по адресу: Воронежская область, Поворинский район, _северная_ часть кадастрового квартала, в таком виде, в котором они находятся на момент подписания Договора аренды земельного участка. 
2. С момента подписания настоящего Акта обязанность «Арендодателя» по передаче земельного участка в аренду считается исполненной.

3. Акт составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается в управление Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.

4. Настоящий АКТ является неотъемлемой частью Договора аренды.

	Арендодатель:

Глава администрации _______N_____ сельского поселения Поворинского муниципального  района Воронежской области

__________________ _И.И. Петров__

М.П. 
	Арендатор:

         Глава крестьянского хозяйства «Поле»                 
        __________________________________

       _________________ __И.И. Иванов__

         М.П.


